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EDITAL

PREGAO ELETRONICO SRP N°04/2024-SEMAD

Torna-se publico que a SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAOrealizara licitagdo para
REGISTRO DE PRECOS, na modalidade PREGAOQ, na forma ELETRONICA, com critério de
julgamento MENOR PRECO POR LOTE, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, do Decreto n°®
11.462, de 31 de margo de 2023, da Lei Complementar Municipal n° 190, de 31 de margo de

2023, e demais legislagao aplicavel e, ainda, de acordo com as condigdes estabelecidas neste

Edital.

ORGAOS INTERESSADOS:

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO
SECRETARIA MUNICIPAL DE INFRAESTRUTURA
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO

SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO
SECRETARIA MUNICIPAL DE URBANISMO, MEIO AMBIENTE
E SERVICOS URBANOS

SECRETARIA MUNICIPAL DE PROJETOS E PROGRAMAS
ESTRATEGICOS

SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL
SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO

SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO
ECONOMICO, INOVAGAO E TURISMO
SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA
SECRETARIA  MUNICIPAL DE
DESENVOLVIMENTO RURAL
SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANGAS

SECRETARIA MUNICIPAL DE COMUNICAGAO SOCIAL
SECRETARIA MUNICIPAL DE ESPORTE E JUVENTUDE
CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO '
SECRETARIA MUNICIPAL DE SEGURANCA PUBLICA,
DEFESA CIVIL, MOBILIDADE URBANA E TRANSITO

AGRICULTURA E

DATA E HORA DE INICIO
DAS PROPOSTAS:

17/04/2024 As 09h00min.

DATA E HORA LIMITE PARA

26/04/2024 As 23h59min.

IMPUGNAGAO:
sl 0 02/05/2024 As 08h59min.
PROPOSTAS:
DATA DE ABERTURA DAS
PROPOSTAS - SESSAO | 02/05/2024 As 09h00min.
PUBLICA:
LOCAL: httgs:waw.gortaIdecomgrasgublicas.com.bn‘
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MODO DE DISPUTA ABERTO

1. DO OBJETO:

1.1. O objeto da presente licitagdo & a escolha mais vantajosa para a Contratacdo de servigos
de outsourcing de impressdao monocromatica e policromatica — franquia mais excedente,
digitalizacdo e coépia de documentos, com fornecimento e disponibilidade dos
equipamentos, assisténcia técnica e manutengao preventiva e corretiva com suporte on-
line; substituicado de pecas, componentes e materiais utilizados na manutencgio,
fornecimento de insumos originais (exceto papel) e disponibilizagdo de software de
gerenciamento de ativos e bilhetagem de paginas impressas, visando atender as
necessidade da Prefeitura Municipal de Mossoré.

1.2. A licitagdo sera realizada em grupo unico, formados por 06 (seis) itens, conforme tabela
constante no Termo de Referéncia, devendo o licitante oferecer proposta para todos os itens que
o0 compdem.

2. DO REGISTRO DE PREGOS
2.1. As regras referentes aos érgéos gerenciador e participantes, bem como a eventuais adesdes
s&o as que constam da minuta de Ata de Registro de Precgos.

3. DA PARTICIPAGAO NA LICITAGAO

3.3. Em caso de divergéncia entre as especificagbes do objeto descritas no site
https://www.portaldecompraspublicas.com.br/, e as especificagdes técnicas constantes no
Termo de Referéncia o licitante devera obedecer a este.

4. DO CREDENCIAMENTO:

4.1. O Credenciamento € o nivel basico do Registro Cadastral no _Portal de Compras Publicas,
que permite a participacdo dos interessados na modalidade licitatéria PREGAO, em sua forma
eletrénica.

42.0 cadastro devers ser feito no Portal de Compras Plblicas, no sitio
https://www.portaldecompraspublicas.com.br/.

4.3. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade do licitante ou de
seu representante legal e a presungéo de sua capacidade técnica para realizagdo das transagdes
inerentes a este Pregéo.

4.4. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transagdes efetuadas em seu
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nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos
praticados diretamente ou por seu representante, excluidos a responsabilidade do provedor do
sistema ou do 6rgao ou entidade promotora da licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso
indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

4.5 E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no
PORTAL DE COMPRAS PUBLICAS e manté-los atualizados junto aos érgaos responsaveis pela
informagao, devendo proceder, imediatamente, a corregéo ou a alteragdo dos registros téo logo
identifique incorregdo ou aqueles se tornem desatualizados.

4.6. A nado observancia do disposto no subitem anterior podera ensejar desclassificagcdo no
momento da habilitagéo

5. DA PARTICIPAGAO NO PREGAO: __

5.1. Poderao participar deste Pregdo interessados cujo ramo de atividade seja compativel com o

objeto desta licitagéo, os que estejam com Credenciamento regular no PORTAL DE COMPRAS

PUBLICAS.
T G Sera concedida prioridade de contratacdao de ME ou EPP local ou regional
melhor classificada, nos termos do art. 48, § 3° da Lei Complementar n° 123/2006 e da Lei
Complementar municipal n° 190/2023, dentro da margem de 10% do melhor prego valido.
9:.1.2 Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de
pequeno porte, para as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei n° 14.133,
de 2021, para o agricultor familiar, o produtor rural pessoa fisica e para 0 microempreendedor
individual - MEI, nos limites previstos da Lei Complementar n° 123, de 2006 e do Decreto n.°
8.538, de 2015.

5.2. Nao poderao disputar esta licitagao:
52.1. aquele que néo atenda as condigdes deste Edital e seu(s) anexo(s);
522 autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou
juridica, quando a licitag&o versar sobre servigos ou fornecimento de bens a ele relacionados;
5.2.3. empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboragéo do projeto
basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente,
controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto,
responsavel técnico ou subcontratado, quando a licitagdo versar sobre servicos ou
fornecimento de bens a ela necessarios;
524 pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagao, impossibilitada de

participar da licitagdo em decorréncia de sangao que Ihe foi imposta;
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9.2.5. aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica,

financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgao ou entidade contratante ou com agente
publico que desempenhe fungdo na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato,
ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade,
até o terceiro grau;

5.2.6. empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404, de
15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

527. pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagao do edital,
tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragdo de trabalho
infantil, por submissdao de trabalhadores a condigbes analogas as de escravo ou por
contratagéo de adolescentes nos casos vedados pela legislagao trabalhista;

528 agente publico do érgao ou entidade licitante;
5.2.9. Organizagées da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa
condigao;

5.2.10. Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitagdo ou da execugdo do
contrato agente publico do 6érgao ou entidade contratante, devendo ser observadas as
situacdes que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apés o exercicio do
cargo ou emprego, nos termos da legislagao que disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 9°
da Lei n® 14.133, de 2021.
5.3. O impedimento de que trata o item 5.2.4 sera também aplicado ao licitante que atue em
substituicéo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sangéo a ela
aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente
comprovado o ilicito ou a utilizagao fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

6. DA APRESENTAGAO DA PROPOSTA:
6.1. Os licitantes encaminharéo, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, a proposta com o
prego ou o percentual de desconto, conforme o critério de julgamento adotado neste Edital, até a
data e o horério estabelecidos para abertura da sessao publica.
6.2. Caso a fase de habilitagdo anteceda as fases de apresentagdo de propostas e lances, os
licitantes encaminharao, na forma e no prazo estabelecidos no item anterior, simultaneamente os
documentos de habilitagéo e a proposta com o prego ou o percentual de desconto.
6.3.  No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarar4, em campo préprio do sistema,
que:

6.3.1. esta ciente e concorda com as condigdes contidas no edital e seus anexos, bem
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como de que a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento
dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas
infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta
vigentes na data de sua entrega em definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de
habilitagao definidos no instrumento convocatoério;
6.3.2. nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos
termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constituicao;
6.3.3. ndo possui empregados executando trabalho degradante ou forgado, observando o
disposto nos incisos lll e IV do art. 1° e no inciso Il do art. 5° da Constituicdo Federal;
6.3.4. cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.
6.4. O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do
sistema eletrénico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n® 14.133, de 2021.
6.5. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio do sistema eletrénico, que cumpre os
requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n® 123, de 2006, estando apto a
usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos §§
1° a0 3° do art. 4° da Lei n.° 14.133, de 2021.
6.6. A falsidade da declaragdo de que trata os itens 6.3 ou 6.5 sujeitara o licitante as sangdes
previstas na Lei n° 14.133, de 2021, e neste Edital.
6.7. Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou, na hipétese de a fase de
habilitagdo anteceder as fases de apresentagdo de propostas e lances e de julgamento, os
documentos de habilitagdo anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sess&o publica.
6.8. Nao havera ordem de classificagdo na etapa de apresentagdo da proposta e dos
documentos de habilitagdo pelo licitante, 0 que ocorrerd somente ap6és os procedimentos de
abertura da sessao publica e da fase de envio de lances.
6.9. Serdo disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta dos
licitantes convocados para apresentagao de propostas, apos a fase de envio de lances.
6.10. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera parametrizar o
seu valor final minimo ou o seu percentual de desconto maximo quando do cadastramento da
proposta e obedecera as seguintes regras:
6.10.1. a aplicacdo do intervalo minimo de diferenga de valores ou de percentuais entre os

lances, que incidira tanto em relagéo aos lances intermediarios quanto em relagdo ao lance que

f (@ prefeiturademossoro W prefmossoroid PMMGecom @ www.mossoro.rn.gov.br
Rua Idalino De Oliveira, S/N, Centro, Mossoré/RN
 (84) 3315-4781




Processo N* Folha ;: Assinatura;

08/2024 484 ‘b

MOSSORO

PREFEITURA

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO

cobrir a melhor oferta; e
6.10.2. os lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final minimo,
caso estabelecido, e o intervalo de que trata o subitem acima.
6.11. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado no sistema
podera ser alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa, sendo vedado:
6.11.1. valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado o
critério de julgamento por menor preco; e
6.11.2. percentual de desconto inferior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema,
quando adotado o critério de julgamento por maior desconto.
6.12. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado na forma do
item 6.10 possuira carater sigiloso para os demais fornecedores e para o 6rgao ou entidade
promotora da licitagdo, podendo ser disponibilizado estrita e permanentemente aos 6rgaos de
controle externo e interno.
6.13. Cabera ao licitante interessado em participar da licitagdo acompanhar as operagdes no
sistema eletrénico durante o processo licitatério e se responsabilizar pelo énus decorrente da
perda de negoécios diante da inobservancia de mensagens emitidas pela Administragéo ou de sua
desconexao.
6.14. O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer
acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a seguranga, para imediato bloqueio de

acesso.

no sistema eletrénico, dos

seguintes campos:

7.1.1.  Valor unitario/mensale total ou anual para cada item ou lote de itens (conforme o caso),
em moeda corrente nacional,

7.1.2.  Marca de cada item ofertado;

7.1.3. Fabricante de cada item ofertado;

7.1.4.  Descricdo detalhada do objeto, contendo as informagées similares & especificacdo do
Termo de Referéncia: indicando, no que for aplicavel, o modelo, prazo de validade ou de garantia,
numero do registro ou inscrigdo do bem no 6rgéo competente, quando for o caso:

7.2. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

7.3.Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos

previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
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indiretamente na execugao do objeto.

7.4. Os precgos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer alteragao, sob
alegacao de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

7.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais
variaveis, a cotagdo adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da
empresa nos ultimos doze meses.

7.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento seréo retidos
na fonte os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

7.7. A apresentagao das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢cdes nelas
contidas, em conformidade com o que dispée o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o
compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, bem como de fornecer os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a
perfeita execugao contratual, promovendo, quando requendo sua substltulgéo

7.7.1. O prazo de validade da proposta ndo seré inferior a 90 (NOVENTA) DIAS, a contar da data
de sua apresentagao.

7.7.2. Os licitantes devem respeitar os pregos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de
contratagdes publicas, quando participarem de licitagdes publicas;

7.7.3. Caso o critério de julgamento seja o de maior desconto, o prego ja decorrente da aplicagao
do desconto ofertado devera respeitar os pregos maximos previstos no item 6.8.

7.8. 0 descumprimento das regras supramencionadas pela Administragdo por parte dos

contratados pode ensejar a responsabilizagdo pelo Tribunal de Contas do Estado ou Tribunal de

Contas da Unido e, apés o devido processo legal, gerar as seguintes consequéncias: assinatura

de prazo para a adogéo das medidas necessarias ao exato cumprimento da lei, nos termos do art.

71, inciso 1X, da Constituicdo; ou condenagdo dos agentes publicos responsaveis e da empresa

contratada ao pagamento dos prejuizos ao erario, caso verificada a ocorréncia de

superfaturamento por sobreprego na execugéo do contrato.

.:wl.-f.--:;-\,li._--l 5, o R e g it

81 ‘ A abertura da presente hcutac;ao dar-se-a automattcamente em sesséo pubhcapor menode'
sistema eletrdnico, na data, horario e local indicados neste Edital.

8.2. Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou os documentos de habilitagéo,
quando for o caso, anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessao publica.
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8.2.1. Sera desclassificada a proposta que identifique o licitante.

8.2.2. A desclassificacdo serd sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

8.2.3. A ndo desclassificacdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em
sentido contrario, levado a efeito na fase de aceitagao.

8.3. O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente
estas participardo da fase de lances.

8.4. O sistema disponibilizara campo préprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os
licitantes.

8.5. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverao encaminhar lances exclusivamente por
meio de sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor
consignado no registro.

8.6. O lance devera ser ofertado pelo valor unitario de cada item.

8.7. Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para
abertura da sesso e as regras estabelecidas no Edital.

8.8. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ou percentual de desconto
superior ao ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.

8.9. O intervalo minimo de diferengca de valores ou percentuais entre os lances, que incidira
tanto em relacdo aos lances intermediarios quanto em relagdo a proposta que cobrir a melhor
oferta devera ser de R$ 0,01 (um centavo).

8.10. O licitante podera, uma unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo de quinze
segundos ap6s o registro no sistema, na hipétese de lance inconsistente ou inexequivel.

8.11. O procedimento seguira de acordo com o modo de disputa adotado.

8.12. Sera adotado para o envio de lances no pregao eletrénico 0 modo de disputa “aberto”, em
que os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogagdes.

8.12.1. A etapa de lances da sessdo publica tera duragéo de dez minutos e, apds
isso, sera prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado
nos ultimos dois minutos do periodo de duragdo da sessao publica.

8.12.2. A prorrogagdo automatica da etapa de lances, de que trata o subitem
anterior, sera de dois minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances
enviados nesse periodo de prorrogacéo, inclusive no caso de lances intermediarios.

8.12.3. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a
sessao publica encerrar-se-a automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os
lances conforme a ordem final de classificagéo.
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8.12.4. Definida a melhor proposta, se a diferenga em relagdo a proposta
classificada em segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o pregoeiro,
auxiliado pela equipe de apoio, podera admitir o reinicio da disputa aberta, para a
definicdo das demais colocagdes.
8.12.5. Apbds o reinicio previsto no item supra, os licitantes serdo convocados para
apresentar lances intermediarios.
8.13. Apo6s o término dos prazos estabelecidos nos itens anteriores, o sistema ordenara e
divulgara os lances segundo a ordem crescente de valores.
8.14. Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado em primeiro lugar.
8.15. Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do
valor do menor lance registrado, vedada a identificagdo do licitante.
8.16. No caso de desconexao com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregao, o
sistema eletrénico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepgao dos lances.
8.17. Quando a desconexao do sistema eletrénico para o pregoeiro persistir por tempo superior
a dez minutos, a sessd@o publica sera suspensa e reiniciada somente apos decorridas vinte e
quatro horas da comunicagdo do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletrénico
utilizado para divulgagao.
8.18. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.
8.19. Em relagdo a itens ndo exclusivos para participagdo de microempresas e empresas de
pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificagdo automatica,
junto a Receita Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema identificara em coluna
propria as microempresas e empresas de pequeno porte participantes, procedendo a comparagao
com os valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das demais
classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n°® 123,
de 2006, regulamentada pelo Decreto n° 8.538, de 2015.
8.19.1. Nessas condigdes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte
que se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor
lance serdo consideradas empatadas com a primeira colocada.
8.19.2. A melhor classificada nos termos do subitem anterior tera o direito de encaminhar
uma Ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada,
no prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apds a comunicagao

automatica para tanto.
8.19.3. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista
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ou ndo se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes
microempresa e empresa de pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco
por cento), na ordem de classificagdo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo
estabelecido no subitem anterior.
8.19.4. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e
empresas de pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens
anteriores, sera realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera
apresentar melhor oferta.
8.19.5. A ME ou EPP local, melhor classificada dentro da margem de 10%, sera convocada
para apresentar proposta de preg¢o inferior aquela considerada vencedora da licitagao.
8.19.5.1. No caso das microempresas e empresas de pequeno porte sediadas no
municipio de Mossoré que se encontrarem na faixa de até 10% (dez por cento)
acima da melhor proposta ou melhor lance, serao consideradas empatadas com a
primeira colocada.
8.19.5.2. A melhor classificada nos termos do item anterior terd o direito de
encaminhar uma ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao
da primeira colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema,
contados ap6s a comunicagao automatica para tanto.
8.19.5.3. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte LOCAL melhor
classificada desista ou ndo se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as
demais licitantes microempresa e empresa de pequeno porte que se encontrem
naquele intervalo de 10% (dez por cento), na ordem de classificagcdo, para o
exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.
8.19.5.4. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e
empresas de pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos
subitens anteriores, sera realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela
que primeiro podera apresentar melhor oferta.
8.20. So podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances
finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.
8.20.1. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera
aquele previsto no art. 60 da Lei n® 14.133, de 2021, nesta ordem:

8.20.1.1. disputa final, hipétese em que os licitantes empatados poderdo apresentar
nova proposta em ato continuo a classificagéo;

8.20.1.2. avaliacdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual
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deverdo preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de

cumprimento de obrigagdes previstos nesta Lei:
8.20.1.3. desenvolvimento pelo licitante de agdes de equidade entre homens e
mulheres no ambiente de trabalho, conforme regulamento;
8.20.1.4. desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme
orientagdes dos 6rgaos de controle.
8.20.2. Persistindo o empate, sera assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e
servigos produzidos ou prestados por:

8.20.2.1. empresas estabelecidas no territério do Estado ou do Distrito Federal do

orgao ou entidade da Administragdo Publica estadual ou distrital licitante ou, no caso de
. licitag@o realizada por érgéo ou entidade de Municipio, no territério do Estado em que este

se localize;

8.20.2.2. empresas brasileiras;

8.20.2.3. empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no

Pais;

8.20.2.4. empresas que comprovem a pratica de mitigagdo, nos termos da Lei n°

12.187, de 29 de dezembro de 2009.
8.21. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, na hipétese da proposta do
primeiro colocado permanecer acima do prego maximo ou inferior ao desconto definido para a
contratacao, o pregoeiro podera negociar condigdes mais vantajosas, apés definido o resultado do

julgamento.
8.21.1. Né&o sera admitida a previsdo de pregos diferentes em razéo de local de entrega ou
. de acondicionamento, tamanho de lote ou qualquer outro motivo.
8.21.2. A negociacdo podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de

classificacéo inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apds a
negociacao, for desclassificado em razéo de sua proposta permanecer acima do prego maximo
definido pela Administracéo.

8.21.3. A negociagao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos
demais licitantes.

8.21.4. O resultado da negociagéo sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos
do processo licitatério.

8.21.5. O pregoeiro solicitara ao licitante mais bem classificado que, no prazo de 2 (duas)
horas, envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apés a negociacao realizada,
acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando necessarios a
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confirmacéo daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados.
8.21.6. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitagdo
fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.
8.22. Apbs a negociagédo do prego, o Pregoeiro iniciard a fase de aceitacdo e julgamento da
proposta.

a ; '.""H!l T i
9.7 'DAFASE DEUULGAMENTO: i - .. S
9.1. Encerrada a etapa de negoctat;éo o pregoelro verifi caré se o Ilcltante prowsoraarnente

classificado em primeiro lugar atende as condigbes de participagao no certame, conforme previsto
no art. 14 da Lei n° 14.133/2021, legisla¢do correlata e no item 5.3 do edital, especialmente
quanto a existéncia de san¢do que impeca a participagéo no certame ou a futura contratacgao,
mediante a consulta aos seguintes cadastros:
9.1.1. SICAF, se for o caso;
9.1.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis); e
9.1.3. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-
Geral da Uniao (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).
9.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de seu
socio majoritario, por forca da vedagao de que trata o artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992.
9.3. Caso conste na Consulta de Situagao do licitante a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o Pregoeiro diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas
apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas. (IN n° 3/2018, art. 29, caput)
9.3.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros. (IN n° 3/2018, art. 29, §1°).

8.3.2 O licitante sera convocado para manifestagdo previamente a uma eventual
desclassificagdo. (IN n°® 3/2018, art. 29, §2°).

933 Constatada a existéncia de sanc¢ao, o licitante sera reputado inabilitado, por falta de
condicao de participacao.

9.4. Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de algum
tratamento favorecido as ME/EPPs, o pregoeiro verificara se faz jus ao beneficio, em
conformidade com os itens 5.2.1 e 6.5 deste edital.

9.5. Verificadas as condi¢bes de participagdo e de utilizagdo do tratamento favorecido, o
pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto & adequacg&o ao objeto e a
compatibilidade do prego em relagdo ao maximo estipulado para contratacdo neste Edital e em
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seus anexos, observado o disposto no artigo 29 a 35 da IN SEGES n° 73, de 30 de setembro de

9.6.1. contiver vicios insanaveis;
9.6.2. ndo obedecer as especificagdes técnicas contidas no Termo de Referéncia;
9.6.3. apresentar pregos inexequiveis ou permanecerem acima do prego maximo definido

2022.
9.6. Sera desclassificada a proposta vencedora que:
para a contratacéo;
9.6.4. nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragao;
9.6.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus
anexos, desde que insanavel.
9.7. No caso de bens e servigos em geral, € indicio de inexequibilidade das propostas valores
inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor orgado pela Administragao.
9.7.1. A inexequibilidade, na hipétese de que trata o caput, sé sera considerada apés
diligéncia do pregoeiro, que comprove:
9.7.1.1. que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e
9.7.1.2. inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.
9.8. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de prego, ou em caso da necessidade
de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que a empresa
comprove a exequibilidade da proposta.
9.9. Caso o custo global estimado do objeto licitado tenha sido decomposto em seus
respectivos custos unitarios por meio de Planilha de Custos e Formagéo de Pregos elaborada pela
Administragéo, o licitante classificado em primeiro lugar sera convocado para apresentar Planilha
por ele elaborada, com os respectivos valores adequados ao valor final da sua proposta, sob pena
de ndo aceitagcao da proposta.
9.10. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagdo da
proposta. A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde
que ndo haja majoragdo do preco e que se comprove que este é o bastante para arcar com todos
os custos da contratagao;
9.10.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que nao
alterem a substancia das propostas;
9.10.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de corregéo a indicagao
de recolhimento de impostos e contribuigdes na forma do Simples Nacional, quando nao
cabivel esse regime.
9.11. Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificagdes do objeto,
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podera ser colhida a manifestagdo escrita do setor requisitante do servico ou da area
especializada no objeto.

9.12. Caso o Termo de Referéncia exija a apresentacdo de amostra, o licitante classificado em
primeiro lugar deveré apresenta-la, conforme disciplinado no Termo de Referéncia, sob pena de
ndo aceitagdo da proposta.

9.13. Por meio de mensagem no sistema, sera divulgado o local e horario de realizacédo do
procedimento para a avaliagdo das amostras, cuja presenca sera facultada a todos os
interessados, incluindo os demais licitantes.

9.14. Os resultados das avaliagdes serdo divulgados por meio de mensagem no sistema.

9.15. No caso de nao haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem justificativa
aceita pelo Pregoeiro, ou havendo entrega de amostra fora das especificagbes previstas neste .
Edital, a proposta do licitante sera recusada.

9.16. Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado ndo for(em) aceita(s), o
Pregoeiro analisara a aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo classificado.
Seguir-se-a com a verificagdo da(s) amostra(s) e, assim, sucessivamente, até a verificagao de
uma que atenda as especificagdes constantes no Termo de Referéncia.

DE HABILITAGAO:

N A R T R o 11"5_"‘.1;““‘.
101 " Os documentos previstos no Termo de Referéncua necessérlos e suficientes para

demonstrar a capacidade do licitante de realizar o objeto da licitagéo, serdo exigidos para fins de
habilitagao, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei n® 14.133, de 2021.

10.2. Quando permitida a participagdo de empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pais, as
exigéncias de habilitagdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente .
apresentados em tradugéo livre.

10.3. Na hipétese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais,
para fins de assinatura do contrato ou da ata de registro de pregos, os documentos exigidos para
a habilitagdo serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do
disposto no Decreto n° 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou
consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

10.4. Quando permitida a participagéo de consoércio de empresas, a habilitagdo técnica, quando
exigida, sera feita por meio do somatério dos quantitativos de cada consorciado e, para efeito de
habilitagdo econdmico-financeira, quando exigida, sera observado o somatério dos valores de
cada consorciado.

10.4.1. Se o consorcio nédo for formado integralmente por microempresas ou empresas de
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pequeno porte e o termo de referéncia exigir requisitos de habilitagdo econdémico-financeira,
havera um acréscimo de 10% para o consorcio em relagdo ao valor exigido para os licitantes
individuais.
10.5. Os documentos exigidos para fins de habilitagdo poderao ser apresentados em original por
copia.
10.6. Os documentos exigidos para fins de habilitagdo poderdo ser substituidos por registro
cadastral emitido por érgdo ou entidade publica, desde que o registro tenha sido feito em
obediéncia ao disposto na Lei n° 14.133/2021.
10.7. Sera verificado se o licitante apresentou declaragdo de que atende aos requisitos de
habilitagdo, e o declarante responderéa pela veracidade das informagdes prestadas, na forma da lei
(art. 63, |, da Lei n® 14.133/2021).
10.8. Sera verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitagdo, a declaragao
de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado
da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.
10.9. O licitante devera apresentar, sob pena de desclassificagdo, declaragdo de que suas
propostas econdémicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na Constituigdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais,
nas convencgdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data
de entrega das propostas.
10.10. Para fins de habilitagdo neste pregao, o licitante devera enviar os seguintes documentos,
exclusivamente por meio do sistema eletronico, observando o procedimento disposto neste Edital:
10.10.1. Habilitagao juridica:
10.10.1.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga
de lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional;
10.10.1.2.  Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;
10.10.1.3.  Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigao de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagéo ficara condicionada a verificagao
da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;
10.10.1.4. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade

identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do
ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a

cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério

de seus administradores;
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10.10.1.5. Sociedade empreséaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
margo de 2020.

10.10.1.6. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

10.10.1.7.  Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscrigdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbagao no Registro onde tem sede a matriz

10.10.1.8.  Sociedade cooperativa: ata de fundagao e estatuto social, com a ata da assembleia
que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das
Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°
5.764, de 16 de dezembro 1971.

10.10.1.9.  Os documentos apresentados deverédo estar acompanhados de todas as alteragbes
ou da consolidagao respectiva.

10.10.2. Habilitacao fiscal, social e trabalhista

10.10.2.1.  Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

10.10.2.2.  Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao
de certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e
pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de
outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

10.10.2.3.  Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

10.10.2.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei
n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

10.10.2.5.  Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Estadual ou Municipal relativo ao
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domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;

10.10.2.6.  Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

10.10.2.7.  Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual e Municipal
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condigdo mediante a apresentagao
de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na
forma da lei.

10.10.2.8. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir
os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006,
estara dispensado da prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.

10.10.3. Qualificagao Econdémico-Financeira

10.10.3.1.  certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede
do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagdo na
licitag@o (art. 5°, inciso Il, alinea “c’, da Instrugdo Normativa Seges/ME n° 116, de 2021),
ou de sociedade simples;

10.10.3.2.  certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei
n°® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II);

10.10.3.3. Balango patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais
demonstragdes contabeis dos 2 (dois) Ultimos exercicios sociais, ja exigiveis e
apresentados na forma da lei, comprovando:

a) Indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a
1 (um);

b) As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de
abertura; e

c) Os documentos referidos acima limitar-se-d0 ao ultimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.

d) Os documentos referidos acima deverdao ser exigidos com base no limite definido pela
Receita Federal do Brasil para transmissado da Escrituragdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

10.10.3.4. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer
dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera
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exigido para fins de habilitagdo patriménio liquido minimo de 10% (dez por cento) do valor
estimado da contratagao ou do item pertinente.

10.10.3.5.  As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverédo atender a todas as
exigéncias da habilitagdo e poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de
abertura. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

10.10.4. Qualificagdo Técnica

10.10.4.1. Devera ser fornecido, em nome do licitante provisoriamente classificado em
primeiro lugar, e ser expedido por pessoa juridica de direito publico ou privado,
comprovagdo de que a mesma tenha executado servicos de impressao corporativa
(outsourcing) compativeis em quantidade especificidade com o objeto licitado,
demonstrando aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel em .
caracteristicas, quantidades e prazos com objetos desteEdital.

10.10.4.2.  Sera exigido, para a comprovacao de execucdo de objeto equivalente ao deste
termo de referéncia, que a licitante provisoriamente classificada em primeiro lugar
apresente documento que ateste o fornecimento de, no minimo, 50% (cinquenta por cento)
do quantitativo total de equipamentos previstos, conforme detalhado neste Termo de
Referéncia;

10.10.4.3.  Tal requisito & necessario para comprovar aptidao do licitante no fornecimento do
servico, uma vez que o atendimento dos requisitos, principalmente no que tange o
gerenciamento dos equipamentos e o atendimento dos Niveis Minimos de Servigos, é tao
mais simples quanto menor for o nimero de equipamentos fornecidos.

10.10.4.4.  Adicionalmente, o percentual exigido acima esta aderente as orientagbes do
Tribunal de contas da Unido, consagrada a partir de 2003, consoante Acérdaos .
1.284/2003,1949/2008,717/2010, 1.432/2010 e 1.695/2011.

10.10.4.5. Sera aceito o somatério de atestado para comprovar a capacidade técnico
operacional, desde que reste demonstrada a exce¢ao concomitante dos contratos.

10.10.4.6. Somente serdo aceitos atestados expedidos apds a conclusdo do contrato ou se
decorrido, pelo menos, um ano do inicio da sua execugdo, exceto se firmado para ser
executado em prazo inferior;

10.10.4.7.  Ainda, nao serdo aceitos atestados de venda de equipamento de impresséo, ja que
0 servigo de impresséao corporativo (outsourcing) € muito mais complexo e nao tem relagéo
com uma simples venda e entrega de equipamentos.

10.10.4.8.  Os servicos atestados deverdo abranger também o fornecimento e gerenciamento
centralizado dos servigos por meio de softwares de bilhetagem de volume impresso e
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monitoramento de equipamentos, prazos para atendimento e solugdo de problemas e
niveis minimos de servigos, além do fornecimento de suprimentos (incluindo ou néo papel),
0 que podera ser comprovado mediante a apresentac¢ado de copia do contrato de prestacdo
de servigos ou de outro documento habil aceito pelo pregoeiro.

10.10.4.9.  Devera ser emitido em papel timbrado e conter:

I Razéao social, CNPJ e enderego completo da empresa emitente;

Il Razéao social e CNPJ da EMPRESA,

Il Numero e vigéncia do contrato, se for o caso;

V. Objeto do contrato;

V. Declaragdo de que os servicos foram prestados adequadamente, atendendo as
expectativas do cliente;

VI. Local e data de emisséo;

VII. Identificagdo do responsavel pela emissdao do atestado, com nome completo, cargo e

informacgdes de contato (telefone e correio eletrénico);

VIII. Assinatura do responsavel pela emissdo do atestado;

10.10.4.10. No caso de apresentacdo de atestado de empresas privadas, ndao serao

considerados aqueles apresentados por empresas participantes do mesmo grupo
empresarial da EMPRESA. Serdo consideradas como de mesmo grupo, empresas
controladas pela EMPRESA, ou que tenham pelo menos uma pessoa fisica ou juridica que
seja soécia da empresa emitente e da EMPRESA.

10.10.4.11. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz

ou da filial da empresa licitante.

10.10.5. O licitante disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovacao da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragéo, copia do
contrato que deu suporte & contratagdo, enderego atual da contratante e local em que foi
executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

10.10.6. Caso admitida a participagdo de cooperativas, sera exigida a seguinte
documentag¢do complementar:

10.10.6.1. A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a

contratagéo e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscri¢éo e a comprovagao

de que estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts.

4° inciso XI, 21, inciso | e 42, §§2° a 6° da Lei n. 5.764, de 1971,

10.10.6.2. A declaracdo de regularidade de situag&o do contribuinte individual — DRSCI, para

cada um dos cooperados indicados;

T,
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10.10.6.3. A comprovacdo do capital social proporcional ao numero de cooperados
necessarios a prestacao do servigo;
10.10.6.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;
10.10.6.5. A comprovagdo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos
cooperados que executarao o contrato;
10.10.6.6. Os seguintes documentos para a comprovagdo da regularidade juridica da
cooperativa: a) ata de fundacgao; b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; c)
regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de
convocagdo das trés ultimas assembleias gerais extraordinarias; e) trés registros de presencga
dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais ou nas reuniées seccionais; e
f) ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitagéo; e
10.10.6.7. A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da
Lei n. 5.764, de 1971, ou uma declaragdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria nao foi
exigida pelo érgéo fiscalizador
10.11. Somente havera a necessidade de comprovagdo do preenchimento de requisitos de
habilitagdo mediante apresentagdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver duvida
em relagdo a integridade do documento digital ou quando a lei expressamente o exigir. (IN n°
3/2018, art. 4°, §1°, e art. 6°, §4°).
10.12. A verificagdo pelo pregoeiro, em sitios eletrénicos oficiais de 6rgaos e entidades emissores
de certiddes constitui meio legal de prova, para fins de habilitagao.
10.13. Os documentos exigidos para habilitagdo serdo enviados por meio do sistema, em formato
digital, no prazo de 02 (duas) horas, prorrogavel por igual periodo, contado da solicitacao
do pregoeiro.
10.13.1. Na hip6tese de a fase de habilitacdo anteceder a fase de apresentacdo de
propostas e lances, os licitantes encaminhardo, por meio do sistema, simultaneamente os
documentos de habilitagdo e a proposta com o prego ou o percentual de desconto, observado o
disposto no § 1° do art. 36 e no § 1° do art. 39 da Instrugdo Normativa SEGES n° 73, de 30 de
setembro de 2022.
10.14. Apds a entrega dos documentos para habilitagdo, ndo sera permitida a substituicdo ou a
apresentagao de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para (Lei 14.133/21, art. 64, e
IN 73/2022, art. 39, §4°):
10.14.1. complementagdo de informagdes acerca dos documentos ja apresentados pelos
licitantes e desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame;
2
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10.14.2.  atualizagdo de documentos cuja validade tenha expirado apés a data de

recebimento das propostas;
10.15. No caso de diligéncia, o envio dos documentos para habilitagio devera observar o prazo
disposto no item 10.13.
10.16. Na analise dos documentos de habilitagdo, a comisséo de contratagdo podera sanar erros
ou falhas, que n&o alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante
decisdo fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de
habilitagao e classificagao.
10.17. Na hipotese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitacdo, o pregoeiro
examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificagdo, até a
apuragao de uma proposta que atenda ao presente edital, observado o prazo disposto no subitem
10.13.
10.18. Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitagdo do
licitante cuja proposta atenda ao edital de licitagdo, apés concluidos os procedimentos de que
trata o subitem anterior.
10.19. A comprovacéo de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das empresas de
pequeno porte somente sera exigida para efeito de contratagéo, e ndo como condigdo para
participagéo na licitagéo (art. 4° do Decreto n° 8.538/2015).

11. DA ATA DE REG!gTRO DE PREGOS_ e . 0%
1.1, Homologado o resultado da Ilmtagéo 0 I|01tante mals bem clas3|f cado teré 0 prazo_ de 05

(cinco) dias, contados a partir da data de sua convocagdo, para assinar a Ata de Registro de
Pregos, cujo prazo de validade encontra-se nela fixado, sob pena de decadéncia do direito &
contratac@o, sem prejuizo das sangdes previstas na Lei n°® 14,133, de 2021.
11.2. O prazo de convocagdo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, mediante
solicitagdo do licitante mais bem classificado ou do fornecedor convocado, desde que:

(a) a solicitagdo seja devidamente justificada e apresentada dentro do prazo; e

(b) a justificativa apresentada seja aceita pela Administragao.
11.3. A ata de registro de pregos sera assinada por meio de assinatura digital e disponibilizada
no sistema de registro de pregos.
11.4. Serao formalizadas tantas Atas de Registro de Precos quantas forem necessarias para o
registro de todos os itens constantes no Termo de Referéncia, com a indicagdo do licitante
vencedor, a descricdo do(s) item(ns), as respectivas quantidades, pregos registrados e demais

condigdes.
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11.5. O prego registrado, com a indicagdo dos fornecedores, sera divulgado no PNCP e
disponibilizado durante a vigéncia da ata de registro de precos.

11.6. A existéncia de precgos registrados implicara compromisso de fornecimento nas condigdes
estabelecidas, mas néo obrigara a Administragdo a contratar, facultada a realizagéo de licitagéao
especifica para a aquisi¢ao pretendida, desde que devidamente justificada.

11.7. Na hipétese de o convocado ndo assinar a ata de registro de pregos no prazo e nas
condigdes estabelecidas, fica facultado @ Administragcdo convocar os licitantes remanescentes do

cadastro de reserva, na ordem de classificacdo, para fazé-lo em igual prazo e nas condigbes

propostas pelo primeiro classificado.

12 1 | Apésa homolaéo da I|C|tagé0 sef; lnclwldo na ata na forma de anexo o registro:.

12.1.1. dos licitantes que aceitarem cotar o objeto com prego igual ao do
adjudicatario, observada a classificacado na licitagado; e

12.1.2. dos licitantes que mantiverem sua proposta original

12.2. Sera respeitada, nas contratagfes, a ordem de classificagdo dos licitantes ou
fornecedores registrados na ata.

12.2.1. A apresentagdo de novas propostas na forma deste item n&o prejudicara o
resultado do certame em relagdo ao licitante mais bem classificado.

12.2.2. Para fins da ordem de classificagdo, os licitantes ou fornecedores que
aceitarem cotar o objeto com preg¢o igual ao do adjudicatario antecederao
aqueles que mantiverem sua proposta original.

12.3. A habilitagdo dos licitantes que comporao o cadastro de reserva sera efetuada quando
houver necessidade de contratagdo dos licitantes remanescentes, nas seguintes hipéteses:
12.3.1. quando o licitante vencedor nao assinar a ata de registro de pregos no prazo e nas
condi¢des estabelecidos no edital; ou
12.3:2. quando houver o cancelamento do registro do fornecedor ou do registro de precos,
nas hipéteses previstas nos art. 41 a 43 da Lei Municipal 190 de 2023.
12.4. Na hipétese de nenhum dos licitantes que aceitaram cotar o objeto com prego igual ao do
adjudicatario concordar com a contratagdo nos termos em igual prazo e nas condicées propostas
pelo primeiro classificado, a Administragdo, observados o valor estimado e a sua eventual
atualizagao na forma prevista no edital, podera:
12.4.1. convocar os licitantes que mantiveram sua proposta original para negociagao, na
ordem de classificag@o, com vistas a obtengdo de preco melhor, mesmo que acima do prego do
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adjudicatario; ou

12.4.2. adjudicar e firmar o contrato nas condigdes ofertadas pelos licitantes
remanescentes, observada a ordem de classificagao, quando frustrada a negociagdo de melhor
condigao.

13. DOS RECURSOS T
13.1. A interposigdo de recurso referente ao julgamento das propostas, a‘habllltag:éo ou'

inabilitagéo de licitantes, a anulagdo ou revogagao da licitagdo, observara o disposto noart. 165 da
Lei n® 14.133, de 2021.
13.2. O prazo recursal € de 3 (trés) dias Uteis, contados da data de intimagdo ou de lavratura da
ata.
13.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de
habilitagdo ou inabilitagao do licitante:
13.3.1. a intencdo de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de
preclusao;
13.3.2. 0 prazo para apresentagé@o das razdes recursais sera iniciado na data de intimagéo
ou de lavratura da ata de habilitagdo ou inabilitagao;
13.3.3. na hipétese de adogdo da inversdo de fases prevista no § 1° do art. 17 da Lei n°
14.133, de 2021, o prazo para apresentagdo das razdes recursais sera iniciado na data de
intimagao da ata de julgamento.
13.4. Os recursos deverao ser encaminhados em campo préprio do sistema.
13.5. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisdo
recorrida, a qual podera reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (irés) dias Uteis, ou, nesse
mesmo prazo, encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdo
no prazo de 10 (dez) dias uteis, contado do recebimento dos autos.
13.6. Os recursos interpostos fora do prazo ndo serdo conhecidos.
13.7. O prazo para apresentagdo de contrarrazées ao recurso pelos demais licitantes sera de 3
(trés) dias uteis, contados da data da intimagdo pessoal ou da divulgagdo da interposicdo do
recurso, assegurada a vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.
13.8. O recurso e o pedido de reconsideragdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo
recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.
13.9. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

13.10. Os autos do processo permanecerao com vista franqueada aos interessados no enderego

constante neste Edital
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“DASINE A DMINIST "'.";IVAS ESANQQES
14.1. Comete |nfrag:éo admlmstratwa nos termos da lei, 0 ||C|tante que com dolo ou culpa

14.1.1. deixar de entregar a documentagdo exigida para o certame ou ndo entregar
qualquer documento que tenha sido solicitado pelo/a pregoeiro/a durante o certame;
14.1.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver

a proposta em especial quando:

14.1.2.1. ndo enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apds a
negociagao;,
14.1.2.2. recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;
14.1.2.3. pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou
14.1.2.4. deixar de apresentar amostra;
14.1.2.5. apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificagdes do
edital;

14.1.3. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a

contratagdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
14.1.3.1. recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de
preco, ou a aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela
Administragao;

14.1.4. apresentar declaragéo ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar

declaragao falsa durante a licitagao

14.1.5. fraudar a licitagao

14.1.6. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em

especial quando:

14.1.6.1. agir em conluio ou em desconformidade com a lei;
14.1.6.2. induzir deliberadamente a erro no julgamento;
14.1.6.3. apresentar amostra falsificada ou deteriorada;

14.1.7. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo

14.1.8. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846, de 2013.

14.1.9. Com fulcro na Lei n° 14.133, de 2021, a Administragdo podera, garantida a prévia
defesa, aplicar aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes sangbes, sem prejuizo das
responsabilidades civil e criminal:

14.1.10.  adverténcia;

14.1.11.  multa;
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14.1.12. impedimento de licitar e contratar e
14.1.13.  declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os
motivos determinantes da punig¢&o ou até que seja promovida sua reabilitagdo perante a prépria
autoridade que aplicou a penalidade.
14.2. Na aplicagao das sangbes serdo considerados:
14.2.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida.
14.2.2. as peculiaridades do caso concreto
14.2.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes
14.2.4. os danos que dela provierem para a Administragdo Publica
14.2.5. a implantagéo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas
e orientagdes dos 6rgdos de controle.
14.3. A multa sera recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do contrato
licitado, recolhida no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis, a contar da comunicagao oficial.
14.3.1. Para as infragdes previstas nos itens 14.1.1, 14.1.2 e 14.1.3, a multa sera de 0,5%
a 15% do valor do contrato licitado.
14.3.2. Para as infragdes previstas nos itens 14.1.4, 14.1.5, 14.1.6, 14.1.7 e14.1.8, a multa
sera de 15% a 30% do valor do contrato licitado.
14.4. As sancgbes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaragdo de
inidoneidade para licitar ou contratar poderdo ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a
penalidade de multa.
14.5. Na aplicagdo da sangdo de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimagao.
14.6. A sangdo de impedimento de licitar e contratar serd aplicada ao responsavel em
decorréncia das infragdes administrativas relacionadas nos itens 14.1.1, 14.1.2 e 14.1.3, quando
nao se justificar a imposicdo de penalidade mais grave, e impedird o responsavel de licitar e
contratar no @mbito da Administragédo Publica direta e indireta do ente federativo a qual pertencer
0 6rgao ou entidade, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.
14.7. Podera ser aplicada ao responsavel a sangao de declaragédo de inidoneidade para licitar ou
contratar, em decorréncia da pratica das infragdes dispostas nos itens 14.1.4, 14.1.5, 14.1.6,
14.1.7 e 14.1.8, bem como pelas infragdes administrativas previstas nos itens 14.1.1, 14.1.2 e
14.1.3 que justifiquem a imposicao de penalidade mais grave que a san¢ao de impedimento de
licitar e contratar, cuja durag@o observara o prazo previsto no art. 156, §5°, da Lei n.° 14.133/2021.
14.8. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro de prego,

ou em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragéo,
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descrita no item 14.1.3, caracterizara o descumprimento total da obrigagdo assumida e o sujeitara
as penalidades e a imediata perda da garantia de proposta em favor do 6rgédo ou entidade
promotora da licitagdo, nos termos do art. 45, §4° da IN SEGES/ME n.° 73, de 2022.

14.9. A apuragédo de responsabilidade relacionadas as sangbes de impedimento de licitar e
contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauragéo de
processo de responsabilizacdo a ser conduzido por comissao composta por 2 (dois) ou mais
servidores estaveis, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o
adjudicatario para, no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagéo,
apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

14.10. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicagdo das sangbes de
adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimagao, o qual sera
dirigido a autoridade que tiver proferido a decisdo recorrida, que, se néo a reconsiderar no prazo
de 5 (cinco) dias uteis, encaminhara o recurso com sua motivagdo a autoridade superior, que
devera proferir sua decisédo no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado do recebimento dos
autos.

14.11. Cabera a apresentagdo de pedido de reconsideragdo da aplicagdo da sangdo de
declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da
data da intimagdo, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado do seu
recebimento.

14.12. O recurso e o pedido de reconsideracdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo
recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

14.13. A aplicagdo das sancgdes previstas neste edital ndo exclui, em hipétese alguma, a
obrigagao de reparagéo integral dos danos causados.

15. L \C * ."E:' DO PEDIDO DE ESCALRECIMENTO
151, Qualquer pessoa 26 parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na aplicagao
dalei n® 14.133, de 2021, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias Uteis antes da data da
abertura do certame.
15.2. A resposta a impugnagdo ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado em sitio
eletrénico oficial no prazo de até 3 (trés) dias Uteis, limitado ao ultimo dia Util anterior & data da
abertura do certame.

15.3. A IMPUGNACAO podera ser realizada EXCLUSIVAMENTE por FORMA

ELETRONICA, no site www.portaldecompraspublicas.com.br.

15.4. As impugnagbes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no
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certame.
15.4.1. A concessao de efeito suspensivo a impugnacgdo é medida excepcional e devera
ser motivada pelo pregoeiro, nos autos do processo de licitagéo.

156.5. Acolhida a impugnagao, sera definida e publicada nova data para a realizagdo do certame.

16. DAS DISPOSIGOES GERAIS : :
16.1. Sera divulgada ata da sessao publuca no S|stema eietronlco

16.2. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impega a
realizacao do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o
primeiro dia util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja
comunicagao em contrario, pelo Pregoeiro.

16.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessao publica observarao o
horario de Brasilia - DF.

16.4. A homologacgao do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a contratagao.

16.5. As normas disciplinadoras da licitagdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliagdo
da disputa entre os interessados, desde que ndao comprometam o interesse da Administragdo, o
principio da isonomia, a finalidade e a seguranga da contratagao.

16.6. Os licitantes assumem todos os custos de preparagao e apresentagao de suas propostas e
a Administragdo nao sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente
da condugéao ou do resultado do processo licitatorio.

16.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do
inicio e incluir-se-a o do vencimento. S6 se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na
Administragao.

16.8. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento do
licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia
e do interesse publico.

16.9. Em caso de divergéncia entre disposi¢coes deste Edital e de seus anexos ou demais pegas
que compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

16.10. O Edital e seus anexos estao disponiveis, na integra, no Portal Nacional de Contratagbes
Publicas (PNCP) e enderego eletrénico https://www.portaldecompraspublicas.com.br, e também
poderdo ser lidos e/ou obtidos na Sala da Diretoria de Licitagdo, no Endereco Rua Idalino de
Oliveira n° 106, Centro, Mossor6/RN, 1° andar, nos dias Uteis, no horario das 07:30 as 13:30.
16.11. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

f(©) prefeiturademossoro W prefmossoro® PMMGecom @dn www.mossoro.rn.gov.br
Rua Idalino De Oliveira, S/IN, Centro, Mossoré/RN
 (84) 3315-47817




% ——
. s ’ Processo N*; Folha N*:

08/2024 506

MOSSORO

Assinatura:

PREFEITURA

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO

ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA.

ANEXO Il - MODELO DE PROPOSTA DE PREGOS.
ANEXO IIl - MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS.
ANEXO IV - MINUTA DO CONTRATO

Anexos ao Termo de Referéncia:

ANEXO | — MODELO DE RELATORIO GERENCIAL DE IMPRESSOES
ANEXO Il- INSTRUMENTO DE MEDIGCAO DE RESULTADO (IMR)

ANEXO lll- CENARIOS DE COMPENSAGAO SEMESTRAL

ANEXO IV DO TERMO DE REFERENCIA — DECLARAGAO DE VERACIDADE
ANEXO V DO TERMO DE REFERENCIA — MODELO DE TERMO DE CIENCIA
ANEXO VI DO TERMO DE REFERENCIA — MODELO DE DECLARAGAO DE
SUSTENTABILIDADE AMBIENTAL

ANEXO VIl DO TERMO DE REFERENCIA — DECLARAGAO DE RENUNCIA A VISTORIA

ANEXO VIIl DO TERMO DE REFERENCIA — TERMO DE VISTORIA OU RECUSA

ANEXO IX DO TERMO DE REFERENCIA - LISTA DE QUANTIDADE POR SECRETARIA

SERVIDOR REPONSAVEL PELA CONFECGAO DAS MINUTAS DE
EDITAL, ATA DE REGISTRO DE PRECOS E CONTRATO

RAYSSA LORENA DE CARVALHO COSTA
Gerente Executiva de Planejamento
Matricula 514411
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1. Contratagédo dos servigos de terceirizagdo de impressdo monocromaética e policromatica para
copia e impresséo de documentos, com fornecimento e disponibilidade dos equipamentos,
assisténcia técnica e manutengdo preventiva e corretiva com canal de suporte on-line para
abertura de chamados; substituicdo de pegas, componentes e materiais utilizados na manutencao,
fornecimento de insumos (exceto papel) originais ou compativeis, ndo remanufaturados e
. disponibilizagéo de software de gerenciamento de ativos e bilhetagem de paginas impressas,
visando atender as necessidades da Prefeitura Municipal de Mossoro.

VALOR VALOR TOTAL
. QUANT. DE | ol e o8 O poR UN',T{:RIO (%)
ITEM DESCRICAO DO ITEM EQUIP. POR TIPO DE (RS)
L EQUIPAMENTO
01 Impressdo A4 Monocromatica
Tipo 1 Franquia até3.000 6.594.000 0,18 1.186.920,00
paginas por més
182
02 Impressdo A4 Monocromatica
Tipo 1 Excedente cobrado por 2.349.000
pagina, acima da franquia do 0,09 211.410,00
tipo 1.
03 Impress@o A4 Policromatica
Tipo 2 Franquia até1.000 355.000 0,87 308.850,00
paginas por més 32
04 Impressdo A4 Policromatica
Tipo 2 Excedente cobrado por 140.500 047 66.035.00
pagina, acima da franquia do ' e
tipo 2.
05 Impressdo A3 Policromatica
Tipo 3 Franquia até1.000 108.000 1,06 114.480,00
paginas por més 8
06 Impressé@o A3 Policromatica
Tipo 3 Excedente cobrado por 46.000 057 26.220,00
pagina, acima da franquia do '
tipo 3.
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:
o

2. JUSTIFICATIVA

2.1A contratagdo dos servicos ora especificados justifica-se pela necessidade de atender as
demandas das Secretarias do Municipio de Mossord, isto porque ha a necessidade de impressao
de documentos administrativos, seja para compor processos administrativos ou licitatérios, bem
como o fornecimento de documentos requeridos pelos servidores municipais, sendo, portanto,
necessaria a disponibilizacao de servigos de impressaopara suprir essas necessidades.

2.2Cabe destacar que manter impressora propria de grande porte e de boa qualidade demandam
um alto custo para a Administracdo, decorrentes de possiveis gastos com aquisigdo de novas
impressoras, insumos e peg¢as de reposi¢ao, unido a isto, tem o fato de que as unidades gestoras
do Municipio ndo possuirem méao de obra especializada para manutengdo de impressoras,
tornando necessario, posteriormente, uma eventual contratacdo de méo de obra especializada
para manuten¢ao desses equipamentos.

2.3 Nesse contexto, as Secretarias do Municipio possuem a necessidadeda contratagdo de
servicos de outsourcing de impressao no sentido de adotar melhores praticas de gestdo com foco
em qualidade e economicidade, este modelo tem se demonstrado bastante exitoso, pois desonera
a administragdo da necessidade de imobilizar ativos, adquirir insumos e realizar gastos com
manutengao.

2.4Neste interim, a solugdo j& vem sendo utilizada satisfatoriamente pela Prefeitura por ser
economicamente mais vantajosa e atender aos acordos de niveis de servigo, de qualidade, de
eficiéncia e alto aceite por parte dos usuarios e setores que utilizam os servigos de impresséo.

2.5 Assim, & fundamental para a Prefeitura a manutengéo dos servigos de reprografia de forma
continua, eficiente, flexivel, econémica, segura e sustentavel.

3. DA FORMAGAO DE LOTES

3.1 Diante da natureza dos servigos e da analise do mercado, recomenda-se a reunido de alguns
dos itens em grupos, a fim de reunir aqueles que possuem caracteristicas semelhantes e séo
ofertados faciimente pelo mesmo segmento de mercado, objetivando dar maior eficiéncia das
contratagdes pretendidas.
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3.2 Dessa forma, o agrupamento mostra-se ainda mais vantajoso para a garantia da qualidade do
objeto final. Aléem disso, a decisdo de nao realizar o parcelamento passa necessariamente pela
analise dos prejuizos que podem advir da adjudicagao singular desses itens.

3.3 Diante deste cenario, temos que a divisdo em lotes teria reflexos na efetividade da contratacao
na economia processual e financeira, além de proporcionar uma maior atratividade para as
empresas participantes da licitagdo. Ressaltamos que esse método foi utilizado em contratos
anteriores para esse objeto e a licitagdo foi realizada de forma satisfatéria.

4. DA CLASSIFICAGAO DOS SERVIGOS

4.10s servigos objetos desta contratagdo sd@o caracterizados como “servigo comum” por
apresentar,independentemente de sua complexidade, padrées de desempenho e qualidade
objetivamente definidos emedital, por meio de especificagdes usuais no mercado.

4.2 De acordo com os entendimentos estabelecidos na Nota Técnica n° 02/2008 SEFTI/TCU:
Devido a padronizagdo existente no mercado, os bens e servicos de tecnologia da informagéo
geralmente atendem a protocolos, métodos e técnicas pré-estabelecidos e conhecidos e a
padrées de desempenho e qualidade que podem ser obviamente definidos por meio de
especificacbes usuais no mercado. Logo, via de regra, esses bens e servicos devem ser
considerados comuns para fins de utilizagdo da modalidade Pregdo [...] Em geral, nem a
complexidade dos bens ou servigos de tecnologia da informagao nem o fato de eles serem criticos
para a consecucgado das atividades dos entes da administragdo descaracterizam a padronizagdo
com que tais objetos sdo usualmente comercializados no mercado. Logo, nem essa complexidade
nem a relevancia desses bens e servigos justificam o afastamento da obrigatoriedade de se licitar

pela modalidade pregao.

5. SUBCONTRATAGAO:

5.1Ndo serd permitida a subcontratagdo para prestacdo dos servicos de terceirizagdo de

impressao.

6. DA NECESSIDADE DE TRANSFERENCIA DE CONHECIMENTO

6.1Faz-se necessario relatério de consumo por equipamento durante todo o periodo do contrato

(ANEXO A).
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s DEFINIGOESITNFbRMAGﬂES ESSENCIAIS

7.1 Parcelamento: Nao havera parcelamento da solugdo. A contratagdo contempla itens inter-
relacionados, formando um Unico grupo, do ponto de vista técnico, indivisivel. Desta forma os
itens comporao um unico grupo.

7.2 Participacdo de Consércio ou Empresas Estrangeiras. Nao se aplica.

7.3Participagdo de Pessoas Juridicas em Recuperagao Judicial: Serd permitida a
participagao, neste certame, de pessoas juridicas em recuperagao judicial, desde que atendida a
seguinte exigéncia: caso seja positiva a certidao de recuperagao judicial ou extrajudicial, o licitante
devera apresentar a comprovagdo de que o respectivo plano de recuperagado foi acolhido
judicialmente, na forma do art. 58 da Lei n° 11.101, de 09 de fevereiro de 2005, sob pena de
inabilitagao.

7.4 Natureza continuada: O objeto da contratagdo tem natureza de servigos continuados sem
fornecimento de mao de obra em regime de dedicagéo exclusiva.

7.5Duracdao do contrato: O prazo de vigéncia do contrato de prestagcdo de servigos de
terceirizagdo de impressao devera ter duragéo inicial de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado
a critério da administragdo, desde que justificada a necessidade permanente de avaliagao e
revisdo da qualidade dos servigos prestados, até o limite de 10(dez) anos.

7.6 Todos os servigos deverdo estar dentro dos padrdes de qualidade estipulados no instrumento
de medigcao de resultados — IMR (ANEXO B).

8. DEFINICAO E ESPECIFICACAO DAS NECESSIDADES E REQUISITOS DA
CONTRATAGAO

8.1. Identificagdo das necessidades de negécio

8.1.1 Impressdo monocromatica A4, utilizando papel de 75g/m2, como modelo padrdo em todas
as unidades;

8.1.2 Impressdo A4 e A3 policromatica em locais estratégicos, com a utilizagdo de recursos de
impressao segura;

8.1.3 Disponibilidade do servigo durante os dias Uteis, nos horarios de trabalho de cada unidade;
8.1.4 Copia e impressdo mais simples, baixa demanda diaria, para unidades pequenas;

8.1.5 Disponibilidade de mini estoque de consumiveis para evitar a indisponibilidade dos
equipamentos;

8.1.6 Servigo de bilhetagem, garantia de assisténcia técnica e substituicdo de consumiveis (exceto
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papel).

8.2. Requisitos temporais (de prazos)

8.2.1 A instalagdo dos equipamentos sera solicitada via ordem de servigo, que sera discutida em
conjunto entre a CONTRATANTE e a CONTRATADA.

8.2.2 A partir da ordem de servico, a CONTRATADA devera apresentar plano de projeto,
conforme as melhores praticas de gerenciamento de projetos preconizadas pelo Project
Management Institute (PMI), em até 10 (dez) dias corridos, sendo que o prazo maximo para
conclusdo da instalagdo deve ser de 10 (dez) dias corridos da apresentagéo do projeto.

8.2.3 Esse prazo pode ser dilatado em virtude de alguma anormalidade circunstancial, a pedido da
contratada e condicionado & aceitabilidade da justificativa pela administragéo, oportunidade na
qual deve ser apresentada a alterag@o no plano de projeto supracitado. Neste caso, a vigéncia do

contrato ndo sera alterada.

8.3. Requisitos sociais, ambientais e culturais

8.3.1 Em sua constante preocupagdo com a sustentabilidade ambiental a contratagdo devera
obedecer ao disposto no Decreto n° 9.373, de 11 de maio de 2018, na Instrugdo Normativa
SLTI/MP n° 01 de 19 de janeiro de 2010, o disposto no decreto 7.746/12 de 5 de junho de 2012 e
a lei n° 12.305/2010 referente a Politica Nacional de Residuos Sélidos.

8.4. Requisitos de negocio

8.4.1 A contratacdo € composta por:

a) Fornecimento, em regime de comodato, de impressoras e equipamentos multifuncionais
(scanner, impressora e copiadora) novos ou usados, com no maximo 02 (dois) anos de uso,
devendo atender as especificagdes técnicas minimas discriminadas neste presente termo;

b) Os equipamentos usados deverdo ter no maximo 02 (dois) anos de utilizagdo no inicio da
vigéncia do contrato. Tal prerrogativa almeja evitar equipamentos com capacidade Util
comprometida, maior indice de manutencdo preventiva e corretiva, escassez de pecas e
suprimentos e ampliar a competitividade do certame;

b1) A contratada devera apresentar relatorio individual, acompanhado do numero de série, que
comprove o periodo de utilizagéo do equipamento;

b2) A contratada se compromete a assinar termo (Anexo-D) atestando a veracidade dos relatorios,
ficando sujeita as penalidades administrativas, civis e penais previstas em lei;

c) Disponibilizagéo de solugdo de impressao, digitalizagdo e copia, de forma ininterrupta, para a
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Prefeitura Municipal de Mossoro;

c1) Nao sera permitida a cobranga do servico de digitalizagdo, uma vez que os equipamentos
deverdo possuir essa funcionalidade inclusa;

d) Fornecimento ininterrupto de servigos de instalagdo, configuragdo e assisténcia técnica dos
equipamentos, com manutengéo preventiva e corretiva, inclusive reposigdo de pecas;

e) Fornecimento ininterrupto de solugdo de administragdo do servigo contratado (gerenciamento
de impressdo e bilhetagem), incluindo computadores/servidores e aplicativos necessarios para
acomodar esses sistemas.

f) Suporte aos usuarios da solugdo, de modo presencial e remoto, incluindo, no minimo, a
instalagao, a configuragdo e a assisténcia técnica dos equipamentos;

g) Provimento de canal para abertura de chamados;

h) Aplicacdo do conceito de centro de custos na contabilizacdo das impressdes realizadas por
departamento, por estagdo de impressao, ou similar, viabilizando rateio, controle e racionalizagao
de custos;

i) Permissé@o do acesso ao sistema de gestao para usuarios habilitados;

j) Permissado da realizagao de inventario de bens instalados;

k) Permissao da emissao de relatério de gestao de franquias.

8.5. Requisitos de capacitacao

8.5.1 A empresa contratada devera prestar nas dependéncias da Prefeitura Municipal de Mossoré
treinamento de até 15 usuarios, na utilizagdo do uso do sistema de gerenciamento de impressao,
contemplando as funcionalidades necessarias para configuragdo, operagdo e demais
funcionalidades previstas no sistema, conforme requisitos estipulados no item “Requisitos do
sistema de gerenciamento de impressao e de bilhetagem”. O publico alvo para este treinamento
serao os fiscais e gestores responsaveis pela operagdo do sistema de gerenciamento de
impressao.

8.5.2 A empresa contratada devera prestar nas dependéncias da Prefeitura Municipal de Mossord,
treinamento para até 15 usuarios na operagao dos equipamentos disponibilizados. O publico alvo
para este treinamento sera indicado pela Administracdo e caberd a estes a retransmisséao do
conhecimento aos demais representantes nas unidades abarcadas pela contratacéo.

8.5.3. Cada capacitagdo técnica devera possuir carga horaria minima de 4 (quatro) horas, em
periodo da manha ou da tarde, nas dependéncias das respectivas unidades de implantagéo,
ministrados por funcionarios da empresa fornecedora do servigo, a qual devera disponibilizar
manuais e/ou material de apresentagao e treinamento.
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8.5.4 O conteudo programatico dos treinamentos deve prever todas as fungdes necessarias para
operacao e prestagao dos servigos previstos por parte dos usuarios.

8.5.5 O material de treinamento de instalagdo e configuragdo do equipamento (nas estagdes dos
usuarios) deve incluir um documento para consulta e resolugdo de problemas mais comuns, estilo
FAQ - FrequentlyAskedQuestions. O objetivo deste documento & disponibilizar informagdes uteis
e frequentes para a central de suporte técnico da Prefeitura Municipal de Mossoro.

8.5.6 Treinamentos poderao ser realizados por meio de ensino a distancia (EAD), na modalidade
“ao vivo”, que permita a interagao entre aluno e instrutor em tempo real. Neste caso, a plataforma
EAD sera de responsabilidade exclusiva da CONTRATADA. Todavia, estes treinamentos devem
contemplar todas as exigéncias minimas previstas no modelo presencial: instrugbes para
utilizacdo, implantagcdo, configuracdo, parametrizagdo, gerenciamento e administracdo das
funcdes e acessos dos equipamentos e sistemas disponibilizados. Alem disso, deve ser previsto
no Plano de Insercdo um canal de comunicagao direto entre o érgao contratante e o fornecedor
para esclarecimento de duvidas.

8.5.7 A capacitacdo para uso geral dos equipamentos devera ser realizada em data agendada
pelo CONTRATANTE e podera ser requisitada 1 (uma) vez adicional a cada 12 meses de
execugao contratual pelo CONTRATANTE. Devendo, nesse caso, ser agendada previamente
junto @ CONTRATADA com, no minimo, 15 (quinze) dias de antecedéncia.

8.6. Operacao assistida

8.6.1 A Operacéao Assistida tem por objetivo dar apoio na implantagéo da solugéo para uso efetivo
da solucdo pelos servidores da CONTRATANTE;

8.6.2 A CONTRATADA deve disponibilizar técnicos capacitados para, apos o treinamento, realizar
a transferéncia de conhecimento de operagdo da solugédo para servidores da CONTRATANTE
com perfis de multiplicadores até que esses servidores possam garantir que possuem seguranga
para conduzir as operagdes do sistema;

8.6.3 A duragéo da operagéo assistida tera inicio apés a implantagao da solugdo em ambiente de
producéo de Tl e a realizagdo do treinamento.

8.7 Requisitos de segurancga

8.7.1 No que se refere a seguranga da informagéo, a contratada devera:

a) Assinar Termo de Compromisso de Manutengdo de Sigilo e os respectivos funcionarios
alocados ao contrato deverdo assinar o Termo de Ciéncia (ANEXO-E)

b) Cumprir a Politica de Seguranga da Informagdo LGPD (Lei Geral de Protecdo de Dados

Pessoais).

f (@ prefeiturademossoro W prefmossoro®® PMMGecom iy www.mossoro.rn.gov.br
Rua Idalino De Oliveira, S/N, Centro, Mossord/RN
. (84) 3315-4781



= Processo N*; Folha N*: Assinuturs:
m 08/2024 514 ,W
MOSSORO
PREFEITURA

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO

8.7.2 A contratada deve comunicar formal e imediatamente ao representante da Prefeitura
Municipal de Mossor6 qualquer ponto de fragilidade percebido que exponha a confidencialidade,

integridade ou disponibilidade das informacdes e do servigo.

9. REQUISITOS SOCIAIS E AMBIENTAIS

9.1. Os equipamentos devem conter manual em idioma portugués ou inglés (em formato
eletrénico PDF ou impresso).

9.1.1 A logistica reversa deve ser de responsabilidade da contratada, devendo esta obedecer a
todas as normas especificas vigentes para a destinagado final, inclusive de restos de toner,
cartucho e embalagens dos produtos utilizados. Dentre as normas da legislacdo obrigatérias a
serem seguidas, destacam-se: o Decreto n°7.404, de 23 de dezembro de 2010; a IN/SLTI/MP n°
1, de 19 de janeiro de 2010; o Decreto n° 7.746, de 5 de junho de 2012 e a Lei n° 12.305/2010
(Politica Nacional de Residuos Sélidos), além dos preceitos de preserva¢cao ambiental.

9.1.2 A contratada devera fornecer, no ato da assinatura do contrato, o Plano de
Gerenciamento de Residuos Sdlidos ou Declaragdo de Sustentabilidade Ambiental,
comprovando a correta destinagdo dos cartuchos/toners usados e o pleno atendimento a
legislagao anteriormente citada.

9.1.3 No caso da logistica reversa, a empresa contratada deve apresentar semestralmente (no
maximo), declaragado confirmando o recebimento dos cartuchos e toners ja utilizado e respectivas
embalagens dos equipamentos, para fins de reaproveitamento no ciclo produtivo das préprias
empresas, em outros ciclos (como cooperativas de reciclagem) ou outra destinagédo final
ambientalmente adequada. A periodicidade desse recolhimento devera ser mensal, de forma a
ndo deixar acumular os materiais utilizados sem serventia nas dependéncias da Prefeitura
Municipal de Mossoraé.

9.1.4 Os equipamentos fornecidos deverdo possuir funcionalidades que promovam a economia de
energia, como, por exemplo, modo de economia de energia.

9.2. Requisitos de arquitetura tecnoldégica

9.2.1 Requisitos minimos para todos os equipamentos:

a) Impress&o com a tecnologia eletrofotografica a seco (laser, LED ou equivalente).
b) Imprimir em papel de gramatura padréo de entre 75 g/m2 e 150 g/m2

c¢) Imprimir em papel reciclavel.

d) Impresséo automatica frente e verso (duplex).

e) Resolugao minima de impressé&o de 600x600 DPI.
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f) Interface Ethernet minima (100 Mbps, conector RJ-45) e Interface USB 2.0.

g) Deve possuir interface WIFI suportando rede 2.4Ghz.

h) Possuir recurso de contabilizagao de volumes impressos e copiados pelo préprio hardware,
independentemente do software de gestao, para confirmag¢dao dos quantitativos informados nos
relatdrios.

i) Possuir o recurso de gerenciamento remoto, que permita a definicdo de cotas, leitura de
contadores de impressao, andlise de nivel de toner, configuragdo remota, leitura de estado do
equipamento, e demais funcionalidades e compatibilidades de acordo com os requisitos do
sistema gerenciamento e bilhetagem.

j) Possuir compatibilidade com estagdes de trabalho que operem com os sistemas operacionais

Windows 7 e versdes posteriores.

9.3. Requisitos minimos para os equipamentos do tipo multifuncional

a) Os equipamentos deverdo ter capacidade de processamento, armazenamento e memoria
suficientes para operar com todas as capacidades e fungdes solicitadas neste documento,
inclusive com mais de uma capacidade ou fungéo simultanea (impressao, copia, digitalizagdo etc).
b) Painel em idioma portugués ou simbologia universal, com funcionalidade que permita ao
usuario se autenticar com seu login e senha (integrado ao AD).

c) Bandeja de papel interna com capacidade minima de 200 folhas.

d) Digitalizar documentos por meio de scanner com alimentador automatico (ADF) e pelo vidro de
exposi¢ao, com resolugdo minima de 600x600 DPI.

e) Digitalizagdo frente e verso automatica, sem a intervengdo do usuario (por exemplo, sem a
necessidade de virar as folhas).

f) Alimentador ADF automatico para no minimo 50 folhas.

g) Possuir recurso de contabilizagdo de volumes digitalizados pelo proprio hardware,
independentemente do software de gestdo, para confirmagédo dos quantitativos informados nos
relatérios.

h) A digitalizagdo deve gerar arquivos com o padrdo PDF/A pesquisavel, com reconhecimento
4ptico de caracteres (OCR) em lingua portuguesa. Tal funcionalidade pode estar embarcada no
equipamento ou enviar em servigo de rede.

i) Possibilidade de enviar arquivos digitalizados por meio de correio eletrénico, caminho de rede
(SMB) e servidor FTP. Esta funcionalidade deve ser realizada diretamente no multifuncional.

j) Salvar documentos digitalizados em midia mével por meio de porta USB. Esta funcionalidade

pode ser executada em computador conectado na rede ou diretamente no multifuncional.
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j) Salvar documentos digitalizados em midia mével por meio de porta USB. Esta funcionalidade
pode ser executada em computador conectado na rede ou diretamente do multifuncional.

k) Para os equipamentos do Tipo 1 e Tipo 3, sera exigida a funcionalidade de possibilitar a
impresséo retida, na qual o trabalho & enviado para uma fila de impresséo e fica retido até a
liberacéo feita pelo usuario no equipamento. Deverd ser possivel liberar o trabalho através da
inser¢ao de PIN ou por leitura de RFID, bem como devera, subsidiariamente, liberar o trabalho por
meio de integragdo com o AD/LDA utilizando credenciais do usudrio. Enquanto aguarda a
liberagdo, o equipamento nao deve interromper os demais servicos de impressao ou recusar-se a
receber e imprimir novos trabalhos de impressdo. Para utilizar tais recursos, sugerimos as
seguintes possibilidades:

) Se for utilizar a tecnologia RFID, o equipamento devera possuir preferencialmente nativo, e .
teclado fisico ou virtual;

m) Se for utilizar a tecnologia PIN, (ex. via painel sensivel ao toque) que permita a digitacdo
do PIN, ou do login e senha de usuario.

9.4. Requisitos minimos especificos dos equipamentos:

9.4.1 Multifuncional monocromatica A4 — Tipo 1

a) Velocidade minima de impressdao em A4 monocromatico: 31 a 45 ppm;

b) Velocidade minima de digitalizagdo A4: no minimo 20 lados/paginas por minuto;

c) Digitalizagédo em uma ou duas passagens, por meio de ADF;

d) Volume recomendado mensal: no minimo 3.000 péaginas;

e) Ciclo maximo mensal: no minimo 12.000 paginas.

9.4.2 Impressora policromatica A4 - Tipo 2 .
a) Velocidade minima de impressao em A4 policromatico: 15 a 25 ppm;

b) Tecnologia de impresséo a laser;

¢) Volume recomendado mensal: no minimo 1.000 paginas;

d) Ciclo maximo mensal: no minimo 4.000 péginas;

e) Salientamos que a tipologia utilizada nas especificagbes dos equipamentos é discriminada no
Manual de Boas Préticas, orientagdes e vedagdes para contratagdo dos servigos de terceirizagao
de impresséo.

9.4.3 Multifuncional A3 e A4 policromatico com tecnologia a laser - Tipo 3

a) Velocidade minima de impressdo em A4 policromatico: 26 a 40 ppm;

b) Imprimir e digitalizar nos tamanhos A3, A4, A5, A6 e oficio;

c) Tecnologia de impressao a laser;
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d) Volume recomendado mensal: no minimo 1.000 paginas;

e) Ciclo maximo mensal: no minimo 4.000 paginas;

f) Digitalizagdo nos formatos PDF, TIFF, JPEG, scanto e-mail, e scanto folder:

g) Capacidade de fazer scanner/impresséo direto pela porta USB para midias portateis.

9.7 Requisitos do sistema de gerenciamento de impresséo e de bilhetagem

a) Os aplicativos de gerenciamento de impressdo e de gerenciamento de bilhetagem comporéo,
preferencialmente, um unico produto, denominado neste capitulo apenas por “sistema” e aqui
detalhado.

b) O sistema deve ser instalado nas dependéncias das Secretarias Municipais de Mossor6é sob
orientagdo das areas de informatica e de Recursos Logisticos. Ndo sera aceita infraestrutura em
nuvem que disponibilize o mesmo servico disponibilizado pela contratada, considerando o custo
de consumo de banda e o sigilo das informagdes de documentos gerados, tais como titulos de
documentos, matriculas e datas. Registre-se que estas informagdes sédo sensiveis e, por conta
disso, devem estar armazenadas na infraestrutura da Prefeitura Municipal de Mossoro.

c) O acesso a gestdo do sistema de bilhetagem serd disponibilizado apenas aos usuarios
indicados pelo gestor do contrato ou autoridade competente. O fornecedor deve possuir apenas
acessos de consulta (quando necessario) ou acesso para suporte/manuten¢édo, ndo havendo a
possibilidade de manipulagao dos dados de bilhetagem por parte do mesmo.

9.8 Funcionalidades minimas do sistema de bilhetagem e gestao

a) Possuir interface Web (Browser) ou cliente/servidor, em lingua portuguesa.

b) Monitorar os equipamentos on-line, possibilitando, no minimo, gerenciar remotamente, via rede
TCP/IP, os equipamentos instalados, permitindo efetuar alteragdes de configuragao, checagem do
status de impressao e do nivel dos suprimentos de impressao.

c¢) Realizar inventario automatico dos equipamentos.

d) Contabilizar efetivas impressdes, copias e digitalizagdes, separando por tipo de equipamento
(para os 3 tipos descritos neste documento), equipamento especifico, cor (mono e policromaticas),
tamanho (A3 e A4). Nao devem entrar no computo as tarefas nao executadas que forem enviadas
a fila de impressao.

e) Contabilizar apenas as digitalizagbes que geraram arquivo digitalizado (tradicionalmente em
formato PDF/A). Ndo deve ser incluido neste cOmputo as digitalizagdes do processo de copia de
documento. O objetivo deste computo é formatar uma base estatistica para gerenciamento.

f) Computar uma digitalizagdo por cada lado digitalizado.
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h) Possuir controle e monitoramento sobre fila de impressao e possibilitar também a criagéo de

cotas de impressao para usuarios ou grupos de usuarios.

[) Permitir estabelecer cotas diferenciadas para impressées monocromaticas e policromaticas.

j) Permitir a ordenacao dos relatérios por ordem alfabética de usuarios.

k) Permitir a exportacdo dos dados para analise em planilha eletrénica compativel com Microsoft
Excel.

i) Permitir a definicdo de custo de pagina impressa por equipamento, diferenciando custos para
impressao monocromatica e policromatica, bem como a separagao entre impressao A3 e A4.

m) Permitir a definicdo de centros de custo para usuarios e a geragao de relatérios a partir dos
mesmos.

n) Permitir a bilhetagem do total de paginas impressas no periodo, contabilizado por equipamento, .
por usuario, por centro de custo e/ou grupo.

o) Permitir a definigdo do limite de cotas informativas por usuario e a geracdo de relatérios de
utilizagdo de cotas.

p) Permitir o gerenciamento das cotas, ou seja, a programacéo de depdsitos mensais ou anuais
nas cotas dos usuarios e centros de custos, a fim de automatizar a gestéo dos limites.

q) Fornecer histérico de utilizagdo dos consumiveis com vida Util real, por equipamento.

r) Realizar atualizagdes, visualizagdes e alteragdes remotas nas configuragbes dos componentes
das impressoras e multifuncionais.

s) Disponibilizar funcionalidade que permita ao gestor a definicdo de perfis de utilizagéo.

t) Capturar contadores das impressoras automaticamente.

u) Permitir compartilhamento de cotas entre os usudrios de um grupo de usuarios e entre as
impressoras de um grupo de multifuncionais. .
v) Implementar, por padréao, a impressdo monocromatica em modo duplex (frente e verso).

w) O sistema deve possuir recursos de redirecionamento dos trabalhos de impresséo de uma
impressora que esteja off-line para outra impressora online, mantendo-se a contabilizagao para o
usuario de origem. E desejavel que o usuario seja notificado em tela, inclusive com possibilidade
de optar para qual equipamento o trabalho deve ser encaminhado.

9.9 Relatérios minimos do sistema de bilhetagem e gestédo

O sistema deve implementar, no minimo, os seguintes relatérios gerenciais:

a) Relatérios que incluam informagdes de auditoria como nome do usuario, nome do trabalho
impresso, horario de impressdo, equipamento onde o trabalho foi impresso, niumero de paginas,
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modo de impressao (colorido ou monocromatico), tamanho do papel e custo para cada trabalho
impresso ou copiado.

b) Relatério diario de funcionamento dos equipamentos, apresentando registro de chamados
de assisténcia técnica e manutencao e registro de paginas impressas.

c) Relatérios mensal, emitido até o quinto dia utii do més subsequente, apresentando o
numero de chamados de assisténcia técnica por equipamento, o numero de paginas impressas
produzidas por equipamento e o periodo em que o equipamento ficou indisponivel.

d) O sistema deve gerar relatérios que permitam a auditoria, controle de bilhetagem de
paginas digitalizadas, impressas ou copiadas (descartando as tarefas ndo executadas que forem
enviadas a fila de impressao), controle de cotas de impressao e tarifagdo de paginas.

9.10 Classificacdao e organizagao de dados para relatérios e consultas do sistema de
bilhetagem e gestao

9.10.1 O sistema deve permitir a geragdo de consultas e relatérios que, além de fornecer
informagdes gerenciais sobre o parque de impressdes e a respeito das quantidades, data/horario,
valores e nomes dos documentos impressos, também possua os seguintes filtros:

a) Por local (conforme cadastro no sistema): setor, departamento, coordenagdo, unidade da
Prefeitura Municipal de Mossord;

b) A CONTRATADA devera fornecer as licencas de Terminal para acesso remoto, com vistas a
instalacdo dos equipamentos propostos (drivers de dispositivos), bem como para geragao dos
relatérios de bilhetagem.

9.11 Servidor de impressao e backup

a) Deverdao ser mantidos nas instalagbes fisicas da CONTRATANTE durante toda vigéncia
contratual, sendo o servidor principal utilizado no servigo de impressdo e bilhetagem e o outro,
servidor de backup, devera ser uma imagem ou espelho do servidor principal, capaz de assumir
toda a operagdo de impressdao e bilhetagem em caso de falha no principal, garantindo a
redundancia e, portanto, a continuidade do servigo.

b) A CONTRATADA devera fornecer as licengas de terminal para acesso remoto, com vistas a
instalagdo e configuragdo dos equipamentos propostos (drivers de dispositivos), bem como para

geracao dos relatérios de bilhetagem.

9.12 Requisitos para o sistema de registro de atendimento (suporte técnico)
9.12.1 A contratada devera disponibilizar meio eletrénico de registro e acompanhamento dos
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chamados técnicos, podendo ser sistema informatizado avulso ou funcionalidade integrante do
sistema de bilhetagem, que permitia o registro e o acompanhamento dos chamados abertos, que
contemple, no minimo, os seguintes requisitos:

a) Operar através da WEB (internet e intranet) ou telefone 0800 (discagem gratuita). A abertura de
chamado técnico sera concedida apenas a usuarios previamente autorizados previamente
autorizados pelo gestor do contrato.

b) Estar disponivel em lingua portuguesa.

c) Permitir acesso por meio de senha individual, podendo ser alterada a qualquer momento pelo
proprio usuario.

d) Permitir que os usuarios efetuem consultas, via WEB, sobre a situagdo (status) dos seus
chamados técnicos e que os mesmos possam incluir ou solicitar informagdes adicionais. .
e) Permitir emissdo de consulta relativa & quantidade de chamados abertos, com possibilidades
de filtrar por data e estado do chamado (em aberto, encerrado, etc).

9.13 Demais requisitos

a) Sao de responsabilidade da CONTRATADA todos os itens que contemplam a prestagéo dos
servicos: fornecimento e disponibilidade dos equipamentos, software de gerenciamento de ativos
e bilhetagem das paginas, assisténcia técnica de manutencdo preventiva (incluindo limpeza
periddica) e corretiva, treinamento de usuarios.

b) E de responsabilidade da contratada fornecer a solugdo completa — hardware e software — para
os servigos de bilhetagem e gestao da solugao.

c) E de responsabilidade da CONTRATADA fornecer equipamentos na voltagem especifica da
unidade da Prefeitura Municipal de Mossoré ou do uso de transformadores de tensdo, caso seja .
essa recomendacao do fabricante.

d) O software de gestdo devera ser compativel com o sistema operacional Windows Server ou
Linux (fornecidos pela CONTRATADA). Tanto o hardware (servidores) quanto o software basico
(sistemas operacionais) necessarios para hospedar o software de gestdo serdo de
responsabilidade da CONTRATADA, portanto, as versdées e distribuicdbes dos sistemas
operacionais serao definidas pela CONTRATADA.

9.14 Requisitos de projeto e de implementacao

a) A implementacdo ou a remog¢ao de equipamento devera ser provida de projeto prévio, com
autorizagao da Prefeitura Municipal de Mossor6 e do responsavel na unidade onde o servigo sera
prestado.
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b) Este projeto devera conter (entre outros):

c) Descricdo dos equipamentos que serdo instalados ou removidos (marca e modelo), com
respectivo numero de série.

d) Data e horarios previstos para inicio e término dos servigos.

e) Alteragdes previstas, como pontos de rede, pontos elétricos e outros aplicaveis.

9.15 Requisitos de implantagao
10.15.10s servicos deverao ser prestados sob regime de execugao indireta.
10.15.2A solugdo podera ser composta por mais de um fabricante, desde que haja

interoperabilidade entre os componentes da solugdo, com gerenciamento centralizado.

9.16 A CONTRATADA devera:

a) Fornecer todos os materiais necessarios a instalagdo fisica, a configuragdo e ao perfeito
funcionamento dos equipamentos, incluindo os cabos elétricos e I6gicos (no minimo categoria 5E).
b) Prover, quando necessario, os cabos de rede local com conectores RJ45.

c¢) Realizar a instalagéo e configuragao de drivers dos equipamentos nas estagdes de trabalho dos
usuarios da solugdo para permitir a utilizagdo dos equipamentos disponibilizados na unidade
(salvo os casos em que s6 houver um equipamento disponivel).

d) Fornecer e instalar, com o apoio da Prefeitura Municipal de Mossordé, computadores
(servidores) e respectivos aplicativos que proverdo o servigo de impressdao e os sistemas de
bilhetagem e gestédo, no Datacenter da Prefeitura Municipal de Mossoro.

e) Configurar o software de bilhetagem e gestdo para permitir acesso de usuario especifico (fiscal
e outros)

f) Realizar testes para concluir o projeto de implantagéo da unidade.

9.17 Requisitos de garantia e manutengéo

9.17.1 Apbs a implantacdo da solugdo, a CONTRATADA devera prestar, presencialmente, servigo
continuo de manutencdo corretiva, reinstalagdo de equipamentos e/ou substituicdo de
equipamentos apds detecgdo e comunicagdo de problema por parte da Prefeitura Municipal de
Mossord, assim como fornecer treinamento a equipe da GETIC, para capacitagdo de instalagéo
dos equipamentos, para garantir a agilidade e evitar paralisagéo do servigo de impressao.
9.17.2Considera-se para a realizagdo de manutengao corretiva, a reoperacionalizagédo completa
ou a substituicdo do equipamento danificado por outro de, no minimo, capacidade e qualidade

equivalentes.
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9.17.3 A contratada devera substituir, de acordo com os niveis de servi¢o, 0 equipamento utilizado
na solucdo, ja instalado, por um novo, igual ao superior em caracteristicas técnicas, sem 6nus
para a Prefeitura Municipal de Mossoré, quando comprovados defeitos de fabricagéo do proprio
ou de seus componentes, que comprometem seu desempenho ou limitem seu uso.

9.17.4 A Prefeitura Municipal de Mossoré ira considerar a manutencao efetivamente concluida
quando sua equipe técnica receber a configuragado pelo usuério da conclusdo do chamado. O
chamado rejeitado pela equipe sera reaberto, quantas vezes forem necessérias, ndo cabendo
dnus pelos reclamados. Os prazos sdo definidos em relagdo ao instante da comunicagéo do
problema,sendo o prazo para o reparo ou substituicdo do equipamento em até 48 horas.

9.18Demais responsabilidades da CONTRATADA:

a) Fornecer todos os servigos de suporte técnico e manutengdo de equipamento e dos sistemas a
fim de manter a disponibilidade dos servigos.

b) Permitir a formaliza¢do de abertura de chamado técnico.

c) Configuracao local (desktops) de drivers e software para acesso aos equipamentos.

d) Gerenciar a vida util dos suprimentos (exceto papel) de forma a prever e planejar a substituicéo
antecipada dos mesmos, sem interrupgao dos servigos.

e) Fornecer e substituir, quando necessario, toner, kit, fusor, e demais suprimentos (exceto papel).
f) Instalar, configurar e desinstalar equipamentos.

g) corrigir, consertar e substituir equipamentos defeituosos.

h) realizar o transporte e a logistica necessarios para a manutengao dos equipamentos.

i) Efetuar periodicamente a limpeza, interna, externa, do caminho do papel, do rolo de coleta, da
area do cartucho, do vidro de digitalizagcdo e similares periddica dos equipamentos com prazos a
serem definidos pela equipe da GETIC, ou fiscal do contrato.

j) Apbs a realizagdo dos servigos de garantia, devera apresentar um relatério de visita, contendo
identificagéo do chamado, data e hora de abertura do chamado, data e hora do inicio e término do
atendimento, identificagéo do defeito, técnico responsavel pela solugéo, as providéncias adotadas
e outras informagdes pertinentes. Estes relatérios deverdo ser homologados pelo responsavel da
Prefeitura Municipal de Mossoré.

k) Manter continuamente uma base de conhecimento com todas as informagbes de processos,
atividades e tarefas referentes aos servigos, ocorréncias de problemas, suas resolugdes do
problema. Esta base de conhecimento deve estar acessivel aos técnicos e gestores da Prefeitura
Municipal de Mossoro.

1) Monitorar, continuamente, a disponibilidade, a manuteng¢ao de conservagao e a qualidade dos
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servigos prestados, provocando, quando cabivel, a manutengdo dos equipamentos.

m) Armazenar nas dependéncias da Prefeitura Municipal de Mossord, nos locais a serem
determinados pela Administragdo, suprimento do tipo toner suficiente para o consumo de no
minimo uma semana, de todo o parque de equipamentos instalados naquelas localidades.

n) Deverao utilizar ferramentas ITSM da Prefeitura Municipal de Mossor6 para capturar chamados,
podendo utilizar internamente e de forma transparente ao usuario sua propria solugao de
gerenciamento de chamados.

0) Todos os servigos basicos nos equipamentos de impressao, como troca de tonner, instalagao,
compartilhamento, pode ser feito também pela equipe da GETIC, contanto que haja um
treinamento a fim de capacitar a equipe a realizar este primeiro atendimento, evitando assim a

paralizagdo do mesmo.

9.19 Requisitos de experiéncia profissional

9.19.1 Os profissionais da contratada deverdao possuir todo o conhecimento e experiéncia
necessarios para a implantagdo e suporte técnico da contratagcdo proposta neste documento,
nenhum treinamento sera oferecido pela Prefeitura Municipal de Mossoré. Sugere-se que para fins
de experiéncias, o lider da equipe de implantagao tenha participado em ao menos dois projetos de
implantagao similares, contemplando a instalagéo de, pelo menos, 30 equipamentos (impressoras
ou multifuncionais). Estes requisitos ndo serao validados pela Prefeitura Municipal de Mossoré e
servem, tdo somente, de orientagdo para que a contratada defina recursos técnicos em acordo
com a dimensd3o e complexidade do projeto. Os riscos de alocagdo de profissionais com
capacidade aquém do projeto sdo de inteira responsabilidade da CONTRATADA.

9.20 Requisitos de formagao de equipe
9.20.1 A equipe devera ser preparada e especializada na preparagdo e instalagdo da solugao
contratada, devendo ter experiéncia de outras instalagdes semelhantes.

9.21 Requisitos de metodologia de trabalho

9.21.1 Os técnicos da CONTRATADA deverdo configurar, quando necessario, desktop de
usudrios. Esta operacdo podera ser realizada por meio de scripts automatizados, como por
exemplo, com integragdo via perfis de usuario no diretério do sistema operacional, e servigo de
acesso remoto, para suporte ao Usuario caso seja necessario.

9.21.2 Todas as solicitagdes feitas pela Prefeitura Municipal de Mossoré dever&o ser registradas
pela CONTRATADA em sistema informatizado para acompanhamento e controle da execugao dos
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SEervigos.

9.22 Requisitos de seguranc¢a da informacgao

9.22.1 Nos casos de substituicdo de equipamentos que possuem mecanismos de armazenamento
interno dos documentos impressos, copiados ou digitalizados, como discos rigidos ou outros
meios de armazenamento nao volatil, a CONTRATADA devera realizar a completa exclusdo dos
dados previamente a retirada do equipamento, com posterior comprovagdo por servidor da
Prefeitura Municipal de Mossoro.

9.22.2 O ateste para esta atividade sera emitido por servidor habilitado, apds a realizagdo e

confirmagao da operagao.

9.23 Necessidades de adequag¢ao do ambiente interno para a execugdo contratual

9.23.1 A rede de dados da Prefeitura Municipal de Mossoré e seu Datacenter, esta preparada
para receber os equipamentos (servidores de rede) para instalagido dos aplicativos de gestao de
bilhetagem e de gerenciamento de impressao.

9.23.2 Os equipamentos fornecidos deverdo ser compativeis com os sistemas operacionais
WINDOWS, LINUX, MACOS, ANDROID, I0S. Com suporte, drives e aplicativos padrdes de
impressao e digitalizagdo, tendo também o suporte para conexao WIFI e ETHERNET.

9.23.3 Ressalta-se que o software de gestdo de bilhetagem e de gerenciamento de impressao,
bem como o servidor de impressao e respectivo backup serdo fornecidos pela CONTRATADA
sem nenhum tipo de acréscimo no valor, tendo seus custos diluidos nos valores apresentados
para impressao dentro da franquia mais excedente.

9.23.4 Infraestrutura Elétrica: atualmente, equipamentos semelhantes ja estdo disponiveis nas
unidades da Prefeitura Municipal de Mossoré. Eventualmente serdo necessarios transformadores
de tensdo para equipamentos que normalmente sao fabricados apenas em 110V e que séo
instalados em unidades onde a energia local é de 220V. Nestes casos, o fornecimento de
transformadores de tensdo serd de responsabilidade da CONTRATADA. Em casos eventuais,
serao necessarios adaptadores de tomada de energia elétrica.

9.23.5 Logistica: A atividades de logisticas, tais como transporte, instalagdo e desinstalagéo de
equipamentos e suprimentos, bem como o recolhimento e o destino final destes, sdo de
responsabilidade da CONTRATADA. A Prefeitura Municipal de Mossoré é responsavel pela
logistica de fornecimento de papel, que néo faz parte deste processo.

9.24 Recursos necessarios a implantagdo e a manutengao da solugio
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9.24.1 Recursos materiais

9.24.2 Recurso: toner e demais suprimentos utilizados pelos multifuncionais e impressoras.

9.24.3 Quantidade: de acordo com a utilizagéo e necessidade de cada equipamento.

9.24 .4 Disponibilidade: a disponibilidade de toner e demais suprimentos deve ser imediata. A
empresa fornecedora deve disponibilizar suprimentos reservas nas unidades da Prefeitura
Municipal de forma a permitir que haja estoque para, no minimo, uma semana.

9.24.5 Agéo para obtengao do recurso: a empresa contratada devera monitorar a vida Util desses
produtos a fim de ndo haver interrupgéo do servigo. A substituicdo deve ser proativa, ou seja, sem
a necessidade da comunicagdo prévia pela Prefeitura Municipal de Mossor6. Ndo deve haver
interrupgéo do servigo por mais de 60 minutos por falta de suprimentos de impresséo.

9.24.6 Responsavel: A empresa contratada devera utilizar de software de gestdo para monitorar a
vida util destes produtos e realizar a substituicdo tempestiva.

9.25 Recursos humanos
9.25.1 Cabe a CONTRATANTE manter profissionais capacitados a gerir e fiscalizar a prestagéo
dos servigos, devendo designar, por portaria, equipe de fiscalizagdo do contrato, para promover a

gestao e fiscalizagao contratual.

10. DESCRIGAO DA SOLUGAO DE TIC

10.1 A solugéo escolhida baseia-se no modelo de terceirizagdo de impressdo com pagamento de
franquia mais excedente.

10. 2 Justificativa: em razéo de a necessidade de negécio da Prefeitura Municipal de Mossoré ndo
se enquadrar em nenhuma das exce¢des contidas no Manual de Boas Praticas de Outsourcing
(Portaria n® 20/2016 DESIN/STI/MP). Ademais, seguem alguns beneficios decorrentes desse
modelo:

a) Eliminagéo de investimentos iniciais com a aquisigao de equipamentos

b) Redugéo de custos com insumos e consumiveis, visto que estes sdo adquiridos mediante
compras em grande escala, realizadas pela contratada, que frequentemente atende a varias
entidades simultaneamente.

c) Transfere a responsabilidade integral pela manutencdo dos equipamentos e insumos a
contratada, permitindo que a Prefeitura de Mossor6 se concentre em especificar tempos de

atendimento de demandas (SLA) adequadas, em fiscalizar de modo adequado a execugdo do

contrato.
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d) Proporcionar a gestdo centralizada do servico de impressdo, permitindo obtencédo de
indicadores de qualidade, desempenho, disponibilidade, utilizagédo de recursos e custos de forma
agil e precisa.

e) Reduzir as interrupgdes do servigo de impressao.

f) Permitir a aplicacdo do conceito de centro de custos, na contabilizacdo das impressdes
realizadas por unidade, viabilizando maior controle e racionalizagao mais eficazes, que sempre
resultam em significativa redugdo dos volumes impressos.

g) Eliminacéo das tarefas de geréncia de estoque, de compras e de acondicionamento de insumos
e consumiveis;

h) Permitir agilidade e flexibilidade nas ampliagdes, substituicdes e diminuicbes do parque de
impressao;

i) Proporcionar uniformizagao e padronizagao dos produtos finais de impressao.

11. DA VISTORIA TECNICA

11.1 A vistoria prévia ao edificio sede da Prefeitura Municipal de Mossor6 é facultativa, portanto,
ndo é exigéncia para que os limites se realizem.

11.2 As empresas interessadas poderao realizar vistorias nos locais e instalagées da prestacao
dos servicos, de forma a obterem pleno conhecimento das condi¢gdes e eventuais dificuldades
para sua execugdo, bem como de todas as informagdes necessarias a formulagdo da sua
proposta de pregos.

11.3 Para vistoria o licitante, ou o seu representante legal, devera estar devidamente identificado,
apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela empresa comprovando
sua habilitagao para o ato.

11.4 O ATESTADO DE VISTORIA (conforme modelo abaixo) devera ser apresentado juntamente
com os documentos de habilitagdo. (ANEXO G e ANEXO H).

11.5 O horario para a realizagéo da vistoria sera das 8:00 as 11:30 horas e/ou das 14:30 as 16:30
horas e deverdo ser previamente agendadas por meio dos correios eletronicos — e-
mail(s)ti@prefeiturademossoro.com.br e/ou (84)3315-5171.

11.6 Na hipétese de a licitante optar por n&o realizar a vistoria, devera apresentar DECLARACAO
DE NAO VISTORIA (modelo abaixo), juntamente com os documentos de habilitagao.
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DECLARAGAO DE NAO VISTORIA
PREFEITURA MUNICIPAL DE MOSSORO — PREGAO ELETRONICO N° XX/2024
A empresa , situada no
endereco i UF ,
CEP , CNPJ , TEL )
E-MAIL ; Representante Legal ,
RG , CPF , declara que renuncia a Visita Técnica

assumindo inteiramente a responsabilidade ou consequéncia por essa omissdo e que ndo poderei
alegar desconhecimento das caracteristicas e das condigdes locais da execugdo dos servicos referentes
ao objeto da presente licitagdo.

; de de 2024

MODELO DE ATESTADO DE VISTORIA
PREFEITURA MUNICIPAL DE MOSSORO — PREGAO ELETRONICO N° XX/2024
Atestamos, para fins de comprovacdo junto a Equipe do Pregdo, relativamente ao Edital n° xx/2024,

que o Sr.(a) , CPF n° iy
representante da empresa , inscrita no CNPJ
Nu '

Realizou vistoria técnica no edificio, localizado ;

Onde deverdo ser executados os servigos de terceirizagdo de impressdo.

Declaramos ter tomado conhecimento de todas as informagdes e condicdes para o devido
cumprimento do objeto da licitagdo em pauta, bem como estar completamente de acordo com todas
as exigéncias do Edital e seus anexos, que o integram, independentemente de transi¢do.

(Local e data) , de de 2024

Assinatura do Responsdvel Legal CPF n°

11.70 fato de a empresa deixar de realizar a vistoria ora prevista ndo sera motivo para nédo

assumir todas as obrigagdes pertinentes a esse objeto.

12. ESTIMATIVA DA DEMANDA - QUANTIDADE DE BENS E SERVIQ‘QS

12.1 Conforme item 1.1 deste Termo de Referéncia.

13. RESULTADOS E BENEFICIOS A SEREM ALCANGADOS
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a) Servico técnico especializado.

b) Melhor relagao custo-beneficio.

¢) Nao depreciacdo e ociosidade dos equipamentos.
d) Sustentabilidade e economia.

14. OBRIGAGAO DA CONTRATANTE

14.1 Exigir o cumprimento de todas as obrigagbes assumidas pela CONTRATADA, de acordo
com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta.

14.2 Comunicar @ CONTRATADA todas e quaisquer ocorréncias relacionadas a execugao
contratual da Solugao de Tecnologia da Informagao.

14.3 Liquidar o empenho e efetuar o pagamento a CONTRATADA dentro dos prazos
preestabelecidos em contrato.

14.4 Designar Gestor, Fiscais Técnicos, Administrativo e Requisitante do contrato para
acompanhar e fiscalizar a execugao do contrato.

14.5 Encaminhar formalmente as demandas, preferencialmente por meio de Ordem de Servigos,
de acordo com os critérios estabelecidos neste Termo de Referéncia, observando-se o disposto
na IN SDG/ME N° 01/2019.

14.6 Receber o objeto/servigo fornecido pela CONTRATADA que esteja em conformidade com a
proposta aceita, conforme inspe¢des realizadas, observando o disposto na IN SGD/ME N°
01/2019

14.7 Aplicar a CONTRATADA as sang¢des administrativas regulamentares e contratuais cabiveis.
14.8 Zelar pela integridade material e funcional dos equipamentos de impressdo alocadas em
suas dependéncias em fungdo de execugéo dos servigos contratados, responsabilizando-se junto
a CONTRATADA pela perda e/ ou danos provocados pelo comprovado mau uso desses
equipamentos.

14.9 Permitir acesso de empregados da CONTRATADA as suas dependéncias para a execugao
dos servigos.

14.10 Prestar as informagdes e os esclarecimentos pertinentes que venham a ser solicitados pelo
representante ou preposto da CONTRATADA.

14.11Fornecer condigbes adequadas para instalagées dos equipamentos.

14.12 Disponibilizar local para armazenamento dos suprimentos.

14.13 Disponibilizar conexdao WIFI e/ou pontos de rede e conexao elétrica para os equipamentos.
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15.0BRIGACOES DA CONTRATADA

15.1 Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condigdes, conforme especificagdes, prazo e local
constantes no edital e seus anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual constarao as
indicagdes referentes a: marca, fabricante, modelo, procedéncia e prazo de garantia ou validade.
Para os casos em que se aplica, o objeto deve ser acompanhado do manual do usuario com uma
versao em portugués.

15.2 Executar os servigos conforme especificagées deste Termo de Referéncia e de sua proposta,
com a locagdo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais,
além de fornecer os suprimentos e equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na
qualidade e quantidade especificadas neste Termo de Referéncia e em sua proposta.

15.3 Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
fixado pela Equipe de Fiscalizagdo, ndo estabelecendo prazos, sendo prazo maximo de 48 horas,
os servicos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da
execucao ou dos servigos empregados.

15.4 Reparar quaisquer danos diretamente causados a CONTRATANTE ou terceiros por culpa ou
dolo de seus representantes legais, prepostos ou empregados, em decorréncia da relagao
contratual, ndo excluindo ou reduzindo a responsabilidade da fiscalizagdo ou 0 acompanhamento
de execucao dos servigos pela CONTRATANTE.

15.5 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugéo do objeto, de acordo com
o artigo 14 e 17 a 27, do cédigo de defesa do consumidor (Lei n° 8.078, de 1990), ficando a
CONTRATANTE autorizada a descontar da garantia ou dos pagamentos devidos a
CONTRATADA o valor correspondente aos danos sofridos.

15.6 Comunicar 8 CONTRATANTE, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a
data de entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovagao;

15.7 Manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidos, todas as condigdes da habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagéo;

15.8 Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servicos a serem
executadosem conformidade com as normas e determinagdes em vigor.

15.9 Apresentar os empregos devidamente uniformizados e identificados por meio de cracha,
além de prové-los com os Equipamentos de Protegéo Individual - EPI, quando for caso.

15.10 Apresentar 8 CONTRATANTE, quando for o caso, a relagdo nominal dos empregados que

adentraram ao érgdo para execugao do servigo.
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15.11 Responsabilizar-se por todas as obrigagdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias

e as demais previstas na legislagio especifica, cuja inadimpléncia nédo transfere responsabilidade

a CONTRATANTE.

15.12 Instruir seus empregados quanto a necessidade de acertar as normas internas de
Administragao.

15.13 Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas, alertando-os

ndo executar atividades ndo abrangidas pelo contrato, devendo a CONTRATADA relatar a
CONTRATANTE toda e qualquer ocorréncia neste sentido, a fim de evitar desvio de fungao.

15.14 Nao permitir a utilizagcdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicdo de aprendiz para maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagdo do trabalho de
menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre. .
15.15 Manter durante toda a vigilancia do contrato, em compatibilidade com as obrigagbes
assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo exigidas na licitagao.

15.16 Manter a produtividade ou capacidade minima de fornecimento da solugéo de tecnologia da
informagao durante a execuc¢do do contrato, conforme IN SGD/ME N° 01/2019.

15.17 Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato.

15.18 Arcar com o énibus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos

de sua proposta, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nao

seja satisfatorio para o atendimento ao objetivo da licitagéo.

15.19 Indicar fornecimento preposto e seu substituto aptos a representa-la junto a contratante, que

devera responder pela fiel execugdo do CONTRATO.

15.20 Atender prontamente quaisquer orientagbes e exigéncias da Equipe de Fiscalizagao, .
inerentes a execug¢ao do objeto contratual.

15.21 Informar prontamente ao CONTRATANTE sobre fatos e/ ou situagdes relacionadas a
prestacdo de servigos contratados que representam risco ao éxito da contratagdo ou o
cumprimento de prazos exigidos, além de responsabilizar-se pelo conteudo e veracidade das
informagdes prestadas — sob pena de incorrer em situagdes de dolo ou omisséo.

15.22 Propiciar todos os meios e facilidades necessarias a fiscalizagdo da solugéo de Tecnologia
da informagao pelo CONTRATANTE, cujo representante tera poderes para sustar o fornecimento,
total ou parcialmente, em qualquer tempo, sempre que considerar a medida necessaria.

15.23 Fornecer, sempre que solicitado, amostra de equipamentos para realizagio de testes para
fins de comprovacao de atendimento das especificagdes técnicas.

15.24 Auxiliar o CONTRATANTE na elaboracdo de politicas e procedimentos relacionados a
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gestdo e uso dos servigos contratados, inclusive no que tange a implantagdo de medidas de
racionalizagao e economia.

15.25 Responsabilizar-se pelos procedimentos logisticos de transporte, distribuicdo e instalagao
dos equipamentos nos enderecos indicados pelo CONTRATANTE, arcando com todos os custos
relacionados.

15.26 Apoiar a manutengéo no servidor de impressao, filas de impresséo e prover a sustentagdo
dos softwares de monitoramento e bilhetagem.

15.27 Sao de responsabilidade CONTRATADA todos os itens que contemplem a prestacédo dos
servigos: fornecimento e disponibilidade dos equipamentos, softwares de gerenciamento de ativos
e bilhetagem das paginas, assisténcia técnica de manutengéo preventiva e corretiva, treinamento
de usuarios, reposicdo de pegas e insumos/consumiveis como toners, cilindros, fusores e etc,
exceto papel.

15.28 Identificar todos os equipamentos e materiais de sua propriedade, de forma a ndo serem
confundidos com similares de propriedade do CONTRATANTE.

15.29 Submeter a aprovacao da Unidade Fiscalizadora os formularios que serdo utilizados para
planilhas, controles e relatérios referentes ao ajuste, antes do inicio de suas atividades, que sejam
devidamente adequados ao sistema do CONTRATANTE.

15.30 Conservar técnica, mecanica e operacionalmente os equipamentos instalados, de modo a
manté-los em permanente, plena e eficaz capacidade produtiva, com a utilizagdo de
aparelhamento e ferramentas adequados e técnicos qualificados.

15.31 Providenciar a critério do CONTRATANTE, a substituicdo de equipamento que apresentar
quantidade excessiva de defeitos e manutengéo, ocasionando atrasos e prejuizos aos servigos.
15.32 Serao de responsabilidade da CONTRATADA o transporte de eventual(is) remogao(des) e
instalacdo(des) de equipamento quando houver necessidade de alteragdo de local de utilizagéo,
correndo as suas expensas todos os custos e despesas decorrentes.

15.33 Ser responsavel exclusivo por qualquer acidente na execucédo dos servigos contratados,
pelo uso indevido de patentes registradas e pela destruigdo ou dano dos documentos por culpa ou
dolo de seus agentes.

15.34 N3o transferir qualquer responsabilidade da CONTRATADA para outras entidades, sejam
fabricantes, técnicos etc.

15.35Garantir estoque minimo e efetuar automaticamente a reposicdo dos suprimentos
necessarios a produgdo mensal de copias (exemplo: toner, revelador, cilindro), tendo como base a ‘
sua durabilidade e a quantidade de copias dos modelos de equipamentos. ‘
15.36. Enviar relatério dos suprimentos e pegas utilizados mensalmente na execugao de servigos. ‘
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15.37. Executar a manutengéo preventiva e corretiva dos equipamentos, incluindo os servigos de
troca de pegas, lubrificagdo, bem como a substituicdo de pecas desgastadas.

15.38 Realizar manutencgao preventiva na periodicidade necessaria para o perfeito funcionamento
e demais condigbes de operacionalidade, seguranca, limpeza e higiene.

15.39 Somente desativar hardware, software e qualquer outro recurso computacional relacionado
a execucao do objeto, medindo prévia autorizagdo da CONTRATANTE.

15.40 Atender as disposicdes sobre sustentabilidade ambiental, em especial, atendendo ao
disposto na Instru¢do Normativa de numero 01, de 19 de janeiro de 2010 que dispde sobre os
critérios de sustentabilidade ambiental na aquisicdo de bens, contratagdo de servigos ou obras
pela Administragdo Publica Federal direta, autarquica e fundacional. (ANEXO F).

15.41 A EMPRESA CONTRATADA deve cumprir todas as obrigagées constantes no edital, seus .
anexos e sua proposta, assumindo seus riscos de forma exclusiva e as despesas decorrentes da
boa e perfeita execugdo do objeto.

15.42 O prazo para entrega e instalagdo dos equipamentos é de 20 (vinte) dias a contar de
recebimento pela empresa da ordem de servigo;

15.43 Caso a EMPRESA NAO tenha a intengao de prorrogar o CONTRATO, devera comunicar a
Prefeitura Municipal de Mossord no prazo de até 180 (cento e oitenta) dias antes do término do
prazo de vigéncia, sob pena de multa a razdo de 3% (trés por cento) do valor atualizado do
contrato.

15.44 A Contratada se obriga, durante a execugao do contrato, a atuar em conformidade com Lei
n° 12.846/2013 (Lei Anticorrup¢ao), de 1° de agosto de 2013; Decreto n° 8.420, de 18 de margo
de 2015, que regulamenta a Lei n® 12.846/2013; e o compromisso de cumpri-los na realizagéo de
suas atividades, bem como a obrigagao de nao executar algum lesivos ao disposto no artigo 5° da .
Lei supracitada;

15.45 A Contratada se obriga, sob as penas previstas na legislagdo, de observar e cumprir
rigorosamente todas as leis cabiveis contra a fraude e a corrupgao;

16. LOCAL DA PRESTAGAO DOS SERVIGOS

Horario de | O horario para instalagdo dos equipamentos sera combinado em
instalacao reunido entre a Contratada e a Administragcdo da Prefeitura Municipal
de Mossoré
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Local de Prestacdo | Secretarias e suas respectivas Unidades da Prefeitura Municipal de

do Servigo Mossoré

16.1 A entrega ocorrera com todos os custos por conta da CONTRATADA nos locais a serem
determinados posteriormente, ou conforme acordado em reunido, em casos fortuitos.

16.1.1 Sem prejuizo de qualquer outra definigdo estabelecida neste Termo de Referéncia. e em
seus anexos, no corpo de Edital, a EMPRESA CONTRATADA devera fornecer orientagdes de
operagdo, manuseio, gestdo, etc., compreendendo todas as operagdes permitidas pelo
equipamento, pelo software do equipamento instalado pelos demais sistemas que compdem a
solugédo, para a plena gestdo e/ ou utilizagdo da solugdo de impressdo, copia e digitalizagao
fornecida pelos usuarios da CONTRATANTE.

16.2Manutencédo do Sigilo de Normas de Seguranca

16.2.1 A EMPRESA devera manter sigilo absoluto sobre quaisquer dados e informagées contidos
em quaisquer documentos e midias, incluindo os equipamentos e seus meios de armazenamento,
de que venha a ter conhecimento durante a execugéo dos servigos, ndo podendo, sob qualquer
pretexto, divulgar, reproduzir ou utilizar, sob pena de lei, independentemente da classificacdo de
sigilo conferida pelo Contratante a tais documentos. (ANEXO E).

17.GARANTIA CONTRATUAL

17.1A CONTRATADA prestara garantia de execugdo contratual, nos termos dos artigos 96 e
seguintes da Lei n® 14.133/2021, na modalidade a ser optada pelo contratado, correspondente a
5% (cinco por cento) do valor total do contrato, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis do inicio
de sua vigéncia, prorrogaveis por igual periodo a critério do 6rgéo contratante.

17.1.1 A prestagéo da garantia contratual podera se dar por caugdo em dinheiro ou titulos da
divida publica, seguro-garantia ou fianga bancaria.

17.1.2A garantia em dinheiro devera ser efetuada na Caixa Econémica Federal em conta
especifica com corregdo monetaria, em favor do contratante.

17.2Sem prejuizo das demais hipéteses previstas no contrato e na regulamentagédo vigente, a
garantia podera ser utilizada para o pagamento de:

17.2.1 Prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato;

17.2.2 Prejuizos causados a Administragdo ou a terceiros decorrentes de culpa ou dolo durante a
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execuc¢ao do contrato;

17.2.3 Multas aplicadas pela Administragdo a CONTRATADA,;

17.2.4 Obrigagbes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza, nado adimplidas, quando
couber.

17.3A validade da garantia, qualquer que seja a modalidade escolhida, devera abranger um
periodo de mais 3 (trés) meses apds o término da vigéncia contratual.

17.4No caso de alteragao do valor do contrato, ou prorrogagéo de sua vigéncia, a garantia devera
ser ajustada a nova situagdo ou renovada, nas mesmas condi¢cdes e parametros da contratacao,
evitando-se a interrup¢ao da continuidade da cobertura pela garantia.

17.5Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente, a CONTRATADA obriga-se a fazer a
respectiva reposicdo no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, contados da data em que for
notificada.

17.6A inobservancia do prazo fixado para apresentagdo ou renovacao da garantia acarretara a
aplicagéo de muita de 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso,
até o maximo de 2% (dois por cento), 0 qual podera ser glosado de pagamentos devidos.

17.6.10 atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Administragdo a promover a resciséo
do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o
inciso | do art. 137 da Lei 14.133/21. |

17.6.20 fiador ndo é considerado parte envolvida em processos administrativos iniciados pelo
contratante para investigar danos e/ou impor penalidades a contratada.

17.7 A garantia sera considerada extinta e dispensada:

17.7.1 Com a devolugdo da apdlice, carta fianga ou autorizagdo para o levantamento de
importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de declaragdo da
CONTRATANTE de que a CONTRATADA cumpriu todas as obrigagdes contratuais.

17.7.2 No prazo de 03 (trés) meses apds o termino da vigéncia do contrato, caso a Administracao
nao comunique a ocorréncia de sinistros, quando o prazo sera ampliado, nos termos da
comunicagao.

18.DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

18.1Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, o contratado que:
der causa a inexecugao parcial do contrato;
a) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragéo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
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b) der causa a inexecugao total do contrato;
c) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo
justificado;
d) apresentar documentagdo falsa ou prestar declaragdo falsa durante a execugdo do
contrato,

e) praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

f) comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza,

g) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013;
18.2  Serao aplicadas ao contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes
sangdes:
18.2.1 Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecugdo parcial do contrato, sempre
que nao se justificar a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, §2° da Lei n° 14.133, de
2021);
18.2.2 Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas
"p", "¢" e "d" do subitem anterior, sempre que nado se justificar a imposi¢cdo de penalidade mais
grave (art. 156, § 4°, da Lei n® 14.133, de 2021);
18.2.3 Declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de licitar
ou contratar no @mbito da Administragdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos,
pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos subitens "e" a "h",
bem como nos demais casos que justifiquem a imposigdo da penalidade mais grave (55° do art.
156 da Lei n° 14.133, de 2021).
18.2.4 Multa moratéria de 0,5% (zero virgula cinco por cento) por dia de atraso injustificado
sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;
18.2.5 Multa compensatéria de 15% (quinze por cento) sobre o valor total do contrato, no caso
de inexecugao total do objeto;
18.3 A aplicagdo das sangdes previstas neste termo ndo exclui, em hipdtese alguma, a
obrigagdo de reparagao integral do dano causado ao Contratante (art. 156, 59, da Lei n® 14.133,
de 2021).
18.4 Todas as sanc¢des previstas neste termo poderdo ser aplicadas cumulativamente com a
multa (art. 156, 57, da Lei n® 14.133, de 2021).
18.5 Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimag&o (art. 157, da Lei n® 14.133, de 2021).
18.6  Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis foram superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca
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|
!
sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, 58° da Lei n° |
14.133, de 2021). |
18.7 Previamente ao encaminhamento & cobranga judicial, a multa podera ser recolhida I
administrativamente no prazo maximo de 10 (dez) dias, a contar da data do recebimento da |
comunicagao enviada pela autoridade competente. i
18.8 A aplicagdo das sancbes realizar-se-a em processo administrativo que assegure a
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e

paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e |
contratar e de declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar. ‘
18.9  Na aplicagéo das sangdes serao considerados (art. 156, 51. da Lei n® 14,133, de 2021): |
18.9.1 a natureza e a gravidade da infragdo cometida,; . |
18.9.2 as peculiaridades do caso concreto; |
18.9.3 as circunstancias agravantes ou atenuantes; ‘
18.9.4 os danos que dela provierem para o Contratante; |
18.9.5 a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e ‘
orientagdes dos 6rgaos de controle.

18.10 Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras

leis de licitagbes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos

lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,
observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

18.11 A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada

com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste |
Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangdes . |
aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de
administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de
coligagao ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o
contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160, da Lei n°
14.133, de 2021).

18.12 O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de
aplicagdo da sangado, informar e manter atualizados os dados relativos as sangbes por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas
(Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder
Executivo Federal (Art. 161. da Lei n® 14.133, de 2021).

18.13 As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar
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ou contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n°® 14.133/21.

18.14 Os débitos do contratado para com a Administragdo contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizagées, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total
ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido érgdo decorrentes deste mesmo contrato
ou de outros contratos administrativos que o contratado possua com o mesmo 6rgdo ora
contratante, na forma da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

19. DO CONTROLE DA FISCALIZAGAO DA EXECUGAO

19.1 A Gestéo e Fiscalizagdo do Contrato serdo realizadas por servidores a serem designados
por ato da Secretaria ordenadora da despesa.

19.2 Forma de comunicagéo: As comunicagées entre a contratante, através do gestor ou fiscal do
contrato, e a contratada devem ser realizados por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade,
admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

19.3 A execucéo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) gestor(es) e fiscal(is)
do contrato, ou pelos respectivos substitutos, observadas as competéncias previstas na Lei
Complementar municipal n° 190/2023 e na Lei Federal n°® 14.133/2023.

20 Rotina de execugdo

20.1 A CONTRATADA convocara a CONTRATADA.em até 7 (sete) dias corridos apds a
assinatura do CONTRATO, para a reunido de alinhamento das atividades com o objetivo de:

a) Definir as providéncias necessarias para insergdo da CONTRATADA no ambiente de prestagao
dos servigos;

b) Definir as providéncias de implantagao dos servigos;

¢) Alinhar entendimento quanto aos modelos de execugdo e de gestdo do CONTRATO.

20. 1.2 Havendo necessidade, outros assuntos de comum interesse poderdo ser tratados na
reunido inicial,além dos anteriores previstos.

20. 1.3 Todas as atas de reunido e as comunicagdes entre a CONTRATANTE e a CONTRATADA,
assim como todas as demais intercorréncias contratuais, positivas ou negativas,serao arquivadas
em processo proprio para fins de manutengao histérico de gestdo do CONTRATO

21. DO PAGAMENTO

21.10 pagamento @ CONTRATADA sera efetuado apés o recebimento definitivo do material, em
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moeda nacional, no prazo de até 30 (trinta) dias corridos a contar do atesto da Fatura/Nota Fiscal.

21.2 O pagamento seré realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia
e conta corrente indicados pelo contratado.

21.3 Sera considerada data de pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

21.4 Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislagéo aplicavel.
21.5 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo
retidos na fonte, quando da realizagcéo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagéo
vigente.

21.6 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n°® 123, de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e
contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

22. DA PROPOSTA

22.1 A proposta, que compreende a descrigdo dos produtos ofertados pelo licitante, pregos
unitarios e preco total, devera ser compativel com as especificagdes constantes neste termo de
referéncia e seus anexos, bem como atender as seguintes exigéncias:

22.1.1 Prazo de validade da proposta, ndo inferior a 60 (sessenta) dias corridos, a contar da
data de sua apresentacgéo.

22.1.2 Declaragdo expressa de que nos pregos cotados estdo incluidas todas as despesas,
tributos e encargos de qualquer natureza incidentes sobre o objeto do edital, nada mais sendo
licito pleitear a esse titulo.

22.1.3 A razao social, CNPJ, colocando o nimero do edital, data e hora de abertura, endereco
completo, o numero do telefone, fac-simile, e-mail; bem como o nimero de conta corrente, o
nome do banco e agéncia onde deseja receber seus créditos.

22.1.4 O(s) licitante(s) podera(ao) apresentar quaisquer outras informagées que julgar
necessarias.

22.1.5 Nao sera aceita proposta cujos pregos contenham valores unitarios acima dos valores
estimados pela Prefeitura Municipal de Mossor6, em atendimento ao Acérddo n° 3473/2014 —
Plenario, do Tribunal de Contas da Uniao.

22.2 Modelo de proposta com a(s) especificagdo(s) e quantitativa para formagéo de valores. Este
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devera ser preenchido pela proponente e enviado com a respectiva proposta.

23. REGRA DA CONSTRUGAO

23.1Regra Prego individual de impressao por tipo de equipamento

23.1.1 Com vistas a garantir a economicidade para a Administragdo, a Prefeitura Municipal de
Mossoré opta por equipamento mais simples para atender demandas menores e equipamentos
mais robustos para atender demandas maiores.

24.1.2 A racionalizagdo dessas necessidades se resume nos seguintes tipos de equipamentos:

a) T1 - Multifuncional de potencial médio A4 monocromatica, destinada as unidades com
volume médio/alto de impressao;

b) T3 - Impressora simples A4 Policromatica, destinada aos Secretarios e Diretorias da
Prefeitura Municipal de Mossoré

c) T2 - Multifuncional A3/A4 policromatica, destinada a atender grandes volumes, a qual sera
disposta inicialmente na Secretaria de Seguranga Publica, Defesa Civil, Mobilidade Urbana e
Transito e na Procuradoria Geral do Municipio;

23.2Regra da Franquia.

23.2.1 Optou-se por manter o seguinte padrao por tipo de equipamento:

23.2.1.1 Tipo 1 = No minimo 3.000 paginas de franquia e 50% (cinquenta por cento) da franquia
como sendo excedente, ou seja, 1.500 paginas;

23.2.1.2 Tipo 2 — No minimo 1.000 paginas de franquia e 50% (cinquenta por cento) da franquia
como sendo excedente, ou seja, 500 paginas;

23.2.1.3 Tipo 3 - No minimo 1.000 péginas de franquia e 50% (cinquenta por cento) da franquia
como sendo excedente, ou seja, 500 paginas;

23.2.2 Cada franquia representa uma unidade por tipo de equipamento.

23.2.3 Estimativa de custo de contratagao

23.2.3.1 De acordo com as regras propostas na segdo anterior, para atender a demanda da
Prefeitura Municipal de Mossoré foram estipulados 3 tipos de equipamentos, T1, T2 e T3,
descritos no presente termo de referéncia.

23.2.4 Diante destes tipos, a Prefeitura Municipal de Mossoré definiu os seguintes valores para
célculo do valor contratual

a) VF1 — Valor unitario para impressdo A4 dentro da franquia do equipamento T3

b) VE1 - Valor unitario para impressdo A4 excedente do equipamento T1;
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c) VF2 - Valor unitario para impressdo A4 colorida dentro da franquia do equipamento T2;

d) VE2 - Valor unitario para impresséo A4 colorida excedente do equipamento T2,

e) VF3 — Valor unitario para impressao A3 e A4 dentro da franquia do equipamento T3;

f) VE3 - Valor unitério para impressao A3 e A4 excedente do equipamento T3;

23.3Regra de calculo para estimativa de custo e de proposta de fornecedor.

23.3.1 As propostas de precos das licitantes deverdo vir com os campos acima destacados em
amarelo preenchidos e calculados, sendo que os campos (VF1, VF2, VF3) e (VE1, VE2, VE3)
referem-se aos pregos unitarios de impressao explicados.

23.3.2 Ressaltamos que o valor estimado para impressdo excedente esta em 50% do valor
estimado para o valor de impressao dentro da franquia.

23.3.3 Ressalte-se que o quantitativo informado acima como excedente é apenas uma

estimativa, nao vinculado a Administracao em seu uso.

24. DO REAJUSTE DE PREGCO E DA COMPENSACAO SEMESTRAL

24.1 O precgo consignado no contrato sera corrigido anualmente, observado o interregno minimo
de um ano, contado a partir da data limite para a apresentacdo da proposta, pela variagao do
indice de custo tecnolégico da informagéo — ICTI, mantido pela Fundagao Instituto de Pesquisa
Econdmica Aplicada - IPEA, indice especifico a ser considerado nos contratos da tecnologia da
informagao dos 6rgdos integrantes do sistema de Administracdo de Recurso de Tecnologia da
Informagéo do Poder Executivo Federal — SISP, por meio da portaria 424/2017;

24.2 Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a
partir dos efeitos financeiros do Ultimo reajuste;

24.3 Os reajustes a que o contrato fizer jus e que nédo forem solicitadas durante a vigéncia do
contrato serao objeto pela preclusdo com a assinatura da prorrogacdo contratual ou com o
encerramento do contrato;

24.4 A compensacgao semestral sera realizada observado disposto no (ANEXO - C), do presente
Termo de Referéncia.

25. DOS CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR
25.1. Critérios de qualificacdo técnica para habilitacdo
25.1.1. Devera ser fornecido, em nome do licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar,
e ser expedido por pessoa juridica de direito publico ou privado, comprovagdo de que a mesma
tenha executado servigos de impressdo corporativa (outsourcing) compativeis em quantidade
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especificidade com o objeto licitado, demonstrando aptidao para desempenho de atividade
pertinente e compativel em caracteristicas, quantidades e prazos com objetos deste Termo de
Referéncia;

25.1.2. Seréa exigido, para a comprovagao de execucdo de objeto equivalente ao deste termo de
referéncia, que a licitante provisoriamente classificada em primeiro lugar apresente documento
que ateste o fornecimento de, no minimo, 50% (cinquenta por cento) do quantitativo total de
equipamentos previstos, conforme detalhado neste Termo de Referéncia:

25.1.2.1. Tal requisito é necessario para comprovar aptiddo do licitante no fornecimento do
servico, uma vez que o atendimento dos requisitos, principalmente no que tange o gerenciamento
dos equipamentos e o atendimento dos Niveis Minimos de Servigos, é tdo mais simples quanto
menor for o nimero de equipamentos fornecidos.

25.1.2.2. Adicionalmente, o percentual exigido acima esta aderente as orientagdes do Tribunal de
contas da Unido, consagrada a partr de 2003, consoante  Acérdios
1.284/2003,1949/2008,717/2010, 1.432/2010 e 1.695/2011.

25.1.3. Sera aceito o somatério de atestado para comprovar a capacidade técnico operacional,
desde que reste demonstrada a excegdo concomitante dos contratos.

25.1.4. Somente serdo aceitos atestados expedidos apés a conclusdo do contrato ou se decorrido,
pelo menos, um ano do inicio da sua execugdo, exceto se firmado para ser executado em prazo
inferior;

25.1.5. Ainda, ndo seréo aceitos atestados de venda de equipamento de impress3o, ja4 que o
servico de impresséo corporativo (outsourcing) € muito mais complexo e néo tem relagdo com
uma simples venda e entrega de equipamentos.

25.1.6. Os servicos atestados deverdo abranger também o fornecimento e gerenciamento
centralizado dos servigos por meio de softwares de bilhetagem de volume impresso e
monitoramento de equipamentos, prazos para atendimento e solugdo de problemas e niveis
minimos de servigos, além do fornecimento de suprimentos (incluindo ou ndo papel), o que podera
ser comprovado mediante a apresentagao de copia do contrato de prestagdo de servigos ou de
outro documento habil aceito pelo pregoeiro.

25.1.7. Devera ser emitido em papel timbrado e conter:

IX. Razao social, CNPJ e enderego completo da empresa emitente;

X.  Razao social e CNPJ da EMPRESA;

XI. Numero e vigéncia do contrato, se for o caso;

XIl. Objeto do contrato;
X1, Declaragdo de que os servigos foram prestados adequadamente, atendendo as
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expectativas do cliente;
XIV. Local e data de emisséao;
XV. Identificagdo do responsével pela emissdo do atestado, com nome completo, cargo e

informacdes de contato (telefone e correio eletrénico);

XVI.  Assinatura do responsavel pela emissado do atestado;
25.1.8. No caso de apresentagdo de atestado de empresas privadas, ndo serdo considerados
aqueles apresentados por empresas participantes do mesmo grupo empresarial da EMPRESA.
Serdo consideradas como de mesmo grupo, empresas controladas pela EMPRESA, ou que
tenham pelo menos uma pessoa fisica ou juridica que seja sécia da empresa emitente e da
EMPRESA.

26. PROCEDIMENTOS DE TESTE E INSPECAO

26.1. Prova de conceito

26.1.2. Caso seja de interesse do 6rgdo, serd solicitada a apresentagdo das amostras pela
licitante classificada provisoriamente em primeiro lugar na etapa de lances. A avaliacdo das
amostras se dara de acordo com as seguintes regras:

a) As amostras deverao ser encaminhadas no prazo de até 15 (quinze) dias a partir da solicitagao;
b) A avaliacdo das amostras sera realizada na Coordenacao Geral de Tecnologia da Informacgéao
da Prefeitura;

c) A avaliagdo das amostras sera agendada em até 5 (cinco) dias Uteis a partir da data de entrega
dos equipamentos da amostra;

d) Para a avaliagdo das amostras, a empresa devera fornecer um equipamento de cada tipo
utilizado na solugdo de Tl definida no Termo de Referéncia, além dos manuais e documentos
técnicos que comprovem o atendimento dos requisitos técnicos especificados neste TR.

e) Os equipamentos fornecidos poderdo ser novos, de primeiro uso, ou usados, desde que
possuam ano de fabricagédo a partir de 2021 e estejam em linha de produgdo. Devem possuir
marca e modelo em conformidade a proposta comercial da empresa. Ndo serdo admitidos
equipamentos divergentes da proposta comercial.

f) A logistica, transporte, instalagéo e configuragdo dos equipamentos ser4 realizada por técnico
da licitante. Os custos da avaliagdo das amostras seréo de responsabilidade da licitante.

g) A avaliagdo das amostras sera acompanhada por técnico da empresa licitante que efetuara a
instalagéo, configuragéo e operagdo dos equipamentos.

h) Sera facultado a contratada repetir uma Unica vez uma das afericées realizadas a fim de

retificar uma inconformidade encontrada. Este segundo teste sera realizado no mesmo
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equipamento e em seguida a primeira aferigao.

i) Para o sistema de bilhetagem, o técnico da licitante tera 72h para efetuar a instalagéo e
configuracdo do servigo. Serdo testados todos os requisitos explicitados na se¢do “Requisitos do
sistema de gerenciamento de impresséo e de bilhetagem”.

j) Ap6s os testes, o responsavel na CONTRATANTE emitira declaragéo de conformidade ou néo
conformidade da avaliagdo das amostras, incluindo informagdes e medidas obtidas no teste.

k) Os equipamentos deverdo ser desmontados e retirados da CONTRATANTE no prazo de 24h
apos a realizagdo da avaliagdo das amostras.

l) Na prova de conceito da Prefeitura podera aplicar quaisquer dos testes descritos no item
subsequente 27.2.1.3 deste Termo de Referéncia. Os insumos necessarios a aplicagdo dos
testes, com excegéo do papel, deverdo ser fornecidos pela licitante, sem custos para a Prefeitura.

m) Se apds a aplicagdo de um teste o objeto ndo apresentar o resultado esperado, a licitante
podera refazer o teste imediatamente e apenas uma Unica vez. Se ainda assim o resultado
esperado néo for obtido, o teste tera seu resultado considerado como reprovado.

26.2.Roteiro da avaliagdo para todos os equipamentos do tipo Multifuncional (ou seja, tipos
1,2e3).

Requisito a ser
verificado (conforme
paragrafo 4.6.2)

Teste Resultado Esperado

Painel em idioma
portugués ou simbologia
universal, com
funcionalidade que
permita ao usuario se
autenticar com seu login e
senha (integrado ao AD).

Sera acessado o painel do
equipamento, verificando-se
o idioma/simbologia dos
menus e submenus.

Sera feito login com usudrio
cadastrado no AD.

Idioma devera ser em
portugués e simbologia
devera ser universal.

Login devera ser realizado
com sucesso.

Serao alimentadas 200
folhas na bandeja de
papel interna.

Bandeja de papel interna
com capacidade minima
de 200 folhas.
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Digitalizar Sera digitalizado um Bandeja interna devera
documentos por documento pelo scanner acondicionar as 200 folhas
meio de scanner pelo ADF e outro de maneira adequada.
com alimentador documento pelo vidro de

automatico (ADF) e exposi¢ao.

pelo vidro de

exposi¢cdo, com
resolugcdo minima de

600x600 DPI

Digitalizagao frente e Sera digitalizado um Ambas as digitalizagdes
verso automatica, sema | documento com duas deverao ser efetuadas com
intervencao do usuario paginas de texto por meio sucesso, com as imagens
(por exemplo, sem a do ADF. tendo resolugdo minima de
necessidade de virar as 600x600 DPI.

folhas).

Alimentador ADF Seréo alimentadas 50 Ambas as paginas do
automatico para 50 folhas em branco no documento deverao ser
folhas. alimentador ADF. digitalizadas, sem

intervengéo do usuario.
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Possuir recurso de
contabilizagao de
volumes digitalizados
pelo préprio hardware,
independentemente do
software de gestao,
para confirmagao dos
quantitativos
informados nos
relatérios.

Antes de iniciar o teste,
sera verificado o valor atual
do contador de volumes
digitalizados, o qual sera
designado a variavel
VOLUME_INICIAL.

A seguir, serao digitalizadas
10 folhas, com conteudo em
ambas as paginas, por meio
do ADF.

Entéo, sera digitalizada 1
pagina pelo vidro de
exposig¢ao.

A seguir, sera calculada
a seguinte férmula:

VOLUME_FINA
L=
VOLUME_INICIAL
+ 11

Por fim, far-se-a a
comparagao entre o valor
apresentado no contador
do equipamento e o valor
do VOLUME_FINAL.

A bandeja do alimentador
ADF devera comportar as
50 folhas de forma
adequada.

A digitalizagao deve
gerar arquivos com o
padrao PDF/A
pesquisavel, com
reconhecimento 6ptico
de caracteres (OCR) em
lingua portuguesa. Tal
funcionalidade pode
estar embarcada no
equipamento ou em
servidor de rede.

Sera digitalizado um
arquivo que contenha
textos e imagens no
idioma portugués. A
seguir, serdo feitas 10
pesquisas por diferentes
palavras contidas no
documento.

Contador do equipamento
devera ser igual ao valor
encontrado para a variavel
VOLUME_FINAL.
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Possibilidade de enviar
arquivos digitalizados
por meio de correio
eletrénico, caminho de
rede (SMB) e servidor
FTP. Esta
funcionalidade deve ser

Sera digitalizado um
documento, que devera
ser enviado por correio
eletrénico, por caminho de
rede e por servidor FTP.

O documento gerado na
digitalizagao devera ser no
padrao PDF/A.

Das 10 pesquisas
realizadas, pelo menos 9
devem ter sido

digitalizados em midia
mével por meio de porta
USB. Esta
funcionalidade pode ser
executada em
computador conectado
na rede ou diretamente
no multifuncional.

na porta USB da
multifuncional. A seguir, sera
digitalizado um documento
de 1 pagina, que devera ser
salvo nesse pendrive.

realizada diretamente no encontradas.
multifuncional.
Salvar documentos Sera plugado um pendrive Documento devera ser

entregue, integro, em cada
um desses envios.

Documento devera ser
digitalizado e salvo
diretamente

do pendrive plugado a
multifuncional.

26.3.RoteirodaavaliagaoparaequipamentosdotipoMultifuncionalMonocromaticaA4 —

Tipo 1

Requisito a ser
verificado (conforme
paragrafo 4.6.3.1)

Teste

Resultado Esperado
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Velocidade de » Sera enviado para O tempo cronometrado
impressdo em A4 impressdo no equipamento para o término da
monocromatico: no um documento de 10 impressao devera ser
minimo 10 PPM. paginas, conforme igual ou inferior a 60
especificagdes abaixo. segundos.

* Aimpressao sera
cronometrada, iniciando-se o
cronémetro no momento em
que for audivel o inicio da
impresséo. O cronometro
sera pausado no momento
em que a ultima pagina do
documento for
completamente impressa.

* O documento a ser impresso
devera possuir paginas com
textos e imagens, de forma
que a pagina inteira seja
coberta por algum contetido,
respeitando-se as margens
padrao de impressao.
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Velocidade de e Sera enviado para O tempo cronometrado
digitalizagao A4: no digitalizagéo no para o término da
minimo 10 equipamento por meio do digitalizagao devera ser
lados/paginas por ADF um documento de 10 igual ou inferior a 60
minuto. paginas, conforme segundos.

especificagdes abaixo.

« Adigitalizagdo sera
cronometrada, iniciando-se o
cronédmetro no momento em
que for visivel o inicio da
digitalizagdo. O cronometro
sera pausado no momento
em que a ultima pagina do
documento for
completamente digitalizada.

¢ O documento a ser
digitalizado devera possuir
paginas com textos e
imagens, de forma que a
pagina inteira seja coberta
por algum conteudo.

Digitalizagao em Sera digitalizado um A digitalizagdo de todo o
uma ou duas documento de 2 paginas por documento devera ser
passagens, por meio do ADF. feita em uma ou duas
meio de ADF. passagens.

26.4. RoteirodaavaliagdoparaequipamentosdotipoMultifuncionalMonocromaticaA4
-~ Tipo 2

Requisito a ser
verificado (conforme Teste Resultado Esperado
paragrafo 4.6.3.2)
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Velocidade de * Serd enviado para impressdo no | O tempo cronometrado

impressao em A4 equipamento um documento de | para o término da

monocromatico: no 25 paginas, conforme impressao devera ser

minimo 25 PPM. especificagdes abaixo. igual ou inferior a 60
segundos.

* A impressdo sera
cronometrada, iniciando-se o
cronémetro no momento em
que for audivel o inicio da
impressdo. O cronometro serd
pausado no momento em que a
Gltima pagina do documento
for completamente impressa.

¢ O documento a ser impresso
devera possuir paginas com
textos e imagens, de forma que
a pagina inteira seja coberta por
algum contetdo, respeitando-se
as margens padrdo de

impressao.
Velocidade de * Serd enviado para digitalizagdo | O tempo cronometrado
digitalizacdo A4: no no equipamento por meio do para o término da
minimo 20 ADF um documento de 20 digitalizagao devera ser
lados/paginas por paginas, conforme igual ou inferior a 60
minuto. especificagdes abaixo. segundos.

e Adigitalizagdo sera
cronometrada, iniciando-se o
cronémetro no momento em
que for visivel o inicio da
digitalizagdo. O cronometro
sera pausado no momento em
que a Gltima pagina do
documento for completamente
digitalizada.

* O documento a ser digitalizado
devera possuir paginas com
textos e imagens, de forma que
a pagina inteira seja coberta por
algum conteudo.
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Digitalizagdo em
uma ou duas
passagens, por
meio de ADF.

Sera digitalizado um
documento de 2 paginas por
meio do ADF.

A digitalizagdo de todo o
documento devera ser
feita em uma ou duas
passagens.

26.5.RoteirodaavaliagdoparaequipamentosdotipoMultifuncionalA3eA4Policromaticocom

Tecnologia alaser-Tipo3

Requisito a ser
verificado (conforme
paragrafo 4.6.3.3)

Teste

Resultado Esperado

Velocidade de
impressao em A4 em
preto e branco e

* Sera enviado para

um documento de 26

impressao no equipamento

O tempo
cronometrado para o
término da

Assinatura:

impressao devera
ser igual ou inferior a
60 segundos.

colorido: a partir de 26
PPM.

paginas, conforme
especificagdes abaixo.

e Aimpressao sera
cronometrada, iniciando-se
o crondémetro no momento
em que for audivel o inicio
da impresséo. O
cronometro sera pausado
no momento em que a
ultima pagina do
documento for
completamente impressa.

¢ O documento a ser
impresso devera possuir
paginas com textos e
imagens, de forma que a
pagina inteira seja coberta
por algum conteudo,
respeitando-se as margens
padrao de impressao.
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Papeéis nos tamanhos
A3, A4, A5 A6 e
oficio.

Sera impressa e digitalizada
uma pagina para cada um
desses tamanhos de papel.

Devera ser possivel
imprimir e digitalizar
cada um desses
tamanhos de papel
perfeitamente.

Digitalizagao nos
formatos PDF, TIFF,
JPEG, scan to e-mail,
e scan to folder.

e Sera digitalizado um
documento de 1 pagina, o
qual devera ser possivel
salva-lo nos formatos PDF,
TIFF e JPEG.

* Além disso, devera ser
possivel digitaliza-lo e
salva-lo diretamente para
um diretério na rede, bem
como digitaliza-lo e envia-lo
diretamente por e-mail.

* O documento
digitalizado devera
ser salvo nos
formatos PDF, TIFF
e JPEG.

e Paraa
funcionalidade scan
to e- mail, devera o
documento ser
recebido integro em
um determinado e-
mail.

» Paraa
funcionalidade scan
to folder, devera o
documento ser salvo
integro em um
diretério na rede.

26.6. Roteirodaavaliacaodosistemadebilhetagemegestio

Requisito a ser
verificado(conformeparagraf
04.6.5)

Teste

ResultadoEsperado

Possuir interface Web
(Browser)
oucliente/servidor, em
linguaportuguesa.

Sera acessada a interface
weblcliente dosistema,
analisando-se 0s
menus,submenus, segdes e
demais areas
paraverificarseestao
emlinguaportuguesa.

Ambiente nalingua
portuguesa.
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Monitorar os equipamentos
on-line,possibilitando, no
minimo,
gerenciarremotamente, via
rede TCP/IP,
osequipamentos instalados,
permitindoefetuar alteragdes
de configuragdo,checagem
do status de impresséo e
doniveldossuprimentosdeimp
ressao.

Seraacessadaainterfa
cedemonitoramentopa
ra:

1. efetuar alteragao
deconfiguragaoe
mumequipament
0,

2. checarostatusde
impressao;

3. checar o nivel dos

suprimentosdeimpressa

0.

e Devera ser efetuada com

sucesso a alteragdo de
configuragdo no
equipamento.

Devera ser possivel
verificar o status de uma
impressao.

Devera ser possivel
verificar o nivel dos
suprimentos de impressdo
do equipamento.

Realizar inventario
automatico
dosequipamentos.

Sera acessada a interface do
sistema paraverificar se foi

realizado o inventarioautomatico

dos equipamentos.

Devera ser possivel
visualizar oinventario
dos
equipamentoslevantad
o0 pelo sistema.

Contabilizar impressées,
copias edigitalizagdes,
separando por tipo
deequipamento (tipos 1 a 4
descritosneste documento),
cor (mono
epolicromaticas)etamanho(A
3eA4).

e Inicialmente serdo verificados

nos equipamentos os contadores

de impressao, copia e
digitalizac@o.

» A seguir, sera verificado se esses

valores correspondem aqueles
registrados no sistema de
bilhetagem.

o Sera verificada a existéncia de
contadores especificos por tipo de
equipamento, cor e tamanho (A3

e Ad).

e (s valores dos contadores

dos equipamentos deverdo
ser iguais aqueles
constantes no sistema de
bilhetagem.

Devera constar no sistema
contadores especificos por
tipo de equipamento, cor e
tamanho (A3 e A4).

f(© prefeiturademossoro W prefmossorog® PMMGecom i www.mossoro.rn.gov.br

Rua Idalino De Oliveira, S/N, Centro, Mossord,/RIN

. (84) 3315-4781




2

& [ = i
MOSSORO e
PREFEITURA
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO

Contabilizar apenas as
digitalizagbesque geraram
arquivo
digitalizado(tradicionalmente
em formatoPDF/A). Nao
deve ser incluido
nestecémputo as
digitalizacdes doprocesso de
copia de documento.
Oobjetivo deste computo é
formar umabaseestatistica
paragerenciamento.

Esse requisito podera ser
aferido deacordo com o
teste elaborado para
orequisito abaixo.

Esse requisito podera ser
aferido deacordo com o
teste elaborado para
orequisito abaixo.

Computar uma digitalizagéo
por cadalado digitalizado.

e Sera verificado o contador de
digitalizagdes do sistema de
bilhetagem, cujo valor sera
atribuido a variavel

DIGITALIZAGOES_INICIAL.

* A seguir, seré digitalizado um
documento de 2 paginas e
verificado o contador de
digitalizagdes do sistema de
bilhetagem.

Contador do sistema de
bilhetagemdevera indicar
o valor dado
pelaseguinteférmula:

DIGITALIZAGOES_INICIA
L+2

Integragéo/autenticagdo com
osistema de servico de
diretorio -Microsoft Active
Directory, de modoque seja
possivel contabilizar
aquantidadede impressdes e
digitalizagdes por usuarios
de formaautomatica (sem a
necessidade deinformara
senha).

Sera verificado no sistema
se
essafuncionalidadeestaimpl
ementada.

Deveraexistiracontabiliza
¢aodaquantidade de
impressoes
edigitalizagéesporusuario
,deformaautomatica.
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Possuir controle e
monitoramentosobreafiladei
mpressaoepossibilitar
também a criagao de
cotasde impresséo para
usuarios ou gruposde

e Sera criada uma cota de 10

impressdes para um usuario "A" e
outra cota de 10 impressdes para

um grupo de usuérios "B".

e A seguir, 0 usudrio "A" ird

o Devera ser possivel criar
cotas de impressdo para
usudrios e para grupo de
usuarios.

e Cota de impressdo do

usuarios. imprimir 1 documento de 1 usudrio "A" devera ser 9
pagina e um dos usuérios do apos o teste.
grupo "B" ird imprimir 1
documento de 1 pagina. e (Cota de impressdo do
grupo de usuarios "B"
devera ser 9 apos o teste.
Permitir Sera verificado no sistema Devera ser possivel
estabelecercotasdiferenci se estabelecer
adas para essafuncionalidadeestaimpl cotasdiferenciadas para
impresséesmonocromatic ementada. impresséesmonocromatica

asepolicromaticas.

sepolicromaticas.

Permitir a ordenagéo dos
relatériosporordemalfabétic
ade usuarios.

Sera verificado no sistema
se
essafuncionalidadeestaimpl
ementada.

Devera ser possivel
ordenar osrelatorios por
ordem alfabética
deusuarios.

Permitir a exportagao dos
dados paraandlise em
planilha
eletrénicacompativelcomMic
rosoft Excel.

Sera verificado no sistema
se
essafuncionalidadeestaimpl
ementada.

Dados deverao ser
exportados para
oformatocompativelcomM
SExcel.

Permitir a defini¢cao de
custos depagina impressa
por
equipamento,diferenciando
custos para
impressaomonocromatica e
policromatica,
bemcomoaseparagaoentreim
pressdoA3eAd.

Sera verificado no sistema
se
essafuncionalidadeestaimpl
ementada.

Devera ser possivel definir
custos depagina impressa
por equipamento,com
diferenciacdo de custos
paraimpressao
monocromatica,policromat
ica, em tamanho A3 e
emtamanho A4.
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Permitir a definicdo de

centros decusto para
usuarios e a geracao
derelatériosapartir
dosmesmos.

e Sera verificado no sistema se essa

funcionalidade esta
implementada.

* Sera gerado um relatorio a partir
de um centro de custos definido.

Devera ser possivel definir
centrosde custo para
usuarios, e a
respectivageragao de
relatérios a partir
dosmesmos.

Permitir bilhetagem do
total depaginas impressas
no periodo,contabilizando
por impressora,
porusuario, por centro de
custo e/ougrupo.

Sera verificado no sistema
se
essafuncionalidadeestaimpl
ementada.

Devera ser possivel
acessar abilhetagem do
total de paginasimpressas
em determinado
periodo,contabilizando-se
por impressora,por
usuario, por centro de
custo e/ougrupo.

Permitir a definigdo do limite
de cotasinformativas por
usuario e a
geragaoderelatériosdeutilizag
aodecotas.

Sera verificado no sistema
se
essafuncionalidadeestaimpl
ementada.

Devera ser possivel
definir o limiteinformativo
de cotas por usuario,bem
como gerar relatorios
deutilizagao de cotas.

Permitir o gerenciamento
das cotas,ou seja, a
programacao de
depodsitosmensais ou
anuais nas cotas
dosusuarios e Centros de
Custos, a
fimdeautomatizaragestao
doslimites.

Sera verificado no sistema
58
essafuncionalidadeestaimpl
ementada.

Devera ser possivel
gerenciar cotascom
programacao de
depdsitosmensais ou
anuais nas cotas
dosusuarios e centros de
custo,
paraautomatizaragestao
dos limites.

Fornecer  histérico de
utilizagdo dosconsumiveis
com vida util real
porequipamento.

Sera verificado no sistema
se
essafuncionalidadeestaimpl
ementada.

Devera ser gerado
historico deutilizagado dos
consumiveis com vidadtil
real, porequipamento.
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Realizar atualizagées,
visualizagbes ealteragdes
remotas nas
configuragbesdos
componentes das
impressoras
emultifuncionais.

Sera feita uma atualizagéo,
visualizagaoou alteragao remota
nas configuragbes
decomponentedeumequipament
0.

Devera ser efetuada a
atualizagao,visualizagao
ou alteragao
Ccomsucesso.

Disponibilizar funcionalidade
quepermitaaogestoradefinica
odeperfisdeutilizagao.

Sera verificado no sistema
se
essafuncionalidadeestaimpl
ementada.

Devera ser possivel
definir perfis deutilizagao.

Capturar contadores das
impressorasautomaticament
e.

Esse requisito sera
implicitamente testadonas
verificagdes realizadas para
diversosoutrostestes desteroteiro
de testes.

Contadores das
impressoras
deveraoserautomaticame
ntecapturados.

Permitir compartilhamento de
cotasentre os usuarios de
um grupo deusuarios e entre
as impressoras de
umgrupode multifuncionais.

o Sera definida uma cota de 10
impressdes para um grupo de
usudrios. A seguir, dois usuarios
diferentes imprimirdo um
documento de 1 pagina.

e Sera definida uma cota de 10
impressdes para um grupo de
multifuncionais. A seguir, sera
enviado um documento de 1
pagina para impressdo em uma
dessas multifuncionais.

Ao final, a cota definida
para o grupode usuarios
devera ter 8
impressdesdisponiveis.

Ao final, a cota definida
para o grupode
multifuncionais devera ter
Simpressdesdisponiveis.

Implementar,porpadrao,aimp
ressdomonocromatica em
modo duplex(frente e verso).

Sera enviado um documento de
2 péaginaspara impressao
monocromatica no mododuplex.

Impressdo monocromatica
devera serrealizada com
sucesso em ambas
aspaginasde uma
unicafolha depapel.
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O sistema deve possuir
recursos
deredirecionamento dos
trabalhos deimpresséo de
uma impressora queesteja
off-line para outra
impressoraonline, mantendo-
seacontabilizagaopara o
usuario de origem.
Enecessario que 0 usuario
sejanotificado em tela,
inclusive compossibilidade
de optar para
qualequipamento o trabalho
deva serencaminhado.

* Inicialmente, serdo ligados dois
equipamentos, e mais |
equipamento que permanecera
desligado.

e Ser4, entdo, enviado um
documento de 1 pagina para
impressdo nesse equipamento
desligado.

O usuario devera ser
notificado emtela, com
possibilidade de optar
paraqual equipamento
ligado o trabalhodeveser
encaminhado.

27. DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS

27.1As despesas decorrentes desta contratagdo estdo programadas em dotacao(des)
orgamentaria(s) propria(s), prevista(s) no Orgamento Geral do Municipio, conforme indicagdes

constantes nas solicitagdes de despesa em anexo.

Mossord, 31 de janeiro de 2024

CLAUDIO SILVA TRINDADE

Diretor Executivo de Tecnologia da Informacéo

MAT.: 0051448

DESPACHO

De acordo com a legislagao vigente, APROVO e AUTORIZO o

presente Termo de Referéncia.

LUANA LORENA DE SOUZA LIMA
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO
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Modelo de Relatério Gerencial de Impressdes

Net
Nam
e

|
P

Marca/Model
o

Séri
e

Ite
m

Ed.Sede/Andar/S
ala

Cont.Anteri

or

Cont.Atu
al

Prod.Tot | Valo
al r
Uni

Valo

total
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pias no més

Nat name: Identifica o nome de equipamento na rede

IP:Enderegodo equipamento na rede

Marca/Modelo: Identificacdo da marca e do modelo do equipamento
instalado

Série: n° da série do equipamento

Item: Enquadramento do equipamento pelo item previamente
estabelecido nas especificagtes

Ed.Sede/Andar/Sala: Localizagdo do equipamento na PREFEITURA
MUNICIPAL DE MOSSORO.

Cont. Anterior: N° do contador anterior

Cont. Atual: N° do contador atual

Prod. Total: Volume de impressao total do més

Valor Unit: Valor unitario da impresséo

Valor Total: Valor total no més (prod. Total x Valor
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ANEXO 1IDO TERMO DE REFERENCIA - INSTRUMENTO DE MEDIGAO DE RESULTADO (IMR)

INDICADOR QUALITATIVO 01

Problema com o funcionamento dos equipamentos (“atolamento” de papel, impressdo desconfigurada,
substituicdo de tonner, entre outros de carater ordinario a serem definidos na fase de gestao)

Item

Descri¢cdo

Finalidade

Garantir o funcionamento dos equipamentos

Meta a cumprir

12 horas Uteis a partir da abertura do chamado

Instrumento de medicéo

Sistema informatizado de solicitagdo de servicos - Ordem de
servigo(OS) eletrénica.

Forma de acompanhamento

Pelo sistema

Periodicidade

Mensal

Mecanismo de Célculo das sangbes

Para cada hora util de atraso relativo ao valor contratual do més de
ocorréncia do problema a CONTRATADA fica sujeita & aplicagéo de
0,01% (zero virgula um décimo percentual) de glosa ou multa

Inicio da vigéncia

Data da assinatura do contrato

Observagbes N/A
INDICADOR QUALITATIVO 02
Configuracao de equipamento
Item Descrigdo
Finalidade Garantir o pronto funcionamento dos equipamentos

Meta a cumprir

03 horas Uteis a partir da abertura do chamado

Instrumento de medicéo

Sistema informatizado de solicitagéo de servigos — Ordem de Servigo
(OS) eletrénica

Forma de acompanhamento Pelo sistema
Periodicidade Mensal
Mecanismo de Célculo das sangbes Pelo Sistema

Inicio da vigéncia

Data da assinatura do contrato

Observagbes

N/A

INDICADOR QUALITATIVO 03

Concertos demorados / Substituicdo de equipamentos

Item

Descri¢ao

Finalidade

Garantir o funcionamento da solugéo

Meta a cumprir

24 horas uteis
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Instrumento de medigéao Sistema informatizado de solicitagéo de servigos — Ordem de Servigo
(O8S) eletrénica

Forma de acompanhamento Pelo Sistema
Periodicidade Mensal
Mecanismo de Calculo das sangbes Para cada hora Util de atraso relativo ao valor contratual do més de

ocorréncia do problema A CONTRATADA fica sujeita a aplicagao de
0,01% (zero virgula um décimo percentual) de glosa ou multa

Inicio da vigéncia Data de assinatura do contrato

Observagdes N/A
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ANEXO IIIDO TERMO DE REFERENCIA - CENARIOS DE COMPENSAGAO SEMESTRAL

Conforme Orientagdo Técnica da Portaria n° 20/2016/DESIN/STI-MP, fls.27.

CENARIO 1 - (E>P) O volume produzido no semestre é menor que o somatério das

franquias mensais para o semestre. Nao ha reducio, haja vista ndo ter havido excedente no

Franquia mensal Produzido Valor franquia valor excedente | valor pago
Més 1 600 4500 R$ 600,00 RS R$ 600,00
Més 2 6000 4500 R$ 600,00 R$ R$ 600,00
Més 3 6000 5000 R$ 600,00 R$ R$ 600,00
Més 4 6000 5500 R$ 600,00 R$ R$ 600,00
Més 5 6000 5500 R$ 600,00 RS$ R$ 600,00 Redugao | Novo valor | (P/F)
a ser pago
Més 6 6000 5000 R$ 600,00 R$ R$ 600,00 R$- R$ 600,00 83%
TOTAL 36000 30000 R$ 3600,00 R$ Total a ser R$ 3600,00
pago
Exc -6000
Valor Exc RS-

periodo de compensacao.

Obs.: Nesse caso, como além da franquia ndo ter sido

produzido menor

que a franquia para

atingida em nenhum més e o

respectivo semestre. Sendo assim,

dimensionamento do contrato deve ser reavaliado.

(o]
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CENARIO 2 - (F>P) Orgido supera a franquia mensal em alguns meses, mas o somatério de
paginas produzidas é inferior ao somatério das franquias mensais no periodo de
compensacio. Entretanto ha redugdo, pois houve excedente de paginas no periodo (VE -
Valor Exc)> 0

Franquia Produzido Valor franquia valor excedente valor pago

Més 1

Més 2

Més 3

Més 4

Més 5

Redugédo Novo valor a ser | (P/F)

pago

Més 6

RS- 97%

TOTAL

Total a ser

pago

Exc

Valor Exc

Obs.: como Exc<0, ndo existe Valor Exc.
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CENARIO 3 - (F>P) Orgao supera a franquia em alguns meses e o somatério do volume
produzido é inferior ao somatério das franquias mensais no semestre, todavia o novo Valor
a ser pago no ultimo més da compensagdo semestral é menor que o valor da franquia
(opgéo recolhimento GRU)

Franquia Produzido Valor franquia valor excedente valor pago
mensal
Més 1 R$
. Més 2 R$
Més 3 R$
Més 4 R$
Més 5 RS Redugao Novo valor a ser | (PIF)
pago
Més 6 R$ R$- 97%
TOTAL RS Total a ser
pago
Exc
Valor Exc RS-

Obs.: como exc<0, ndo existe valor exc.

f© prefeiturademossoro W prefmossoro® PMMGecom & www.mossoro.rn.gov.br
Rua I/dalino De Oliveira, S/N, Centro, Mossord/RN
L (84) 3315-47817



— -

Frocesss N Folha N*:

08/2024 566 mj“
- <
MOSSORO
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO

CENARIO 4 - (F>P) Orgdo na maioria dos meses supera a franquia, o somatério do volume
produzido no periodo da compensa¢do € maior que o somatério das franquias mensais,
entretanto ndo ha reducdo, pois o valor do excedente é igual ao valor delta excedente (VE -

valor Exc) =0

Franquia Produzido Valor franquia valor excedente valor pago
mensal
Més 1 RS Q
Més 2 RS
Més 3 RS
Més 4 R$
Més § RS Redugao Novo valor a ser pago (PIF)
Més 6 R$ RS- 114
%
TOTAL R$ Total a ser
pago
Exc
Valor Exc RS-
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CENARIO 5 - (F<P) érgio supera a franquia em alguns meses e o somatério do volume
produzido supera o somatério das franquias mensais no periodo de compensagdo. Ha
Reducéo, haja vista que o valor do excedente gerado é maior que o valor delta excedente
(VE - Valor delta excedente) >0

Franquia Produzido Valor franquia valor excedente valor pago
mensal
Més 1 RS
. Més 2 R$
Més 3 R$
Més 4 RS
Més 6 R$ Redugdo Novo valor a ser pago (PIF)
Més 6 R$ R$- 101
%
TOTAL R$ Total a ser
pago
Exc
Valor Exc RS-
LEGENDA
. F Somatério das franquias mensais (em | *franquia mensal =
paginas) somos das franquias
individuais dos tipos
de equipamentos,
separando-se
monocromaticas e
policromaticas
P Somatério das paginas produzidas (em
paginas)
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VE Somatério Valor Excedente (em R$)

Exc Delta Excedente (em R$) Exc = P - F (diferenga
entre o somatodrio
produzido e 0
somatorio das
franquias no
semestre)

Valor Exc Valor delta Excedente (em R$) Valor Exc = Exc *
Valor Unitario
excedente

Redugéo Valor da redugdo (em R$) Valor da redugdo =

VE -
Excedente

Valor Delta

Novo valor a ser
pago (em R$)

Novo Valor a ser pago
= Valor mensal do
altimo mes da
apuragédo semestral -
Valor da redugéo

ANEXO IVDO TERMO DE REFERENCIA - DECLARAGAO DE VERACIDADE
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PREFEITURA MUNICIPAL DE MOSSORO

Ref.: Pregéo Eletrdnico n° xxx/2024

DECLARAGAO DE VERACIDADE DOS RELATORIOS DOS EQUIPAMENTOS

(RAZAO SOCIAL DA LICITANTE), (CNPJ N°), sediada no (a) civis
e penais previstas em lei que os relatérios individuais apresentados sdo auténticos e comprovam o
periodo local da utilizagdo dos equipamentos.

Local, e data.

Atenciosamente,

1

Empresa licitante/CNPJ

Assinatura do Representante legal

f@© prefeiturademossoro W prefmossorog® PMMGecom I www.mossoro.rn.gov.br
Rua Idalino De Oliveira, S/IN, Centro, Mossord/RN
. (84) 3315-4781




&, =  [= |
MOSSORO

PREFEITURA

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO

ANEXO V DO TERMO DE REFERENCIA - MODELO DE TERMO DE CIENCIA

Almeja o comportamento formal dos empregados da contratada diretamente envolvidos na prestagao
dos servicos sobre o conhecimento da declaragdo de manutengdo de sigilo e das normas de

seguranca vigentes no Departamento.

|dentificagéo

Contrato n°

Objeto
Gestor do Contrato Matr.:
Contratada CNPJ.:

Preposto da Contratada CPF.:

Por este instrumento, os funciondrios abaixo-assinados declaram ter ciéncia e conhecer o teor do
Termo de Compromisso de Manutengdo de Sigilo e as normas de seguranga vigentes na
Contratante.

CIENCIA

CONTRATADA - FUNCIONARIOS

Nome: Nome:
Matricula: Matricula:
Nome: Nome:
Matricula: Matricula:

de de 2024
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ANEXO VIDO TERMO DE REFERENCIA - MODELO DE DECLARAGCAO DE
SUSTENTABILIDADE AMBIENTAL

(EMITIR EM PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA)
Empresa:

CNPJ (MF): Tel/Fax:
Enderego:

Nome do Representante:

Enderego Eletrénico (e-mail):
Declaro, sob as penas da Lei n° 6.938/1981, na qualidade de proponente do procedimento
licitatério, sob a modalidade de Pregéo Eletrénico n° , que atendemos aos critérios

de qualidade ambiental e sustentabilidade socioambiental, respeitando as normas de protegao do
meio ambiente.
Estou ciente da obrigatoriedade da apresentagdo das declaragdes e certiddes pertinentes quando
solicitadas como requisito
Para habilitag&o e da obrigatoriedade do cumprimento integral ao que estabelece o art. 6° e seus
incisos, da Instrugcdo Normativa n° 01, de 19 de janeiro de 2010, do Ministério do Planejamento,
Desenvolvimento e Gestéo.
Por ser a expressdo da verdade, firmamos a presente.

de de 2024

Representante da Empresa
Carteira de Identidade — Org&o Emissor
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ANEXO VIIDO TERMO DE REFERENCIA - DECLARAGAO DE RENUNCIA A VISTORIA

Editaln®___ /2024
Razéo Social:
CNPJ/MF n°:
Enderecgo:
Fone:
E-mail:
Declaro que optamos pela ndo realizag&o de vistoria, assumindo inteiramente a responsabilidade
ou consequéncia por essa omiss&o, mantendo as garantias que vincularem nossa proposta ao
presente processo licitatério, em nome da empresa que represento.
de de2024

Assinatura do Responsavel Legal
CPFn°
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ANEXO VIIIDO TERMO DE REFERENCIA - TERMO DE VISTORIA OU RECUSA

Atestamos, para fins de comprovagéo junto a Equipe de Planejamento, relativamente ao Edital
n°xx/2024 0 Sr.(a) . CPF

o

n , Visitou e vistoriou, na data abaixo, as instalagbes fisicas da Prefeitura

Municipal de Mossor, visando obter subsidios para elaboragéo de sua proposta onde esclareceu
todas as duvidas sobre o objeto da licitagdo em questao.

de de 2024

Assinatura do Responsavel Legal
CPF n°®
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ANEXO IXDO TERMO DE REFERENCIA - LISTA DE QUANTIDADE POR SECRETARIA

e e e T B S T e e U T P de
o e | e
A S ] LOTE 1
0337- R TIP
] 1 e TP
SECRETARIA MUNICIPAL DE PROGRAMAS E PROJETOS ESTRATEGICOS 36.000
SECRETARIA MUNICIPAL DE ESPORTE E JUVENTUDE 36.000
CRETARIA MUNICIPAL DE COMUNICACAO SOCIAL 72.000
OCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO 108.000
SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO 288.000
SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO ECONOMICO, INOVACAO E TURISMO 1.728.000
SECRETARIA MUNICIPAL DE URBANISMO, MEIO AMBIENTE E SERVICOS URBANOS 36.000
SECRETARIA MUNICIPAL DE SEG. PUB. DEFESA CIVIL E MOBILIDADE URBANA E
TRANSITO 36.000
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO 324.000
SECRETARIA MUNICIPAL DE AGRICULTURA E DESENVOLVIMENTO RURAL 72.000
SECRETARIA MUNICIPAL DE INFRAESTRUTURA 396.000
SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS 108.000
SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL 1.044.000
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE 2.160.000
SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO 36.000
CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO 6.000
SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA 108.000
Quantldade Total| 6.594.000
o R
S : LOTE 1
[10338- IMPRESSAO A4 MONOCROMATICA TIPO 1
1 2 EXCEDENTE COBRADO POR PAGINA, ACIMA DA FRANQUIA |  UND 2.349.000,00
DO TIPO 1.
SECRETARIA MUNICIPAL DE PROGRAMAS E PROJETOS ESTRATEGICOS 18.000,00
SECRETARIA MUNICIPAL DE ESPORTE E JUVENTUDE 18.000
PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO 54.000
SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO 144.000
SECRETARIA MUNICIPAL DE URBANISMO, MEIO AMBIENTE E SERVICOS URBANOS 18.000
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SECRETARIA MUNICIPAL DE SEG. PUB. DEFESA CIVIL E MOBILIDADE URBANA E 18.000
TRANSITO :
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO 162.000
SECRETARIA MUNICIPAL DE AGRICULTURA E DESENVOLVIMENTO RURAL 36.000
SECRETARIA MUNICIPAL DE INFRAESTRUTURA 150.000
SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS 54.000
SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL 522.000
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE 1.080.000
SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO 18.000
CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO 3.000
SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA | | - _54.000 ‘
'  2.349.000

- TE1 _
10339- IMPRESSAO A4 POLICROMATICA TIPO 2 FRANQUIA

1 3 | ATE 1.000 PAGINAS POR MES. UND 355.000
SECRETARIA MUNICIPAL DE PROGRAMAS E PROJETOS ESTRATEGICOS 12.000
SECRETARIA MUNICIPAL DE ESPORTE E JUVENTUDE 12.000
SECRETARIA MUNICIPAL DE COMUNICACAO SOCIAL 12.000
PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO 12.000
SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO 60.000
SECRETARIA MUNICIPAL DE URBANISMO, MEIO AMBIENTE E SERVICOS URBANOS 36.000
SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO ECONOMICO, INOVAGCAO E TURISMO 12.000
SECRETARIA MUNICIPAL DE SEG, PUB. DEFESA CIVIL E MOBILIDADE URBANA E
TRANSITO 36.000 ®
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGCAO 24.000
SECRETARIA MUNICIPAL DE AGRICULTURA E DESENVOLVIMENTO RURAL 12.000
SECRETARIA MUNICIPAL DE INFRAESTRUTURA 60.000
SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL 12.000
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE 18.000
SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO 12.000
CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO 1.000
SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA 24.000

ow | wem |
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10340-IMPRESSAO A4 POLICROMATICA TIPO 2 EXCEDENTE

1 4 COBRADO POR PAGINA, ACIMA DA FRANQUIA DO TIPO 2 UND 140.500,00
SECRETARIA MUNICIPAL DE PROGRAMAS E PROJETOS ESTRATEGICOS 6.000
SECRETARIA MUNICIPAL DE ESPORTE E JUVENTUDE 6.000
PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO 6.000
SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO 30.000
SECRETARIA MUNICIPAL DE URBANISMO, MEIO AMBIENTE E SERVICOS URBANOS 6.000

SECRETARIA MUNICIPAL DE SEG. PUB. DEFESA CIVIL E MOBILIDADE URBANA E 18.000
TRANSITO '
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO 12.000
CRETARIA MUNICIPAL DE AGRICULTURA E DESENVOLVIMENTO RURAL 6.000
SECRETARIA MUNICIPAL DE INFRAESTRUTURA 20.000
SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL 6.000
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE 6.000
SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO 6.000
CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO 500
SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA 12.000
SRR I IR Quanﬂdado Total|  140.500
R iy 4. ‘Unid. | Quantidade
St ) medlﬂa solicitada
IMF’ aP ATICA TIP FRANQUI

1 5 l%“: 000 §E?3?£SSAPORO|\|}IEC§ o POIFRANAUA 1 Unp | 108.000,00
SECRETARIA MUNICIPAL DE PROGRAMAS E PROJETOS ESTRATEGICOS 12.000
SECRETARIA MUNICIPAL DE URBANISMO, MEIO AMBIENTE E SERVICOS URBANOS 12.000

SECRETARIA MUNICIPAL DE SEG. PUB. DEFESA CIVIL E MOBILIDADE URBANA E 24000
TRANSITO '
SECRETARIA MUNICIPAL DE INFRAESTRUTURA 36.000
SECRETARIA MUNICIPAL DE ESPORTE E JUVENTUDE 6.000
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE 18.000
S AR 3 R R i Quantidade Total 108.000,00
Ly ‘Unid. | Quantidade
T RIS S il b “medida | solicitada
i LOTE 1
10342- IMPRESSAO A3 POLICROMATICA TIPO 3
1 8 EXCEDENTE COBRADO POR PAGINA, ACIMA DA FRANQUIA | UND 46.000
DO TIPO 3.
SECRETARIA MUNICIPAL DE PROGRAMAS E PROJETOS ESTRATEGICOS 6.000
SECRETARIA MUNICIPAL DE URBANISMO, MEIO AMBIENTE E SERVICOS URBANOS 6.000
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SECRETARIA MUNICIPAL DE SEG. PUB. DEFESA CIVIL E MOBILIDADE URBANA E

TRANSITO 12.000

SECRETARIA MUNICIPAL DE INFRAESTRUTURA 10.000

SECRETARIA MUNICIPAL DE ESPORTE E JUVENTUDE 6.000

SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE 6.000
~ Quantidade Total|  46.000
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ANEXO Il - MODELO DE PROPOSTA DE PREGCOS
PREGAO ELETRONICO SRP N° 04/2024-SEMAD
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 08/2024
SESSAO PUBLICA: 02/05/2024, AS 09HXMIN.
LOCAL: https://www.portaldecompraspublicas.com.br/
IDENTIFICAGAO DA PROPONENTE
NOME DE FANTASIA:
RAZAO SOCIAL:
CNPJ:
INSC. EST.:
OPTANTE PELO SIMPLES? SIM( ) NAO( )
ENDEREGO:
BAIRRO: CIDADE:
CEP: E-MAIL:
TELEFONE: FAX:
CONTATO DA LICITANTE: TELEFONE:
BANCO DA LICITANTE: CONTA BANCARIA DA LICITANTE:
N° DA AGENCIA:
ITENS DESCRIGAOQ MARCA | QUANT. | UNIDADE YALOR YALaR
& UNITARIO R$ | TOTAL R$
Vi |
TOTAL POR EXTENSO:
ABMPRESA; ... csicnicinisnsissingiossisnissmess DECLARA QUE:

1 Estédo inclusas no valor cotado todas as despesas com mé&o de obra e, bem como, todos os
tributos e encargos fiscais, sociais, trabalhistas, previdenciarios e comerciais e, ainda, os gastos

com transporte e acondicionamento dos produtos em embalagens adequadas.
2 Validade da proposta: 90 (noventa) dias.

3 Prazo de inicio de fornecimento/execugdo dos servigos de acordo com o estabelecido no

Termo de Referéncia (Anexo |) do edital desse processo.

4 Que ndo possui como sécio, gerente e diretores, servidores da Prefeitura Municipal de

Mossoro6/RN, e ainda conjuge, companheiro ou parente até terceiro grau.

LOCAL E DATA
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CARIMBO DA EMPRESA/ASSINATURA DO RESPONSAVEL

ANEXO il - MINUTA DA ATA DE REGISTRO DEPRECOS

ATA N° XXX/20XX DE REGISTRO DE PREGO

A SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO, pessoa juridica de direito puablico interno,
inscrita no CNPJ/MF sob o n° 44.736.234/0001-77, com sede na Rua Idalino Oliveira, neste ato
representado(a) pelo Secretario(a) LUANA LORENA DE SOUZA LIMA, considerando o
julgamento da licitagdo na modalidade de PREGAQ, na forma ELETRONICA, para REGISTRO
DE PRECOS n°® XX/202X-SEMAD+, RESOLVE registrar os pregos da(s) empresa(s) indicada(s) e
qualificada(s) nesta ATA, de acordo com a classificagdo por ela(s) alcangada(s) e na(s)
quantidade(s) cotada(s), atendendo as condigdes previstas no edital, sujeitando-se as partes as
normas constantes na Lei Federal n° 14.133/2021, Lei Complementar 123/2006, Lei
Complementar Municipal n® 190/2023, e em conformidade com as disposi¢des a seguir:

objeto o Registro de rec.s

ey I E, Sl
A presente Ata tem por

14
de servicos de outsourcing de impressdo monocromatica e policromatica — franquia mais

para a eventual e futura contatat;éo

excedente, digitalizagdo e cépia de documentos, com fornecimento e disponibilidade dos
equipamentos, assisténcia técnica e manutengdo preventiva e corretiva com suporte on-line;
substituicdo de pegas, componentes e materiais utilizados na manutengdo, fornecimento de
insumos originais (exceto papel) e disponibilizagéo de software de gerenciamento de ativos e
bilhetagem de paginas impressas, visando atender as necessidade da Prefeitura Municipal de
Mossoré., especificados(s) no(s) item(ns) do Termo de Referéncia, anexo do Edital de Licitagéo n°
04/2024-SEMAD, que é parte integrante desta Ata, assim com as propostas cujos pregos tenham
sido registrados, independentemente de transcrigéo.

gistrado, as especificagcdes do objeto, as quantidades minimas e maximas de cada

item, fornecedor(es) e as demais condigdes ofertadas na(s) proposta(s) séo as que seguem:
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Fornecedor: XXXXXxXXXXXXXXX
CNPJ: x00000XXXXXXX elefone: XXxXxXxXxXxxxx Email: xxXxxxXxxxxxx
Enderego: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
Representante: Xx00000000XXXXXXXXX
Item Descrigdo Marca Unidade Medida Quant. Preco Unit.(R$)  VIr. Total(R$)

|
Valor Total: R$ XXXXXXXXX (XXXXXXXXXXXXXXX)
2.2. A listagem do cadastro de reserva referente ao presente registro de pregos consta como

anexo a esta Ata, quando for o caso.

3.1 O 6rgéo gerenciador sera a SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACO
3.2 Além do 6rgdo gerenciador, ndo ha ou sdo 6rgdos e entidades publicas participantes do

registro de precos:
Item n° Orgéos participantes | Unidade Quantidade

DA AC \ ATA DE |

4.1 Durante a vigna da ata, os 6rgédos e as entidades AiniPL'xblica federal,
estadual, distrital @ municipal que n&o participaram do procedimento de IRPpoderé&o aderir a
ata de registro de pregos na condicdo de ndo participantes, observados os seguintes

requisitos:
4.1.1 apresentagdo de justificativa da vantagem da ades&o, inclusive em situagées de provavel

desabastecimento ou descontinuidade de servigo publico;
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412 demonstragdo de que os valores registrados estéo compativeis com os valores praticados
pelo mercado na forma do art. 23 da Lei n® 14.133, de 2021, exceto nos casos previstos no
art. 17, §5° da Lei Municipal 190 de 2023; e

4.1.3 consulta e aceitagéo prévias do 6rgéo ou da entidade gerenciadora e do fornecedor.

4.2 A autorizagdo do 6rgdo ou entidade gerenciadora apenas sera realizada ap6s a aceitagao da
adeséo pelo fornecedor.

421 O érgdo ou entidade gerenciadora podera rejeitar adesdes caso elas possam acarretar

prejuizo & execugdo de seus proprios contratos ou & sua capacidade de gerenciamento.

4.3 Apos a autorizagdo do 6rgdo ou da entidade gerenciadora, o 6rgédo ou entidade nado
participante devera efetivar a aquisicdo ou a contratagdo solicitada em até noventa dias,
observado o prazo de vigéncia da ata.

4.4 O prazo de que trata o subitem anterior, relativo & efetivagdo da contratagéo, podera ser
prorrogado excepcionalmente, mediante solicitagdo do 6rgéo ou da entidade nao participante
aceita pelo érgéo ou pela entidade gerenciadora, desde que respeitado o limite temporal de
vigéncia da ata de registro de pregos.

450 6rgdo ou a entidade podera aderir a item da ata de registro de precos da qual seja
integrante, na qualidade de ndo participante, para aqueles itens para os quais ndo tenha
quantitativo registrado, observados os requisitos do item 4.1.

Dos limites para as adesdes

4.6 As aquisicbes ou contratagdes adicionais ndo poderdo exceder, por 6rgéo ou entidade, a
cinquenta por cento dos quantitativos dos itens do instrumento convocatorio registrados na ata
de registro de pregos para o gerenciador e para os participantes.

4.7 O quantitativo decorrente das adesGes ndo podera exceder, na totalidade, ao dobro do
quantitativo de cada item registrado na ata de registro de precos para o gerenciador e 0s
participantes, independentemente do numero de érgéos ou entidades nédo participantes que
aderirem a ata de registro de pregos.

4.8 Para aquisicdo emergencial de medicamentos e material de consumo médico-hospitalar por
6rgéos e entidades da Administracdo Publica federal, estadual, distrital e municipal, a adeséo
a ata de registro de pregos gerenciada pelo Ministério da Saude néo estara sujeita ao limite
previsto no item 4.7.

4.9 A adesdo a ata de registro de pregos por 6rgdos e entidades da Administragéo Publica
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estadual, distrital @ municipal podera ser exigida para fins de transferéncias voluntarias, néo
ficando sujeita ao limite de que trata o item 4.7, desde que seja destinada a execugéo
descentralizada de programa ou projeto federal e comprovada a compatibilidade dos pregos
registrados com os valores praticados no mercado na forma do art. 23 da Lei n°® 14.133, de
2021.

Vedacao a acréscimo de quantitativos

410 E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados na ata de registro de pregos.

5 VALIDADE, FORMALIZAGAO DA ATA DE REGISTRO DE PREGOS E CADASTRO DE

5.1 A validade da Ata de Registro de Pregos sera de 1 (um) ano, contado a partir do primeiro dia
atil subsequente a data de divulgagédo no PNCP, podendo ser prorrogada por igual periodo,
mediante a anuéncia do fornecedor, desde que comprovado o pre¢o vantajoso.

5.1.1 O contrato decorrente da ata de registro de precos ter4 sua vigéncia estabelecida no
proprio instrumento contratual e observara no momento da contratagéo e a cada exercicio
financeiro a disponibilidade de créditos orgamentarios, bem como a previsdo no plano
plurianual, quando ultrapassar 1 (um) exercicio financeiro.

5.1.2 Na formalizagdo do contrato ou do instrumento substituto devera haver a indicagéo da
disponibilidade dos créditos orgamentarios respectivos.

5.2 A contratagdo com os fornecedores registrados na ata sera formalizada pelo 6rgéo ou pela
entidade interessada por intermédio de instrumento contratual, emisséo de nota de empenho
de despesa, autorizagdo de compra ou outro instrumento habil, conforme o art. 95 da Lei n°
14.133, de 2021.

5.2.1 O instrumento contratual de que trata o item 5.2. devera ser assinado no prazo de

validade da ata de registro de pregos.

5.3 Os contratos decorrentes do sistema de registro de pregos poderdo ser alterados, observado o
art. 124 da Lei n® 14.133, de 2021.

5.4 Apés a homologacdo da licitagdo ou da contratagdo direta, deverdo ser observadas as
seguintes condigdes para formalizagéo da ata de registro de precgos:

5.4.1 Serdo registrados na ata os pregos e os quantitativos do adjudicatario, devendo ser

observada a possibilidade de o licitante oferecer ou n&o proposta em quantitativo inferior
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ao maximo previsto no edital ou no aviso de contratagéo direta e se obrigar nos limites
dela;

5.4.2 Sera incluido na ata, na forma de anexo, o registro dos licitantes ou dos fornecedores que:
Aceitarem cotar os bens, as obras ou 0s servigos com pregos iguais aos do adjudicatario,
observada a classificagdo da licitagéo; e

5.4.2.1 Mantiverem sua proposta original.

5.4.3 Sera respeitada, nas contratagdes, a ordem de classificacdo dos licitantes ou dos
fornecedores registrados na ata.

5.5 O registro a que se refere o item 5.4.2tem por objetivo a formagéo de cadastro de reserva para

o caso de impossibilidade de atendimento pelo signatario da ata.

5.6 Para fins da ordem de classificagéo, os licitantes ou fornecedores que aceitarem reduzir suas
propostas para o prego do adjudicatario antecederdo aqueles que mantiverem sua proposta
original.

5.7 A habilitagdo dos licitantes que compordo o cadastro de reserva a que se refere o item 5.4.2.1
somente serd efetuada quando houver necessidade de contratagdo dos licitantes
remanescentes, nas seguintes hipéteses:

5.7.1 Quando o licitante vencedor ndo assinar a ata de registro de pregos, no prazo e nas

condigbes estabelecidos no editalou no aviso de contratagdo direta; e

5.7.2 Quando houver o cancelamento do registro do licitante ou do registro de pregos nas
hipéteses previstas no item 9.

5.8 O prego registrado com indicagdo dos licitantes e fornecedores sera divulgado no PNCP e

ficara disponibilizado durante a vigéncia da ata de registro de pregos.

5.9 Apés a homologagéo da licitagdo ou da contratagéo direta, o licitante mais bem classificado ou
o fornecedor, no caso da contratagéo direta, sera convocado para assinar a ata de registro de
precos, no prazo e nas condigdes estabelecidos no edital de licitagdo ou no aviso de
contratagéo direta, sob pena de decair o direito, sem prejuizo das sangdes previstas na Lei n°
14.133, de 2021,

5.9.1 O prazo de convocagéo poderd ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, mediante
solicitacdo do licitante ou fornecedor convocado, desde que apresentada dentro do prazo,
devidamente justificada, e que a justificativa seja aceita pela Administragéo.

5.10 A ata de registro de precos serd assinada por meio de assinatura digital e disponibilizada
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no Sistema de Registro de Pregos.

5.11 Quando o convocado ndo assinar a ata de registro de pregos no prazo e nas condigoes
estabelecidos no edital ou no aviso de contratagdo, e observado o disposto no item 5.7,
observando o item 5.7 e subitens, fica facultado a Administragdo convocar os licitantes
remanescentes do cadastro de reserva, na ordem de classificagéo, para fazé-lo em igual prazo
e nas condigdes propostas pelo primeiro classificado.

5.12 Na hipotese de nenhum dos licitantes que trata o item 5.4.2.1, aceitar a contratagéo nos
termos do item anterior, a Administragdo, observados o valor estimado e sua eventual
atualizagd@o nos termos do edital ou do aviso de contratagdo direta, podera:

5.12.1 Convocar para negociagdo os demais licitantes ou fornecedores remanescentes cujos
pregos foram registrados sem redugéo, observada a ordem de classificagéo, com vistas a
obteng&o de pre¢o melhor, mesmo que acima do prego do adjudicatario; ou

5.12.2 Adjudicar e firmar o contrato nas condigdes ofertadas pelos licitantes ou fornecedores
remanescentes, atendida a ordem classificatéria, quando frustrada a negociagdo de melhor
condigao.

5.13 A existéncia de pregos registrados implicard compromisso de fornecimento nas condigbes

estabelecidas, mas ndo obrigara a Administragdo a contratar, facultada a realizagdo de
licitagao especifica para a aquisicao pretendida, desde que devidamente justificada.

6 ALTERAGCAO OU_:AIUAL!ZAQAO DOS PRECOS REGISTRADOS

6.1 Os precos registrados poderdo ser alterados ou atualizados em decorréncia de eventual
reducdo dos pregos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, das obras
ou dos servicos registrados, nas seguintes situagoes:

6.1.1 Em caso de forga maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de
fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculéveis, que inviabilizem a
execucdo da ata tal como pactuada, nos termos da alinea “d" do inciso Il do caput do art.
124 da Lei n® 14.133, de 2021;

6.1.2 Em caso de criacdo, alteragdo ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais

ou a superveniéncia de disposi¢des legais, com comprovada repercusséo sobre os pregos

registrados;

6.1.3 Na hipétese de previsdo no edital ou no aviso de contratagéo direta de clausula de
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reajustamento ou repactuagéo sobre os pregos registrados, nos termos da Lei n® 14.133, de
2021.
6.1.3.1 No caso do reajustamento, devera ser respeitada a contagem da anualidade e o
indice previstos para a contratagao;
6.1.3.2 No caso da repactuagdo, podera ser a pedido do interessado, conforme critérios
definidos para a contratagéo.

7 NEGOCIAGAO DE PRECOS REGISTRADOS _

7.1 Na hipétese de o prego registrado tornar-se superior ao prego pratibado no mercado por
motivo superveniente, o 6rgdo ou entidade gerenciadora convocara o fornecedor para
negociar a redugdo do preco registrado.

7.1.1 Caso néo aceite reduzir seu pre¢o aos valores praticados pelo mercado, o fornecedor sera
liberado do compromisso assumido quanto ao item registrado, sem aplicagdo de
penalidades administrativas.

7.1.2 Na hipétese prevista no item anterior, o gerenciador convocara os fornecedores do
cadastro de reserva, na ordem de classificagdo, para verificar se aceitam reduzir seus
precos aos valores de mercado e ndo convocara os licitantes ou fornecedores que tiveram
seu registro cancelado.

7.1.3 Se n&o obtiver éxito nas negociagdes, o érgdo ou entidade gerenciadora procedera ao
cancelamento da ata de registro de pregos, adotando as medidas cabiveis para obtengéo
de contratagdo mais vantajosa.

7.1.4 Na hipétese de reducdo do preco registrado, o gerenciador comunicara aos 6rgaos e as
entidades que tiverem firmado contratos decorrentes da ata de registro de precos para que
avaliem a conveniéncia e a oportunidade de diligenciarem negociagdo com vistas a
alteragdo contratual, observado o disposto no art. 124 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.2 Na hipoétese de o preco de mercado tornar-se superior ao prego registrado e o fornecedor néo
poder cumprir as obrigagfes estabelecidas na ata, sera facultado ao fornecedor requerer ao
gerenciador a alteragdo do prego registrado, mediante comprovagdo de fato superveniente
que supostamente o impossibilite de cumprir 0 compromisso.

7.2.1 Neste caso, o fornecedor encaminhara, juntamente com o pedido de alteragdo, a

documentacdo comprobatéria ou a planilha de custos que demonstre a inviabilidade do
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preco registrado em relagdo as condigdes inicialmente pactuadas.

7.2.2 Nao hipdtese de ndo comprovacgdo da existéncia de fato superveniente que inviabilize o
prego registrado, o pedido sera indeferido pelo 6rgdo ou entidade gerenciadora e o
fornecedor devera cumprir as obrigagdes estabelecidas na ata, sob pena de cancelamento
do seu registro, nos termos do item 9.1, sem prejuizo das sangbes previstas na Lei n°
14.133, de 2021, e na legislacdo aplicavel.

7.2.3 Na hipétese de cancelamento do registro do fornecedor, nos termos do item anterior, o
gerenciador convocara os fornecedores do cadastro de reserva, na ordem de classificagao,
para verificar se aceitam manter seus pregos registrados, observado o disposto no item
5.7.

7.2.4 Se ndo obtiver éxito nas negociagbes, o 6rgdo ou entidade gerenciadora procedera ao
cancelamento da ata de registro de pregos, nos termos do item 9.4, e adotara as medidas
cabiveis para a obtengdo da contratagdo mais vantajosa.

7.2.5 Na hipétese de comprovagéo da majoragéo do prego de mercado que inviabilize o prego
registrado, conforme previsto no item 7.2 e no item 7.2.1, o 6rgdo ou entidade
gerenciadora atualizara o prego registrado, de acordo com a realidade dos valores
praticados pelo mercado.

7.2.6 O 6rgédo ou entidade gerenciadora comunicaré aos orgdos e as entidades que tiverem
firmado contratos decorrentes da ata de registro de pregos sobre a efetiva alteragéo do
preco registrado, para que avaliem a necessidade de alteragdo contratual, observado o
disposto no art. 124 da Lei n® 14.133, de 2021.

8 ,REM_'ANEJAHENTQ.:' DAS QUANTIDADES REGISTRADAS NA ATA DE REGISTRO DE
PRECOS by g

8.1 As quantidades pre:vistas para os itens com pregos registrados nas atas de registro de pregos
poderdo ser remanejadas pelo 6rgdo ou entidade gerenciadora entre os 6rgdos ou as
entidades participantes e ndo participantes do registro de pregos.

8.2 O remanejamento somente podera ser feito:

8.2.1 De 6rgéo ou entidade participante para érgéo ou entidade participante; ou

8.2.2 De ¢rgéo ou entidade participante para érgéo ou entidade nao participante.

8.3 O 6rgédo ou entidade gerenciadora que tiver estimado as quantidades que pretende contratar
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sera considerado participante para efeito do remanejamento.

8.4 Na hipétese de remanejamento de 6rgéo ou entidade participante para 6rgéo ou entidade néo
participante, seréo observados os limites previstos no art. 32 do Decreto n° 11.462, de 2023.
8.5 Competira ao érgéo ou a entidade gerenciadora autorizar o remanejamento solicitado, com a
reducgédo do quantitativo inicialmente informado pelo érgdo ou pela entidade participante, desde
que haja prévia anuéncia do 6rgdo ou da entidade que sofrer redugdo dos quantitativos

informados.

8.6 Caso o remanejamento seja feito entre 6rgéos ou entidades dos Estados, do Distrito Federal
ou de Municipios distintos, cabera ao fornecedor beneficiario da ata de registro de pregos,
observadas as condigdes nela estabelecidas, optar pela aceitagédo ou néo do fornecimento
decorrente do remanejamento dos itens.

8.7 Na hipétese da compra centralizada, ndo havendo indicagdo pelo 6rgéo ou pela entidade
gerenciadora, dos quantitativos dos participantes da compra centralizada, nos termos do item
8.3, a distribuicdo das quantidades para a execugdo descentralizada sera por meio do
remanejamento.

9 CANCELAMENTO DO REGISTRO DO LICITANTE VENCEDRO E: DOS PREGOS
REGISTRADOS | _ i
9.1 O registro do fornecedor sera cancelado pelo gerencuador quando o fornecedor:

9.1.1 Descumprir as condi¢des da ata de registro de pregos, sem motivo justificado;

9.1.2 Nao retirar a nota de empenho, ou instrumento equivalente, no prazo estabelecido pela
Administragdo sem justificativa razoavel,

9.1.3 Nao aceitar manter seu prego registrado, na hipotese prevista no artigo 27, § 2° do
Decreto n°® 11.462, de 2023; ou

9.1.4 Sofrer sangéo prevista nos incisos Il ou IV do caput do art. 156 da Lei n® 14,133, de 2021.

9.1.4.1 Na hipotese de aplicagéo de sangdo prevista nos incisos Ill ou IV do caput do art. 156 da
Lei n° 14.133, de 2021, caso a penalidade aplicada ao fornecedor ndo ultrapasse o prazo
de vigéncia da ata de registro de pregos, podera o 6rgdo ou a entidade gerenciadora
podera, mediante decisdo fundamentada, decidir pela manuteng¢éo do registro de pregos,
vedadas contratagbes derivadas da ata enquanto perdurarem os efeitos da sangéo.

9.2 O cancelamento de registros nas hipoteses previstas no item 9.1 serd formalizado por

f© prefeiturademossoro W prefmossoro@® PMMGecom ¢ www.mossoro.rn.gov.br
Rua Idalino De Oliveira, S/N, Centro, Mossord/RN
L (84) 3315-4781



Processs N Fulhn N* Ansinatyaru:
08/2024 589 &

FREFEITURA

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

despacho do ¢rgéo ou da entidade gerenciadora, garantidos os principios do contraditério e da
ampla defesa.

9.3 Na hipétese de cancelamento do registro do fornecedor, o 6rgdo ou a entidade gerenciadora
podera convocar os licitantes que compdem o cadastro de reserva, observada a ordem de
classificagdo.

9.40 cancelamento dos pregos registrados poder4 ser realizado pelo gerenciador, em
determinada ata de registro de pregos, total ou parcialmente, nas seguintes hipéteses, desde
que devidamente comprovadas e justificadas:

9.4.1 Por razéo de interesse publico;

9.4.2 A pedido do fornecedor, decorrente de caso fortuito ou forga maior; ou

9.4.3 Se ndo houver éxito nas negociagdes, nas hip6teses em que o prego de mercado tornar-se

superior ou inferior ao prego registrado, nos termos do artigos 26, § 3° e 27, § 4°, ambos
do Decreto n® 11.462, de 2023.

10 DAS PENALIDADES

101 O descui‘nprime'n_trd- da Ata de Registro de Pregos ensejard aplicagdo das penalidades
estabelecidas no edital ou no aviso de contratagéo direta.

10.1.1 As sangbes também se aplicam aos integrantes do cadastro de reserva no registro de
precos que, convocados, ndo honrarem o compromisso assumido injustificadamente apds
terem assinado a ata.

10.2 E da competéncia do gerenciador a aplicagdo das penalidades decorrentes do
descumprimento do pactuado nesta ata de registro de prego (art. 7°, inc. XIV, do Decreto n°
11.462, de 2023), exceto nas hipéteses em que o descumprimento disser respeito as
contratagbes dos 6rgéos ou entidade participante, caso no qual cabera ao respectivo 6rgéo
participante a aplicagdo da penalidade (art. 8°, inc. IX, do Decreto n°® 11.462, de 2023).

10.3 O 6rgéo ou entidade participante devera comunicar ao 6rgéo gerenciador qualquer das
ocorréncias previstas no item 9.1, dada a necessidade de instauragdo de procedimento para

cancelamento do registro do fornecedor.

11 DAS CONDIGOES _QERAIS':
11.1  As condigbes gerais de execugdo do objeto, tais como os prazos para entrega e
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recebimento, as obrigagbes da Administragdo e do fornecedor registrado, penalidades e
demais condigdes do ajuste, encontram-se definidos no Termo de Referéncia, ANEXO AO
EDITAL.

11.2 Para firmeza e validade do pactuado, a presente Ata foi lavrada em .... (....) vias de igual
teor, que, depois de lida e achada em ordem, vai assinada pelas partes e encaminhada cépia
aos demais 6rgaos participantes (se houver).

Mossoré — RN, xx de xxxxxx de 20XX.

LUANA LORENA DE SOUZA LIMA
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO

FORNECEDOR
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ANEXO IV - MINUTA DO CONTRATO

TERMO DE CONTRATO N.° XX/ 20XX QUE
ENTRE Sl CELEBRAM A
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, E A EMPRESA
XXXXXXXXXXX PARA A XXXXXXXXXXXXXX.

CONTRATANTE: SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO, pessoa juridica de direito
publico interno, inscrita no CNPJ/MF sob o n° 44.736.234/0001-77, com sede na Rua Idalino
Oliveira, neste ato representado(a) pelo Secretario(a) LUANA LORENA DE SOUZA LIMA,
nomeado(a) pela Portaria n° xx de xxxxxx de XxxXx.

CONTRATADO: , inscrito no CNPJ (MF) sob o n.°
estabelecido [inserir enderego completo], representado pelo seu [inserir cargo], Senhor (a) [inserir

nome completo], portador (a) do CPF (MF) n.° , de acordo com a

representacdo legal que Ihe é outorgada por [procuragdo/contrato social/estatuto social
Os CONTRATANTES tém entre si justos e avengados, e celebram o presente contrato, mediante
as clausulas e condigbes que se seguem:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO
1.1. O objeto do presente instrumento é a Contratagéo de servicos de outsourcing de impresséo

monocromatica e policromatica — franquia mais excedente, digitalizag&o e copia de documentos,
com fornecimento e disponibilidade dos equipamentos, assisténcia técnica e manutengdo
preventiva e corretiva com suporte on-line; substituicdo de pegas, componentes e materiais
utilizados na manutengéo, fornecimento de insumos originais (exceto papel) e disponibilizacéo de
software de gerenciamento de ativos e bilhetagem de paginas impressas, visando atender as
necessidade da Prefeitura Municipal de Mossor6., nas condigbes estabelecidas no Termo de
Referéncia.

1.2. Objeto da contratagéo:

ITEM ESPECIFICAGAO UNIDADE | QUANTIDADE | VALOR | VALOR
DE UNITARIO | TOTAL

MEDIDA
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1.3 Vinculam esta contratacéo, independentemente de transcrigao:
1.3.1 O Termo de Referéncia;
1.3.2 O Edital da Licitagao;
133 A Proposta do contratado;
134 Eventuais anexos dos documentos supracitados.

CLAUSULA SEGUNDA - DA VIGENCIA E PRORROGAGAQ

2.1. O prazo de vigéncia da contratagéo é de 12 (doze) meses contados daassinatura do contrato,
prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n® 14.133, de 2021.

2.2 A prorrogagédo de que trata este item é condicionada ao ateste, pela autoridade competente,
de que as condigbes e 0s pregos permanecem vantajosos para a Administragéo, permitida a
negociagdo com o contratado, atentando, ainda, para o cumprimento dos seguintes requisitos:

a) Estar formalmente demonstrado no processo que a forma de prestagdo dos servigos tem
natureza continuada;

b) Seja juntado relatério que discorra sobre a execugdo do contrato, com informagbes de que
os servigos tenham sido prestados regularmente;

c) Seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Administragdo mantém interesse
na realizagé@o do servigo;

d) Haja manifestacdo expressa do contratado informando o interesse na prorrogagao;
e) Seja comprovado que o contratado mantém as condigdes iniciais de habilitagao.

2.3 O contratado ndo tem direito subjetivo a prorrogagédo contratual.

2.4 A prorrogacgéo de contrato devera ser promovida mediante celebragdo de termo aditivo.

2.5 Nas eventuais prorrogagdes contratuais, 0s custos nao renovaveis ja pagos ou amortizados
ao longo do primeiro periodo de vigéncia da contratagdo deverdo ser reduzidos ou eliminados
como condi¢do para a renovagao.

2.6 O contrato ndo podera ser prorrogado quando o contratado tiver sido penalizado nas sangbes
de declaracdo de inidoneidade ou impedimento de licitar e contratar com poder publico,
observadas as abrangéncias de aplicagéo.
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CLAUSULA TERCEIRA - MODELOS DE EXECUCAO E GESTAO CONTRATUAIS
3.1.0 regime de execugdo contratual, os modelos de gestdo e de execucdo, assim como os
prazos e condicdes de conclusdo, entrega, observagéo e recebimento do objeto constam no
Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

CLAUSULA QUARTA - SUBCONTRATACAO

4.1.Nao sera admitida a subcontratagé&o do objeto contratual.

CLAUSULA QUINTA - PRECO

5.1. O valor total da contratagdo é de RS.......... (....)

5.2 No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas
decorrentes da execugdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais,
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracdo, frete, seguro e
outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratagéo.

CLAUSULA SEXTA - PAGAMENTO
6.1. O prazo para pagamento ao contratado e demais condigdes a ele referentes encontram-se

definidos no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

CLAUSULA SETIMA - REAJUSTE

7.1.0s pregos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da
data do orgamento estimado, em __/_/  (DD/MM/AAAA).

7.2.  Apo6s o interregno de um ano, os pregos iniciais serdo reajustados, mediante a aplicagéo,
pelo contratante, do indice de custo tecnoldgico da informagéo — ICTI, mantido pela Fundagéo
Instituto de Pesquisa Econdmica Aplicada — IPEA,exclusivamente para as obrigacées iniciadas e
concluidas apés a ocorréncia da anualidade.

7.3.  Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a
partir dos efeitos financeiros do Gltimo reajuste.

7.4. No caso de atraso ou ndo divulgagédo do(s) indice (s) de reajustamento, o contratante
pagara ao contratado a importancia calculada pela Gltima variagdo conhecida, liquidando a
diferenga correspondente téo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

7.5. Nas aferigbes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(&o), obrigatoriamente,
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o(s) definitivo(s).

7.6. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de
qualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(&o) adotado(s), em substituicdo, o(s) que
vier(em) a ser determinado(s) pela legislagéo entdo em vigor.

7.7. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice
oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.

CLAUSULA OITAVA - OBRIGACOES DO CONTRATANTE
8.1 Sao obrigagdes do Contratante:
8.2  Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo Contratado, de acordo com o

contrato e seus anexos,

8.3  Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia;

8.4  Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des verificadas no
objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as
suas expensas;

8.5 Acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato e o cumprimento das obrigages pelo
Contratado;

8.6 Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no
prazo, forma e condigdes estabelecidos no presente Contrato e no Termo de Referéncia.

8.7  Aplicar ao Contratado as sangdes previstas na lei e neste Contrato;

8.8  Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamagdes relacionadas a
execugdo do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes,
meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execugéo do ajuste.

8.9 A Administracéo terda o prazo de30 (trinta) dias, a contar da data do protocolo do
requerimento para decidir, admitida a prorrogag@o motivada, por igual periodo., nos termos do art.
123 da Lei n® 14.133/2021.

8.10 Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-financeiro
feitos pelo contratado no prazo maximo de 30 (trinta) dias, nos termos do art. 123 da Lei n°
14.133/2021.

8.11 A Administrag@o néo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado
com terceiros, ainda que vinculados a execucédo do contrato, bem como por qualquer dano
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causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou
subordinados.

CLAUSULA NONA - OBRIGACOES DO CONTRATADO

9.1 O Contratado deve cumprir todas as obrigagdes constantes deste Contrato e de seus
anexos, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e
perfeita execugéo do objeto, observando, ainda, as obrigacées a seguir dispostas:

9.2  Manter preposto aceito pela Administracdo no local do servico para representa-lo na
execugao do contrato.

9.3  Alindicag@o ou a manutengéo do preposto da empresa podera ser recusada pelo 6rg&o ou
entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio
da atividade.

9.4  Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade superior
(art. 137, Il) e prestar todo esclarecimento ou informacgéo por eles solicitados:

9.5  Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das cldusulas deste contrato,
com habilitagéo e conhecimento adequados, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas
e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as
recomendacdes de boa técnica e a legislagéo de regéncia;

9.6  Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, & suas expensas, no total ou em
parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigos nos quais se verificarem vicios, defeitos
ou incorregOes resultantes da execugdo ou dos materiais empregados;

9.7  Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, de acordo
com o Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990), bem como por todo e qualquer
dano causado a Administragéo ou terceiros, n&o reduzindo essa responsabilidade a fiscalizag&o
ou o acompanhamento da execugdo contratual pelo Contratante, que ficara autorizado a
descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida no edital, o valor correspondente
aos danos sofridos;

9.8  Né&o contratar, durante a vigéncia do contrato, cnjuge, companheiro ou parente em linha
reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do fiscal ou
gestor do contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo (nico, da Lei n® 14.133, de 2021;

9.9 O contratado devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagéo do contrato, até o dia
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trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servicos, os seguintes documentos: 1) prova de
regularidade relativa @ Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a
Divida Ativa da Unido; 3) certidées que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal
ou Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS - CRF; e 5)
Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

9.10 Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagdes previstas em Acordo, Convengéo,
Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas
as obrigacgdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas em legislagéo
especifica, cuja inadimpléncia néo transfere a responsabilidade ao Contratante;

9.11 Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local dos servigos.

9.12 Prestar todo esclarecimento ou informagédo solicitada pelo Contratante ou por seus
prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos
documentos relativos a execugao do empreendimento.

9.13 Paralisar, por determinacdo do Contratante, qualquer atividade que n&o esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens
de terceiros.

9.14 Promover a guarda, manutengdo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for
necessario a execugdo do objeto, durante a vigéncia do contrato.

9.15 Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagéo pertinente,
cumprindo as determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servigos
e nas melhores condigdes de seguranca, higiene e disciplina.

9.16 Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprovagéo, quaisquer
mudangas nos métodos executivos que fujam as especificagbes do memorial descritivo ou
instrumento congénere.

9.17 Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condigdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagéo do trabalho do
menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

9.18 Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagbes
assumidas, todas as condigbes exigidas para habilitagéo na licitagao;

9.19 Cumprir, durante todo o periodo de execug¢éo do contrato, a reserva de cargos prevista em
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lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem
como as reservas de cargos previstas na legislagao (art. 116);

9.20 Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo
fiscal do contrato, com a indicag&o dos empregados que preencheram as referidas vagas (art.
116, paragrafo Gnico);

9.21 Guardar sigilo sobre todas as informagées obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

9.22  Arcar com o dnus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos
de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos,
devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta néo seja satisfatorio para
o atendimento do objeto da contratagéo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no
art. 124, 11, d, da Lei n° 14.133, de 2021;

9.23  Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranga do Contratante.

CLAUSULA DECIMA- OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD

10.1. As partes deverdo cumprir a Lei n° 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a
todos os dados pessoais a que tenham acesso em raz&o do certame ou do contrato administrativo
que eventualmente venha a ser firmado, a partir da apresentagéo da proposta no procedimento de
contratagao, independentemente de declaragdo ou de aceitagio expressa.

10.2. Os dados obtidos somente poderéo ser utilizados para as finalidades que justificaram seu
acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6° da LGPD.

10.3. E vedado o compartihamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipoteses
permitidas em Lei.

10.4. A Administragéo devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias Uteis sobre todos os
contratos de suboperagéo firmados ou que venham a ser celebrados pelo Contratado.

10.5. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do contratado
elimina-los, com exceg&o das hipéteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que houver
necessidade de guarda de documentagdo para fins de comprovagdo do cumprimento de
obrigagbes legais ou contratuais e somente enquanto ndo prescritas essas obrigacdes.

10.6. E dever do contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e
responsabilidades decorrentes da LGPD.

10.7. O Contratado devera exigir de suboperadores e subcontratados o cumprimento dos
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deveres da presente clausula, permanecendo integralmente responsavel por garantir sua
observancia.

10.8. O Contratante poderd realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa clausula,
devendo o Contratado atender prontamente eventuais pedidos de comprovagao formulados.

10.9. O Contratado devera prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogavel
justificadamente, quaisquer informagdes acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD,
inclusive quanto a eventual descarte realizado.

10.10. Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles que
se proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual controlado,
com registro individual rastreavel de tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso,
data, horério e registro da finalidade, para efeito de responsabilizagdo, em caso de eventuais
omissdes, desvios ou abusos.

10.10.1.  Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel,
a fim de garantir a reutilizagdo desses dados pela Administragdo nas hipéteses previstas na
LGPD.

10.11. O contrato esta sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de
dados pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD por meio de
opinides técnicas ou recomendacdes, editadas na forma da LGPD.

10.12. Os contratos e convénios de que trata o § 1° do art. 26 da LGPD deverado ser comunicados
a autoridade nacional.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - GARANTIA DE EXECUCAQ

11.1. A contratag&o conta com garantia de execugao, nos moldes do art. 96 da Lei n® 14.133, de
2021, na modalidade a ser escolhida pelo contratado, em valor correspondente a 5% (cinco por
cento) do valor inicial/total/anual do contrato

11.2. O contratado apresentara, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, prorrogaveis por igual
periodo, a critério do contratante, contado da assinatura do contrato, comprovante de prestagao
de garantia, podendo optar por caugao em dinheiro ou titulos da divida publica ou, ainda, pela
fianga bancaria, em valor correspondente a 5% (cinco por cento) do valor inicial/total/anual do
contrato.

11.3. Caso utilizada a modalidade de seguro-garantia, a ap6lice devera ter validade durante a
vigéncia do contrato e por mais 90 (noventa) dias ap6s término deste prazo de vigéncia,
permanecendo em vigor mesmo que o contratado n&o pague o prémio nas datas convencionadas.

11.4. A apdlice do seguro garantia devera acompanhar as modificagdes referentes a vigéncia do
contrato principal mediante a emisséo do respectivo endosso pela seguradora.

11.5. Sera permitida a substituicdo da apoélice de seguro-garantia na data de renovagdo ou de
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aniversario, desde que mantidas as condi¢bes e coberturas da apélice vigente e nenhum periodo
fique descoberto, ressalvado o disposto no item 11.6 deste contrato.

11.6. Na hipétese de suspenséo do contrato por ordem ou inadimplemento da Administragéo, o
contratado ficard desobrigado de renovar a garantia ou de endossar a apélice de seguro até a
ordem de reinicio da execucéo ou o adimplemento pela Administragéao.

11.7. A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:

11.7.1. prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do néo
adimplemento das demais obrigagdes nele previstas;

11.7.2. multas moratérias e punitivas aplicadas pela Administragéo a contratada; e

11.7.3. obrigagbes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza e para com o
FGTS, ndo adimplidas pelo contratado, quando couber.

11.8. A modalidade seguro-garantia somente sera aceita se contemplar todos os eventos
indicados no item 11.711.7, observada a legislagdo que rege a matéria.

11.9. A garantia em dinheiro devera ser efetuada em favor do contratante, em conta especifica
na Caixa Econdmica Federal, com corregédo monetaria.

11.10. Caso a opgao seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos sob a
forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidagéo e de custédia autorizado
pelo Banco Central do Brasil, e avaliados pelos seus valores econémicos, conforme definido pelo
Ministério da Economia. '

11.11. No caso de garantia na modalidade de fianga bancaria, devera ser emitida por banco ou
instituicdo financeira devidamente autorizada a operar no Pais pelo Banco Central do Brasil, e
devera constar expressa rentncia do fiador aos beneficios do artigo 827 do Cédigo Civil.

11.12. No caso de alteragdo do valor do contrato, ou prorrogagdo de sua vigéncia, a garantia
devera ser ajustada ou renovada, seguindo os mesmos parametros utilizados quando da
contratacgao.

11.13. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer
obrigagéo, o Contratado obriga-se a fazer a respectiva reposicéo no prazo maximo de 10 (dez)
dias uteis, contados da data em que for notificada.

11.14. O Contratante executara a garantia na forma prevista na legislagéo que rege a matéria.

11.14.1. O emitente da garantia ofertada pelo contratado devera ser notificado pelo
contratante quanto ao inicio de processo administrativo para apuragédo de
descumprimento de clausulas contratuais (art. 137, § 4° da Lei n.° 14.133, de
2021).

11.14.2. Caso se trate da modalidade seguro-garantia, ocorrido o sinistro durante a
vigéncia da apélice, sua caracterizagéo e comunicagéo poderéo ocorrer fora desta
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vigéncia, ndo caracterizando fato que justifique a negativa do sinistro, desde que
respeitados os prazos prescricionais aplicados ao contrato de seguro, nos termos
do art. 20 da Circular Susep n° 662, de 11 de abril de 2022.

11.15. Extinguir-se-a a garantia com a restituigdo da apélice, carta fianga ou autorizagédo para a
liberagdo de importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de
declaragéo do contratante, mediante termo circunstanciado, de que o contratado cumpriu todas as
clausulas do contrato;

11.16. A garantia somente sera liberada ou restituida apés a fiel execugéo do contrato ou apés a
sua extingdo por culpa exclusiva da Administracdo e, quando em dinheiro, sera atualizada
monetariamente.

11.17. O garantidor ndo é parte para figurar em processo administrativo instaurado pelo
contratante com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar sangdes a contratada.

11.18. O contratado autoriza o contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma prevista
neste Contrato.

11.19. A garantia de execugdo € independente de eventual garantia do produto ou servigo
prevista especificamente no Termo de Referéncia.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

12.1. As sangdes por atos praticados no decorrer da contratagdo estdo previstas no Termo de
Referéncia.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA EXTINCAO CONTRATUAL

13.1.0 contrato sera extinto quando vencido o prazo nele estipulado, independentemente de
terem sido cumpridas ou n&do as obrigagdes de ambas as partes contraentes.

13.2 O contrato podera ser extinto antes do prazo nele fixado, sem 6nus para o contratante,
quando esta ndo dispuser de créditos orgamentarios para sua continuidade ou quando entender
que o contrato ndo mais Ihe oferece vantagem.

13.3 A extingdo nesta hipétese ocorrera na préxima data de aniversario do contrato, desde que
haja a notificagéo do contratado pelo contratante nesse sentido com pelo menos 2 (dois) meses
de antecedéncia desse dia.

13.4 Caso a notificag@o da ndo-continuidade do contrato de que trata este subitem ocorra com
menos de 2 (dois) meses da data de aniversario, a extingdo contratual ocorrerd apés 2 (dois)
meses da data da comunicagao.

13.5 O contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obrigagdes nele estipuladas, ou antes
do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n® 14.133/21, bem
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como amigavelmente, assegurados o contraditério e a ampla defesa.
13.5.1 Nesta hipétese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

13.5.2 A alterag&o social ou a modificagéo da finalidade ou da estrutura da empresa néo
ensejara a extingdo se néo restringir sua capacidade de concluir o contrato.

13.5.2.1 Se a operagdo implicar mudanga da pessoa juridica contratada, devera ser
formalizado termo aditivo para alteragéo subjetiva.

13.6 O termo de extingdo, sempre que possivel, sera precedido:
13.6.1 Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
13.6.2 Relag&do dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
13.6.3 Indenizagbes e multas.

13.7 A extingdo do contrato ndo configura ébice para o reconhecimento do desequilibrio
econdmico-financeiro, hipétese em que serd concedida indenizagcdo por meio de termo
indenizatdrio (art. 131, caput, da Lei n.° 14.133, de 2021).

13.8 O contrato poderad ser extinto caso se constate que o contratado mantém vinculo de
natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rg&o ou
entidade contratante ou com agente publico que tenha desempenhado fungéo na licitagéo ou atue
na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja cdnjuge, companheiro ou parente em
linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau (art. 14, inciso 1V, da Lei n.° 14.133, de
2021).

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DOTACAO ORCAMENTARIA
14.1. As despesas decorrentes da presente contratagéo correrdo a conta de recursos especificos

consignados no Orgamento Geral da Unidade Gestora deste exercicio, na dotag&o abaixo
discriminada:

14.1.1Gestao/Unidade:

14.1.2 Fonte de Recursos:

14.1.3 Programa de Trabalho:

14.1.4 Elemento de Despesa:

14.1.5 Plano Interno:

14.1.6 Nota de Empenho:
14.2. A dotacaorelativa aos exercicios financeiros subsequentes seré indicada apés aprovagdo da
Lei Orgamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.
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CLAUSULA DECIMA QUINTA — DOS CASOS OMISSOS
15.1. Os casos omissos seréo decididos pelo contratante, segundo as disposicées contidas na Lei
n° 14.133, de 2021, Lei Municipal 190 de 2023, e demais normas federais aplicaveis e,

subsidiariamente, segundo as disposigées contidas na Lei n° 8.078, de 1990 — Cédigo de Defesa
do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — ALTERACOES:
16.1 Eventuais alteragbes contratuais reger-se-do pela Lei Complementar Municipal n° 190, de
2023, e pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021.

16.2 O contratado € obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratuais, os acréscimos ou

supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor
inicial atualizado do contrato.

16.3 As alteragbes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebracdo de termo aditivo,
submetido a prévia aprovagdo da consultoria juridica do contratante, salvo nos casos de
justificada necessidade de antecipagdo de seus efeitos, hipétese em que a formalizagdo do aditivo
devera ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més (art. 132 da Lei n° 14.133, de 2021).

16.4 Registros que n&o caracterizam alteragdo do contrato podem ser realizados por simples
apostila, dispensada a celebragdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n° 14.133, de
2021.

CLAUSULA DECIMA SETIMA — PUBLICACAQ

17.1Incumbira ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de Contratagées
Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem como no respectivo
sitio oficial na Internet, em atengéo ao art. 91, caput, da Lei n.° 14.133, de 2021, e ao art. 8°, §2°,
da Lein. 12.527, de 2011, c/c art. 7°, §3°, inciso V, do Decreto n. 7.724, de 2012.

CLAUSULA DECIMA OITAVA- DO FORO
18.1. Fica eleito o Foro da Comarca de Mossoré - Estado do Rio Grande do Norte para dirimir os

litigios que decorrerem da execugao deste Termo de Contrato que ndo puderem ser compostos
pela conciliagdo, conforme art. 92, §1°, da Lei n® 14.133/21.
18.2. Pelas partes € dito que aceitam o presente instrumento em todos os seus termos. E, por
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estarem justos e contratados, firmam o presente instrumento, decorrente do Pregéo Eletrénico n°
04/2024-SEMAD+, em 02 (duas) vias de igual teor e forma, para que produza os seus efeitos de

direito.
Mossor6 - RN, ___/ /
LUANA LORENA DE SOUZA LIMA
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO
CONTRATANTE
CONTRATADA
TESTEMUNHAS:
NOME: NOME:
CPF: CPF:
RG: RG:
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