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DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO
Rua Sérgio Severo, 2037, , Natal/RN, CEP 59063-380
Telefone: e Fax: @fax unidade@ - www.defensoria.rn.def.br/

EDITAL N¢ 21/2025 - DPE/RN/2025

Processo n? 06410002.003597/2024-64

Data de abertura Horario Local da Sessao Publica
02/01/2026 . ngOOH - Comprasnet.gov.br
(Horario de Brasilia) ’ ’
SRP: Critério de Adjudicacao: Modo de Disputa:
Sim (X ) Nao () Menor Preco por Grupo Aberto

Exclusiva para ME/EPP/EQUIPARADOS
Sim () Nao ( ) Misto (X))

Cota Reservada de até 25% para ME/EPP/EQUIPARADOS
Sim ( ) Néo (X)

Valor Estimado: Divulgado.

Intervalo Minimo: R$ 0,10.

Objeto: Constituicao de ata de registro de precos para futura e eventual contratacao de empresa especializada para
prestacao de servigos de fotografia, filmagem (interna e externa, inclusive com uso de drones), sonorizagao, produgdo
de videos institucionais (com roteiro, direcao, edicao, finalizacdo e arte videografica), gravacdo e edicdo de audio e
video, transmissdo ao vivo via internet de &udio e video, com servigos de acessibilidade (traducdo em Libras,
legendagem, audiodescricao e degravacao).

Processo Administrativo: SEI 06410002.003597/2024-64

Pedidos de Esclarecimentos e Impugnacoes:
Até o dia 26/12/2025, para o e-mail: cpl@dpe.rn.def.br

Acompanhe as sessdes publicas dos Pregdes da DPE/RN pelo endereco www.gov.br/compras/pt-br, selecionando as
opcoes Consultas>Pregées>Em andamento > C6d. UASG “925772”. O Edital e seus anexos estao disponiveis para
download no Comprasnet e no endereco www.defensoria.rn.def.br, Portal da Transparéncia > licitagées.

EDITAL
PREGAO ELETRONICO N2 21/2025 - DPE/RN
(90021/2025 - COMPRASNET)

A DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE (UASG N2 925772), por intermédio de
sua Pregoeira Oficial, designada pela Portaria n? 33/2024 - GDPGE, de 02 de fevereiro de 2024, publicada no D.O.E.
n? 15603, edicao de 08 de fevereiro de 2024 e Portaria n.2 258/2024 - GDPGE, de 19 de setembro de 2024, DOE n.°
15757, edicdo de 20 de setembro de 2024, e de acordo com a determinagdo do Defensor Publico-Geral, que autorizou
a instauracdo do competente processo licitatorio, torna publica a quem interessar, que promovera licitagdo na
modalidade PREGAO ELETRONICO, do tipo MENOR PRECO POR GRUPOS, SENDO 04 (QUATRO) DE
PARTICIPACAO EXCLUSIVA DE ME/EPP/EQUIPARADOS E 01 (UM) GRUPO DE AMPLA
CONCORRENCIA, nos termos da Lei Federal n? 14.133/2021, Lei Federal n® 8.078/1990, Lei Federal n®
13.709/2018, Lei Complementar Estadual n2 675/2020, e pela Resolugao n? 310/2023 - CSDP, Resolugao n? 324/2024
- CSDP, alterada pela Resolugcdao n® 356/2025 - CSDP, consoante autorizacao contida nos autos do Processo
Administrativo SEI n? 06410002.003597/2024-64, e de acordo com as condicoes estabelecidas neste Edital.

DATA DA SESSAO: 02 de janeiro de 2026.
HORA: 09h00min (Horario Oficial de Brasilia)

LOCAL: Portal de Compras do Governo Federal - www.compr: vernamentai v.br

IMPORTANTE:

a)a licitacao sera realizada POR GRUPOS, conforme tabela constante no item 1.3 do Termo de
Referéncia - Anexo I deste Edital;

b)os GRUPOS 01, 02, 04 e 05 sao de participacao exclusiva para ME/EPP/EQUIPARADOS;

c) o GRUPO 03 é de ampla concorréncia;
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d) a justificativa do agrupamento dos itens para composicao dos GRUPOS consta nos itens 1.3.15 ao
1.6.1 do Termo de Referéncia - Anexo I deste Edital;

e) sera permitido a subcontratacao parcial na prestacao dos servicos, conforme justificativa e critérios
estabelecidos nos itens 4.14 a 4.18 do Termo de Referéncia - Anexo I deste Edital;

f) ressalta-se que o GRUPO 05 é de participacao exclusiva para ME/EPP/EQUIPARADOS, em
observancia ao limite previsto no art. 42 da Lei Complementar Estadual n? 675/2020, portanto, s6 sera
adjudicado a empresa de porte ME/EPP/EQUIPARADOS.

g)por se tratar de servigos, referente ao GRUPO 03, nao se aplicara o dispositivo do art. 44 da Lei
Complementar Estadual n? 675/2020, que trata de reserva de cota de até 25% (vinte e cinco por cento)
para ME/EPP/EQUIPARADOS, mantendo-se, contudo, as demais condicoes de participacao previstas na
Lei Complementar como o tratamento diferenciado e favorecido as micro e pequenas empresas.

1. DO OBJETO

1.1. Constituicao de ata de registro de precos para futura e eventual contratacao de empresa especializada
para prestacao de servigcos de fotografia, filmagem (interna e externa, inclusive com uso de drones), sonorizacao,
producao de videos institucionais (com roteiro, direcao, edicao, finalizacao e arte videografica), gravacao e edigédo de
audio e video, transmissdo ao vivo via internet de dudio e video, com servigos de acessibilidade (traducao em Libras,
legendagem, audiodescricdo e degravacao), conforme especificacoes técnicas constantes no Termo de Referéncia, a
fim de atender as demandas da Defensoria Publica do Estado do Rio Grande do Norte.

a) MODO DE DISPUTA: ABERTO

b) ORCAMENTO: DIVULGADO

c) CRITERIO DE JULGAMENTO: MENOR PRECO POR GRUPO
d) CRITERIO DO VALOR: ESTIMADO

1.1.1. O valor estimado da presente licitacao foi obtido por meio de Pesquisa de Mercado, constante nos
presentes autos (id. 37705188) e sera divulgado concomitante a publicacao deste Edital.

1.1.2. As demais informagdes necessarias a elaboracao das propostas constam no Termo de Referéncia e seus
anexos, como parte integrante deste Edital.

2. DA PARTICIPACAO NA LICITACAO

2.1. Poderao participar deste Pregao os interessados que estiverem previamente credenciados no Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF e no Sistema de Compras do Governo Federal
(www.gov.br/compras).

2.2. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacoes efetuadas em seu nome, assume

como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu
representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgédo ou entidade promotora da licitacao
por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

2.3. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais nos sistemas
relacionados no item 2.1, e manté-los atualizados junto aos 6rgaos responsaveis pela informacao, devendo proceder,
imediatamente, a corregdo ou a alteragdo dos registros tao logo identifique incorrecdo ou aqueles se tornem
desatualizados.

2.3.1. A nao observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificacdo no momento da
habilitacao.
2.4. Poderao participar deste Pregao microempresas e empresas de pequeno porte e equiparados, com

obtencdo de tratamento diferenciado e favorecido nos termos da Lei Complementar Estadual n2 675/2020.

2.4.1. A obtencgdo dos beneficios a que se refere o item 2.4, fica limitada as microempresas e as empresas de
pequeno porte e equiparados que, no ano-calendario de realizacao da licitagdo, ainda ndo tenham celebrado contratos
com a Administracao Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta méaxima admitida para fins de
enquadramento como empresa de pequeno porte.

24.1.1. Para fins de cumprimento do subitem 2.4.1. o licitante emitird declaracdo a ser encaminhada juntamente
aos documentos de habilitagao.

2.5. Somente poderao participar desta licitacdo as empresas que apresentem em seu estatuto ou contrato
social atividade econémica compativel com o objeto ora licitado.

2.6. Nao poderao participar da presente licitacao:
a) aquele que ndo atenda as condigOes deste Edital e seu(s) anexo(s);

b)ndo poderdo participar deste Pregdo sociedades integrantes de um mesmo grupo econémico, assim
entendidas aquelas que tenham diretores, so6cios ou representantes legais comuns, ou que utilizem
recursos materiais, tecnolégicos ou humanos em comum, exceto se demonstrado que ndo agem
representando interesse econémico em comum;

c) pessoa juridica que se encontre, ao tempo da licitagdo, impossibilitada de participar da licitacdao em
decorréncia de sancao que lhe foi imposta;

d)aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou
civil com dirigente da DPE/RN ou com agente publico que desempenhe fungao na licitagao ou atue na
fiscalizacao ou na gestao do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceire grau;
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e) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n? 6.404, de 15 de dezembro de
1976, concorrendo entre si;

f) pessoa fisica ou Juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do Edital, tenha sido
condenado judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de trabalho infantil, por submissao
de trabalhadores a condigbes andlogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos
vedados pela legislacao trabalhista;

g)ndo poderdo participar deste Pregao sociedade estrangeira ndo autorizada a funcionar no Pais;
h) agente publico do 6rgédo ou entidade licitante;

i) Organizacoes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condigao (justificativa
no item 5.55 do Termo de Referéncia);

j) que estejam cumprindo suspensao temporaria de participagdo em licitacdo, no ambito da Defensoria
Publica do Estado do RN;

k) com impedimento de contratar com a Administracdo, no ambito do Estado do Rio Grande do Norte; e
1) que tenham sido declaradas inidoneas para licitar ou contratar com a Administragdao Publica.

2.7. O impedimento de que trata a alinea “f” do subitem anterior, serd também aplicado a licitante que atue
em substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancdo a ela aplicada,
inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizacao
fraudulenta da personalidade juridica da licitante.

2.8. A vedacdo de que trata a alinea "h" o subitem anterior, estende-se a terceiro que auxilie a conducdo da
contratacdao na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funcionario ou
representante de empresa que preste assessoria técnica.

2.9. Serd vedada a participagdo de empresa que possua, em seu quadro societario, conjuges, companheiros ou
parentes em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, inclusive, de membros da Defensoria Publica
do Estado do Rio Grande do Norte (DPERN) atualmente ocupantes de cargos de diregdo ou no exercicio de fungoes
administrativas OU ocupantes de tais cargos ou fungdes quando da deflagracdo do presente procedimento licitatdrio
OU nos 6 (seis) meses anteriores ao inicio do procedimento que culminou nesta licitagdo, assim como de servidores
atualmente ocupantes de cargos de direcao, chefia e assessoramento vinculados direta ou indiretamente as unidades
da DPERN situadas na linha hierdrquica da 4rea encarregada da licitagdo ou ocupantes de tais cargos quando da
deflagracdo do presente procedimento licitatério.

3. DO CREDENCIAMENTO

3.1. Cabera a licitante interessada em participar do pregdo, na forma eletronica:
a) credenciar-se previamente no SICAF;
b) utilizar a chave de identificacdo e a senha de acesso para participar do pregédo na forma eletronica.
c) remeter, no prazo estabelecido, exclusivamente via sistema, a proposta de preco;

d) responsabilizar-se formalmente pelas transacoes efetuadas em seu nome, assumir como firmes e
verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu
representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou a Defensoria Publica do Estado
do RN por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros;

e) acompanhar as operagles no sistema eletréonico durante o processo licitatério e responsabilizar-se
pelo 6nus decorrente da perda de negdcios diante da inobservancia de mensagens emitidas pelo sistema
ou de sua desconexao; e

f) comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que possa comprometer o
sigilo ou a inviabilidade do uso da senha, para imediato bloqueio de acesso.

3.2. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no SICAF e manté-los
atualizados, devendo proceder, imediatamente, a correcdo ou a alteracao dos registros tao logo identifique incorrecao
ou aqueles se tornem desatualizados.

3.3. A ndo observancia do disposto no subitem anterior poderd ensejar desclassificacdo no momento da
habilitacao.

4. DA APRESENTACAO DAS PROPOSTAS NO SISTEMA, ABERTURA DA SESSAO E FORMULACAO
DE LANCES

4.1. Na presente licitagao, a fase de habilitacdo sucedera as fases de apresentacao de propostas e lances e de
julgamento.

4.1.1. A licitante devera encaminhar exclusivamente por meio do sistema eletronico, a proposta com o prego, até

a data e o horario estabelecidos para abertura da sessao publica, quando, entdo, encerrar-se-4 automaticamente a
fase de recebimento de propostas.

4.1.2. As licitantes poderao retirar ou substituir a proposta, até a abertura da sesséo publica.

4.1.3. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletronico, dos
seguintes campos:

a) valor (R$);

b) quantidade;

c) unidade;

d) descricao do objeto; e



e)prazo de validade da proposta nao inferior a 90 (noventa) dias, a contar da data de sua
apresentacao.

4.1.4. O licitante devera descrever o objeto conforme os constantes no item 1.3 do Termo de Referéncia ciente
que nao serd aceite alternancias quando da solicitacdo da proposta final pela Pregoeira.

4.1.5. O licitante nao podera oferecer proposta em quantitativo inferior ao maximo previsto na tabela constante
no item 1.3 do Termo de Referéncia.

4.1.6. O preco proposto sera considerado completo, abrangendo todos os custos com materiais, insumos e
servicos necessarios a realizacdo do objeto desta licitagdo, bem como todos os tributos, contribuicdes, encargos
fiscais, trabalhistas, previdenciarios, comerciais, securitarios e deslocamento de pessoal, garantia e quaisquer outros
que incidam ou venham a incidir sobre o objeto licitado.

4.1.7. Os precgos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdao de exclusiva
responsabilidade do licitante, nao lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracao, sob alegacao de erro,
omissao ou qualquer outro pretexto.

4.1.8. Todas as especificacoes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

4.2, No momento do cadastramento da proposta inicial, a licitante devera selecionar, em campo proéprio do
sistema, as seguintes declaracgoes:

4.2.1. que esta ciente e concorda com as condicdes contidas no edital e seus anexos, bem como de que cumpre
plenamente os requisitos de habilitagdo definidos no edital;

4.2.2. que a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na Constituicao Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencoes
coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em definitivo e que
cumpre plenamente os requisitos de habilitagao definidos no instrumento convocatério;

4.2.3. nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao emprega menor de 16
anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicdo;

4.2 4. nao possui empregados executando trabalho degradante ou forcado, observando o disposto nos incisos III
e IV do art. 12 e no inciso III do art. 52 da Constituicdo Federal;

4.2.5. que até a presente data inexistem fatos impeditivos para a habilitacao no presente processo licitatério,
ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

4.2.6. cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia
Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

4.3. As microempresas ou empresas de pequeno porte que desejarem fazer jus aos beneficios previstos na Lei
Complementar n? 675/2020, deverao manifestar, em campo préprio, declaragdo de que atendem aos requisitos da
referida Lei, bem apresentar declaracao constante do Item 2.4.1 deste Edital.

4.4, A falsidade das declaracoes de que trata os itens 4.2 ao 4.3 sujeitara o licitante as sancgodes previstas na
Lein® 14.133/21, e neste Edital.

4.5. As declaracdes mencionadas nos itens anteriores serdo visualizadas pelo Pregoeiro na fase de habilitacao,
cujo relatdrio extraido do sistema sera anexado aos autos do processo, nao havendo necessidade de envio por outra
forma, exceto, a declaragdo referida nos item 2.4.1 e 2.4.1.1 que deverd ser acostada aos documentos de habilitacdo
quando da convocacao pelo Pregoeiro. (Modelo no Anexo II do Edital)

4.6. A abertura da presente licitacdo dar-se-a automaticamente em sessdo publica, por meio de sistema
eletronico, na data, horario e local indicados neste Edital.

4.7. O sistema disponibilizard campo préprio para troca de mensagens (chat) entre o Pregoeiro e os licitantes.
4.8. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverao encaminhar lances exclusivamente por meio de sistema
eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.

4.9, O lance devera ser ofertado pelo valor unitdrio.

4.10. O licitante somente poderd oferecer lance de valor inferior ao ultimo por ele ofertado e registrado pelo
sistema.

4.11. O intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances, que incidird tanto em relacao aos lances

intermediarios quanto em relacao a proposta que cobrir a melhor oferta devera ser R$ 0,10 (dez centavos de real)

4.12. A licitante poderd, uma unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo de 15 (quinze) segundos
apos o registro no sistema, na hipdtese de lance inconsistente ou inexequivel. Durante o transcurso da sessao, as
licitantes serao informadas, em tempo real, do valor do menor lance registrado, mantendo-se em sigilo a identificagao
da ofertante.

4.13. Os lances apresentados e levados em consideracao para efeito de julgamento serao de exclusiva e total
responsabilidade da licitante, ndo lhe cabendo o direito de solicitar qualquer alteracao.

4.14. Durante a fase de lances, o Pregoeiro poderd excluir, justificadamente, a proposta ou lance cujo valor for
considerado inexequivel.

4.15. O MODO DE DISPUTA serd o ABERTO, a duragao do periodo do envio de lances serd de 10 (dez)
minutos, apds isso, serd prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos 2
(dois) minutos do periodo de duragao da sessao publica.

4.16. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessao publica encerrar-se-a
automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances conforme a ordem final de classificagdo.

4.17. Definida a melhor proposta, se a diferenca em relagdo a proposta classificada em segundo lugar for de
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pelo menos 5% (cinco por cento), o Pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio, podera admitir o reinicio da disputa
aberta, para a definigao das demais colocagoes.

4.18. Preenchido o requisito definido no subitem anterior, caso o Pregoeiro decida nao reiniciar a disputa
aberta, devera apresentar as justificativas que fundamentaram essa deciséo.

4.19. Ocorrendo o reinicio previsto no Item 4.17, as licitantes serao convocadas para apresentar lances
intermediarios.

4.20. Encerrada essa etapa, o sistema ordenard e divulgara os lances em ordem crescente.

4.21. Se ocorrer a desconexao do Pregoeiro no decorrer da etapa de lances, e o sistema eletrénico permanecer

acessivel as licitantes, os lances continuarao sendo recebidos, sem prejuizo dos atos realizados.

4.22. No caso de a desconexao do Pregoeiro persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos, a sessao publica
do Pregdo sera suspensa e reiniciada somente decorridas 24 (vinte e quatro) horas apds a comunicacdo expressa
do fato aos participantes no sitio www.gov.br/compras.

4.23. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

4.24. A licitante que abandonar o certame apos a fase de lances, ndo manter a proposta ofertada, nao responder
as convocacoes da Pregoeira ou pedir "desisténcia da participacdao" sem a devida justificativa, pode se configurar
infracao administrativa correspondente ao art. 155, inciso V, da Lei Federal n? 14.133/2021, podendo ser penalizada
pela Administracgao.

5. DOS CRITERIOS DE DESEMPATE

5.1. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate serd aquele previsto no art.
60 da ILei Federal n® 14.133, de 2021, nesta ordem:

5.1.1. disputa final, hipétese em que os licitantes empatados poderdao apresentar nova proposta em ato continuo
a classificacéo;

5.1.2. avaliagdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverdo preferencialmente ser
utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de obrigacoes previstos nesta Lei;

5.1.3. desenvolvimento pelo licitante de acoes de equidade entre homens e mulheres no ambiente de trabalho,
conforme regulamento;

5.1.4. desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientacoes dos drgaos de controle.
5.2. Persistindo o empate, serd assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e servigos produzidos ou

prestados por:

5.2.1. empresas estabelecidas no territério do Estado ou do Distrito Federal do o6rgao ou entidade da
Administracdo Publica estadual ou distrital licitante ou, no caso de licitagdo realizada por 6rgao ou entidade de
Municipio, no territério do Estado em que este se localize;

5.2.2. empresas brasileiras;

5.2.3. empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pafs;

5.2.4. empresas que comprovem a pratica de mitigacao, nos termos da Lei n® 12.187, de 29 de dezembro de
20009.

5.3. Aplicar-se-do ainda como critério de desempate as hipdteses previstas no art. 41 da Lei Complementar
Estadual n? 675/2020.

5.4. Permanecendo o empate apos aplicacdo dos critérios anteriormente enumerados, proceder-se-a a sorteio

das propostas empatadas, conforme Art. 41, 8§49, III, da Lei Complementar Estadual n? 675/2020 e IN n?® 79/2024, que
alterou a IN 73/22 que regulamenta as licitacGes realizadas sob o critério de julgamento por menor preco ou maior
desconto, na forma eletronica.

6. DA NEGOCIACAO

6.1. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, na hipétese da proposta do primeiro colocado
permanecer acima do preco estimado para a contratagdo, o Pregoeiro poderda negociar condi¢cées mais vantajosas,
apos definido o resultado do julgamento.

6.2. A negociacao podera ocorrer, entre outras hipéteses, quando a proposta da primeira colocada nao atender
ao critério de aceitabilidade relacionado ao preco.

6.3. Quando a primeira colocada, mesmo apds a negociacao, for desclassificada em razao de sua proposta
permanecer acima do prego estimativo da contratagdo, a negociagdo podera ser feita com as demais licitantes,
respeitada a ordem de classificagao estabelecida.

6.4. A negociagdo sera realizada por meio do sistema e podera ser acompanhada pelas demais licitantes.

6.5. Depois de concluida, a negociacdo tera seu resultado divulgado a todas as licitantes e anexado aos autos
do processo licitatorio.

7. DA FASE DE JULGAMENTO E ACEITABILIDADE DA PROPOSTA

7.1. Encerrada a etapa de negociagao, o pregoeiro verificard se o licitante provisoriamente classificado em

primeiro lugar atende as condicbes de participacao no certame, conforme previsto no art. 14 da ILei Federal n®
14.133/2021, especialmente quanto a existéncia de sancdo que impega a participacdo no certame ou a futura
contratacao, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) SICAF;
b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da



http://www.gov.br/compras
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art60
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art14
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c) Cadastro Nacional de Condenagées Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, conforme
Resolugdao n? 44/2007-CNJ e suas alteragoes, mantido pelo Conselho Nacional de Justica - CNJ, no
endereco eletronico: www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar requerido.php;

d) Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Uniao

(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

7.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de seu sdcio majoritario,
por forca da vedacao de que trata o artigo 12 da Lei n® 8.429, de 1992.
7.3. Caso conste na Consulta de Situacao do licitante a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o

Pregoeiro diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas.

7.3.1. Constatada a existéncia de sancgao, o licitante sera reputado inabilitado, por falta de condicdo de
participacao.

7.3.2. O licitante sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual desclassificacao.

7.3.3. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento similares,

dentre outros.

7.4. Verificadas as condigdes de participacdo e de utilizacdo do tratamento favorecido, o pregoeiro examinara
a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequacdo ao objeto e a compatibilidade do preco em relagédo ao
maximo estipulado para contratagao neste Edital e seus anexos.

7.5. Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de algum tratamento
favorecido as ME/EPP's, o pregoeiro verificara se este faz jus ao beneficio, em conformidade com a Lei Complementar
n? 675/2020.

7.6. A obtencdo do beneficio supra fica limitado as microempresas, empresas de pequeno porte,
microempreendedores individuais e similares que, no presente exercicio, ainda ndo tenham celebrado contratos com
a Administragdo Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta méaxima admitida para fins de tal
enquadramento. Nesse sentido, exige-se declaracao do licitante em observancia para tal fim, considerando o valor
estimado de sua disputa a receita bruta maxima admitida, considerando o periodo de 1 ano, nos termos do item 2.4.1
deste Edital.

7.6.1. Nao se considerard qualquer oferta de vantagem ndo prevista neste Edital, inclusive financiamentos
subsidiados ou a fundo perdido.

7.7. Sera rejeitada a proposta que apresentar valores irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os pregos
de mercado acrescidos dos respectivos encargos, exceto quando se referirem a materiais e instalacées de
propriedade da licitante, para os quais ela renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracao.

7.8. Considerar-se-a inexequivel a proposta que nao venha a ter demonstrada sua viabilidade por meio de
documentacao que comprove que os custos envolvidos na contratacao sao coerentes com os de mercado do objeto
deste certame.

7.9. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, inclusive nas propostas cujos valores forem
inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor orcado pela DPE/RN, ou, ainda, em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, podera ser efetuada diligéncia para efeito de comprovagao de sua exequibilidade.

7.10. A inexequibilidade, na hipdtese de que trata o item anterior sé sera considerada apods diligéncia do
pregoeiro, que comprove:

a) que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e
b)inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

7.11. O Pregoeiro podera solicitar parecer de técnicos pertencentes ao quadro de pessoal da DPERN ou, ainda,
de pessoas fisicas ou juridicas, para orientar sua decisao.

7.11.1. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificagées do objeto, poderd ser colhida
a manifestacao escrita do setor requisitante do servigo ou da area especializada no objeto.

7.12. Nao serdo aceitas propostas com valor unitdrio ou global superior ao estimado ou com precgos
manifestamente inexequiveis, como também, nao corrigir ou nao justificar eventuais falhas apontadas pela Pregoeira.

7.13. Os critérios de aceitabilidade sao cumulativos, verificando-se tanto o valor global quanto os valores
unitdrios estimativos da contratagéo.

7.14. Se a proposta nao for aceita ou, ainda, se a licitante ndo atender as exigéncias habilitatérias, em
descumprimento dos requisitos estabelecidos neste edital e seus anexos, a proponente sera desclassificada/inabilitada
e o Pregoeiro examinarda as propostas subsequentes, na ordem de classificacdo, até a obtencao de uma que atenda ao
edital.

7.15. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificagées do objeto, poderd ser colhida
a manifestacao escrita do setor requisitante do objeto deste Edital.

7.16. Serda desclassificada proposta que:
a) contiver vicios insanaveis;
b)ndo obedecer as especificagdes técnicas contidas no Termo de Referéncia;

c) apresentar pregos inexequiveis ou permanecerem acima do prego maximo definido para a
contratacao;

d)nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracao; e

e) apresentfar.desconformidade com auaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus anexos, desde que


https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep
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insanavel.

7.17. A licitante que abandonar o certame, deixar de atender aos chamados no chat, nao enviar a
proposta e documentacao indicada nesta carta editalicia e solicitada pelo Pregoeiro, sera desclassificada e
sujeitar-se-a as sancoes previstas no presente edital.

8. DA FASE DE HABILITACAO

8.1. A habilitacdo das licitantes sera verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos, e, por
intermédio de documentacdo complementar encaminhada por meio eletrénico, na opgdo “Anexo” no Sistema
Comprasnet, quando solicitado pelo Pregoeiro.

8.2. Apéds entrega dos documentos para habilitacdo e andlise pelo Pregoeiro ndo serad permitida a substituicao
ou a apresentacao de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para:

a) complementacao de informagdes acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes e desde que
necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame; e

b) atualizacao de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de recebimento das propostas.

8.3. As licitantes que estiverem em SITUACAQ VALIDA no SICAF poderéo deixar de apresentar os documentos
referentes a HABILITACAO JURIDICA, ECONOMICO-FINANCEIRA, REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E
TRABALHISTA, desde que todos os documentos e/ou certiddes estejam dentro da validade e inseridos no sistema.

8.4. Somente havera a necessidade de comprovacdao do preenchimento de requisitos mediante apresentagéo
dos documentos originais nao-digitais quando houver duvida em relacdo a integridade do documento digital.

8.5. Os documentos exigidos para fins de habilitacao, quando solicitados, deverao ser inseridos no campo do
sistema "Anexo" que sera aberto pelo Pregoeiro.

8.6. O Relatério das declaragbes constantes no sistema serd anexado aos autos do processo, ndo havendo
necessidade de envio por outra forma.

8.7. A declaracao referida nos itens 2.4.1 e 2.4.1.1 devera ser acostada aos documentos de habilitacao (Modelo
de Declaracao conforme Anexo II do Edital).

Habilitacao juridica

a) Para fins de habilitacdo juridica, deverao ser apresentados os seguintes documentos, conforme a
natureza da pessoa juridica:

b) Empresario individual: inscricao no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

c) Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicao de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

d) Sociedade empresaria ou sociedade limitada unipessoal - SLU: inscrigdao do ato constitutivo, estatuto
ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

e) Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no
Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instrucao
Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de marcgo de 2020.

f) Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua
sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

g) Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdao no
Registro onde tem sede a matriz

h) Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da
respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971. 8.17.
Os documentos apresentados, para fins de habilitagao juridica, deverdo estar acompanhados de todas as
alteragoes ou da consolidagdo respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.8. Para fins de habilitacao fiscal, social e trabalhista, na forma disciplinada pelo art. 68 da Lei Federal n.
14.133/2021, deverao ser apresentados:

a) Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ).
b) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional.
c) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede da pessoa juridica.

d) Caso o licitante seja considerado isento dos tributos estaduais ou municipais relacionados ao objeto
contratual, deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentacdao de declaragdo da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

e) Prova de regularidade relativa a Seguridade Social e com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo
(FGTS).



f) Declaracao de que nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do
artigo 7°, XXXIII, da Constituicao Federal.

g) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacao
de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das
Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n. 5.452, de 12 de maio de 1943

h)Prova de inscricao no cadastro de contribuintes estadual, distrital e/ou municipal, relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual.

i) O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar Estadual n. 675, de 06 de novembro de 2020,
estara dispensado da prova de inscri¢ao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

j) Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais relacionados ao objeto, devera
comprovar tal condicao mediante a apresentacdao de certidao ou declaracao da Fazenda respectiva do
seu domicilio ou sede, ou por meio de outro documento equivalente, na forma da respectiva legislacao
de regéncia. A apresentacdo do Certificado de Condigao de Microempreendedor Individual - CCMEI
supre as exigéncias de inscricao nos cadastros fiscais, na medida em que essas informagdes constam no
proprio Certificado.

k) Declaracdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e outras normas especificas.

8.9. Em atencdo ao disposto do art. 63, III, da Lei n.? 14.133/2021, serao exigidos os documentos relativos a
regularidade fiscal, em qualquer caso, somente em momento posterior ao julgamento das propostas, e apenas do
licitante mais bem classificado.

Habilitacao economico-financeira
8.10. No que diz respeito a qualificacdo economico-financeira, devera ser apresentado:
a) Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

b) Balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstracoes contabeis dos
2 (dois) ultimos exercicios sociais.

c) As empresas criadas no exercicio financeiro da contratacao direta deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitagdo e poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura.

d) O balanco patrimonial limitar-se-a ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida
ha menos de 2 (dois) anos.

8.11. Os documentos referidos acima deverao ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal do
Brasil para transmissao da Escrituracao Contabil Digital - ECD ao Sped.

Habilitacao técnica
8.12. A empresa deverd apresentar ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA, emitido por Orgédo ou Entidades da
Administragdo Publica direta ou indireta, Federal, Estadual ou Municipal, ou, ainda, por empresas privadas,

comprovando a aptiddao para desempenho de atividade pertinente e compativel em caracteristicas, quantidades e
prazos com o objeto a ser contratado.

8.12.1. O atestado deverd conter, no minimo, as seguintes informacoes: identificacdo da pessoa juridica e do
responsavel pela emissao do atestado; identificacdo da contratada e descrigao clara do objeto fornecido, informando o
cumprimento das obrigacées assumidas perante a empresa privada ou 6rgao publico que estd emitindo o atestado.

8.12.2. Nao serdo aceitos atestados emitidos por pessoa fisica para fins de comprovacao da capacidade técnica de
empresa licitante (Acorddo 927/2021 - TCU - Plendrio).

8.12.3. O atestado de capacidade técnica podera ser apresentado em nome da matriz ou filial da licitante.

8.13. Sob pena de inabilitacao, os documentos apresentados para habilitacdo deverdo estar em nome da

licitante e, preferencialmente, com nimero do CNPJ/MF e endereco respectivo, observando-se que:
a) se a licitante for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz; ou
b) se a licitante for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial;

c) serao dispensados da filial aqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem
emitidos somente em nome da matriz.

8.14. E dever da licitante atualizar previamente as comprovacdes constantes do SICAF para que estejam
vigentes na data da abertura da sessdo publica, ou encaminhar, em conjunto com a apresentacao da proposta, a
respectiva documentacao atualizada.

8.15. Para fins de habilitacdo, a verificagdo em sitios oficiais de érgdos e entidades emissores de certiddes
constitui meio legal de prova.

8.16. Os documentos exigidos e apresentados para habilitacdo, obtidos por meio de sites, poderdao ter sua
autenticidade verificada via internet.

8.17. As empresas aptas a usufruir do tratamento favorecido estabelecido no art. 40, §§§ 12, 22 e 32 da Lei
Complementar Estadual n? 675/2020, deverdao apresentar toda a documentacdo exigida para efeito de comprovacao
de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restrigdo.

8.17.1. Havendo alguma restricao na comprovacao da regularidade fiscal das empresas ME/EPP/EQUIPARADOS,
serd assegurado o prazo .de 03 (cince) dias wteis, cujo. termo, inicial corresponderd ao momento em que a



proponente for declarada a vencedora do certame, prorrogavel por igual periodo, a critério da Administracdo Publica,
para a regularizacdo da documentacdao, pagamento ou parcelamento do débito e emissdo de eventuais certidées
negativas ou positivas com efeito de certidao negativa.

8.17.2. A ndo regularizacdo da documentagao, no prazo previsto no item anterior, implicard inabilitacao da
licitante, sem prejuizo das sancbes previstas neste Edital, sendo facultado a DPE/RN convocar as licitantes
remanescentes, na ordem de classificagao.

8.17.3. Serd inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitagdo, seja por ndo apresentar quaisquer dos
documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste edital.

8.17.4. Os requisitos acerca do cumprimento da Lei Geral de Protecdo de Dados (LGPD), consta no item 4.13 do
Termo de Referéncia.

8.17.5. Os requisitos de sustentabilidades estdo descritos nos itens 4.3 ao 4.6 do Termo de Referéncia.

8.18. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos ou realizacdo de diligéncias, o
Pregoeiro suspenderd a sessao.

8.19. A sessdo publica somente podera ser reiniciada mediante aviso prévio no chat do sistema com, no minimo,
24h (vinte e quatro horas) de antecedéncia.

9. DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA E DA DOCUMENTACAO DE HABILITACAO

9.1. O Pregoeiro convocara, via chat a a licitante classificada provisoriamente em primeiro lugar para envio da

proposta comercial ajustada ao valor do lance final ou da negociacdo, bem como os demais documentos de
habilitacao, certidoes e/ou declaracoes/atestados exigidos para habilitacdo da licitante, via sistema Compras.gov.br
(convocacao de anexo), no prazo minimo de 02 (duas) horas, prorrogavel por razoes de fato ou de direito, no
interesse da Administracgao.

9.1.1. Os documentos deverao ser apresentados em formato digital, em arquivo tinico, no prazo estabelecido
acima, podendo ser prorrogavel por igual periodo, contado da convocagao efetuada pelo Pregoeiro e mediante
solicitacao justificada pelo participante.

9.2. As propostas de precos escritas, quando solicitadas, deverdo ser redigidas em lingua portuguesa, sem
alternativas, opcoes, emendas, ressalvas, borrdes, rasuras ou entrelinhas, formulada em conformidade com as
condigoes estabelecidas, e dela deverao constar:

a) Razdo social, nimero do CNP], assinatura do representante da proponente, referéncia a esta
licitacdo, numero de telefone, endereco, dados bancéarios e indicacdo de endereco eletronico (e-mail);

b) quantidade, unidade;

c) descricao completa do objeto;

d) valor ofertado indicado em moeda corrente nacional ja consignado todos os custos; e
e) indicacao do ISS (%) de acordo com a aliquota vigente.

9.3. Nos precos cotados deverao estar incluidas todas as despesas, como impostos, taxas, fretes, seguros e
demais encargos, de qualquer natureza, que se facam indispensaveis a perfeita execucdo do objeto, deduzidos os
abatimentos eventualmente concedidos.

9.4. Se houver discrepancia entre os valores unitarios e totais constantes na proposta de precos escrita e
aqueles registrados no sistema https://www.gov.br/compras/pt-br, prevalecerdo como validos estes ultimos.

9.5. Serd desclassificada a proposta que ndo corrigir ou ndo justificar eventuais falhas apontadas pelo
Pregoeiro.

9.5.1. O ajuste de que trata o dispositivo no Item 9.5. se limita a sanar erros ou falhas que nao alterem a
substancia das propostas.

9.6. A ndo regularizacao da documentacao no prazo previsto nesta condigao implicard na decadéncia do direito
a adjudicacdo, sem prejuizo das sangoes previstas neste Edital, facultado a Defensoria Publica do Estado do RN a
convocacao das licitantes remanescentes, na ordem de classificacao, ou revogar a licitacao.

9.7. O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio do sistema eletronico,
que cumpre os requisitos estabelecidos no art. 16 da I.ei n® 14.133, de 2021.

9.8. A declaracgdo falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitacdo, a conformidade da proposta ou
ao enquadramento como microempresa ou empresa de pequeno porte sujeitara a licitante as sangoes previstas na Lei
Federal n? 14.133, de 2021, e neste Edital.

9.9. A simples participagdo no certame implica em:
a) Aceitacao de todas as condicOes estabelecidas no edital deste Pregao;
b) Que a proposta tera validade minima de 90 (noventa) dias, contados da data da apresentacao.

c) Prazo, condigdes de execucdo do objeto de acordo com o Anexo I - Termo de Referéncia, contados a
partir data de recebimento da Nota de Empenho ou instrumento equivalente;

d) Compromisso da licitante de executar o objeto nas condigcdes estabelecidas no Termo de Referéncia -
Anexo I deste Edital e na proposta de precos apresentada.

9.10. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade no cumprimento das disposi¢oes nelas contidas, em
conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia - Anexo I do Edital, assumindo o proponente o compromisso
de executar o objeto licitado nos seus termos deste edital, na quantidade e qualidade adequada a perfeita execucao
contratual.

9.11. Os documentos que compoem a proposta e a habilitacao do licitante melhor classificado somente serao
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disponibilizados para avaliacdo do pregoeiro e para acesso publico apds o encerramento do envio de lances.

9.12. Nao havera ordem de classificacao na etapa de apresentacdo da proposta e dos documentos de habilitagdo
pelo licitante, o que ocorrera somente apds os procedimentos de abertura da sessdo publica e da fase de envio de
lances.

9.13. Tendo em vista que a especificacao dos materiais ou dos servicos constante do
CATSERV/CATMAT/Comprasnet é resumida e que alguns aspectos dos materiais ou dos servicos devem ser melhor
especificados, a especificagdo do item licitado, para efeito de cotacao do preco e formulagdo da proposta, serd aquela
constante do Termo de Referéncia (Anexo I) deste edital.

9.14. Decorrido o prazo de validade das propostas, sem convocagdo para assinatura do ata/contrato, ficam os
licitantes liberados dos compromissos assumidos.

9.15. A licitante devera observar em sua proposta de precos as especificagcbes do objeto, devendo evitar a
simples cépia do teor das especificagdes constantes do Termo de Referéncia - Anexo I do Edital.

9.16. Os modelos anexados a este Edital servem apenas como orientagdao, ndao sendo motivo de inabilitagdo ou
desclassificacao, a apresentacdao de documentos que sejam elaborados de forma diferente, desde que contenham os
elementos essenciais.

9.17. E dever da licitante atualizar previamente as comprovacdes constantes do SICAF para que estejam
vigentes na data da abertura da sessdo publica, ou encaminhar, em conjunto com a apresentagao da proposta, a
respectiva documentacao atualizada.

9.18. O descumprimento do subitem acima podera implicar na inabilitagdo da licitante, exceto se a consulta aos
sitios eletrénicos oficiais emissores de certidées feita pelo Pregoeiro lograr éxito em encontrar a(s) certiddo(oes)
valida(s).

9.19. Para fins de habilitagdo, a verificagcdo em sitios oficiais de 6rgdos e entidades emissores de certidoes
constitui meio legal de prova.

9.20. A pregoeira juntamente com a Equipe de Apoio realizarda a verificagdo da observancia da proposta
classificada provisoriamente em primeiro lugar quanto aos custos unitarios e totais e orcados pela Administracgao,
além dos demais aspectos ligados a conformidade da proposta ao objeto licitado.

9.21. A declaragdo do vencedor acontecera no momento imediatamente posterior a fase de aceitagdo da
proposta e habilitacao.

10. DOS RECURSOS

10.1. Os recursos deverao ser encaminhados em campo préprio do sistema.

10.2. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de habilitacdo ou

inabilitacao do licitante:
a) A intengdo de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de precluséo;
b) O prazo para a manifestacdo da intencdo de recorrer sera de 30 (trinta) minutos.

c) O prazo para apresentacao das razoes recursais sera iniciado na data de intimacdo ou de lavratura da
ata de habilitagdo ou inabilitagao;

10.3. A interposicdo de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitacdo ou inabilitacdo de
licitantes, a anulacao ou revogacédo da licitagdo, observara o disposto no art. 165 da Lei n® 14.133, de 2021.

10.4. O prazo recursal é de 3 (trés) dias uteis, contados da data de intimacao ou de lavratura da ata.

10.5. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisao recorrida, a qual

podera reconsiderar sua decisdao no prazo de 3 (trés) dias uteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminhar recurso para a
autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo de 10 (dez) dias tuteis, contado do recebimento dos
autos.

10.6. Os recursos interpostos fora do prazo nao serao conhecidos.

10.7. O prazo para apresentacdo de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes sera de 3 (trés) dias uteis,
contados da data da intimacao pessoal ou da divulgacado da interposicao do recurso, assegurada a vista imediata dos
elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

10.8. O recurso e o pedido de reconsideragao terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdao recorrida até que
sobrevenha decisao final da autoridade competente.

10.9. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

10.10. Os autos do processo permanecerao com vista franqueada aos interessados.

10.11. Encerradas as fases de julgamento e habilitacdo, e exauridos os recursos administrativos, o processo

licitatorio sera encaminhado a autoridade superior, que podera (art. 71 da Lei Federal 14.133/21):
a) determinar o retorno dos autos para saneamento de irregularidades;
b) revogar a licitagdo por motivo de conveniéncia e oportunidade;

c) proceder a anulagdo da licitacao, de oficio ou mediante provocacgao de terceiros, sempre que presente
ilegalidade insanavel;

d) adjudicar o objeto e homologar a licitacao.

10.12. Ao pronunciar a nulidade, a autoridade indicard expressamente os atos com vicios insanaveis, tornando
sem efeito todos os subsequentes que deles dependam, e dard ensejo a apuracao de responsabilidade de quem lhes
tenha dado causa.



10.13. O motivo determinante para a revogacdo do processo licitatério devera ser resultante de fato
superveniente devidamente comprovado.

10.14. Nos casos de anulagdo e revogacao, deverd ser assegurada a prévia manifestagdo dos interessados
11. DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO
11.1. Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar este Edital, devendo protocolar o pedido até 3 (TRES)

DIAS UTEIS antes da data da abertura do certame, enviada exclusivamente para o endereco eletrénico:
cpl@dpe.rn.def.br

11.2. Os pedidos de esclarecimentos devem ser enviados ao Pregoeiro até 3 (TRES) DIAS UTEIS antes da data
fixada para abertura da sessdo publica, exclusivamente para o endereco eletronico: cpl@dpe.rn.def.br

11.3. As respostas as impugnagdes e aos esclarecimentos solicitados serao disponibilizadas no sistema
eletronico para os interessados, no prazo de até 3 (TRES) DIAS UTEIS, limitado ao ultimo dia til anterior a data da
abertura do certame, e podera requisitar subsidios formais a unidade técnica competente.

11.4. As respostas aos pedidos de esclarecimento vincularao as participantes e a administragao.

11.5. A impugnacdo ndo possui efeito suspensivo, sendo a sua concessao medida excepcional que devera ser
motivada pelo Pregoeiro, nos autos do processo de licitacao.

11.6. Acolhida a impugnacao contra este Edital, serd designada nova data para a realizacdo do certame, exceto
quando, inquestionavelmente, a alteracdao nao afetar a formulagédo das propostas

11.7. As respostas as impugnacoes e aos esclarecimentos solicitados serdo disponibilizadas nos sites e (Portal
da Transparéncia) e www.gov.br/compras/pt-br (por meio do link: Acesso livre>Pregdes>Agendados), para
conhecimento da sociedade em geral e das licitantes, cabendo as interessadas em participar do certame acessa-lo
para a obtencao das informacoes prestadas.

12. DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

12.1. Concluidos os trabalhos, o Pregoeiro encaminhara o processo, devidamente instruido, a apreciacao do
Defensor Publico-Geral, para expedicdo e publicacdo dos atos de adjudicacao e homologagao.

13. DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

13.1. As licitantes estardo sujeitas as sangdes administrativas previstas na Lei Federal n® 14.133, de 2021, e as
demais cominacgoes legais, resguardado o direito a ampla defesa.

13.2. A contratada cometerd infragdo administrativa, nos termos do art. 155 da Lei Federal n® 14.133/2021,
quando:

I) der causa a inexecucgao parcial do contrato;

II) der causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administracao ou ao funcionamento
dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

III) der causa a inexecucdo total do contrato;
IV) deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;
V) ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

VI) nao celebrar o contrato ou nao entregar a documentacdao exigida para a contratacdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

VII) ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto da contratacdao sem motivo justificado;
VIII) apresentar documentacao falsa ou prestar declaracao falsa durante a licitacdao ou a execucao do

contrato;
IX) fraudar a licitagao ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;
X) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
XI) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;
XII) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei Federal n. 12.846, de 12 de agosto de 2013.
13.3. De acordo com as obrigagOes assumidas no curso do procedimento licitatéorio, tem-se as seguintes

infracoes e respectivas penalidades:

LICITACAO

Infracoes Sancoes aplicaveis Gradagdo da

¢ ¢ plicavel penalidade de multa
Impedimento de licitar e
contratar ou, caso se justifique a

o R
imposicao de penalidade mais 3% (trés por cento)

sobre o valor da

Deixar de entregar a
documentacdao exigida

elo edital grave, declaracao de roposta de precos
p 1tal. inidoneidade, cumuladas ou nao prop Precos.
com multa.

Impedimento de licitar e
Nao manter a proposta, | contratar ou, caso se justifique a
salvo em decorréncia de | imposicdo de penalidade mais

4% (quatro por cento)
-sobre-, o/ valor da
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fato superveniente | grave, declaracao de | proposta.
devidamente justificado. | inidoneidade, cumuladas ou nao
com multa.
o .

Apresentar declaracao | Declaracao de inidoneidade e 5/% (cinco pOIi centé))
ou documentacgao falsa multa sobre 0o valor a

) ) proposta.
Fraudar a licitacao,
comportar-se de modo ~ .. . 10% (dez por cento)
inidobneo ou cometer Declaragao de inidoneidade e sobre o valor da

multa.
fraude de qualquer proposta.
natureza.
. s o
Prat1c§r atos ilicitos Declaracdo de inidoneidade e 10% (dez por cento)
com vistas a frustrar os multa sobre o valor da
objetivos da licitacao. ) proposta.
. . o

Pratl.car ato lt(e)swo Declaracdo de inidoneidade e 10% (dez por cento)
previsto no art. 52 da multa sobre o valor da
Lein® 12.846/2013. ) proposta.

13.4. Quanto as obrigacoes assumidas apos a adjudicacdo do objeto ao fornecedor beneficiario, temos as
seguintes infragoes e respectivas penalidades:

ATA DE REGISTRO DE PRECOS
Gradacao da penalidade de

documentacdo exigida
para sua celebracao,
quando convocado
dentro do prazo de

validade de sua
proposta.

Ensejar o
retardamento da
execucao da ata sem
motivo justificado.

justifique a imposicdo de
penalidade mais grave,
declaracao de inidoneidade,
cumulada ou nao com
multa.

Adverténcia, quando ndo se

justificar  imposicao de
penalidade mais grave,
cumulada ou ndo com
multa.

Adverténcia, quando ndo se

cento) sobre o
valor total
registrado em
ata.

5% (cinco por
cento) sobre o
valor total
registrado em
ata.

5% (cinco por

. . L. multa
Infracoes Sancoes aplicaveis .
Primeira e e an_ .
N Reincidéncias

ocorréncia

Nao assinar a ata

quando convocado ou Impedimento de licitar e

nao entregar a contratar ou, caso se 10% (dez por

10% (dez por
cento) sobre o
valor total
registrado em
ata.

10% (dez por

Nao atender ou nao

se manifestar sobre justifipar impqsigéo de cento) sobre o cento) sobre o

as solicitacdes  da penalidade mais  grave, Valqr total Valqr total

Administracio cumulada ou nado com registrado em registrado em
) multa. ata. ata.

13.5. As sancdes também se aplicam aos integrantes do cadastro de reserva no registro de precos que,
convocados, ndo honrarem o compromisso assumido injustificadamente apds terem assinado a ata.

13.6. E da competéncia do érgdo gerenciador, a Defensoria Publica do Estado do Rio Grande do Norte, a
aplicacao das penalidades decorrentes do descumprimento do pactuado nesta ata de registro de preco, exceto nas
hipéteses em que o descumprimento disser respeito as contratacées dos 6rgaos ou entidade participante, caso no
qual cabera ao respectivo drgao participante a aplicagdo da penalidade.

13.7. O 6rgao ou entidade participante devera comunicar ao d6rgao gerenciador qualquer das ocorréncias
passiveis de penalizacao, dada a necessidade de instauragdo de procedimento para cancelamento do registro do
fornecedor.

13.8. No tocante as obrigacoes decorrentes da execucao em si do contrato/instrumento equivalente ao contrato
firmado entre as partes, seguem os possiveis descumprimentos e respectivas penalidades:

TERMO DE CONTRATO OU INSTRUMENTO EQUIVALENTE



Infracoes

Dar causa a
inexecucgao parcial.

Nao cumprir com as

obrigacdes previstas
neste Termo de
Referéncia e/ou no
instrumento
equivalente ao
contrato.

Dar causa a
inexecucao parcial

que cause grave dano
a Administracdo, ao
funcionamento dos
servicos publicos ou
ao interesse coletivo.

Dar causa a
inexecucao total.

Ensejar o
retardamento da
entrega do objeto.

Sancoes aplicaveis

Adverténcia, quando néo se

justificar  imposicao de
penalidade mais (grave,
cumulada ou nao com
multa.

Adverténcia, quando nao se

justificar  imposicao de
penalidade mais grave,
cumulada ou nao com
multa.

Impedimento de licitar e
contratar ou, caso se
justifique a imposicdo de
penalidade mais grave,
declaracao de inidoneidade,
cumuladas ou nao com
multa.

Impedimento de licitar e
contratar ou, caso se
justifique a imposicao de
penalidade mais grave,
declaracao de inidoneidade,
cumuladas ou nao com
multa.

Impedimento de licitar e
contratar ou, caso se
justifique a imposicdo de
penalidade mais (grave,
declaracgao de inidoneidade,
cumuladas ou nao com
multa.

Gradacao da penalidade de
multa

Primeira
ocorréncia
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cento) sobre o
valor da ordem
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cento) sobre o
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de compra.
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compra.
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compra.

10% (dez por
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ordem de
compra.

30% (trinta por cento) sobre o
valor da ordem de compra.

1% (um por
cento) por dia
de atraso,
sobre o valor
da ordem de
compra, até o
limite de 30%
deste valor.

2% (dois por
cento) por dia
de atraso,
sobre o valor
da ordem de
compra, até o
limite de 30%
deste valor.

Praticar ato o . 10% (dez por
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instrumento ordem de
de compra.
contratual. compra.
(o)
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modo inidoneo ou Declaragao de inidoneidade cento) sobre o
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cometer fraude de e multa. valor da ordem
ordem de
qualquer natureza. de compra.
compra.

Adverténcia

13.9. A penalidade de adverténcia sera aplicada, exclusivamente, em razdo do cometimento de infragdes
relacionadas a dar causa a inexecugdao parcial do contrato (art. 155, inciso I, da Lei Federal n? 14.133/2021), quando
nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave.

Multa
13.10. Todas as sancgodes previstas neste instrumento poderao ser aplicadas cumulativamente com a multa.
13.11. Ainda, o atraso injustificado na execucao do contrato sujeitard o contratado a multa de mora, na forma

prevista em edital ou em contrato, conforme artigo 162, da Lei Federal n® 14.133/2021.

13.11.1. A aplicagdo de multa de mora ndo impedird que a Administracdao a converta em compensatoria e promova
a extincao unilateral do contrato com a aplicacao cumulada de outras sangdes previstas nesta Lei.



Impedimento de licitar e contratar

13.12. A aplicacdo da penalidade de impedimento de licitar e contratar impedird, pelo prazo maximo de 3 (trés)
anos, o responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administragcdo Publica direta e indireta do Estado do Rio
Grande do Norte.

Declaracao de inidoneidade

13.13. A penalidade de declaracdao de inidoneidade impedira o responsavel de licitar ou contratar no ambito da
Administragdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de
6 (seis) anos.

Procedimento administrativo sancionador:

13.14. Em observancia ao contraditério e a ampla defesa, antes da aplicacdo de sanc¢bes devera ser facultada a
defesa por escrito do interessado, a qual devera conter as provas que pretende produzir, no prazo de 15 (quinze) dias
uteis, contados da data de sua intimacéo.

13.15. Na hipdtese de deferimento de pedido de producao de provas ou de juntada de provas julgadas
indispensaveis, o licitante ou o contratado poderad apresentar alegacodes finais no prazo de 15 (quinze) dias tuteis,
contado da data da intimacao.

13.16. Serdo indeferidas, mediante decisdo fundamentada, provas ilicitas, impertinentes, desnecessarias,
protelatoérias ou intempestivas.

13.17. As sangobes serdo aplicadas pelo Defensor Publico Geral do Rio Grande do Norte.

13.18. Na aplicagao das sangoes serao considerados:

a) a natureza e a gravidade da infracdao cometida;
b) as peculiaridades do caso concreto;

c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para a contratante;

e) a implantacao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientacoes dos
orgdos de controle.

13.19. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente
devido pela Defensoria Publica do Rio Grande do Rio Grande do Norte a empresa contratada, além da perda desse
valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

13.20. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida administrativamente
no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, a contar da data do recebimento da comunicacao enviada pela autoridade
competente.

13.21. Da decisao administrativa decorrente do processo administrativo sancionador, o licitante interessado
podera interpor recurso administrativo, em atencao ao disposto do artigo 70, da Lei Estadual n? 303/2005 - aplicada
de forma subsidiaria, apontado as razoes de legalidade ou mérito, bem como indicar:

a) Nome, qualificacao e endereco do recorrente;
b) exposicao clara e congruente das razoes de fato e de direito que justificam a interposicao.
13.21.1. Terao legitimidade para interpor recurso administrativo, nos termos do artigo 70, incisos de I a IV:

I- os titulares de direitos e interesses que forem parte no processo;
I - aqueles cujos direitos ou interesses forem indiretamente afetados pela decisao recorrida;
IIT - as organizacdes e associagOes representativas, no tocante a direitos ou interesses coletivos;
IV-  os cidadaos ou associagOes quanto a direitos ou interesses difusos.
13.22. O recurso administrativo sera dirigido a autoridade que proferiu a decisdo no prazo de 10 (dez) dias,

contado a partir da ciéncia ou divulgacao oficial da decisao recorrida, a qual podera reconsiderar ou manter o seu
posicionamento, conforme artigo 72, da Lei Estadual n® 303/2005.

13.23. Salvo exigéncia legal, o recurso administrativo independe de caugao.
13.24. Atos de mero expediente ou preparatorios de decisdes sao irrecorriveis.
13.25. Os débitos do contratado para com a Defensoria Publica do Rio Grande do Norte resultantes de multa

administrativa e/ou indenizagbes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com
os créditos devidos pelo referido érgao decorrentes desta mesma contratagao ou de outros contratos administrativos
que o contratado possua com o mesmo 6rgao ora contratante.

13.26. As sancgoes administrativas impostas serdo compulsoriamente registradas no Sistema de Cadastramento
Unificado de Fornecedores (SICAF), nos sistemas atrelados ao Tribunal de Contas do Rio Grande do Norte (TCE-RN),
no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas
(CNEP), devendo ocorrer, nestes dois cadastros, no prazo maximo de 15 (quinze) dia uteis a contar da data da
aplicacao, em atencao ao artigo 161, da Lei Federal n? 14.133/2021.

13.27. Os atos previstos como infragcoes administrativas na Lei Federal n°® 14.133/2021 ou em outras leis de
licitagbes e contratos da Administracdo Publica, que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n°
12.846/2013 (Lei Anticorrupedc);, serzorapurados e julgades- coniuntamente; mos mesmos autos, observado o rito



procedimental definido neste instrumento.

13.28. A personalidade juridica poderd ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para
facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste instrumento ou para provocar confusao
patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sancdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus
administradores e sécios com poderes de administracao, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo
com relacao de coligacao ou controle, de fato ou de direito, com o sancionado, observados, em todos os casos, o
contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia.

13.29. Para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragdao de idoneidade para licitar ou
contratar, a aplicagdo das sangdes realizar-se-4 nos moldes do procedimento previsto no art. 158 da Lei n°
14.133/2021.

13.30. Nesta hipotese, a prescricdo ocorrerd em 5 (cinco) anos, contados da ciéncia da infracao pela
Administragdo, e sera interrompida pela instauracdo do processo de responsabilizacdo de licitantes e contratados,
suspensa pela celebragao de acordo de leniéncia previsto na Lei n? 12.846/2013 e por decisdo judicial que inviabilize
a conclusdo da apuracgdo administrativa.

Da readmissao do licitante ou contratado perante a autoridade

13.31. Podera ser admitida a reabilitacdo do licitante ou contratado perante a propria autoridade que aplicou a
penalidade, exigidos, cumulativamente:
I- reparacgdo integral do dano causado a Administragédo Publica;
II - pagamento da multa;
III - transcurso do prazo minimo de 1 (um) ano da aplicacdo da penalidade, no caso de impedimento
de licitar e contratar, ou de 3 (trés) anos da aplicagdo da penalidade, no caso de declaracao de
inidoneidade;
IV-  cumprimento das condicoes de reabilitacdao definidas no ato punitivo;
V- andlise juridica prévia, com posicionamento conclusivo quanto ao cumprimento dos requisitos

definidos neste artigo.

13.31.1. A sancao pelas infracdes previstas nos incisos VIII e XII, do artigo 55 da Lei Federal n® 14.133/2021
exigira, como condicdo de reabilitacao do licitante ou contratado, a implantacdo ou aperfeicoamento de programa de
integridade pelo responsavel.

13.32. A prescricao no processo sancionador de aplicagcdo da sancdo de inidoneidade, bem como a de
impedimento de licitar e contratar, ocorrerd em 5 anos, contados da ciéncia da infracao pela Administragao, e sera
interrompida pela instauragdo do processo de responsabilizagdo de licitantes e contratados, suspensa pela celebragao
de acordo de leniéncia previsto na Lei Federal n. 12.846/2013 ou por decisdo judicial que inviabilize a conclusao da
apuracao administrativa.

13.33. E obrigatéria a andlise juridica prévia no momento da decisdo de aplicagdo da sancdo de inidoneidade
(869, art. 156 da Lei Federal n.14.133/21), na decisao de desconsideracdo da personalidade juridica (art. 160 da Lei
Federal n. 14.133/21), no posicionamento conclusivo, sobre o cumprimento dos requisitos de reabilitagdao pelo
sancionado (art. 163 da Lei Federal n. 14.133/21) e no auxilio a autoridade competente na andlise de recursos e
pedidos de reconsideracao (art. 168 da Lei Federal n. 14.133/2021).

14. DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

14.1. Apdés homologado o resultado deste pregdo a Defensoria Publica do Estado convocard o(s) licitante(s)
vencedore(s) para, no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis, assinar a Ata de Registro de Pregos, sob pena de decair
o direito a contratacao, sem prejuizo das sanc¢des previstas neste edital.

14.2. O prazo da convocagdo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, quando solicitado pela licitante
vencedora durante o seu transcurso, desde que ocorra motivo justificado e aceito pela Defensoria Publica do Estado.
14.3. As condicoes e execucao da Ata de Registro de Precos estao previstos nos itens 9 ao 15.2 do Termo de
Referéncia - Anexo I do Edital.

15. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

15.1. Os requisitos da contratacao encontram-se previstos nos itens 4 ao 4.29 do Termo de Referéncia.

16. DO MODELO DE GESTAO CONTRATUAL

16.1. O modelo de execugdo do objeto e gestao contratual encontra-se consignado nos itens 5 ao 5.28 do
Termo de Referéncia.

17. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

17.1. Os critérios de execugdo do objeto encontram-se consignados nos itens 6 ao 6.40 do Termo de Referéncia.
18. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

17.1. Os critérios de medigdo e de pagamento encontram-se consignados nos itens 7 ao 7.37 do Termo de
Referéncia.

19. DAS DILIGENCIAS

19.1. Durante a operacionalizagdo deste certame, as diligéncias direcionadas aos licitantes classificados serdo

formalizadas no campo préprio do sistema "Diligéncia".

19.1.1. E dever do licitante acompanhar os chamados da Pregoeira para responder e anexar documentos
solicitados na fase de diligéncia.

19.1.2. O prazo para cumprimento de diligéncias solicitadas pela Pregoeira aos licitantes participantes sera de 2h



(duas horas), podendo ser prorrogada mediante justificativa que sera analisada pela Pregoeira.

19.1.3. O ndo cumprimento de diligéncias solicitadas, importantes ao julgamento objetivo da proposta e
habilitacao, podera ensejar em desclassificagdo da proposta.

19.1.4. O Pregoeiro podera solicitar parecer de técnicos pertencentes aos quadros de pessoal da DPE/RN ou,
ainda, de pessoas fisicas ou juridicas, para orientar sua decisdo.

19.1.5. Em qualquer fase do procedimento licitatorio é facultado ao Pregoeiro ou autoridade superior promover
diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instrugdo do processo.

19.1.6. Como resultado das diligéncias acima referidas, objetivando um juizo de verdade real, serda permitida a
inclusdo de documentos ou informacdo necessarios a apurar fatos existentes a época da licitacdo, concernentes a
proposta de precos ou habilitacdo dos participantes, porém nao documentados nos autos.

20. DAS DISPOSICOES GERAIS

20.1. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizacao do
certame na data marcada, a sessao sera automaticamente transferida para o primeiro dia til
subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que nao haja comunicacao em
contrario, pelo Pregoeiro.

20.2. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessao publica observarao o horario oficial
de Brasilia - DF.

20.3. A homologacao do resultado desta licitagdo nao implicard direito a contratacao.

20.4. As normas disciplinadoras da licitagcao serao sempre interpretadas em favor da ampliacao da disputa entre

os interessados, desde que ndao comprometam o interesse da Administragdo, o principio da isonomia, a finalidade e a
seguranca da contratacao.

20.5. Os licitantes assumem todos os custos de preparacao e apresentacao de suas propostas e a Administracao
nao sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da conducao ou do resultado do
processo licitatério.

20.6. A contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-a
o do vencimento. S6 se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na Administracgao.

20.7. O desatendimento de exigéncias formais nao essenciais nao importara o afastamento do licitante, desde
que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e do interesse publico.

20.8. Em caso de divergéncia entre disposicoes deste Edital e de seus anexos ou demais pecas que compodem 0
processo, prevalecera as deste Edital.

20.9. O Edital estd disponibilizado, na integra, no enderego eletréonico www.comprasnet.gov.br, no endereco:
defensoria.rn.def.br e também nos autos do processo administrativo, permanecendo com vista franqueada aos
interessados.

20.10. A anulagdo do procedimento licitatdrio induz a da contratacao.

20.11. Maiores esclarecimentos ou quaisquer outras informagdées com relagdo a eventuais duvidas de
interpretacao do presente Edital serao dirimidas pelo Pregoeiro por e-mail institucional: cpl@dpe.rn.def.br

20.12. Toda comunicacdo oficial ocorrerd por e-mail, por meio do sistema comprasnet ou por publicacdo, nos
termos da legislacao.

20.13. As questoes decorrentes da execucao deste instrumento, que nao possam ser dirimidas
administrativamente, serdao processadas e julgadas na Comarca de Natal/RN.

20.14. Os licitantes deverao estar cientes que o expediente da DPE/RN é das 08h00h as 15:00h, em dias

uteis, sem intervalo para almocgo, e, portanto, o andamento e/ou suspensao da sessao sera exclusivamente
comunicado por meio do chat.

20.15. Constituem parte integrante deste edital os seguintes anexos:

ANEXO I - Termo de Referéncia + Anexos (Anexo I: Minuta da Ata de Registro de Precos; Anexo II: Modelo
de Proposta de Precos; Anexo III: Minuta da Ordem de Fornecimento; Anexo IV: Minuta do Termo de
Cessao de Direitos); e

ANEXO II - Modelo de Declaracao para fins de atendimento a receita bruta maxima admitida para
enquadramento de ME/EPP/EQUIPARADOS (Item 2.4.1 e 2.4.1.1. do Edital).

Natal/RN, 15 de dezembro de 2025.

Ivanilma Carla Silva
Coordenadoria de Licitagoes

'I :
;{E!;; J_ll Documento assinado eletronicamente por IVANILMA CARLA SILVA, Servidora Cedida, em 15/12/2025, as
eletrbnica 12:28, conforme horério oficial de Brasilia, com fundamento no art. 42 do Decreto n? 27.685, de 30 de janeiro de
2018.


http://www.comprasnet.gov.br/
mailto:cpl@dpe.rn.def.br
https://portalsei.rn.gov.br/arquivos/Dec-n-27.685-2018-Institucionalizacao-do-SEI-RN.pdf

[8] A autenticidade deste documento pode ser conferida no site https://sei.rn.gov.br/sei/controlador externo.php?

‘I‘I ';;-‘.‘._-'* acao=documento_conferir&id orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo verificador 38273627 e o coédigo
. CRC DFA26604.

Referéncia: Processo n? 06410002.003597/2024-64 SEI n? 38273627


http://sei.rn.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0
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DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO
Rua Sérgio Severo, 2037, , Natal/RN, CEP 59063-380
Telefone: e Fax: @fax unidade@ - www.defensoria.rn.def.br/

TERMO DE REFERENCIA

Processo n? 06410002.003597/2024-64

1. DEFINICAO DO OBJETO, INCLUIDOS SUA NATUREZA, OS QUANTITATIVOS E O PRAZO DO
CONTRATO (LEI FEDERAL N.° 14.133/2021, ART. 62, INCISO XXIII, ALINEA "A":

DEFINICAO DO OBJETO:

1.1. Constituicao de ata de registro de precos para futura e eventual contratacao de empresa especializada
para prestacdo de servigcos de fotografia, filmagem (interna e externa, inclusive com uso de drones), sonorizagao,
producao de videos institucionais (com roteiro, diregdo, edicdo, finalizacdo e arte videografica), gravacao e edicdo de
audio e video, transmissao ao vivo via internet de dudio e video, com servigos de acessibilidade (traducao em Libras,
legendagem, audiodescricao e degravacgdo), conforme especificacées técnicas constantes neste Termo de Referéncia,
a fim de atender as demandas da Defensoria Publica do Estado do Rio Grande do Norte (DPE/RN).

NATUREZA DO OBJETO:

1.2. O objeto da presente contratacdo enquadra-se na definicdao de bens e servicos comuns, nos termos do art.
62, XIII, da Lei Federal n.2 14.133/2021, uma vez que seus padroes de desempenho e qualidade podem ser
objetivamente definidos no edital, mediante especificagdes usuais de mercado. Dessa forma, torna-se viavel a
comparagdo entre as propostas apresentadas pelos licitantes com base no critério de menor prego.

ANTITATIVOS ESTIMADOS E ESPECIFICACOES D BJETO:

1.3. Para a presente contratacdao, apresentam-se, a seguir, os quantitativos estimados, acompanhados de suas
respectivas especificacoes:

GRUPO 1
ITEM DESCRICAO UNID. QUANT.
Cobertura fotografica
Servigos profissionais de
fotografia e edigcdo de imagens,
com fornecimento de todo o
material, equipamentos e
profissionais necessarios a
cobertura fotografica de eventos
1 institucionais que poderao Hora
ocorrer nas dependéncias da
Defensoria Puiblica ou em outros
locais externos dentro da area
territorial do Estado do Rio
Grande do Norte.

(Na cidade de Natal/RN ou
até 50km)
Cobertura fotografica
Servicos profissionais de
fotografia e edicdo de imagens,
com fornecimento de todo o
material, equipamentos e
profissionais necessarios a
cobertura fotografica de eventos
2 institucionais que poderao Hora 20hs

ocorrer nas dependéncias da
Defensoria Puablica ou em outros
locais externos dentro da area
territorial do Estado do Rio
Grande do Norte.
(De 51 Km a 300 Km de
Natal/RN)

110hs

Cobertura fotografica
Servigos profissionais de
fotografia e edigdo de
imagens, com fornecimento de
todo o material, equipamentos
e profissionais necessarios a
cobertura fotografica de



eventos institucionais que Hora
poderao ocorrer nas
dependéncias da Defensoria
Publica ou em outros locais
externos dentro da area
territorial do Estado do Rio
Grande do Norte.
(Acima de 300 km de
Natal/RN.)

GRUPO 2
Cobertura em audio e video

Captacao e edicdo de audio e
video de eventos institucionais,
sendo gravado com uma camera
padrao HD/4K (1920 x 1080),
com equipe técnica formada por
cinegrafista e editor de video
para eventos institucionais que
poderao ocorrer nas
dependéncias da Defensoria
4 Publica ou em outros locais Hora
externos dentro da area
territorial do Estado do Rio
Grande do Norte. O material
deverd conter locugao
profissional quando necessario,
além de videografismo.
OBS: A edigdo deveré prever a
inclusdo de legendas nos videos.
(Na cidade de Natal/RN ou
até 50km)
Cobertura em audio e video
Captacao e edigdo de audio e
video de eventos institucionais,
sendo gravado com uma camera
padrao HD/4K (1920 x 1080),
com equipe técnica formada por
cinegrafista e editor de video
para eventos institucionais que
poderdo ocorrer nas
dependéncias da Defensoria
Publica ou em outros locais
externos dentro da area
territorial do Estado do Rio
Grande do Norte. O material
deverd conter locugéo
profissional quando necessario,
além de videografismo.
OBS: A edigdo deveré prever a
inclusdo de legendas nos videos.
(De 51 Km a 300 Km de
Natal/RN)

25hs

30hs

Hora 6hs

Cobertura em audio e video
Captacao e edigdo de audio e
video de eventos institucionais,
sendo gravado com uma camera
padrao HD/4K (1920 x 1080),
com equipe técnica formada por
cinegrafista e editor de video
para eventos institucionais que
poderao ocorrer nas
dependéncias da Defensoria
Publica ou em outros locais Hora
externos dentro da area
territorial do Estado do Rio
Grande do Norte. O material
devera conter locugdo
profissional quando necessario,
além de videografismo.
OBS: A edigao devera prever a
inclusdo de legendas nos videos.
(Acima de 300 km de
Natal/RN)
Filmagem com drone
Captacdo de imagens aéreas
com audio e video feitas a partir
do uso de equipamentos tipo

6hs



7 drone, por profissional Hora
capacitado para operacgdo do
equipamento com duragao
minima de 30 minutos.
(Na cidade de Natal/RN ou
até 50km)
Filmagem com drone
Captacdo de imagens aéreas
com audio e video feitas a partir
do uso de equipamentos tipo
8 drone, por profissional
capacitado para operacao do
equipamento com duragao
minima de 30 minutos.
(De 51 Km a 300 Km de
Natal/RN)
Filmagem com drone
Captacdo de imagens aéreas
com audio e video feitas a partir
do uso de equipamentos tipo
9 drone, por profissional
capacitado para operacao do
equipamento com duragao
minima de 30 minutos.
(Acima de 300 km de
Natal/RN)
GRUPO 3
Producao de videos
institucionais
Criacao, roteirizacao, producao,
pés-producgédo e edigao final de
videos institucionais que podem
ser feitos com imagens e dudios
gravados na instituicao ou ainda
a partir do uso de animacoes
digitais e/ou locugao
10 profissional. Os videos terao UND
duracao minima de 1 minuto e
no maximo 4 minutos. O
material devera conter locugdo
profissional quando necessario,
além de videografismos.
OBS: A edigao devera prever a
inclusdo de legendas nos videos.
(Na cidade de Natal/RN ou
até 50km)
Producao de videos
institucionais
Criagao, roteirizagao, producao,
pos-producao e edicdo final de
videos institucionais que podem
ser feitos com imagens e dudios
gravados na instituicao ou ainda
a partir do uso de animagoes
digitais e/ou locucgdo
11 profissional. Os videos terao UND
duragdo minima de 1 minuto e
no maximo 4 minutos. O
material devera conter locugdo
profissional quando necessario,
além de videografismos.
OBS: A edigao devera prever a
inclusdo de legendas nos videos.
(De 51 Km a 300 Km de
Natal/RN)

Producao de videos
institucionais
Criagdo, roteirizacao, producao,
pés-producgédo e edigao final de
videos institucionais que podem
ser feitos com imagens e dudios
gravados na instituicdo ou ainda
a partir do uso de animagodes
digitais e/ou locugao
12 profissional. Os videos terao UND

duracdo minima de 1 minuto e
no maximo 4 minutos. O

Hora

Hora

18hs

3hs

3hs

20

04

05



13

14

15

16

17

material devera conter locugéo
profissional quando necessario,
além de videografismos.
OBS: A edigao devera prever a
inclusdo de legendas nos videos.
(Acima de 300 km de
Natal/RN)
GRUPO 4
Impressao, em papel
fotossensivel, Foto colorida, Unidade
tamanho 15 x 21 cm
Impressao, em papel
fotossensivel, Foto colorida, Unidade
tamanho 20 x 25 cm
Impressao, em papel
fotossensivel, Foto colorida, Unidade
tamanho 30 x 40 cm
Impressao, em papel
fotossensivel, Foto em preto e Unidade
branco, tamanho 50 x 60 cm
GRUPO 5

Servigos de transmissao e/ou
gravacao com som e imagem,
e vinhetas de abertura e
encerramento.

Na cidade de Natal/RN ou até
50km
Os servigos, prestados pela
contratada, deverdo atender as
caracteristicas abaixo
discriminadas:

a) mesa transmissora com
capacidade de transmitir o sinal
de video no minimo em HD,
assim como a Captacao de
imagem com utilizacdo de até 06
(quatro) cameras digitais de alta
definicdao Full HD 1080p, sendo
2 (duas) cameras digitais PTZ,
controladas remotamente
(podendo ser substituidas por
cameras convencionais com
operador, a critério da empresa,
desde que mantida a qualidade
das imagens e dos cortes ao vivo
durante a transmissao), 01
(uma) camera convencional fixa
em plano geral e 01 (uma)
dedicada exclusivamente para a
captacao de imagem para
traducdo de libras. O corte ao
vivo deve ser feito por um
Switcher, controlado por
profissionais que garantam a
qualidade audiovisual. Esses
profissionais serdo responsaveis
pela direcao de imagens e pela
coordenacédo técnica da
transmissao, assegurando a
qualidade profissional dos
cortes, a estabilidade do sinal e
a correta sincronia entre audio,
video e demais elementos
visuais.

b) providenciar a transmissao
via Streaming, em tempo real. A
empresa deve providenciar,
ainda, em tempo real, a jungao
das imagens captadas dos
eventos ou sessdes, com as
imagens captadas da traducao

em libras; e disponibilizando Hora
para a transmissao em
streaming o arquivo j& com as
duas imagens sincronizadas em

60

20

15

05

100hs



um Unico arquivo;

c) captacao de som com
qualidade digital, para gravacgao
em alta resolugao, com
utilizacdo de mesa de som
compativel com tal qualidade de
gravacgdo e captacao de som,
mais um back up com microfone
de captacao ambiente;

d) iluminacao;

e) producdo e insercao de
caracteres e de vinhetas;

f) confeccao de vinhetas em 3D,
para abertura, encerramento e
chamadas dos eventos, sempre
que solicitadas pelo
Coordenador de Comunicacao,
ou seu substituto legal;

g) em caso de evento em
ambientes externos, quando nao
for possivel utilizagdo de
Cameras fixa, faz-se necessario
a captacdo com pelo menos 02
(duas) Cameras moveis de
qualidade;

h) entrega dos videos brutos no
formato do arquivo mp4 com
qualidade full HD, no minimo;

i) caso necessario,
principalmente nas filmagens de
cursos, providenciar a edigdo do

material de forma a serem
aproveitados em plataformas de
educacao a distancia, seguindo
orientacoOes para edicao a serem
fornecidas pela contratada (tais
como fracionamento do mesmo

curso em varios videos ou
modulos, insercdo de artes ou
cartelas de informacgoes, cortes

etc.);

Servicos de transmissao e/ou
gravacao com som e imagem,
e vinhetas de abertura e
encerramento.

De 51 Km a 300 Km de
Natal/RN
Os servigos, prestados pela
contratada, deverao atender as
caracteristicas abaixo
discriminadas:

a) mesa transmissora com
capacidade de transmitir o sinal
de video no minimo em HD,
assim como a Captacao de
imagem com utilizacdo de até 06
(quatro) cameras digitais de alta
definicdo Full HD 1080p, sendo
2 (duas) cameras digitais PTZ,
controladas remotamente
(podendo ser substituidas por
céameras convencionais com
operador, a critério da empresa,
desde que mantida a qualidade
das imagens e dos cortes ao vivo
durante a transmissao), 01
(uma) camera convencional fixa
em plano geral e 01 (uma)
dedicada exclusivamente para a
captacao de imagem para
tradugdo de libras. O corte ao



vivo deve ser feito por um
Switcher, controlado por
profissionais que garantam a
qualidade audiovisual. Esses
profissionais serao responsaveis
pela direcao de imagens e pela
coordenacdo técnica da
transmissao, assegurando a
qualidade profissional dos
cortes, a estabilidade do sinal e
a correta sincronia entre audio,
video e demais elementos
visuais.

b) providenciar a transmissao
via Streaming, em tempo real. A
empresa deve providenciar,
ainda, em tempo real, a jungao
das imagens captadas dos
eventos ou sessdes, com as
imagens captadas da traducgéo
18 em libras; e disponibilizando Hora

para a transmissao em
streaming o arquivo ja com as
duas imagens sincronizadas em
um unico arquivo;

c) captacao de som com
qualidade digital, para gravagao
em alta resolucao, com
utilizacao de mesa de som
compativel com tal qualidade de
gravacgdo e captacao de som,
mais um back up com microfone
de captacao ambiente;

d) iluminacao;

e) producao e insercao de
caracteres e de vinhetas;

f) confeccao de vinhetas em 3D,
para abertura, encerramento e
chamadas dos eventos, sempre
que solicitadas pelo
Coordenador de Comunicacao,
ou seu substituto legal;

g) em caso de evento em
ambientes externos, quando nao
for possivel utilizagao de
Cameras fixa, faz-se necessario
a captacao com pelo menos 02
(duas) Cameras méveis de
qualidade;

h) entrega dos videos brutos no
formato do arquivo mp4 com
qualidade full HD, no minimo;

i) caso necessario,
principalmente nas filmagens de
cursos, providenciar a edigdo do

material de forma a serem
aproveitados em plataformas de
educacao a distancia, seguindo
orientacoOes para edicdao a serem
fornecidas pela contratada (tais
como fracionamento do mesmo

curso em varios videos ou

modulos, insercdo de artes ou
cartelas de informacgoes, cortes
etc.);

Servicos de transmissao e/ou
gravacao com som e imagem,
e vinhetas de abertura e
encerramento.

Acima de 300 km de

12h



19

Natal/RN
Os servigos, prestados pela
contratada, deverdo atender as
caracteristicas abaixo
discriminadas:

a) mesa transmissora com
capacidade de transmitir o sinal
de video no minimo em HD,
assim como a Captacao de
imagem com utilizagdo de até 06
(quatro) cameras digitais de alta
definicdo Full HD 1080p, sendo
2 (duas) cameras digitais PTZ,
controladas remotamente
(podendo ser substituidas por
cédmeras convencionais com
operador, a critério da empresa,
desde que mantida a qualidade
das imagens e dos cortes ao vivo
durante a transmissao), 01
(uma) camera convencional fixa
em plano geral e 01 (uma)
dedicada exclusivamente para a
captacao de imagem para
traducdo de libras. O corte ao
vivo deve ser feito por um
Switcher, controlado por
profissionais que garantam a
qualidade audiovisual. Esses
profissionais serao responsaveis
pela direcdo de imagens e pela
coordenacdo técnica da
transmissao, assegurando a
qualidade profissional dos
cortes, a estabilidade do sinal e
a correta sincronia entre audio,
video e demais elementos
visuais.

b) providenciar a transmissao
via Streaming, em tempo real. A
empresa deve providenciar,
ainda, em tempo real, a juncao
das imagens captadas dos
eventos ou sessoOes, com as
imagens captadas da traducgéo
em libras; e disponibilizando
para a transmissao em
streaming o arquivo ja com as
duas imagens sincronizadas em
um Unico arquivo;

c) captacao de som com
qualidade digital, para gravacao
em alta resolugao, com
utilizacdo de mesa de som
compativel com tal qualidade de
gravacgao e captacao de som,
mais um back up com microfone
de captacao ambiente;

d) iluminacao;

e) producao e insercao de
caracteres e de vinhetas;

f) confeccao de vinhetas em 3D,
para abertura, encerramento e
chamadas dos eventos, sempre
que solicitadas pelo
Coordenador de Comunicacao,
ou seu substituto legal;

g) em caso de evento em
ambientes externos, quando nao
for possivel utilizagdo de
Cameras fixa, faz-se necesséario
a captacae com pelo menos, 02

Hora

12h



(duas) Cameras moveis de
qualidade;

h) entrega dos videos brutos no
formato do arquivo mp4 com
qualidade full HD, no minimo;

i) caso necessario,
principalmente nas filmagens de
cursos, providenciar a edigdo do

material de forma a serem
aproveitados em plataformas de
educacao a distancia, seguindo
orientacoOes para edicao a serem
fornecidas pela contratada (tais
como fracionamento do mesmo

curso em varios videos ou

moédulos, insercdo de artes ou
cartelas de informagoes, cortes
etc.);

1.3.1. Nos termos do art. 83 da Lei Federal n? 14.133/2021, a existéncia de precos registrados implica
compromisso de fornecimento nas condigOes estabelecidas, sem obrigar a Administracao a contratar, facultando-se a
realizacao de licitagdo especifica para a aquisi¢ao pretendida, desde que devidamente motivada.

1.3.2. A presente contratagdo encontra fundamento no art. 18, inciso X, da Lei n? 14.133/2021, em razao da
necessidade institucional de assegurar a prestacdao de servigos integrados, padronizados e economicamente
vantajosos, voltados a adequada divulgacdo das atividades desenvolvidas pela Defensoria Publica do Estado do Rio
Grande do Norte - DPE/RN.

1.3.3. Nesse contexto, a Coordenadoria de Comunicacdo Social, Cerimonial e Eventos, em manifestacao
constante do item 2 do Estudo Técnico Preliminar, apresentou a justificativa a seguir:
2.3. A Coordenadoria de Comunicacgao Social, Cerimonial e Eventos é o setor responsavel pela organizagao dos eventos da
Defensoria Publica do Estado do Rio Grande do Norte tais como cursos, semindrios, audiéncias publicas, ceriménias de
posse, cursos de capacitagao, reunides institucionais e agées da gestdao para atendimento a populagéo potiguar. O setor, no
entanto, nao dispoe de mdo de obra capacitada ou mesmo suficiente para suprir as demandas nesses eventos. Ademais, a
instituicdo ndo possui os materiais e equipamentos de qualidade sendo, portanto, necessaria a contratacdo de empresa que
forneca os equipamentos e preste os servigos do presente estudo.
2.4. Diante da perspectiva de crescimento institucional, a Coordenadoria de Comunicacao Social, Cerimonial e Eventos
(CCSC) identificou a necessidade de contratagao dos servigos de fotografia e filmagem, produgao, roteirizacao e edigdo de
videos, transmissdo ao vivo, via internet, de &udio e video, tendo em vista o 6rgdo ndo dispor de profissionais
capacitados/habilitados em seu quadro funcional.
2.5. A contratacao dos referidos servigos e profissionais solicitados ajudara a divulgar com melhor qualidade e clareza, os
servicos prestados pela DPE/RN, bem como a ampliar o suporte, expandir a visibilidade e divulgacdo dos eventos
promovidos pela instituicao inclusive para outras cidades por meio da transmissdo ao vivo. Uma equipe profissional pode
capturar diferentes angulos, momentos e detalhes importantes para a imagem da instituicdo, além do trabalho de pods-
produgéo, o qual é crucial para a qualidade final, que s6 uma equipe ou profissional especializado é capaz de realizar de
maneira eficaz.
2.6. O uso de imagens e videos em campanhas de publicidade é uma importante estratégia para aumentar a visibilidade da
instituigdo, criar uma identidade visual, destacar os beneficios e os servigos prestados pelo 6rgédo e ampliar o alcance das
campanhas por meio das redes sociais.

1.3.4. O dimensionamento do quantitativo estimado do objeto encontra-se devidamente justificado no Estudo
Técnico Preliminar, conforme trecho transcrito a seguir:
5.1. Para estimar o quantitativo do objeto da contratacdo, a Coordenadoria de Comunicagao Social, Cerimonial e Eventos
(CCSC) analisou, inicialmente, o Processo Administrativo n® 06410018.002126/2024-60 DPE/RN, a fim de verificar a
quantidade de material fotografico e de filmagens adquirida por meio da execugdo das Atas de Registro de Pregos n?
24/2023-DPE/RN e n® 25/2023-DPE/RN.

1.3.5. De acordo com manifestacdo da Coordenadoria de Comunicagdao Social, Cerimonial e Eventos, e em

observancia ao art. 84 da Lei Federal n® 14.133/2021, o quantitativo estimado mostra-se suficiente para atender as
demandas da DPE/RN pelo periodo de 2 (dois) anos.

1.3.6. Durante a prestacdo de servigos de transmissao online de reunides e eventos, a camera devera manter
foco automaético (zoom) na pessoa que estiver proferindo a fala, preservando a qualidade da imagem e evitando a
captacao indevida dos demais participantes.

1.3.7. Nas transmissoes online, deverd ser exibida legenda com o nome e a funcdo da pessoa que estiver se
manifestando.

1.3.8. Quando houver alternancia de oradores, a transmissdo deverd contemplar cortes de filmagem, sendo
vedada a utilizagao de camera tnica para todo o evento.

1.3.9. Os servigos de traducdo em Libras integram o objeto deste Termo de Referéncia. A contratada devera
captar imagens do tradutor com cdmera dedicada e disponibilizd-las em tempo real durante a transmissdo via
streaming.

1.3.10. Durante a execucdo dos itens 17 a 19 da tabela constante do item 1.3 deste Termo de Referéncia,
referentes aos servicos de transmissdo e/ou gravacdo, a CONTRATADA deverda proceder a montagem dos
equipamentos necessarios e realizar todos os testes indispensaveis com antecedéncia minima de 2 (duas) horas em
relacao ao inicio do evento, salvo em situagcées devidamente justificadas pela CONTRATADA e aceitas pela DPE/RN.

1.3.11. A contratada, devera comunicar.previamente ac fiscal respensével-a relagac nominal dos profissionais



designados para a montagem e testes, bem como o hordario previsto para sua realizagao.

1.3.12. Os equipamentos que eventualmente apresentarem falhas deverdo ser substituidos pela CONTRATADA
antes do inicio do evento, sob pena de aplicagdo das sangles administrativas cabiveis em razdo da inexecugdo
contratual.

1.3.13. A responsabilidade pelo fornecimento da rede de internet cabera a DPE/RN, mediante contratacao
correlata no processo ID 06410018.000333/2024-80, que contempla acesso a internet via link ou sinal dedicado para
equipamentos, transmissoes online, redes sociais, sistemas e formacao de redes, em datas e locais a serem definidos,
com velocidade minima de 600 Mbps, em rede cabeada e Wi-Fi.

1.3.14. Para fins de padronizacdo e céalculo das horas de servigos de gravacao ou transmissao (itens 17 a 19 da
tabela do item 1.3), os pagamentos deverao observar os seguintes critérios:

I - Havendo prestacgao de servico em tempo inferior a 01 (uma) hora de gravagdo/transmissao, sera devido o valor integral
de 01 (uma) hora de servigo prestado, a fim de compensar os custos operacionais da CONTRATADA;

II - Ultrapassada 01 (uma) hora de gravacdo/transmissao, os célculos para efeitos de pagamento observardo o
arredondamento a cada 30 (trinta) minutos, conforme segue:

a) de 01 (um) a 29 (vinte e nove) minutos, serd considerado 30 (trinta) minutos de prestagéo de servigo;

b) de 31 (trinta e um) a 59 (cinquenta e nove) minutos, sera considerada 01 (uma) hora de prestagdo de servigo;

¢) quando, no mesmo dia e enderego, houver eventos distintos, devera ser somado o total de minutos ou horas de todos os
eventos/sessoes, procedendo-se aos célculos para fins de pagamento sobre esse total, como, por exemplo, duas sessoes
seguidas, dois eventos seguidos ou uma sessdo e um evento consecutivos no mesmo local;

d) excetuam-se da regra da alinea “c” os casos em que os eventos ou sessdes ocorrerem em enderecos diferentes, ainda
que na mesma data, ou no mesmo enderego, mas de forma simultanea;

e) as despesas com transporte, alimentagdo e, se necessario, hospedagem durante a prestacdo do servigo correrao por
conta da CONTRATADA, assim como todos os encargos trabalhistas de seus empregados, inclusive quando a execugdo
ocorrer em cidades do interior do Estado;

f) no momento da gravagdo, a CONTRATADA devera disponibilizar equipe técnica minima necessaria a execucdao do
servigo.

1.3.15. A justificativa para o agrupamentos dos itens encontra-se devidamente fundamentada no item 9 do Estudo
Técnico Preliminar:

9.1. De acordo com o art. 40, inc. V, alinea “b” da Lei n® 14.133/2021, o planejamento de compra devera considerar a
expectativa de consumo anual e observar o atendimento de alguns principios, dentre eles o do parcelamento, quando for
tecnicamente viavel e economicamente vantajoso.

9.2. O agrupamento dos itens segue de acordo com a natureza e respectivos ramos de atuacao usualmente praticados no
mercado, se justifica pela busca de preservacdao da melhora relacdo custo/beneficio, observando tanto os aspectos
econdmicos quantos gerenciais, de modo a estimular a concorréncia, e tornar o certame mais atrativo, possibilitando a
Defensoria Publica a osimbtencdo de pregos mais vantajosos e futuras solicitagdes menos onerosas.

9.3. No presente caso, os grupos foram divididos de acordo com a natureza dos servicos a serem prestados, conforme
descrigao abaixo:

a) Grupo 01: cobertura fotografica

Empresas de cobertura fotogréfica especializadas em trabalho fotogréfico, tratamento de fotos e edigdo de videos.
Importantes para atender demandas especifica de registros visuais de eventos internos e externos como: cursos, posses,
inauguragoOes, entre outros. Para tais registros sdo fundamentais a qualidade técnica das imagens e a narrativa para
atender objetivos comerciais, publicitarios, documentais ou institucionais.

A especializagdo permite fotos jornalisticas (momentos espontdneos), posadas e garante qualidade ao material que sera
utilizado tanto para divulgagdo do trabalho da instituigdo, quanto para o arquivamento e registro das memorias.
Instituigdes publicas necessitam de imagens alinhadas a identidade do 6rgdo para uso em redes sociais, sites ou materiais
de comunicacgdo. O servigo profissional de fotégrafos reforca a imagem institucional e facilita a conexdo com o publico fim.

b) Grupo 02: cobertura em audio e video / filmagem com drone

No que tange a jungdo dos itens 4, 5 e 6 aos itens 7, 8, 9 em um unico grupo, esta se deve a natureza similar de ambos e
ainda pela compreensédo de que o produto do servico indicado nos itens 4, 5 ,6 devera ser usado para a finalizagao dos
produtos indicados nos itens 7, 8, 9.

Para fazer tal diferenciacao dos itens, a Coordenadoria de Comunicacao Social, Cerimonial e Eventos (CCSC) levou em
conta no item anterior, o fato de que, apesar de ambos serem destinados a captagdo de imagens e &udio, o valor de
mercado do servigo do item 7 é mais alto do que o valor de mercado do item 4 por envolver licencas profissionais
especificas para operacdo de drones.

Esta Coordenadoria considerou ainda que, a juncao da prestacao do servigo, incluindo as especificagdes do item 4 no item
7, poderia acarretar um maior custo para a administracdo ao elevar o valor final do item. Ademais, insta registrar que se
trata de servigos cujo atraso na prestacdo de um poderia acarretar atraso na prestagao do outro fornecedor, devendo assim
ser buscada solugdo a minimizar este risco.

c) Grupo 03: producao de videos institucionais

A producgdo de videos institucionais realizada por especialistas garante qualidade técnica superior (equipamentos de alta
definicdo, edigao e som profissional), transmitindo autoridade, zelo e seriedade a instituicao. Isso contrasta com produgdes
amadoras, que podem comprometer a imagem e credibilidade do érgéo publico.

Empresas especializadas desenvolvem narrativas estruturadas que destacam valores, missdo e visdo da instituigao,
utilizando técnicas para atingir o publico desejado, evitando mensagens descontextualizadas.
d) Grupo 04: impressao em papel fotossensivel

Quanto aos itens 13 a 16, recomenda-se a unificacdo dos servicos prestados em um mesmo grupo, tendo em vista que se
trata do mesmo produto, havendo diferenga na especificagdo técnica apenas do tamanho do mesmo.

Nesse caso, a unificagao do servigo pode ainda significar um menor custo para a Administragdo Publica tendo em vista se
tratar de um produto final com baixo valor de mercado e cuja reducdo do preco esta atrelada ao quantitativo executado.

e) Grupo 05: transmissao e/ou gravacao com som e imagem

Empresas especializadas na transmissao e/ou gravagdo online garantem alta definicdo, som de qualidade e estabilidade na
transmissdo, usando equipamentos especificos (cdmeras profissionais, iluminacdo adequada) e softwares de codificacdo
avancados. Isso evita falhas como pixelizagao, atrasos ou cortes inesperados, essenciais para se manter a credibilidade da
do érgso.



Acrescente a isto, o fato de que equipes especializadas conseguem resolver falhas em tempo real, garantindo continuidade
do evento. Em uma transmissao online, interrupgées podem prejudicar a imagem institucional.

Os servicos de transmissao online exigem infraestrutura de rede, seguranca de dados e gestdo de fluxo de dados em tempo
real.

O responsavel pelo fornecimento da rede de internet sera a propria Defensoria Publica do Estado do Rio Grande do Norte
(DPE/RN) que possui contratacao correlata por meio do processo id: 06410018.000333/2024-80 cujo objeto contempla a
contratagao do acesso a internet via Link ou sinal dedicado para acesso dos gadgets a internet, transmissao online, redes
sociais, sistemas e formacao de redes para equipamentos em dias e locais a serem definidos de ac. Internet com velocidade
minima de 600 mb. Rede cabeada e wi-fi.

9.4. Dessa forma, de acordo com os apontamentos constantes em cada grupo anterior, tem-se
justificativas suficientes para a adocao do parcelamento do objeto, visto que se trata de servigo
comum, de entrega imediata e que nao implica obrigacdes futuras, com excecdao da garantia.

1.4. Nesse sentido, constata-se que os servigos de fotografia, filmagem, sonorizacdo, producao de videos
institucionais, edicdo e finalizacao, transmissao ao vivo pela internet, bem como a execugdao de recursos de
acessibilidade — interpretacdao em Lingua Brasileira de Sinais (LIBRAS), legendagem para surdos e ensurdecidos
(LSE), audiodescricio e degravacao — configuram uma unica solugdo integrada, composta por atividades
tecnicamente interdependentes e operacionalmente complementares, cujo resultado final deve ser entregue de forma
unificada, padronizada e harmonica.

1.5. No caso especifico da producdo audiovisual, destaca-se a necessidade de que uma mesma empresa seja
responsavel por todas as etapas de pré-producao, producao e pds-producao das fotografias e videos, de modo a
assegurar congruéncia da linguagem, uniformidade estética e fidelidade a identidade institucional da Defensoria
Publica do Estado do Rio Grande do Norte. Tal medida garante a efetividade da comunicagao institucional e evita
fragmentacdo que possa comprometer a clareza e a harmonia entre os objetivos do projeto e o produto final.

1.6. Ademais, o eventual parcelamento do objeto em itens isolados acarretaria riscos de inconsisténcias
técnicas e estéticas, aumento da complexidade administrativa na coordenacgdo e fiscalizagdo contratual, possibilidade
de sobreposicao de responsabilidades entre fornecedores distintos e, ainda, elevacdo de custos indiretos, em prejuizo
a economicidade e a eficiéncia que devem orientar a contratacdo publica (art. 11 da Lei n® 14.133/2021).

1.6.1. Em caso de divergéncia entre as especificacdes do objeto constantes no ComprasNet e as previstas neste
Termo de Referéncia, prevalecerao estas ultimas.

PRAZO DA CONTRATACAQ

1.7. O prazo de vigéncia da ata de registro de precos serd de 1 (um) ano, contado do primeiro dia util
subsequente a sua divulgacao no PNCP, podendo ser prorrogado por igual periodo, mediante anuéncia do fornecedor
e desde que comprovada a manutencao da vantajosidade dos precos. O instrumento equivalente ao contrato
decorrente da ata de registro de precos terd sua vigéncia definida em conformidade com as disposi¢oes nela previstas
(art. 84 da Lei Federal n.2 14.133/2021 e arts. 17 e 30 da Resolugao n.2 324/2024-CSDP).

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO (LEI FEDERAL N.° 14.133/2021, ART. 62, INCISO XXIII,
ALINEA "B")
2.1. Conforme fundamentado no item 2 do Estudo Técnico Preliminar, a ampliacdo das atividades da

Defensoria Publica do Estado do Rio Grande do Norte (DPE/RN) evidencia a necessidade de contratagdo de servigos
de fotografia, filmagem, producao, roteirizacao e edicao de videos, bem como de transmissao ao vivo de audio e video
pela internet, considerando a auséncia de profissionais capacitados ou habilitados em seu quadro funcional. O uso de
imagens e videos em campanhas institucionais constitui estratégia essencial para ampliar a visibilidade da instituicao,
consolidar sua identidade visual, evidenciar os servigos prestados e aumentar o alcance das campanhas por meio das
redes sociais.

2.2. Diante da impossibilidade de definir previamente o quantitativo exato dos servicos demandados, e
considerando a necessidade de contratagbes frequentes, recomenda-se a constituicao de Ata de Registro de Precos
(ARP), nos termos do art. 39, incisos I, II e III, da Resolucao n° 324/2024-DPE/RN, e do art. 82, §52, da Lei Federal n®
14.133/2021. Essa metodologia possibilita a aquisicao parcelada de servigos, com flexibilidade e economicidade,
conforme a disponibilidade or¢camentdaria descentralizada da instituicao.

2.3. O art. 22 da Resolucao n? 324/2024-CSDP define o Sistema de Registro de Precos (SRP) como conjunto de
procedimentos que pode ser realizado por meio de licitacdo na modalidade pregao, visando ao registro formal de
precos para futuras aquisi¢gées. O art. 32 da referida Resolugao recomenda a utilizacao do SRP para contratagbes que
exijam entregas periddicas e ndo simultaneas, por assegurar maior flexibilidade e racionalizacdo de custos.

2.4. No caso especifico da DPE/RN, a contratacdo de servigos de fotografia, filmagem, producao, roteirizagdo e
edicdo de videos, bem como de transmissdao ao vivo de eventos, da-se de forma descentralizada e sob demanda,
tornando o SRP a ferramenta mais eficiente para atender a essas necessidades. Ademais, o SRP oferece vantagens
operacionais e financeiras em relagdo ao contrato estimativo, pois ndo exige empenho orgamentario integral no
momento da contratacdo, permitindo a aquisicao progressiva dos servicos conforme a disponibilidade financeira e
evitando a imobilizacao de recursos antes da necessidade efetiva.

2.5. Dessa forma, a adogdo do SRP configura a alternativa mais eficiente, econémica e adequada as demandas
da DPE/RN, assegurando aquisi¢cOes tempestivas e compativeis com a realidade orcamentéaria da instituicao.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE VIDA DO OBJETO
(LEI FEDERAL N.° 14.133/2021, ART. 62, INCISO XXIII, ALINEA "C")

3.1. Considerando que a Defensoria Publica do Estado do Rio Grande do Norte nao dispdée em seu quadro de
profissionais capacitados na area de cobertura fotografica e de filmagem, bem como producao, roteirizacao e edicao
de videos, transmissao ao vivo, via internet, de dudio e video, a solugdo identificada é a contratacdo dos servigos, por
meio da modalidade Pregdo Eletrénico com Sistema de Registro de Precos, tendo em vista a natureza continuada do



consumo, a possibilidade de aquisigcdes parceladas e a conveniéncia de que a execugdo ocorra conforme demanda,
otimizando o uso dos recursos publicos. " Observa-se, assim, que a adogdo do Sistema de Registro de Pregos (SRP)
representa a solucao mais eficaz para a contratacao, pois possibilita a manutencao de um valor previamente definido
durante a vigéncia da ata, assegura o fornecimento parcelado conforme necessidade, reduz o risco de deterioracao do
produto, otimiza o controle de estoque e minimiza custos com armazenagem.

3.2. O ciclo de vida dos servicos de producao audiovisual, fotografia, filmagem, sonorizacao, edicao e
transmissao ao vivo, com fornecimento dos recursos de acessibilidade exigidos, compreende: (i) o planejamento e a
preparacao das demandas institucionais; (ii) a execucdo das atividades de captacdo de imagem, som e fotografia, com
operacdo de sonorizagao e transmissao ao vivo; (iii) a etapa de pds-produgao, incluindo edicao, insercdo de legendas,
audiodescricao e traducao em LIBRAS; (iv) a utilizacdao e difusdao dos produtos audiovisuais nos canais institucionais
da Defensoria Publica; e (v) a desmobilizacdo e o encerramento contratual, com afericdo da qualidade, arquivamento
e avaliacao da satisfagdo da Administracao.

3.3. Deverdo ser observados critérios de sustentabilidade em todas as fases, priorizando-se o uso de meios
digitais em substituicao a suportes fisicos, a utilizacdo de equipamentos energeticamente eficientes e a adocao de
tecnologias inclusivas e inovadoras, em conformidade com o art. 62, XXIII, alinea “c”, da Lei n® 14.133/2021.

3.4. Assim, em consonancia com os critérios de sustentabilidade previstos no item 4.3 deste Termo de
Referéncia, a contratada deverd adotar praticas sustentdaveis em todas as etapas do ciclo de vida do objeto
contratado, de forma a mitigar impactos ambientais e promover maior eficiéncia no uso dos recursos.

3.5. Por todo o exposto, a solugao proposta retine os elementos necessarios para, de forma integrada, atender
as necessidades institucionais da Defensoria Publica do Estado do Rio Grande do Norte, viabilizando a futura e
eventual contratacao dos servigos de producao audiovisual, de modo a fortalecer a comunicacao institucional e a
garantir a prestacdo de assisténcia juridica integral e gratuita a populacdo em situacdo de vulnerabilidade, em
consonancia com o mandamento constitucional de essencialidade da Defensoria Publica a justica.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO (LEI FEDERAL N.? 14.133/2021, INCISO XXIII, ALINEA "D"):

4.1. A contratacao deve observar as disposi¢coes da Lei Federal n. 14.133/2021, bem como todas as outras
normativas e regulamentacgoes relativas aos servigos em referéncia, sem prejuizo da estrita observancia as Resolugoes
expedidas no ambito da DPE/RN.

4.2, Estabelece-se, desde logo, em conformidade com os itens 5 e 6 deste Termo de Referéncia, que o
instrumento contratual poderd ser substituido por nota de empenho e ordem de fornecimento, em interpretacao
extensiva do art. 95, incisos I e II, da Lei Federal n® 14.133/2021, tendo em vista que o objeto ora tratado se enquadra
como de pequeno valor, execucao imediata e integral, sem a geracao de obrigacoes futuras.

REQUISITOS DE SUSTENTATIBILIDADE:

4.3. A empresa contratada devera ser devidamente regulamentada e autorizada pelos 6rgdos competentes, em
conformidade com a legislacao vigente e padrdes de sustentabilidade exigidos nesse instrumento e legislacao
aplicavel.

4.3.1. Consideradas as dimensdes econOmica, social e ambiental da sustentabilidade, a empresa devera
adotar, no minimo, as seguintes praticas sustentaveis:

4.3.2. Ser devidamente regulamentada e autorizada pelos érgdaos competentes, em conformidade com a legislacdo vigente e
padrdes de sustentabilidade exigidos nesse instrumento e legislacao aplicavel

Reducgao do Consumo de Recursos

Priorizar equipamentos e tecnologias com baixo consumo de energia elétrica;

Adotar praticas que minimizem o uso de papel, optando por roteiros, listas de produgéo e registros digitais sempre que
possivel.

4.3.3. Gestao de Residuos

Segregar e destinar corretamente residuos gerados durante a execucdo dos servicos, incluindo baterias, cabos, embalagens
de equipamentos e demais materiais;

Promover a reutilizagcdo de materiais quando viavel, evitando descarte desnecessario.

4.3.4. Sustentabilidade na Producao e Pds-producgao

Preferir fluxos de trabalho digitais que reduzam a necessidade de impressdes fisicas;

Adotar praticas de economia de energia durante edigdo e renderizagao de videos.

4.4, Para além dos eventuais critérios de sustentabilidade incorporados a descricdo do objeto, é imperativo
que todos os requisitos do Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis sejam integralmente observados, na medida
do aplicavel. O referido documento foi elaborado pela Camara Nacional de Sustentabilidade da Controladoria Geral
da Uniao/Advocacia Geral da Uniao, e embora nao vincule esta Defensoria Publica, serve como referéncia primordial
para garantir que contratacoes de bens e servigos sejam realizadas de maneira sustentavel, promovendo a adogéo de
praticas e produtos que contribuam para a preservagdo ambiental, o uso eficiente de recursos naturais e a promogao
do desenvolvimento sustentavel.

4.5. A empresa contratada devera seguir critérios de sustentabilidade ambiental em relacdo objeto da
contratacao, observando toda a legislagdo e normativas infralegais pertinentes ao desenvolvimento nacional
sustentavel e a preservacao do meio ambiente.

4.6. A solugdo a ser contratada deve estar em conformidade com os costumes, idioma local e as melhores
praticas de protegdo ao meio ambiente. Adicionalmente, ndo havendo outros elementos de sustentabilidade inerentes
ao objeto demandado, cabe as partes envolvidas observarem estritamente a legislacdo ambiental e as melhores
praticas de sustentabilidade em todas as fases e ao longo do ciclo de vida do servigo ou produto. O objetivo é reduzir
os impactos negativos sobre o meio ambiente e, consequentemente, sobre os direitos humanos.




4.7. No que se refere a garantia, a contratacdo devera observar as disposicoes do art. 26 da Lei Federal n®
8.078/1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor), assegurando a Administracdo o direito de reclamar pelos vicios
aparentes ou de facil constatagao nos bens e servigos fornecidos.

4.8. Esclarece-se que a incidéncia do Cddigo de Defesa do Consumidor a presente contratagdo encontra
amparo no entendimento esposado pelo Superior Tribunal de Justica nos autos do REsp n. 1.772.730, na medida em
que restou decidida, pela referida Corte, a possibilidade de a Administragdo Publica ser considerada consumidora,
enquanto destinatdria final, desde que assuma a posicdo de vulnerabilidade técnica, cientifica ou econ6mica, a
exemplo do que ocorre no ambito da presente contratacdo, em que a DPE/RN é técnica e cientificamente vulneravel.

4.9. A futura contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas,
no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregées resultantes de sua
execucao ou de materiais nela empregados (Lei Federal n. 14.133/2021, art. 119).

4.10. Ainda, a contratada deverd responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Administragdo ou a
terceiros em razao da execucao do objeto, ndao excluindo nem reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o
acompanhamento pela contratante (Lei Federal n. 14.133/2021, art. 120).

DA GARANTIA DE EXECUCAO:
4.11. Nao havera exigéncia de garantia da contratagéo.

4.12. Ressalte-se que a garantia da execugao é independente da garantia do material prevista.

REQUISITOS DE SEGURANCA E PRIVACIDADE:

4.13. As responsabilidades relativas a privacidade e a seguranca da informacdao devem estar em total
conformidade com o que é estabelecido na Lei Federal n. 13.709, de 14 de agosto de 2018, comumente referida como
Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais (LGPD), bem como na Lei n. 12.527, de 18 de novembro de 2011, também
conhecida como Lei de Acesso a Informacao (LAI), cujos detalhes serao mais minuciosamente abordados em uma
segao propria.

DA SUBCONTRATACAO E ANTECIPACAO DE PAGAMENTO:

4.14. Nos termos do art. 122, §22, da Lei Federal n? 14.133/2021, sera permitida a subcontratacdo parcial de
servigos técnicos especializados, limitada a até 30% (trinta por cento) do valor total do contrato, desde que
previamente aprovada pela Administracgao.

4.15. Poderao ser objeto de subcontratacdo parcial servigos acessdrios ou complementares, tais como:
a) filmagem aérea com drones;
b) edicao e finalizacao de video;

c) servicos de acessibilidade (traducao em Libras, legendagem, audiodescricao, degravacao).

4.16. A contratada devera:

I- solicitar autorizacdo prévia e expressa da Administracdo, apresentando justificativa técnica e
identificacdao da empresa subcontratada;
II - permanecer responsavel integralmente pela execucgao do objeto contratual, inclusive pelos atos,
omissoes ou falhas da subcontratada;
III - assegurar que a subcontratada atenda as mesmas condigdes de habilitacao juridica, qualificacao
técnica e regularidade fiscal e trabalhista exigidas na contratagdo principal;
IV-  observar a limitacao percentual estabelecida, sendo vedada a subcontratacdao em cadeia.

4.17. O descumprimento das condicOes estabelecidas neste item sujeitara a contratada as penalidades previstas

na Lein® 14.133/2021 e neste Termo de Referéncia.

4.18. A admissdo da subcontratagdo parcial busca conferir flexibilidade e eficiéncia a execugao contratual,
diante da complexidade e diversidade dos servigos envolvidos (fotografia, filmagem, sonorizacao, acessibilidade e
transmissdao ao vivo). A medida possibilita que a contratada recorra a prestadores especializados em atividades
especificas, assegurando maior qualidade e efetividade na entrega, sem afastar sua responsabilidade integral pela
execucao do contrato.

4.19. A presente contratacdao nao permite a antecipacao de pagamento, uma vez ndo se observar os requisitos
previstos no art. 145, §12, da Lei Federal n. 14.133/2021, tampouco do art. 17, §12, da Resolucao n. 338/2024-
CSDPE/RN.

DA ALTERACAO SUBJETIVA: FUSAOQ, CISAO OU INCORPORACAOQ:

4.20. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacéo da contratada com/em outra pessoa juridica, desde que sejam
observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitacdo exigidos na licitagdo original; sejam mantidas
as demais clausulas e condicées do contrato; ndo haja prejuizo a execucgdo do objeto pactuado e haja a anuéncia
expressa da Administragdo a continuidade do fornecimento da aquisigao.

DOS GRUPOS DE ITENS EXCILUSIVOS PARA MICROEMPRESAS (ME), EMPRESAS DE PEQUENO PORTE (EPP)
MICROEMPREENDEDORES INDIVIDUAIS (MEI) E EQUIPARADOS:

4.21. Nos termos do art. 42 da Lei Complementar Estadual n? 675/2020, os Grupos 1, 2, 4 e 5, descritos no item
1.3 deste Termo de Referéncia, que trata dos quantitativos estimados e das especificagées do objeto, serdo exclusivos
para microempresas, empresas de pequeno porte, microempreendedores individuais e equiparados, uma vez que o
valor estimado de cada grupo, calculado com base na pesquisa mercadoldgica realizada em conformidade com a
Resolucao n? 298 do Conselho Superior da Defensoria Publica do Estado do Rio Grande do Norte (ID 37508517), ndo
ultrapassa R$ 200.000,00 (duzentos mil reais).

4.22. Esclarece-se que o Grupo 3 ndo sera exclusivo para microempresas, empresas de pequeno porte,



microempreendedores individuais e equiparados, tendo em vista que o valor estimado com base na pesquisa
mercadoldgica corresponde a R$ 248.750,00 (duzentos e quarenta e oito mil, setecentos e cinquenta reais),
ultrapassando, portanto, o limite de R$ 200.000,00 (duzentos mil reais) previsto na legislacao.

DA NAO OBRIGATORIEDADE DE COTA EXCLUSIVA PARA ME/EPP:

4.23. Embora o valor estimado para o Grupo 3, calculado com base na pesquisa mercadoldgica (ID 37508517),
ultrapasse o limite de R$ 200.000,00 (duzentos mil reais), ndao se aplica, no caso concreto, a obrigatoriedade de
reserva de cotas para microempresas, empresas de pequeno porte, microempreendedores individuais e equiparados.

4.24. Nos termos do art. 44 da Lei Complementar Estadual n® 675/2020, a administracao devera reservar cota
de até 25% (vinte e cinco por cento) do objeto nas licitagbes que versem sobre a aquisicdo de bens de natureza
divisivel, desde que tal reserva ndo comprometa a integralidade e a funcionalidade do conjunto ou complexo do objeto
licitado.

4.25. Ocorre que o objeto em andlise refere-se a contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servigos
de fotografia, filmagem (interna e externa, inclusive com uso de drones), sonorizagao, producdo de videos
institucionais (com roteiro, direcao, edicao, finalizacdo e arte videografica), gravacao e edicdao de audio e video,
transmissao ao vivo via internet, bem como servicos de acessibilidade (tradugcdo em Libras, legendagem,
audiodescricao e degravacao). Trata-se, portanto, de servicos comuns, e nao de aquisicao de bens, conforme definicao
do art. 69, XIII, da Lei Federal n® 14.133/2021.

4.26. Dessa forma, por se tratar de objeto de natureza eminentemente servigo, ndao incide a obrigatoriedade
prevista no art. 44 da Lei Complementar Estadual n® 675/2020, que se restringe exclusivamente as contratagées cujos
objetos consistam na aquisicdao de bens divisiveis.

DA VEDACAO A PARTICIPACAO DE EMPRESAS REUNIDAS EM CONSORCIO:

4.27. Serd vedada a participagdo de empresas reunidas em consoércio, uma vez que ndo ha elementos que
justifiquem tal participacao no objetivo em apreco, sobretudo porque o objeto em questdao nao se reveste de alta
complexidade e o valor da licitagao nao é vultuoso.

4.28. Vélido pontuar que os consorcios sdo aliancas formais entre empresas, estabelecidas por meio de
contratos, visando realizar um empreendimento conjunto, conforme previsto nos artigos 278 e 279 da Lei 6.404/76.
Esse mecanismo se baseia na autonomia compartilhada dos participantes, que se unem para alcancar um objetivo
empresarial que, muito provavelmente, ndo seria vidvel apenas com os recursos individuais de cada membro do
consércio, seja por questdoes técnicas ou econoOmico-financeiras. Nesse contexto, a restricdo a participacao de
consorcios neste processo licitatorio se justifica pela natureza do objeto em questao, sendo oferecido por um grande
numero de potenciais licitantes, incluindo empresas de pequeno e médio porte que, em sua maioria, atendem aos
requisitos minimos de qualificacao técnica e econdmico-financeira, de maneira que a restricdo nao implica em
qualquer limitagdo a competitividade.

4.29. No caso concreto, a vedacdo da participacdo de empresas reunidas em consoércio nao gera limitagdo ou
provoca restricdo ao carater competitivo do certame. Evita-se, em verdade, tumulto que poderia causar a necessidade
de verificagdo de documentos de todas as empresas consorciadas, assim como aqueles referentes a verificacao de
efetiva composigao do consorcio e referentes a verificagdo da manutencao durante toda a execugdo contratual.

4.30. Em sintese, qualquer empresa com as qualificagées técnicas e economico-financeiras exigidas é capaz de
atender ao objeto do contrato, afastando os fundamentos autorizadores da utilizacdo de consércio, afinal, reitere-se,
via de regra, as empresas se unem em consorcio para possibilitar a execucdo de objetos vultosos que, sozinhas, nao
seriam capazes de ultimar, ampliando-se, nesses casos, a competitividade, porque empresas menores, unidas,
poderiam competir com as grandes empresas de determinado setor econémico.

DA CONSULTA AO CADASTRO NACIONAL DE CONDENACOES CfAVEIS POR ATOS DE IMPROBIDADE
ADMINISTRATIVA, AO CADASTRO NACIONAL DAS EMPRESAS INIDONEAS E SUSPENSAS - CEIS E AO

CADASTRO NACIONAL DE EMPRESAS PUNIDAS - CNEP:

4.31. Na fase de julgamento das propostas, o agente de contratacdo/pregoeiro deverd verificar se a licitante
provisoriamente classificada em primeiro lugar atende as condigbes de participagdo no certame, conforme previsto no
art. 14 da Lei n® 14.133/2021, especialmente quanto a existéncia de sangdo que impeca a participacao no certame ou
a futura contratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros: a) O CADASTRO NACIONAL DE CONDENACOES
CIVEIS POR ATOS DE IMPROBIDADE ADMINISTRATIVA, conforme Resolucdo n® 44/2007-CN]J e suas alteracoes,
mantido pelo Conselho Nacional de Justica - CNJ, no enderego eletronico:
www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar requerido.php; b) O CADASTRO NACIONAL DAS EMPRESAS
INIDONEAS E SUSPENSAS - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Unido - CGU, no enderego eletronico:
www.portaltransparencia.gov.br/sancoes, conforme Lei Federal n? 12.846/2013; c) O CADASTRO NACIONAL DE
EMPRESAS PUNIDAS - CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(www.portaltransparencia.gov.br/sancoes).

4.32. A consulta aos cadastros sera realizada pelo pregoeiro/agente de contratacdo em nome da empresa
licitante e também de seu sécio majoritario, por forca da vedacdo de que trata o artigo 12 da Lei Federal n. 8.429, de
1992.

DA PUBLICACAO DO EDITAL DE LICITACAO:

4.33. O Edital de licitacao serd divulgado e mantido no Portal Nacional de Contratagdes Publica (PNCP), bem
como também divulgado em jornal didrio de grande circulagao.

5. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO, QUE DESCREVE COMO A EXECUCAO DO OBJETO SERA
ACOMPANHADA E FISCALIZADA PELO ORGAO OU ENTIDADE (LEI FEDERAL N.° 14.133/2021, ART. 62,
INCISO XXIII, ALINEA "F"):

5.1. Tratando-se de contratacdao de pequeno valor, cujas obrigacoes se exaurem com a entrega dos materiais



resultantes da execucdo dos servigcos, admite-se, por interpretacdao extensiva do art. 95, incisos I e II, da Lei n®
14.133/2021, a substituicao do instrumento contratual por nota de empenho e ordem de fornecimento.

5.2. No ambito das disposicées pertinentes, as diretrizes do artigo 92 do mesmo diploma legal também serao
aplicadas na medida em que forem cabiveis.

5.3. Importa esclarecer que, embora a Lei Federal n® 14.133/2021 preveja a substituicdo do instrumento
contratual apenas nas hipéteses de dispensa de licitagdo em razao de valor (art. 95, inciso I) e de compras com
entrega imediata e integral dos bens adquiridos, das quais ndo resultem obrigagdes futuras, inclusive quanto a
assisténcia técnica, independentemente do valor (art. 95, inciso II), admite-se interpretacao extensiva de tais
dispositivos, de modo a abarcar também as contratacbes de servigos em geral.

5.4. No caso em exame, trata-se de despesa de pequeno valor, enquadrada no limite previsto no art. 75, inciso
II, da Lei n? 14.133/2021, cujas obrigacdes se exaurem com a entrega dos materiais resultantes da execugao dos
servicos contratados — fotografia, filmagem, producdo de videos institucionais e transmissdo online. Nessa medida,
revela-se legitima a substituicdo do contrato formal por nota de empenho e instrumento equivalente, observadas as
formalidades legais aplicaveis.

5.5. O referido entendimento estd baseado em um dos principais objetivos da novel legislacdo sobre licitagées
e contratos, que foi a desburocratizacdo das contratagées publicas, em especial aquelas de pequeno valor.
Consubstancia-se, também, em Enunciado aprovado pelo Instituto Nacional de Contratagées Publicas (INCP),
mencionado pela Assessoria Juridica desta Instituicdo no Parecer exarado ao id. 25545593 do Processo n.
06410018.000295/2024-65. Dada a pertinéncia, transcreve-se o enunciado a seguir:

ENUNCIADO 13. O termo de contrato podera ser substituido por outro instrumento hébil na hipdtese de contratacdo cujo
valor nao ultrapasse os limites estabelecidos para a dispensa de licitacdo, inclusive nas inexigibilidades. (Aprovado por
unanimidade)

5.6. Nesse mesmo enfoque, no 22 Simpdsio de Licitagées e Contratos da Justica Federal, aprovou enunciado
com idéntico teor:

Enunciado 26 O instrumento de contrato podera ser substituido por outro instrumento hébil na hipdtese de contratacao
cujo valor ndo ultrapasse os limites estabelecidos para a dispensa de licitagao (art. 75 da Lei n. 14.133/2021), inclusive nas
inexigibilidades. (II Simpoésio de Licitagées e Contratos da Justica Federal : a integracdo como estratégia de governanca /
Conselho da Justica Federal ; realizacao do evento: Secretaria de Administracdo; coordenagao geral, Daniel Marchionatti
Barbosa; coordenacao executiva, Luiz Antonio de Souza Cordeiros; coordenacao administrativa, Humberto Miranda
Cardoso; coordenacgao cientifica, Luana de Carvalho de Almeida. - Brasilia : Conselho da Justica Federal, 2023)[grifos
acrescidos].

5.7. Em igual norte, a Advocacia Geral da Unido, por sua Camara Nacional de Licitagdes e Contratos
Administrativos, exarou o fundamentado Parecer n. 00016/2023/CNLCA/CGU/AGU, por meio do qual propos as
seguintes conclusoes:

DIREITO ADMINISTRATIVO. LICITAGOES E CONTRATOS ADMINISTRATIVOS. FORMALIZAGCAO DOS CONTRATOS.
SUBSTITUIGAO DE INSTRUMENTO CONTRATUAL. HERMENEUTICA DO INCISO I DO ART. 95 DA LEI N° 14.133, DE 1°
DE ABRIL DE 2021.

I. O caput e 0 § 12 do art. 95 da Lei n® 14.133, de 2021, autoriza a substituigdo do instrumento de contrato com o contetido
do art. 92 por outro documento mais simples, prevendo em tais situagdes uma flexibilizacdo do contetido do documento
contratual, mas mantendo a forma escrita exigida pelo art. 91 do mesmo diploma;

II. Na hipotese de substituicdo do instrumento contratual autorizada pelo art. 95, caput e §12, da Lei n® 14.133, de 2021,
cabe a Administragdo realizar um juizo técnico-juridico para considerar quais os elementos fundamentais para a regéncia
da relacao contratual e, assim, fazer constar tais elementos no documento escrito simplificado;

III. A formalidade exigida pelo art. 91 c/c o art. 95, ambos da Lei n® 14.133, de 2021, é atendida nas situagdes em que as
cldusulas necessarias estejam escritas no termo de referéncia ou no projeto béasico da contratacdo, devendo a
Administracdo, em tal caso, colher a assinatura do contratado em um documento no qual ele dé ciéncia do quanto consta no
termo de referéncia ou no projeto bésico e manifeste sua aquiescéncia com as obrigacoes ali contidas;

IV. A interpretacgao do inciso I do art. 95 da Lei n® 14.133, de 2021, deve levar em conta o elemento contratual previsto no
referido inciso para autorizar a flexibilizacao do contetudo contratual, conforme admitido no caput e no § 12 do mencionado
art. 95;

V. O elemento contratual previsto no inciso I do art. 95 da Lei n? 14.133, de 2021, é o valor da contratagao, nao importando
se a selecdo do contratado decorreu de licitagao, inexigibilidade ou dispensa;

VI. E possivel realizar a substituicao do instrumento de contrato do art. 92 da Lei n2 14.133, de 2021, por outro
mais simples, nos termos do art. 95, inciso I, sempre que: a) o valor de contratos relativos a obras, servicos de
engenharia e de manutencao de veiculos automotores se encaixe no valor atualizado autorizativo da dispensa de
licitacao prevista no inciso I do art. 75, da Lei n? 14.133, de 2021, nao importando se a contratacao resultou de
licitacao, inexigibilidade ou dispensa; b) o valor de contratos relativos a compras e servicos em geral se encaixe
no valor atualizado que autoriza a dispensa de licitacao prevista no inciso II do art. 75, da Lei n? 14.133, de
2021, nao importando se a contratacao resultou de licitacao, inexigibilidade ou dispensa. [grifos acrescidos]

5.8. Importante registrar, também, o entendimento doutrinario sobre o texto legal do art. 95 da Lei Federal n.
14.133/2021 admitir interpretacdo ampliativa. Veja-se, nesse contexto, o que preleciona Ronny Charles Lopes de
Torres, citado no Parecer Juridico n. 904/2023-PGM/PEAA (Procuradoria Geral do Municipio de Goiania) e no Parecer
Referencial DMP n. 002.001 do Tribunal de Justica de Santa Catarina:

94.1 HIPOTESES DE FACULTATIVIDADE DE USO DO INSTRUMENTO E INTERPRETACAO AMPLIATIVA Como ja dito,
segundo o texto legal, a regra é adotar-se o instrumento contratual tradicional, excetuadas, apenas, as hipdteses de
dispensa de licitagao em razao de valor e as compras com entrega imediata e integral dos bens adquiridos, dos quais nédo
resultem obrigacbes futuras (independentemente de seu valor). Com a devida venia, o texto parece nao compreender o que
é um contrato. A facultatividade de uso do instrumento contratual precisa ser compreendida em uma perspectiva mais
funcional do que formal. A funcdo do instrumento contratual é regular obrigagdes, alocar riscos e criar incentivos para



facilitar as trocas (contratagdes). Em trocas (contratagdes) simples, o instrumento contratual ndo se justifica, pois sua
exigéncia, per se, ja amplia custos transacionais que podem superar os beneficios da contratagdo. Por isso, ndo exigimos
um instrumento contratual, confeccionado por especialista, repleto de cldusulas e compromissado pelas partes, para
comprar um refrigerante em uma lanchonete, mas dificilmente aceitariamos comprar um imével a um estranho, sem
instrumento desta espécie. Atualmente, adquirimos diversos servigos, sem exigir instrumento contratual, pois diante da
padronizacdo e dos baixos riscos envolvidos, os custos transacionais de instrumentalizagdo da contratacao através de um
instrumento tradicional (contrato assinado pelas partes) simplesmente foram expurgados da praxe dessas contratacdes.
Assim também ocorre em diversas contratagdes pela internet, assim ocorre em pequenas prestacdes. Nesta feita, as
hipéteses de facultatividade no uso do instrumento devem ser interpretadas de forma ampliativa, admitindo ndo apenas
para compras que ndo resultem obrigagoes futuras, como também para servigos com caracteristicas similares. Outrossim, é
possivel que as execugdes decorrentes do procedimento auxiliar credenciamento, quando compativeis com essas hipoteses,
sejam prestadas mesmo sem elaboragdo de um instrumento contratual para cada execucdo, conforme, inclusive, ja foi
suscitado pela Advocacia Geral da Unido, no Parecer 003/2017/CNU/CGU/ AGU, ainda sob a égide da Lei no 8.666/93, ao se
ponderar que as contratagoes, neste auxiliar, poderiam, em tese, ocorrer autonomamente a cada demanda pela seguindo a
regra propria e, quando pertinente, adotando instrumentos aptos a substituicdo do contrato.(TORRES, Ronny Charles
Lopes de. Leis de licitagdes publicas comentadas. 12 ed. rev., ampl. e atual., Sao Paulo: Ed. Juspodivm, p. 546-547.

5.9. Nota-se que a interpretacao ampliativa proposta pelo citado autor estd fundamentada na ideia de que a
exigéncia de instrumento tradicional de contrato deve ocorrer apenas nas situacées em que a complexidade do objeto
e os riscos envolvidos na contratacao assim recomendarem. Isso porque nas contratacoes simples, assim entendidas
aquelas de baixo risco e complexidade, os custos adicionais com a formalizacao de instrumento contratual, via de
regra, superam os beneficios a serem alcancados.

5.10. In casu, pode-se depreender que o objeto a ser contratado possui pequeno valor, baixa complexidade e
baixos riscos envolvidos, os quais podem ser mitigados com a insercao de medidas preventivas e corretivas no proprio
termo de referéncia da contratacdo, que ja contém, no que cabe e é compativel com a avenca, as disposi¢des do art.
92 da Lei Federal n. 14.133/2021. Ademais, a contratacao dos servigos de fotografia, filmagem, producdo de videos
institucionais e transmissdo online, ndo gera obrigacoes futuras, exaurindo-se, conforme ja pontuado, com a entrega
do produto decorrente da execucgao dos referidos servigos.

5.11. Nesses termos, considerando a baixa complexidade e o pequeno valor desta contratacao, bem como a
auséncia de obrigacoes futuras, entende-se, salvo melhor juizo, a teor dos enunciados acima transcritos e demais
argumentos apresentados, como possivel excepcionalizar a obrigatoriedade de existéncia de contrato para o objeto
em referéncia, a partir de uma interpretacdo extensiva do art. 95, incisos I e/ou II, da Lei Federal n. 14.133/2021.

5.12. O instrumento equivalente ao contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avengadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecucao total ou parcial.

5.13. Em caso de impedimento, ordem de paralisacao ou suspensao do instrumento equivalente ao contrato,
eventual cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila (Lei Federal n. 14.133/2021, art. 115, §59).

5.14. As comunicacoes entre as partes contratantes devem ser realizadas por escrito, podendo tais
comunicacOes ser enviadas por meios eletronicos (e-mail, aplicativo de mensagens), desde que atestado o
recebimento pelo interessado.

5.15. A contratante podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

5.16. Se necessario, a contratante poderd convocar a parte contratada para reunido inicial para apresentagéo
do plano de fiscalizagdo, que contera informacoes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagédo,
das estratégias para execucao do objeto, do plano complementar de execucao da contratada, quando houver, das
sancoes aplicaveis, dentre outros.

DA FISCALIZACAO CONTRATUAL.:

5.17. A execucao do objeto devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do instrumento equivalente
ao contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei Federal n. 14.133/2021, art. 117, caput), sem excluir outras
atribuigdes e competéncias previstas na portaria que os designou, no ambito da DPE/RN, ou em normativas aplicaveis
a espécie.
5.18. Além das regras relativas a atuacao do fiscal de contrato, previstas no § 32 do art. 82 da Lei Federal n®
14.133, de 2021, e na Portaria que os designou, no ambito da DPE/RN, caberd ao fiscal do instrumento equivalente ao
contrato e, ao seu substituto nas hipdteses de seus afastamentos e impedimentos legais:
I - prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, subsidiando-o de informagbes pertinentes as suas
competéncias;

II - anotar no histérico de gerenciamento do instrumento equivalente ao contrato todas as ocorréncias relacionadas a
execugdo do objeto contratado, inclusive o controle do saldo e da vigéncia contratual, determinando o que for necessario
para a regularizacao das faltas ou dos defeitos observados;

III - fiscalizar a execugdo do instrumento equivalente ao contrato, para serem cumpridas todas as condigdes estabelecidas,
de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao, conferindo as notas fiscais e as documentacoes exigidas
para o pagamento, e apds o ateste, encaminhar ao gestor de contrato, para ratificagao;

IV - comunicar o gestor do instrumento equivalente ao contrato em tempo habil o término do instrumento sob sua
responsabilidade, visando a tempestiva renovagédo ou prorrogac¢do contratual;

V - exigir o uso correto dos equipamentos de protecgdo individual e coletiva de seguranca do trabalho, quando for o caso;

VI - manter contato com o preposto da contratada, e caso necessario, promover reunides peridédicas ou especiais para a
resolugdo de problemas na entrega dos bens ou na execugdo dos servigos ou das obras;

VII - efetivar, na forma do art. 140 da Lei Federal n? 14.133, de 2021, o recebimento do objeto contratado, quando for o



caso;
VIII - sugerir a autoridade competente a abertura de procedimento administrativo para apuracdo de responsabilidade;

IX - notificar formalmente a contratada quando forem constatados inadimplementos contratuais, para, dentro de um prazo
razoavel, elaborar manifestacdo e solugdo do problema;

X - desempenhar outras atividades compativeis com a fungao, em conformidade com a lei e regulamentos que incidam
efeitos no ambito da DPE/RN.

5.19. O fiscal registrara em documento proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execucdo, indicando
dia, més e ano, assim como o nome dos funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a
regularizacdo das falhas ou defeitos identificados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as
providéncias cabiveis, consoante prevé o art. 117, §19, da Lei Federal n. 14.133/2021.

5.20. O fiscal verificard a manutengao das condigbes de habilitacdo da parte contratada, acompanhara o
empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacao de apostilamento e termos aditivos, solicitando
quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario.

5.21. Na hipétese de ocorrer descumprimento das obrigacoes, o fiscal atuard tempestivamente na solucao do
problema, reportando ao gestor para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

5.22. O fiscal, em tempo habil para a adogdo das medidas convenientes, a situagdo que demandar decisdo ou
providéncia que ultrapasse sua competéncia (Lei Federal n. 14.133/2021, art. 117, §29).

5.23. O fiscal emitird documento comprobatério da avaliacao realizada quanto ao cumprimento de obrigagoes
assumidas pela contratada, com mencao ao seu desempenho na execucao, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigacoes.

5.24. O fiscal tomard providéncias para a formalizacao de processo administrativo de responsabilizacdo para
fins de aplicagao de sangoes.

DA GESTAO CONTRATUAL.:

5.25. Sem prejuizo de outras atribuigbes e competéncias previstas na portaria que lhe designou, no ambito da
DPE/RN, o gestor do instrumento equivalente ao contrato coordenard a atualizacao do processo de acompanhamento
e fiscalizagcdo contendo todos os registros formais da execugdo no histérico de gerenciamento do instrumento
contratual, a exemplo da ordem de fornecimento, do registro de ocorréncias, das alteragées e das prorrogacoes
contratuais, elaborando, quando necessario, relatério com vistas a verificacao da necessidade de adequacoes do
contrato para fins de atendimento da finalidade da administragao.

5.26. O gestor acompanhard os registros realizados pelos fiscais, de todas as ocorréncias relacionadas a
execucao e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia.

5.27. O gestor acompanhara a manutencdo das condigées de habilitacdo da parte contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento
da despesa no relatdrio de riscos eventuais.

5.28. Caberda ao gestor e, nos seus afastamentos e impedimentos legais, ao seu substituto, ainda, desempenhar
outras atividades compativeis com a funcao, em conformidade com a lei e regulamentos que incidam efeitos no
ambito da DPE/RN.

6. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO, QUE CONSISTE NA DEFINICAO DE COMO O CONTRATO
DEVERA PRODUZIR OS RESULTADOS PRETENDIDOS DESDE O SEU INICIO ATE O SEU ENCERRAMENTO
(LEI FEDERAL N.° 14.133/2021, ART. 62, INCISO XXIII, ALINEA "E"):

6.1. Ressalta-se que o instrumento contratual serd substituido por nota de empenho e ordem de fornecimento,
em interpretacdo extensiva aos incisos I e II do art. 95 da Lei Federal n? 14.133/2021, sem prejuizo da aplicagao de
outras disposicOes legais pertinentes a espécie. Cada parte permanecerda responsavel pelas consequéncias
decorrentes da inexecucao total ou parcial das obrigacdes assumidas, nos termos do art. 115, caput, da referida Lei.

6.2. Apoés o recebimento da Ordem de Fornecimento e Nota de Empenho, a contratada deverd estar apta a
iniciar a prestacao dos servigos no prazo maximo de 03 (trés) dias corridos.

a) A solicitagdo para execucgdo dos servigos sera formalizada pela Administragdo e conterd, no minimo,
as seguintes informacoes:

b) Endereco completo do local do evento;

c) Quantidade estimada de horas de execugao;

d) Numero previsto de participantes, quando se tratar de eventos presenciais;
e) Previsao do hordrio de inicio e término do evento, sempre que possivel.

DO LOCAL PARA REALIZACAO DA ENTREGA E/OU EXECUCAO:

6.3. O fornecimento do objeto contratado sera realizado de forma fracionada, conforme as solicitacbes da
Defensoria Publica do Estado do Rio Grande do Norte (DPE/RN).
6.4. Os materiais decorrentes da execucao dos servigos referentes aos itens 1 a 3 da tabela constante no item

1.3 deverdo ser entregues mediante disponibilizacdao em meio eletréonico (Dropbox, Google Drive ou equivalente), ou
em midia fisica (CD, DVD ou pen drive), na Coordenadoria de Comunicagdo Social, localizada na sede administrativa
da DPE/RN, situada na Rua Sérgio Severo, n? 2037, bairro Lagoa Nova, Natal/RN, no horario das 8h as 15h, de
segunda a sexta-feira.

6.5. Os materiais decorrentes dos itens 4 a 12 da tabela constante no item 1.3 deverao ser entregues pelos



mesmos meios, no mesmo local, endereco e horario previstos no item anterior.

6.6. Os materiais decorrentes dos itens 13 a 16 da tabela constante no item 1.3 deverao ser entregues
diretamente na Coordenadoria de Comunicagdo Social, no enderecgo e horario referidos no item 6.4.

6.7. A execucao dos servigos relativos aos itens 17 a 19, que tratam de transmissdes on-line e gravacgoes
presenciais, devera ocorrer nos locais dos eventos promovidos pela DPE/RN, conforme comunicagao prévia expedida
a contratada.

6.8. Todas as despesas decorrentes da execucao dos servicos e da entrega do objeto contratado, incluindo
frete, transporte, seguro e demais encargos, correrao por conta exclusiva da CONTRATADA.

DO PRAZO E CONDICOES DE ENTREGA:

6.9. A CONTRATADA devera observar rigorosamente os prazos para entrega dos materiais, conforme
discriminado no item 1.3 deste Termo de Referéncia:

I - Itens 1 a 3: até 24 (vinte e quatro) horas apds a execugdo do evento;

II - Itens 4 a 6: até 48 (quarenta e oito) horas apds a execugdo do evento;

III - Ttens 7 a 9: até 48 (quarenta e oito) horas apds a execugdo do evento;

IV - Itens 10 a 12: até 5 (cinco) dias uteis, contados do envio da ordem de fornecimento e da respectiva nota de empenho;
V - Itens 13 a 16: até 5 (cinco) dias corridos apds a execucdo do evento;

VI - Itens 17 a 19: até 24 (vinte e quatro) horas apds a execugao do evento.

6.10. Quando a execugdo dos itens 17 a 19 se referir a filmagem de cursos, a entrega devera ocorrer no prazo
maximo de 5 (cinco) dias uteis, contados do encerramento do curso.

6.11. Cabera a CONTRATANTE o controle do cumprimento do prazo de entrega (por parte da empresa
fornecedora), devendo informar ao setor competente os casos de descumprimento para fins de analise de aplicacao de
sanc¢oes administrativas.

6.12. Excepcionalmente, podera ser concedida prorrogacao do prazo de entrega, exclusivamente em situagoes
imprevisiveis e inevitaveis que ndo configurem alea contratual ou riscos ordinarios da atividade empresarial,
devidamente amparadas na legislacdo vigente, tais como forca maior, caso fortuito, fato do principe, ou em
decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis.

6.13. O pedido de prorrogacdo devera ser solicitado pela contratada, com a devida justificativa, observados os
seguintes critérios:
a) A contratada deverd encaminhar solicitagao formal de prorrogagao a Coordenadoria de Comunicagédo Social, Cerimonial,
e Eventos, por meio do endereco de e-mail comunicacao@dpe.rn.def.br, antes da finalizagdo do prazo originalmente fixado
para a entrega, sob pena de preclusao;
b) O pedido deverd estar devidamente instruido com documentacao idonea e conter, no minimo: descricdao detalhada da
ocorréncia e de sua imprevisibilidade; justificativa fatica, técnica e/ou juridica que demonstre a impossibilidade de
cumprimento do prazo inicialmente pactuado; documentos comprobatdrios pertinentes; indicacdo dos esforgos
empreendidos pela contratada para mitigar os impactos do evento; e a nova previsao de prazo necessaria para a entrega.

6.14. A comprovacgdo acerca dos motivos para o nao cumprimento do prazo estabelecido devera ser promovida
nao apenas pela alegacdo da ocorréncia que ensejara o descumprimento do prazo da CONTRATADA, mas, sobretudo,
por meio de documento que o justifique/comprove, tais como: carta do fabricante/fornecedor, laudo técnico de
terceiros, boletim de ocorréncia ou outro equivalente.

6.15. A mera formalizagédo do pedido de prorrogacdo nao implica, em hipdtese alguma, na suspensdo automatica
do prazo de entrega originalmente estabelecido, devendo o FORNECEDOR dar continuidade as obrigagoes
contratuais até decisdao formal do CONTRATANTE.

6.16. A solicitacdo de prorrogacdo de prazo de entrega/execucao serd analisada pela Defensoria Publica do
Estado do Rio Grande do Norte, na forma da lei e de acordo com os principios da razoabilidade, proporcionalidade,
oportunidade e conveniéncia, informando-se a CONTRATADA a decisao proferida

6.17. O descumprimento dos prazos estabelecidos sem a prévia e expressa concessdo de prorrogagao pela
Administracao Publica sujeitard o FORNECEDOR as penalidades previstas neste contrato e na legislacdo aplicavel.

6.18. A critério da Coordenadoria de Comunicagdo Social, e em razdo da relevancia do evento, podera ser
exigido da CONTRATADA o envio de uma selegao prévia de registros fotograficos correspondentes aos itens 1, 2 e 3,
durante a proépria realizacao do evento, sem prejuizo do prazo de entrega final do material editado

6.19. Para o cumprimento da obrigacdo prevista no item 6.18, a CONTRATADA devera dispor de meios
tecnoldgicos adequados que possibilitem o envio imediato dos registros fotograficos, por meio de aplicativo de
mensagens instantdneas ou solugdo equivalente, garantindo a qualidade e a tempestividade das entregas,
independentemente do dispositivo utilizado.

6.20. Os prazos estabelecidos para a entrega dos materiais justificam-se pela necessidade de garantir a
atualidade e a tempestividade da comunicacao institucional da Defensoria Publica do Estado do Rio Grande do Norte
- DPE/RN, assegurando a efetiva divulgacdao das acOes e eventos promovidos, garantindo repercussao social e
transparéncia, sem perda de relevancia decorrente de eventual atraso na entrega.

6.21. A presente exigéncia observa os principios da razoabilidade, proporcionalidade e selecdo da proposta mais
vantajosa, nos termos do art. 52 da Lei Federal n? 14.133/2021, sendo considerada tecnicamente exequivel para
empresas especializadas do setor, dado que, embora a execucao do objeto demande esforco especializado, a evolucao
tecnoldgica e a a disponibilidade de softwares avancados permitem que empresas do setor executem tais atividades
em prazos reduzidos. Nao configurando, portanto, restricdo a competitividade.

6.22. No ato da entrega dos materiais, a CONTRATADA deverd apresentar o Termo de Cessao de Direitos do
Autor, constante como anexo deste Termo de Referéncia, devidamente assinado pela pessoa fisica autora das obras
audiovisuais, fotograficas, fonograficas e demais producdes resultantes da execucdo contratual firmada com a DPE/RN,



bem como pelo representante legal da pessoa juridica contratada.

6.23. A cessdo de direitos patrimoniais observara as disposicoes da Lei Federal n® 9.610/1998 (Lei de Direitos
Autorais), garantindo a DPE/RN a titularidade plena para utilizacao, reproducdo, divulgacao e arquivamento das
obras produzidas no ambito da contratagdao, sem quaisquer 6nus adicionais.

DAS CONDICOES DE RECEBIMENTO DO OBJETO:

6.24. Nos termos do art. 140 da Lei Federal n. 14.133/2021, inciso II, alineas "a" e "b", o objeto do contrato sera
recebido:

a) provisoriamente, de forma suméria, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizagdo, com verificagdo posterior da
conformidade do material com as exigéncias contratuais;

b) definitivamente, por servidor ou comissdao designada pela autoridade competente, mediante termo detalhado que comprove o
atendimento das exigéncias contratuais, no prazo de até 05 (cinco) dias uteis apds o recebimento provisorio.

6.25. O objeto poderd ser rejeitado, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagoes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta apresentada, devendo a CONTRATADA proceder a substituicao
no prazo maximo de 2 (dois) dias tuteis, contados da notificacdao formal, as suas expensas, sem prejuizo da aplicacao
das penalidades cabiveis.

6.26. Apoés o recebimento provisério dos servigos relativos a producdo de videos institucionais, filmagens e
gravacoes em audio e video, correspondentes aos itens 4, 5, 6, 7, 8, 9, 10, 11, 12, 17, 18 e 19, o material sera
encaminhado pelo fiscal do contrato a Coordenadoria de Comunicacao Social da DPE/RN, para analise e aprovacao.

6.27. Em caso de rejeicao, a CONTRATADA devera refazer os servicos, tantas vezes quantas forem necessarias,
no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, contados da notificacdo formal, sem Onus adicional para a
Administracao.

6.28. Apoés a aprovagao, o recebimento definitivo ficara condicionado a entrega da versao final.

6.29. Os prazos previstos nos itens 6.25 e 6.27 poderao ser prorrogados em casos devidamente justificados,
desde que observado o procedimento estabelecido no item 6.13 deste Termo de Referéncia.

6.30. Na hipétese de controvérsia quanto a execucao do objeto — seja quanto a dimensdo, qualidade ou
quantidade — devera ser observado o disposto no art. 143 da Lei n? 14.133/2021, assegurando-se a Contratada a
emissdo de nota fiscal relativa a parcela incontroversa da execucao, para efeito de liquidagédo e pagamento.

6.31. O prazo para o recebimento definitivo poderd ser, excepcionalmente, prorrogado por igual periodo,
mediante justificativa formal, quando houver necessidade de diligéncias destinadas a verificagcao do cumprimento das
exigéncias editalicias.

6.32. O recebimento do objeto contratual, seja em carater provisério ou definitivo, ndo eximira o contratado de
sua responsabilidade civil decorrente de vicios ocultos, bem como daquela relacionada a solidez e a seguranca do
objeto pactuado. Ademais, permanecera inalterada a responsabilidade ético-profissional concernente a execucao
integral do instrumento equivalente ao termo de contrato, especialmente no que tange a nota de empenho de
despesas e a autorizacao de compra.

6.33. A Defensoria Publica do Estado do Rio Grande do Norte, por meio do responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizacdo do instrumento equivalente a termo de contrato, supervisionard a entrega efetiva do objeto e fornecera
esclarecimentos para resolver quaisquer dividas que possam surgir relacionadas ao processo de recebimento dele.

DA COMUNICACAO FORMAL ENTRE OS CONTRATANTES:

6.34. As comunicagOes entre a Defensoria Publica e a empresa licitante/contratada devem ocorrer por escrito
sempre que o ato demandar tal formalidade

6.35. Comunicagao prévia a Defensoria Publica do Rio Grande do Norte deve ser feita através da Coordenadoria
de Comunicacao Social, Cerimonial e Eventos, por meio do enderego de e-mail comunicacao@dpe.rn.def.br ou pelo
telefone (84) 99931-0590.

6.36. A contratada devera disponibilizar canal de comunicacdo, a exemplo de e-mail, telefone de contato,
whatsApp, para contato formal entre as partes.

DA MONTAGEM E TESTES DE EQUIPAMENTOS:

6.37. Durante a execugdo dos itens 17 a 19 da tabela constante do item 1.3 deste Termo de Referéncia,
correspondentes aos servicos de transmissdo e/ou gravacdo, a Contratada deverd proceder a montagem dos
equipamentos indispensaveis e a realizacao de todos os testes necessarios com antecedéncia minima de 2 (duas)
horas em relagao ao inicio do evento, salvo situagdes excepcionalmente justificadas pela Contratada e aceitas pela
DPE/RN.

6.38. A Contratada deverd informar previamente ao fiscal do contrato a relacdo nominal dos profissionais
designados para a montagem e testes, bem como o horario previsto para sua realizacao, observando o prazo minimo
estabelecido no item 6.30 deste Termo de Referéncia.

6.39. Os equipamentos que, eventualmente, apresentarem falhas deverao ser substituidos pela contratada antes
do inicio do evento, sob pena de responsabilizagao.

6.40. A exigéncia de realizacdo de testes prévios de montagem e configuracdo dos equipamentos justifica-se
pelos seguintes fundamentos:

a) Eliminacdo de riscos operacionais: eventos transmitidos online envolvem a integracdo de multiplos sistemas e
equipamentos (dudio, video, rede e softwares), sujeitos a falhas que somente podem ser diagnosticadas com a montagem
antecipada. A deteccdo tardia de panes comprometeria a transmissao e a credibilidade institucional.

b) Ajustes personalizados: o ambiente do evento e seu roteiro frequentemente exigem adaptagoes especificas na disposicao
e configuragao dos equipamentos, demandando tempo hdébil para validagdo em conjunto com a equipe organizadora.

c) Tesies de cenectividade, a integragdo com as plaiaformes de) transmissdo requer; validagdoprévia da internet e das redes



locais, evitando oscilagées e travamentos. Eventuais falhas podem demandar suporte técnico externo, geralmente
disponivel apenas em horario comercial.

d) Minimizacdo de imprevistos logisticos: a montagem antecipada reduz o risco de atrasos decorrentes de transporte,
acessos restritos ao local, indisponibilidade de pessoal credenciado ou obstaculos fisicos imprevistos.

7. DOS CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO (ART. 62, XXIII, ALINEA “G”, DA LEI N.
14.133/21).
7.1. De acordo com a Resolugao n. 338/2024-CSDP/RN, em resumo, o processo regular de liquidacdo e

pagamento ocorrerd pelas seguintes etapas e prazos:

ETAPA PROCEDIMENTO RESPONSAVEL PRAZO

Protocolo da Apresentacao de:

cobranga documento fiscal;
declaracdo de optante Data do
pelo Simples Credor recebimento do
Nacional, se cabivel; objeto
declaragado do SICAF
ou comprovagao
individual da
regularidade fiscal,
social e trabalhista.

Lancamento Recebimento da Imediatamente
na lista solicitacao de Fiscal ao protocolo
geral de cobranca.
credores

Registro da Registro contébil da Até 2 dias uteis
fase “em despesa no sistema do protocolo

liquidagao” orcamentario, COPC

financeiro e contdbil
da instituicao, assim
como das informagoes
sobre as retencoes
tributérias e
previdenciarias de
origem nao
trabalhista no sistema
EFD-Reinf.
Atesto Verificacao da Até 10 (dez) dias
(liquidacao) documentacao uteis, a contar
legalmente exigivel do recebimento
para efeito do Fiscal da solicitacao de
adimplemento da cobranca.
obrigagdo, bem como
se os bens entregues
ou 0S Servigos
prestados atenderam
as especificacgoes e
condicoes
previamente
acordadas.
Pagamento O prazo para
pagamento sera
limitado a 10
(dez) dias uteis,
a contar da data
Por meio de ordem da emissdo do
bancéria, para crédito COPC termo de
em banco, agéncia e liquidagdo de
conta corrente despesa, sendo
indicados pelo esse reduzido a
contratado. metade para as
contratagoes
decorrentes de
despesas cujos
valores nao
ultrapassem o
limite de que
trata o inciso II,
do art. 75, da
Lei Federal n.
14.133, de 12 de
abril de 2021.




Liquidacao
7.2. O procedimento de liquidagdo da despesa iniciar-se-4 a partir do protocolo, por parte do credor, da
solicitacao de cobranca perante o setor de fiscalizacdo, incumbindo ao fiscal designado efetuar, de forma imediata, o

lancamento do beneficidrio do documento de cobranca na lista geral de credores, conforme os termos estabelecidos
pela Resolugao n. 338/2024-CSDP/RN.

7.3. A solicitagcdo de cobranca serd acompanhada de nota fiscal, fatura ou documento equivalente, de
documentos comprobatdrios de regularidade fiscal, trabalhista, previdencidria, além de qualquer outra espécie de
documentacao porventura exigida no instrumento equivalente ao contrato

7.4. A nota fiscal/fatura devera ser emitida em conformidade com o Decreto Estadual n. 32.705/2023, assim
como com a Instrucao Normativa RFB n. 1234/2012.

7.5. No caso de a contratada ser pessoa juridica optante pelo Regime Especial Unificado de Arrecadacao de
Tributos e Contribuigdes (Simples Nacional), essa deverd anexar a nota fiscal/fatura declaragao de acordo com o
modelo constante no anexo IV da Instrucao Normativa RFB n. 1234, de 11 de janeiro de 2022, ou, alternativamente,
consulta ao Portal Simples Nacional atualizada, devendo informar imediatamente a contratante qualquer alteragdo da
sua permanéncia no Simples Nacional, conforme disposto no Art. 62 do referido diploma normativo.

7.6. Em se verificando o atraso no encaminhamento da nota fiscal, fatura ou documento necessario ao
processo de liquidacao da despesa ou, ainda, quaisquer irregularidades que impecam o pagamento, o fiscal
providenciard a notificacdo, por escrito e com comprovacdo do recebimento, da empresa contratada para
regularizacdo no prazo maximo de 2 dias uteis.

7.7. Por ocasido da apresentacdo da nota fiscal, fatura ou recibo, a contratada devera fornecer declaragao
emitida pelo Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores (SICAF) ou, na impossibilidade, comprovacao de
regularidade junto ao Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS), Instituto Nacional do Seguro Social (INSS) e
orgaos fazendarios federal, estadual e municipal, além de certiddo negativa de débitos trabalhistas.

7.8. Devidamente autuada, a solicitagdo de cobrancga protocolada deve ser encaminhada, no prazo maximo de
2 dias uteis, a Coordenadoria de Orcamento, Planejamento e Contabilidade da Defensoria Publica para que proceda,
em igual prazo, ao registro contdbil da fase da despesa "em liquidacdo" no respectivo sistema orcamentario,
financeiro e contdbil, bem como para que efetue o registro, tempestivo, das informagdes sobre as retencgodes
tributarias e previdenciarias de origem nao trabalhista no sistema publico de escrituracao fiscal digital de retencoes e
outras informagoes fiscais EFD-Reinf, na forma disciplinada pela Instrucdo Normativa RFB n. 2043, de 12 de agosto
de 2021, alterada pela Instrucao Normativa RFB n. 2096, de 18 de julho de 2022, a teor do art. 92 da Resolucao n.
338/2024-CSDP/RN.

7.9. T&o logo efetuado o registro contdbil a que se refere o artigo anterior, a Coordenadoria de Orgamento,
Planejamento e Contabilidade devolvera ao responsavel pela fiscalizacao e formalizacdo do termo de liquidagao da
despesa, encaminhando-lhe a documentagdo apresentada pelo credor, devidamente acompanhada da coépia da
correspondente nota de empenho, para fins de atesto da despesa, com o visto da fatura, recibo e/ou nota fiscal pelo
gestor do instrumento equivalente ao contrato.

7.10. A ordem cronoldgica de exigibilidade terd como marco inicial, para efeito de inclusao do crédito na
sequéncia de pagamentos, a liquidacdo de despesa.

7.11. Considera-se liquidacdao de despesa o segundo estagio da despesa publica e consiste na verificagdo do
direito adquirido pelo credor, tendo por base os titulos e documentos comprobatérios do respectivo crédito, apos a
execucgdo do objeto ou de etapa do cronograma fisico-financeiro, conforme o caso.

7.12. Quem detiver a responsabilidade pelo acompanhamento e fiscalizagdo conferird a documentagdo
legalmente exigivel para efeito do adimplemento da obrigacao, verificando, junto aos respectivos 6rgaos expedidores,
as autenticidades das certidées de regularidade apresentadas, bem como se os servigos prestados atenderam as
especificacoes e condicoes previamente acordadas, a teor do que estabelece o art. 63 da Lei n. 4.320/1964, de modo
que, em nao sendo detectada pendéncia, sera emitido o atesto.

7.13. O pagamento das indenizacgoes previstas no § 22 do art. 138 e no art. 149 da Lei Federal n. 14.133, de 12
de abril de 2021, deverd observar a ordem cronoldgica de exigibilidade, ainda que o instrumento equivalente ao
contrato ja tenha sido encerrado.

7.14. O fiscal do termo, responsavel pelo atesto da pertinente despesa, adotara as providéncias necessarias
para a conclusao da etapa de liquidacao, no prazo méaximo de 10 (dez) dias tuteis, contado a partir da apresentacédo da
solicitacao de cobranca, conforme art. 10 da Resolucao n. 338/2024-CSDP/RN. Para as contratacoes decorrentes de
despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei Federal n. 14.133, de 12 de
abril de 2021, o prazo para liquidacdo da despesa sera reduzido pela metade.

7.15. Constatada qualquer pendéncia em relacao ao documento fiscal, a prestagao do servigo, a realizacdo da
obra, a locagdo ou a entrega do bem ou de parcela desse, o contratado devera ser notificado e interromper-se-ao os
prazos oponiveis a Defensoria Publica exclusivamente quanto a esse credor, sem prejuizo ao prosseguimento das
liquidagOes e pagamentos aos demais credores posicionados na ordem cronoldgica das exigibilidades. Além disso, no
caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, nas contratagoes firmadas sob a égide da Lei n. 14.133/2021, quanto
a dimensédo, qualidade e quantidade, a parcela incontroversa devera ser liberada no prazo previsto para pagamento.

7.16. Previamente ao pagamento, a Administracdo deve verificar a manutencao das condicdes exigidas para a
habilitacao na licitagdo, ou para a qualificagdo, na contratacao direta.

7.17. A eventual perda das condicOes de que trata o caput nao enseja, por si, retencao de pagamento pela
Defensoria Publica do Estado.

7.18. Verificadas quaisquer irregularidades que impecam o pagamento, a Defensoria Publica devera notificar o
fornecedor contratado para que regularize a sua situacao.

7.19. A permanéncia da condicdo de irregularidade, sem a devida justificativa ou com justificativa ndo aceita



pela Defensoria Publica, pode ocasionar a rescisao contratual, sem prejuizo da apuracdo de responsabilidade e da
aplicacao de penalidades cabiveis, observado o contraditério e a ampla defesa em procedimento apuratério.

7.20. E facultada a retencéo dos créditos decorrente do pacto firmado, até o limite dos prejuizos causados a
Administracdo Publica e das multas aplicadas, nos termos do inciso IV do art. 139 da Lei n. 14.133, de 19 de abril de
2021.

7.21. Ocorrendo qualquer situacao que impeca a certificacdo do adimplemento da obrigacao ou quando o
contratado for notificado, por escrito, para sanar as ocorréncias relativas a execugdo do termo ou a documentagdo
apresentada, a respectiva cobranca perante a Defensoria Publica do Estado serd tornada sem efeito, com a
consequente exclusao da lista classificatoria de credores.

7.22. O fornecedor sera reposicionado na lista classificatéria a partir da regularizacdo das falhas e/ou, caso seja
necessario, da emissao de novo documento fiscal, momento em que sera reiniciada a contagem do prazo de liquidacao
oponivel a unidade administrativa contratante.

7.23. Nas contratagoes celebradas sob a égide da Lei n. 14.133, de 01 de abril de 2021, a parcela incontroversa
devera ser liberada no prazo previsto para pagamento, na forma do artigo 143 da referida lei.

7.24. A notificacao do credor devera conceder o prazo maximo de 2 dias uteis para regularizacdo da situacao,
observando-se sempre o prazo estabelecido para cumprimento das obrigacoes relativas ao EFD-Reinf.

Prazo de pagamento

7.25. Na forma disciplinada pelo art. 11, § 29, da Resolucéao n. 338/2024-CSDP/RN, salvo disposicao contratual
em sentido diverso, o prazo para pagamento sera limitado a 10 (dez) dias uteis, a contar da data da emissao do termo
de liquidagao de despesa, sendo esse reduzido a metade para as contratagdes decorrentes de despesas cujos valores
ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso II, do art. 75, da Lei Federal n. 14.133, de 12 de abril de 2021.

7.26. Esgotado o prazo estipulado no ajuste o ou, na sua auséncia, o prazo maximo de 30 (trinta) dias, sem a
correspondente liquidagdo da despesa, em virtude de mora exclusiva da Defensoria Publica, a referida despesa tera
prioridade sobre todas as demais, ficando sobrestada qualquer outra liquidacdo custeada pela mesma fonte de
recursos (art. 12, da Resolugao n. 338/2024-CSDP/RN).

7.27. No caso de atraso injustificado de pagamento e desde que a empresa contratada nao tenha concorrido de
alguma forma para tanto, podera incidir encargos moratérios a taxa nominal de 6% a.a. (seis por cento ao ano), em
regime de juros simples.

7.28. O valor dos encargos sera calculado pela formula: AF = I x N x VP, onde: AF = Atualizacdo Financeira
devida; N = Numeros de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento; I = Indice de
compensacao financeira = 0,00016438; e VP = Valor da prestacao em atraso.

7.29. Alteragdes da ordem cronoldgica de pagamentos estao disciplinadas no art. 18, da Resolucéao n. 338/2024-
CSDP/RN.

Forma de pagamento

7.30. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado.

7.31. Ressalte-se, ainda, que o pagamento serd realizado mediante apresentacdo de nota fiscal/fatura,
acompanhada do termo de recebimento definitivo, atestado pelo fiscal do contrato ou por servidor da unidade
recebedora.

7.32. Igualmente, o pagamento serd realizado por item efetivamente entregue e montado, mediante
apresentacao de nota fiscal e atesto pelo servidor designado.

7.33. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

7.34. Conforme estabelecido na Instrugao Normativa n. 1234/2012 da Secretaria da Receita Federal do Brasil e
o0 Decreto n. 32.705/2023 do Estado do Rio Grande do Norte, nos pagamentos que venham a ser efetuados pela
Defensoria Publica do Rio Grande do Norte a retencdo do imposto de renda incidente na fonte, de que trata o art.
157, 1, da Constituicdo Federal, sera obrigatério, com recolhimento ao Tesouro Estadual.

7.35. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n. 123, de
2006, ndo sofrerd a retencdo tributdria quanto aos impostos e contribuicées abrangidos por aquele regime. No
entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacao de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz
jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

7.36. A presente contratacao nao permite a antecipacao de pagamento.

7.37. A transferéncia de crédito ou a cessdo fiducidria de direitos crediticios com instituicdo financeira nesta
contratacdao serda viavel mediante a adogcdo das seguintes cautelas: a celebracdo de termo aditivo entre a
Administracdo e a contratada; a comprovacdo da regularidade fiscal e trabalhista também por parte da cessiondria; a
certificacdo de que a cessiondria nao se encontra impedida de licitar; o crédito a ser pago a cessionaria esteja dentro
do montante contratual, com descontos de eventuais multas, glosas e prejuizos causados a Administracdo e que a
cessao de crédito ndo afete a execucao do objeto contratado, que continuard sob a responsabilidade da empresa
contratada.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR (ART. 62, XXIII, ALINEA “H”, DA LEI N.
14.133/21).



8.1. A selecdo do fornecedor sera realizada por meio de procedimento licitatério na modalidade Pregao
Eletrénico, com utilizacao do Sistema de Registro de Pregos - SRP, nos termos do art. 82 e seguintes da Lei Federal
n? 14.133/2021, bem como em conformidade com a Resolucao n? 324/2024-CSDP, de 12 de janeiro de 2024, da
Defensoria Publica do Estado do Rio Grande do Norte.

8.2. O critério de julgamento adotado serda o de menor preco por grupo, em observancia ao principio da
selecao da proposta mais vantajosa para a Administracao.

Justificativa para a divisao em grupos

8.3. As justificativas para a divisdo em grupos consta na secdo 9, do Estudo Técnico Preliminar, com a seguinte
fundamentacao:

9.1. De acordo com o art. 40, inc. V, alinea “b” da Lei n® 14.133/2021, o planejamento de compra devera considerar a
expectativa de consumo anual e observar o atendimento de alguns principios, dentre eles o do parcelamento, quando for
tecnicamente viavel e economicamente vantajoso.

9.2. O agrupamento dos itens segue de acordo com a natureza e respectivos ramos de atuacao usualmente praticados no
mercado, se justifica pela busca de preservacdao da melhora relacdo custo/beneficio, observando tanto os aspectos
econdmicos quantos gerenciais, de modo a estimular a concorréncia, e tornar o certame mais atrativo, possibilitando a
Defensoria Publica a obtengao de pregos mais vantajosos e futuras solicitagbes menos onerosas.

9.3. No presente caso, os grupos foram divididos de acordo com a natureza dos servicos a serem prestados, conforme
descrigao abaixo:

a) Grupo 01: cobertura fotografica

Empresas de cobertura fotogréfica especializadas em trabalho fotogréfico, tratamento de fotos e edigdo de videos.
Importantes para atender demandas especifica de registros visuais de eventos internos e externos como: cursos, posses,
inauguragoOes, entre outros. Para tais registros sdo fundamentais a qualidade técnica das imagens e a narrativa para
atender objetivos comerciais, publicitarios, documentais ou institucionais.

A especializagao permite fotos jornalisticas (momentos espontaneos), posadas e garante qualidade ao material que sera
utilizado tanto para divulgagdo do trabalho da instituicdo, quanto para o arquivamento e registro das memorias.
Instituigdes publicas necessitam de imagens alinhadas a identidade do 6rgdo para uso em redes sociais, sites ou materiais
de comunicacgdo. O servigo profissional de fotégrafos reforca a imagem institucional e facilita a conexdo com o publico fim.

b) Grupo 02: cobertura em audio e video / filmagem com drone

No que tange a jungdo dos itens 4, 5 e 6 aos itens 7, 8, 9 em um Unico grupo, esta se deve a natureza similar de ambos e
ainda pela compreensdo de que o produto do servigo indicado nos itens 4, 5 ,6 devera ser usado para a finalizagdo dos
produtos indicados nos itens 7, 8, 9.

Para fazer tal diferenciacao dos itens, a Coordenadoria de Comunicacao Social, Cerimonial e Eventos (CCSC) levou em
conta no item anterior, o fato de que, apesar de ambos serem destinados a captagdo de imagens e &udio, o valor de
mercado do servigo do item 7 é mais alto do que o valor de mercado do item 4 por envolver licencas profissionais
especificas para operacdo de drones.

Esta Coordenadoria considerou ainda que, a juncao da prestacao do servigo, incluindo as especificagdes do item 4 no item
7, poderia acarretar um maior custo para a administracdo ao elevar o valor final do item. Ademais, insta registrar que se
trata de servigos cujo atraso na prestacdo de um poderia acarretar atraso na prestagao do outro fornecedor, devendo assim
ser buscada solugdo a minimizar este risco.

c) Grupo 03: producao de videos institucionais

A producgdo de videos institucionais realizada por especialistas garante qualidade técnica superior (equipamentos de alta
definicdo, edigao e som profissional), transmitindo autoridade, zelo e seriedade a instituicao. Isso contrasta com produgoées
amadoras, que podem comprometer a imagem e credibilidade do érgéo publico.

Empresas especializadas desenvolvem narrativas estruturadas que destacam valores, missdo e visdo da instituigao,
utilizando técnicas para atingir o publico desejado, evitando mensagens descontextualizadas.

d) Grupo 04: impressao em papel fotossensivel

Quanto aos itens 13 a 16, recomenda-se a unificagcdo dos servicos prestados em um mesmo grupo, tendo em vista que se
trata do mesmo produto, havendo diferenga na especificagdo técnica apenas do tamanho do mesmo.

Nesse caso, a unificagao do servigo pode ainda significar um menor custo para a Administragdo Publica tendo em vista se
tratar de um produto final com baixo valor de mercado e cuja reducdo do preco esta atrelada ao quantitativo executado.

e) Grupo 05: transmissao e/ou gravacao com som e imagem

Empresas especializadas na transmissao e/ou gravagdo online garantem alta definicdo, som de qualidade e estabilidade na
transmissao, usando equipamentos especificos (cameras profissionais, iluminagdo adequada) e softwares de codificacdo
avancados. Isso evita falhas como pixelizagao, atrasos ou cortes inesperados, essenciais para se manter a credibilidade da
do érgéo.

Acrescente a isto, o fato de que equipes especializadas conseguem resolver falhas em tempo real, garantindo continuidade
do evento. Em uma transmissao online, interrupgées podem prejudicar a imagem institucional.

Os servigos de transmissao online exigem infraestrutura de rede, seguranca de dados e gestao de fluxo de dados em tempo
real.

O responsavel pelo fornecimento da rede de internet sera a propria Defensoria Publica do Estado do Rio Grande do Norte
(DPE/RN) que possui contratacao correlata por meio do processo id: 06410018.000333/2024-80 cujo objeto contempla a
contratagao do acesso a internet via Link ou sinal dedicado para acesso dos gadgets a internet, transmissao online, redes
sociais, sistemas e formacao de redes para equipamentos em dias e locais a serem definidos de ac. Internet com velocidade
minima de 600 mb. Rede cabeada e wi-fi.

9.4. Dessa forma, de acordo com os apontamentos constantes em cada grupo anterior, tem-se justificativas suficientes para
a adogcdo do parcelamento do objeto, visto que se trata de servico comum, de entrega imediata e que ndo implica
obrigacoes futuras, com excecgdo da garantia.

8.4. Assim, embora a Simula n2 247 do Tribunal de Contas da Unido estabeleca, como regra, o parcelamento
do objeto da contratacao, resta demonstrada a inviabilidade de sua divisao em itens distintos, em razao da natureza
técnica dos servigos, que sao operacionalmente integrados e visam a obtencao de um resultado Unico e indivisivel.

8.5. Nesse sentido, verifica-se que os servigos de fotografia, filmagem, sonorizacao, producao de videos, edigao
e finalizacao, transmissao ao vivo pela internet, bem como a execucao de recursos de acessibilidade, tais como



interpretacdo em Lingua Brasileira de Sinais - LIBRAS, legendagem para surdos e ensurdecidos - LSE,
audiodescricdo e degravacdo, configuram uma unica solugdo, com atividades tecnicamente interdependentes e
operacionalmente integradas, cujo resultado final deve ser entregue de forma unificada, padronizada e harmonica.

8.6. No caso especifico da producao audiovisual, evidencia-se a necessidade de que uma mesma empresa seja
responsavel pelas etapas de pré-producdo, producao e pos-producao de todas as fotos e videos, a fim de garantir
congruéncia da linguagem, uniformidade estética e fidelidade a identidade institucional, assegurando comunicacdo
clara e harmonica entre as intengoes do projeto e o produto final.

8.7. Dessa forma, nos termos do art. 40, §12, II, da Lei n? 14.133/2021, e em consonancia com a Stmula n? 247
do Tribunal de Contas da Uniao, resta demonstrada a inviabilidade técnica e a desvantajosidade administrativa do
parcelamento do objeto.

8.8. Assim, justifica-se a adogao do critério da divisao dos itens em grupos, assegurando a uniformidade
técnica, a coeréncia estética, a racionalidade administrativa e a observancia aos principios da economicidade e da
eficiéncia.

Aplicacao do direito de preferéncia a microempresas e empresas de pequeno porte:

8.9. Devera ser aplicado, ao certame, o tratamento diferenciado e favorecido para as microempresas
e empresas de pequeno porte previstos na Lei Estadual n® 675, de 06 de novembro de 2020 e, supletivamente, com as
disposi¢coes da Lei Complementar Federal n® 123/2006, na hipétese de o orgamento estimado, a ser definido com a
pesquisa mercadoldgica nos termos do art. 23 da Resolugédo n. 298 do Conselho Superior da Defensoria Publica do
Estado do Rio Grande do Norte, indicar um montante de até R$ 200.000,00 (duzentos mil reais). Assim, considerando
o orcamento a ser realizado, podera a licitagdo ser realizada exclusivamente para participacdao de microempresas ou
empresas de pequeno porte.

Propostas de precos

8.10. As propostas apresentadas deverao ter validade minima de 90 (noventa) dias corridos, contados a partir
da data de abertura do certame. A fixagdo desse prazo justifica-se pela necessidade de assegurar tempo hébil para
que a Administragdo conclua os tramites administrativos indispenséaveis, sem delongas excessivas, bem como para
prevenir oscilacdes de mercado que possam comprometer a vantajosidade e a estabilidade das condicoes ofertadas.

8.11. Os licitantes deverdao encaminhar suas propostas observando este Termo de Referéncia, atentando-se,
também, para as disposigOes no Edital acerca do envio e encaminhamento de tais propostas.

8.12. As propostas de precos escritas, quando eventualmente solicitadas, deverdo ser redigidas em lingua
portuguesa, sem alternativas, opcodes, emendas, ressalvas, borroes, rasuras ou entrelinhas, formulada em
conformidade com as condicbes estabelecidas, e dela deverao constar:

a) razao social, nimero do CNP], assinatura do representante da proponente, referéncia a esta licitacao,
numero de telefone, endereco, dados bancarios e indicagédo de endereco eletrénico (e-mail);

b) descrigdo do objeto, com indicacao da marca/modelo/fabricante, quantidade, unidade, valor unitario e
total (R$).

8.13. As empresas inscritas no Simples Nacional ficam dispensadas da apresentacao do destaque do ICMS/ISS,
consoante art. 42 do Decreto Estadual n. 21.034/2009, devendo apresentar a comprovacao dessa condigao.

8.14. Nos precos cotados deverdo estar incluidas todas as despesas, como impostos, taxas, embalagem,
eventuais fretes, mao de obra, deslocamento de pessoal, instalacao, transporte e demais encargos, de qualquer
natureza, que se facam indispensaveis a perfeita execucdo do objeto, deduzidos os abatimentos eventualmente
concedidos.

8.15. Eventual divergéncia ente o preco total ofertado e o unitario, prevalecerd o valor ofertado como preco
unitario.

8.16. A proponente deverd preencher sua proposta conforme modelo anexado ao presente Termo de Referéncia.
8.17. Em caso de empate das propostas, deve-se observar os critérios definidos no artigo 60, da Lei Federal n®

14.133/2021, inclusive no que diz respeito a equidade de homens e mulheres no ambiente de trabalho.

Desclassificacao das propostas

8.18. A andlise das propostas objetivard o atendimento das condigOes estabelecidas neste termo de referéncia,
sendo desclassificada a proposta que:

a) Contenha emendas, rasuras ou borrdes ndo ressalvados, ou que ponham em duvida a seriedade e as
informacdes essenciais a sua compreensao;

b) Nao atenda as especificagGes técnicas contidas neste termo;
c) Nao indique todas as informacgoes exigidas pela Administracao;

d) As propostas com precos excessivos ou manifestamente inexequiveis, conforme previsto no artigo 11,
da Lei Federal n. 14.133/2021.

e) Nao contenha, quando for o caso, as planilhas orcamentéarias, geral e especificas, e de detalhamento
analitico de cada prego unitario de servigos, nao ressalvadas ou complementada pela proponente;

f) Deixar de cumprir a cota de aprendiz a que a empresa estd obrigada, nos termos do artigo 63, §12, da
Lei Federal n? 14.133/2021 (Lei de Licitacdes e Contratos Administrativos) e artigo 429 e seguintes, do
Decreto-Lei n? 5.452/1943 (Consolidacgao das Leis do Trabalho).



Da consulta ao cadastro nacional de condenacoes civeis por ato de improbidade

8.19. Na fase de julgamento das propostas, o agente de contratagao/pregoeiro devera verificar se a licitante
provisoriamente classificada em primeiro lugar atende as condigbes de participacdo no certame, conforme previsto no
art. 14 da Lei n° 14.133/2021, especialmente quanto a existéncia de sangdo que impega a participagdo no certame ou
a futura contratacao, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a)O CADASTRO NACIONAL DE CONDENAGCOES CIVEIS POR ATOS DE IMPROBIDADE
ADMINISTRATIVA, conforme Resolucao n? 44/2007-CNJ e suas alteragOes, mantido pelo Conselho
Nacional de Justica - CNJ, no endereco eletronico:
www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar requerido.php;

b)O CADASTRO NACIONAL DAS EMPRESAS INIDONEAS E SUSPENSAS - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unidao - CGU, no endereco eletronico: www.portaltransparencia.gov.br/sancoes,
conforme Lei Federal n° 12.846/2013;

c) O CADASTRO NACIONAL DE EMPRESAS PUNIDAS - CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (www.portaltransparencia.gov.br/sancoes).

8.20. A consulta aos cadastros serd realizada pelo pregoeiro/agente de contratacdo em nome da empresa
licitante e também de seu sécio majoritario, por forca da vedacao de que trata o artigo 12 da Lei Federal n. 8.429, de
1992.

Habilitacao

8.21. Em conformidade com os arts. 62 a 70 da Lei Federal n. 14.133/2021, as propostas para fins de
habilitagao no certame licitatdrio deverdo ser acompanhadas obrigatoriamente dos documentos listados abaixo:

Habilitacao juridica

a)Para fins de habilitacdo juridica, deverdo ser apresentados os seguintes documentos, conforme a
natureza da pessoa juridica:

b) Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

c) Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicao de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

d) Sociedade empresdria ou sociedade limitada unipessoal - SLU: inscrigdao do ato constitutivo, estatuto
ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

e) Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no
Diario Oficial da Uniao e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instrucao
Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de margo de 2020.

f) Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua
sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

g) Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresdria: inscricdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no
Registro onde tem sede a matriz

h) Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da
respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971. 8.17.
Os documentos apresentados, para fins de habilitagao juridica, deverado estar acompanhados de todas as
alteragdes ou da consolidagdo respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.22. Para fins de habilitacao fiscal, social e trabalhista, na forma disciplinada pelo art. 68 da Lei Federal n.
14.133/2021, deverao ser apresentados:

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ).
b) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional.
c) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede da pessoa juridica.

d) Caso o licitante seja considerado isento dos tributos estaduais ou municipais relacionados ao objeto
contratual, deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentacdao de declaragcdo da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

e) Prova de regularidade relativa a Seguridade Social e com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico
(FGTS).

f) Declaracao de que nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do
artigo 7°, XXXIII, da Constituicao Federal.

g) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacao
de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das



Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n. 5.452, de 12 de maio de 1943

h)Prova de inscricao no cadastro de contribuintes estadual, distrital e/ou municipal, relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual.

i) O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar Estadual n. 675, de 06 de novembro de 2020,
estard dispensado da prova de inscrigao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

j) Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais relacionados ao objeto, devera
comprovar tal condicao mediante a apresentagdo de certiddo ou declaragao da Fazenda respectiva do
seu domicilio ou sede, ou por meio de outro documento equivalente, na forma da respectiva legislacao
de regéncia. A apresentacao do Certificado de Condigao de Microempreendedor Individual - CCMEI
supre as exigéncias de inscricdo nos cadastros fiscais, na medida em que essas informacodes constam no
proprio Certificado.

k) Declaracdao de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e outras normas especificas.

8.23. Em atencdo ao disposto do art. 63, III, da Lei n.2 14.133/2021, serao exigidos os docuemntos relativos a
regularidade fiscal, em qualquer caso, somente em momento posterior ao julgamneto das propostas, e apenas do
licitante mais bem classificado.

Habilitacdao economico-financeira
8.24. No que diz respeito a qualificagdo economico-financeira, devera ser apresentado:
a) Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

b) Balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstracdes contdbeis dos
2 (dois) ultimos exercicios sociais.

c) As empresas criadas no exercicio financeiro da contratacao direta deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitagdo e poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura.

d) O balanco patrimonial limitar-se-a ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida
hé menos de 2 (dois) anos.

8.25. Os documentos referidos acima deverao ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal do
Brasil para transmissao da Escrituracao Contabil Digital - ECD ao Sped.

Habilitacao técnica
8.26. A empresa deverd apresentar ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA, emitido por Orgédo ou Entidades da
Administragdo Publica direta ou indireta, Federal, Estadual ou Municipal, ou, ainda, por empresas privadas,

comprovando a aptiddao para desempenho de atividade pertinente e compativel em caracteristicas e prazos com o
objeto a ser contratado.

8.26.1. O atestado deverd conter, no minimo, as seguintes informacoes: identificacdo da pessoa juridica e do
responsavel pela emissao do atestado; identificacdo da contratada e descrigao clara do objeto fornecido, informando o
cumprimento das obrigagées assumidas perante a empresa privada ou 6rgao publico que estd emitindo o atestado.

8.26.2. Nao serdo aceitos atestados emitidos por pessoa fisica para fins de comprovacao da capacidade técnica de
empresa licitante (Acorddo 927/2021 - TCU - Plendrio).

8.26.3. O atestado de capacidade técnica podera ser apresentado em nome da matriz ou filial da licitante.

9. DA FORMALIZACAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS E CADASTRO DE RESERVA

9.1. A teor da Resolucdo n. 324/2024-CSDP[1], apés a homologacao da licitacdo, deverao ser observadas as

seguintes condicdes para a formalizacdao da ata de registro de precos:

I- serao registrados na ata os precos e os quantitativos do adjudicatéario, observado o disposto no
inciso IV do caput do art. 10 da mencionada resolucao;

II - sera incluido na ata, na forma de anexo, o registro:

a) dos licitantes ou dos fornecedores que aceitarem cotar os bens, as obras ou os servigos com pregos
iguais aos do adjudicatdario, observada a classificagdo na licitagdo; e

b) dos licitantes ou dos fornecedores que mantiverem sua proposta original; e

III - sera respeitada, nas contratacoes, a ordem de classificagcdao dos licitantes ou fornecedores
registrados na ata.

9.2. O registro a que se refere o inciso II do item 10.1 tem por objetivo a formacdo de cadastro de reserva,
para o caso de impossibilidade de atendimento pelo signatério da ata.

9.3. Para fins da ordem de classificagao, os licitantes ou fornecedores de que trata a alinea “a” do inciso II do
item 10.1 antecederao aqueles de que trata a alinea “b” do referido inciso.

9.4. A habilitacao dos licitantes que comporao o cadastro de reserva a que se referem o inciso II do item 10.1 e
do subitem 10.2 somente sera efetuada quando houver necessidade de contratagdo dos licitantes remanescentes, nas



seguintes hipéteses:

a)quando o licitante vencedor nao assinar a ata de registro de precos no prazo e nas condicdes
estabelecidos no edital; ou

b) quando houver o cancelamento do registro do fornecedor ou do registro de precos, nas hipdteses
previstas nos artigos 23 e 24 da Resolucao n. 324/2024-CSDP.

9.5. O preco registrado, com a indicagdo dos fornecedores, sera divulgado no PNCP e disponibilizado durante
a vigéncia da ata de registro de precos.

9.6. A Ata de Registro de Precos terd validade inicial de 12 (doze) meses, contado do primeiro dia util
subsequente a data de divulgagdo no PNCP, podendo ser prorrogado por igual periodo, mediante anuéncia do
fornecedor, desde que comprovado que o pre¢co permanece vantajoso.

9.7. O controle e o gerenciamento da ata de registro de precos serd realizada por meio de ferramenta de
gestdo de ata, conforme artigo 19, da Resolucao n? 324/2024-CSDP.

10. DA INTENCAO DE REGISTRO DE PRECOS

10.1. Para fins de procedimento de registro de pregos, o 6rgao gerenciador deverd, na fase preparatéria do
procedimento licitatorio - em observancia ao disposto do artigo 86, da Lei Federal n® 14.133/2021, Decreto Federal n®
11.462/2023 e Resolucao n? 310/2023 - CSDP, realizar procedimento publico de Intencao de Registro de Preco - IRP,
visando possibilitar, pelo prazo minimo de 08 (oito) dias uteis, a participagdo de outros érgaos ou outras entidades da
Administracdo Publica na ata de registro de precos e determinar a estimativa total de quantidades da contratacao,
observado, em especial, o disposto nos incisos III e IV do do art. 72 e nos incisos I, III e IV do caput do art. 82, do
Decreto Federal n® 11.462/2023.

10.2. O prazo minimo estabelecido comecara a fluir a partir do primeiro dia util subsequente a data de
divulgacdo da IRP no Portal Nacional de Contratacées Publicas - PNCP, de que trata o art. 174 da Lei Federal n?
14.133, de 2021.

10.3. O procedimento de Intencdao de Registro de Preco poderd ser dispensado, com a devida justificativa,
quando:

a) a Defensoria Publica do Estado for o tinico contratante ante a especificidade do bem a ser adquirido
ou do servigo a ser contratado;

b) a estimativa de precos realizada em sede de estudo preliminar ou na fase de pesquisa mercadolégica
verificar que eventual diferenca de aliquotas de impostos ou outros encargos incidentes, condicdes e e
locais de entrega possa implicar em variagdo de pregos, com possibilidade de prejuizo a economicidade
da contratacgao;

c) a amplitude da contratacdo demonstre a inviabilidade de gerenciamento pela Defensoria Publica do
Estado, desde que devidamente justificada;

d) o objeto a ser contratado exigir sigilo ou envolver seguranca institucional.

10.4. O disposto do item 10.3 reveste-se de carater meramente exemplificativo, podendo os érgaos responsaveis
pela elaboracao dos instrumentos de planejamento verificar outras situagcdes que impossibilitem a abertura de
intencao de registro de precos, desde que devidamente justificadas.

10.5. Apresentados pedidos de intencao de registros de precos no prazo legal, a Defensoria Publica do Estado
podera aceitar ou recusar, justificadamente, no que diz respeito a Intencédo de Registro de Precos (IRP):

a) os quantitativos considerados minimos ou infimos;
b) a inclusao de novos itens pretendidos pelo 6rgao ou entidade participante; ¢

c) os itens de mesma natureza, mas com modificacdes em suas especificagOes; a inclusao de novos locais
para entrega do bem ou execucao do servico;

d) inclusdo de outras condigbes técnico-operacionais para a contratacao.
11. DA ASSINATURA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

11.1. Apés os procedimentos previstos no item 9, o licitante mais bem classificado serd convocado para assinar
a ata de registro de pregos no prazo e nas condicoes estabelecidas no edital de licitagao, sob pena de decadéncia do
direito, sem prejuizo da aplicacao das sangoes previstas na Lei Federal n. 14.133, de 2021.

11.1.1. O prazo de convocacdo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, mediante solicitacdo do
licitante mais bem classificado ou do fornecedor convocado, desde que:

I- a solicitacao seja devidamente justificada e apresentada dentro do prazo; e

II - a justificativa apresentada seja aceita pela Defensoria Publica.
11.2. A ata de registro de precos serd assinada por meio de assinatura digital e disponibilizada no sistema de

registro de precgos.

11.3. Na hipdotese de o convocado nao assinar a ata de registro de precos no prazo e nas condigoes
estabelecidos no item 9, fica facultado a Defensoria Publica convocar os licitantes remanescentes do cadastro de
reserva, na ordem de classificacao, para fazé-lo em igual prazo e nas condicoes propostas pelo primeiro classificado.

11.4. Na hipdotese de nenhum dos licitantes de que trata a alinea “a” do inciso II do item 9.1 aceitar a
contratacao nos termos do disposto no caput deste artigo, a Defensoria Publica, observados o valor estimado e a sua
eventual atualizagdo na forma prevista no edital, podera:



I- convocar os licitantes de que trata a alinea “b” do inciso II do item 9.1.3 para negociagao, na
ordem de classificagdo, com vistas a obtencao de prego melhor, mesmo que acima do preco do
adjudicatario; ou

II - adjudicar e firmar o contrato nas condicoes ofertadas pelos licitantes remanescentes, observada
a ordem de classificacao, quando frustrada a negociacao de melhor condigao.

11.5. A existéncia de precos registrados implicard compromisso de fornecimento nas condicbes estabelecidas,
mas nao obrigard a Defensoria Publica a contratar, facultada a realizacdo de licitacdo especifica para a aquisicao
pretendida, desde que devidamente justificada.

12. DA VEDACAO A ACRESCIMOS DE QUANTITATIVOS NA ATA DE REGISTRO DE PRECOS
12.1. Conforme dicgdo do art. 18 [5] da Resolucao n. 324/2024-CSDP, fica vedado efetuar acréscimos nos
quantitativos estabelecidos na ata de registro de precos.
12.2. O controle e o gerenciamento das atas de registro de precos serao realizados por meio da ferramenta de
Gestao de Atas, quanto a:
I- os quantitativos e os saldos;
II - as solicitacoes de adesao; e
IIT - o remanejamento das quantidades.
13. DA ALTERACAO OU ATUALIZACAO E NEGOCIACAO DOS PRECOS REGISTRADOS
13.1. Os precgos registrados poderao ser alterados ou atualizados em decorréncia de eventual redugdo dos

precos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, das obras ou dos servigos registrados, nas
seguintes situacoes:

I- em caso de forga maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos
imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, devidamente comprovados, que inviabilizem
a execucgdo da ata tal como pactuada, nos termos do disposto na alinea “d” do inciso II do caput do art.
124 da Lei Federal n. 14.133, de 2021;

II - em caso de criagdao, alteracao ou extincao de quaisquer tributos ou encargos legais ou
superveniéncia de disposi¢oes legais, com comprovada repercussao sobre os precos registrados; ou

III - na hipdtese de previsdo no edital ou no aviso de contratacao direta de clausula de reajustamento
ou repactuacao sobre os precos registrados, nos termos do disposto na Lei Federal n. 14.133, de 2021.

13.2. Considerando o disposto no item 13.1, inciso III, deste Termo de Referéncia, bem como no art. 25, §72, e o
art. 82, §52, inciso IV, ambos da Lei Federal n? 14.133/2021, os precgos registrados poderdo ser reajustados apds o
interregno de um ano, contado da data do orcamento estimativo, a pedido da contratada, mediante a aplicacao, pela
DPE/RN, do indice IPCA - Indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo, calculado pelo Instituto Brasileiro de
Geografia e Estatistica - IBGE.

13.3. No reajuste subsequente ao primeiro, o intervalo minimo de um ano sera contado a partir dos efeitos
financeiros do ultimo reajuste.

13.4. No caso de atraso ou nao divulgacdo do indice de reajustamento, a contratante pagara ao contratado a
importancia calculada pela ultima variacdo conhecida, liquidando a diferenca correspondente tdo logo seja divulgado
o indice definitivo.

13.5. Nas afericoes finais, o indice utilizado para reajuste serd, obrigatoriamente, o definitivo.

13.6. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma ndo possa mais
ser utilizado, serd adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela legislacdo entdao em vigor.

13.7. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para
reajustamento do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

13.8. Os reajustes e revisoes serao realizados por termo aditivo.

13.9. Na hipdtese de o preco registrado tornar-se superior ao preco praticado no mercado, por motivo

superveniente, o 6rgdo ou a entidade gerenciadora convocard o fornecedor para negociar a redugao do precgo
registrado, observando os procedimentos estabelecidos no art. 21[6] e art. 22[7] da Resolugao n. 324/2024-CSDP.

13.10. Caso nao aceite reduzir seu prego aos valores praticados pelo mercado, o fornecedor serd liberado do
compromisso assumido quanto ao item registrado, sem aplicacdao de penalidades administrativas.

13.11. Na hipdtese prevista no subitem anterior, o gerenciador convocara os fornecedores do cadastro de
reserva, na ordem de classificagao, para verificar se aceitam reduzir seus pregos aos valores de mercado, observado o
disposto no § 32 do art. 23 da Resolugdo n. 324/2024-CSDP (item 13.4 deste Termo de Referéncia).

13.12. Se nao obtiver éxito nas negociagoes, o érgao ou a entidade gerenciadora procedera ao cancelamento da
ata de registro de precos, nos termos do disposto no item 14 deste Termo de Referéncia, e adotard as medidas
cabiveis para a obtencao de contratacao mais vantajosa.

13.13. Na hipétese de reducao do preco registrado, o érgao ou a entidade gerenciadora comunicara aos 6rgéos e
as entidades que tiverem firmado contratos decorrentes da ata de registro de precos, para que avaliem a
conveniéncia e a oportunidade de diligenciarem negociacdo com vistas a alteragdo contratual, observado o disposto
no art. 29 da Resolugdo n. 324/2024-CSDP (art. 29. Os contratos decorrentes do sistema de registro de precos
poderao ser alterados, observado o disposto no art. 124 da Lei n® 14.133, de 2021).

13.14. Na hipétese de o preco de mercado tornar-se superior ao prego registrado e o fornecedor nao poder
cumprir as obrigacdes estabelecidas na ata, serd facultado ao fornecedor requerer a Defensoria Publica a alteracdo



do preco registrado, mediante comprovacao de fato superveniente que o impossibilite de cumprir o compromisso, e
desde que o faca em momento anterior ao recebimento de ordem de compra ou de servigo

13.15. Para fins do disposto no item 13.5, o fornecedor encaminhard, juntamente com o pedido de alteracao, a
documentacao comprobatéria e/ou a planilha de custos que demonstre a inviabilidade do preco registrado em relacgdo
as condigoes inicialmente pactuadas.

13.16. Na hipétese de ndo comprovacao da existéncia de fato superveniente que inviabilize o prego registrado ou
de pedidos genéricos, o pleito serd indeferido pelo 6rgdo ou pela entidade gerenciadora e o fornecedor devera
cumprir as obrigacdes estabelecidas na ata, sob pena de cancelamento do seu registro, nos termos do disposto no
item 13 deste Termo de Referéncia, sem prejuizo da aplicacdo das sancles previstas na Lei Federal n? 14.133, de
2021, e na legislagdo aplicavel.

13.17. Na hipotese de cancelamento do registro do fornecedor, a Defensoria Publica convocara os fornecedores
do cadastro de reserva, na ordem de classificacdo, para verificar se aceitam manter seus precos registrados,
observado o disposto no item 9 deste Termo de Referéncia.

13.18. Se nao obtiver éxito nas negociacdes, a Defensoria Publica procedera ao cancelamento da ata de registro
de precos, nos termos do disposto no item 13 deste Termo de Referéncia e adotara as medidas cabiveis para a
obtencao da contratacdo mais vantajosa.

13.19. Na hipétese de comprovacao do disposto no item 13.5 e do subitem 13.6 deste Termo de Referéncia, a
Defensoria Publica atualizard o preco registrado, de acordo com a realidade dos valores praticados pelo mercado.

14. DO CANCELAMENTO DO REGISTRO DO FORNECEDOR E DOS PRECOS REGISTRADOS
14.1. O registro do fornecedor sera cancelado pela Defensoria Publica do Estado, quando o fornecedor:
I- descumprir as condicoes da ata de registro de precos sem motivo justificado;

IT - ndo acusar o recebimento da nota de empenho, ou instrumento equivalente, no prazo
estabelecido pela Defensoria Publica sem justificativa razoavel;

III - nao aceitar manter seu precgo registrado, na hipétese prevista no § 22 do art. 22[8] da Resolugao
n. 324/2024-CSDP; ou

IV -  sofrer sancao prevista nos incisos III ou IV do caput do art. 156 da Lei Federal n. 14.133, de
2021.

14.2. Na hipétese prevista no inciso IV do item 14.1, caso a penalidade aplicada ao fornecedor nao ultrapasse o
prazo de vigéncia da ata de registro de precos, a Defensoria Publica poderd, mediante decisdo fundamentada, decidir
pela manutencao do registro de precos, vedadas novas contratacoes derivadas da ata enquanto perdurarem os efeitos
da sancao.

14.3. O cancelamento do registro nas hipdteses previstas no caput serd formalizado por decisdo da Defensoria
Publica Geral, garantidos os principios do contraditdrio e da ampla defesa.

14.4. Na hipétese de cancelamento do registro do fornecedor, a Defensoria Publica poderd convocar os
licitantes que compdem o cadastro de reserva, observada a ordem de classificacao.

14.5. O cancelamento dos precos registrados podera ser realizado pela Defensoria Publica, em determinada ata
de registro de precos, total ou parcialmente, nas seguintes hipdteses, desde que devidamente comprovadas e
justificadas:

I- por razao de interesse publico;
II - a pedido do fornecedor, decorrente de caso fortuito ou forca maior; ou

III - se nao houver éxito nas negociagdes, nos termos do disposto no §32 do art. 22[9] e do §42 do art.
22[10] da Resolucdo n. 324/2024-CSDP

15. DA UTILIZACAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS POR ORGAOS OU ENTIDADES NAO
PARTICIPANTES

15.1. Durante a vigéncia da ata, os 6rgdos e as entidades da Administracao Publica federal, estadual, distrital e
municipal que nao participaram do procedimento de IRP poderdo aderir a ata de registro de precos na condicao de
nao participantes, observados os seguintes requisitos:

I- apresentacao de justificativa da vantagem da adesdo, inclusive em situacoes de provavel
desabastecimento ou de descontinuidade de servigo publico;

IT - demonstracdao da compatibilidade dos valores registrados com os valores praticados pelo
mercado, na forma prevista no art. 22 da Lei Federal n. 14.133, de 2021; e

IIT - consulta e aceitagcao prévias do 6rgdo ou da Defensoria Publica e do fornecedor.

15.1.1. A autorizacdo da Defensoria Publica apenas sera realizada apos a aceitagdo da adesao pelo fornecedor.

15.1.2. Apés a autorizacdo da Defensoria Publica, o 6rgdo ou a entidade ndo participante efetivara a aquisicao ou
a contratacgao solicitada em até 90 (noventa) dias, observado o prazo de vigéncia da ata.

15.1.3. O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado excepcionalmente, mediante solicitacao do
orgao ou da entidade ndo participante aceita pela Defensoria Publica, desde que respeitado o limite temporal de
vigéncia da ata de registro de pregos.

Limites para adesoes

15.2. Serdo observadas as seguintes regras de controle para a adesdo a ata de registro de pregos de que trata o
item 15.1:



I- as aquisicoes ou as contratagoes adicionais ndo poderao exceder, por d6rgao ou entidade, a
cinquenta por cento dos quantitativos dos itens do instrumento convocatério registrados na ata de
registro de precgos para a Defensoria Publica; e

II - o quantitativo decorrente das adesdes nao podera exceder, na totalidade, ao dobro do
quantitativo de cada item registrado na ata de registro de precos para a Defensoria Publica,
independentemente do nimero de érgaos ou entidades ndo participantes que aderirem a ata de registro

de precos.
16. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTR~ATA(;A0 (ART. 62, XXIII, ALINEA “I”, DA LEI N. 14.133/21)
E DA ADEQUACAO AO PLANO DE CONTRATACAO ANUAL.
16.1. A estimativa da despesa desta contratagdo foi apurada pela Subcoordenadoria de Patrimonio e Logistica,

mediante pesquisa de mercado realizada em conformidade com a Resolugao n? 298 do Conselho Superior da
Defensoria Publica do Estado do Rio Grande do Norte.

16.2. Com base na pesquisa registrada no ID 37508517, o valor estimado para o objeto descrito neste Termo de
Referéncia totaliza R$ 547.650,00 (quinhentos e quarenta e sete mil, seiscentos e cinquenta reais).

16.3. Por fim, informa-se que a presente contratacdo estd contemplada nos itens 65 e 69 do Plano de
Contratagées Anual (PCA), aprovado pela Portaria n? 45/2025-DPGE/RN, disponivel em:
https://defensoriarn.transparencia.topsolutionsrn.com.br/arquivos/plano-de-contratacao-anual

17. ADEQUACAO ORCAMENTARIA (ART. 62, XXIII, ALINEA “J”, DA LEI N. 14.133/21).

17.1. Nos termos do art. 12 da Resolugcao n? 324/2024-CSDP, de 12 de janeiro de 2024, considerando tratar-se
de procedimento destinado a constituicdo de Ata de Registro de Precos, ndo se exige a comprovagdao prévia de
existéncia de dotacdo orgamentaria, sendo obrigatéria apenas a indicacdo da disponibilidade de créditos por ocasido
da formalizacao do contrato ou do instrumento equivalente.

17.2. Todavia, para fins de planejamento e transparéncia administrativa, registra-se a previsdo de recursos na
seguinte dotagao orgamentaria:

UO/Programa de Trabalho: 05101 - 03 122 0100 2088
Subagédo: 208801 - Manutencdo e Funcionamento da Defensoria Piblica do Estado do Rio Grande do Norte.

18. DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS.
18.1. O disposto neste topico estd em consonancia com os arts. 155 e seguintes da Lei Federal n? 14.133/2021.
18.2. A aplicacdao das sancgbes previstas neste instrumento ndo exclui, em hipotese alguma, a obrigagdo de

reparacdo integral do dano causado a Defensoria Publica do Rio Grande do Norte ou terceiros.

18.3. De acordo com as obrigacdées assumidas no curso do procedimento licitatério, tem-se as seguintes
infracoOes e respectivas penalidades:

LICITACAO
Infracoes Sancoes aplicaveis Gradacao da penalidade
de multa
Deixar de entregar a Impedimento de licitar e contratar ou, | 3% (trés por cento) sobre o
documentacao exigida pelo caso se justifique a imposicao de valor da proposta de
edital. penalidade mais grave, declaracao de precos.
inidoneidade, cumuladas ou nao com
multa.
Nao manter a proposta, Impedimento de licitar e contratar ou, 4% (quatro por cento)
salvo em decorréncia de caso se justifique a imposicao de sobre o valor da proposta.
fato superveniente penalidade mais grave, declaracao de
devidamente justificado. inidoneidade, cumuladas ou ndo com
multa.
Apresentar declaracao ou Declaracao de inidoneidade e multa. 5% (cinco por cento) sobre
documentacao falsa. o valor da proposta.
Fraudar a licitacao, Declaracao de inidoneidade e multa. 10% (dez por cento) sobre
comportar-se de modo o valor da proposta.
inidoneo ou cometer fraude
de qualquer natureza.
Praticar atos ilicitos com Declaracao de inidoneidade e multa. 10% (dez por cento) sobre
vistas a frustrar os objetivos o valor da proposta.
da licitacao.
Praticar ato lesivo previsto Declaracdo de inidoneidade e multa. 10% (dez por cento) sobre
no art. 52 da Lei n® o valor da proposta.
12.846/2013.
18.4. Quanto as obrigacoes assumidas apos a adjudicacdo do objeto ao fornecedor beneficidrio, temos as

seguintes infragoes e respectivas penalidades:


https://defensoriarn.transparencia.topsolutionsrn.com.br/arquivos/plano-de-contratacao-anual

18.5.

18.6.

18.7.

fornecedor.

18.8.

firmado entre as partes, seguem os possiveis descumprimentos e respectivas penalidades:

ATA DE REGISTRO DE PRECOS

Infracoes

Sancoes aplicaveis

Gradacao da penalidade de multa

Primeira
ocorréncia

Reincidéncias

Nao assinar a ata quando
convocado ou ndo
entregar a documentagdo
exigida para sua
celebracao, quando
convocado dentro do
prazo de validade de sua
proposta.

Impedimento de licitar e
contratar ou, caso se justifique

a imposicao de penalidade mais

grave, declaracao de
inidoneidade, cumulada ou nao
com multa.

10% (dez por
cento) sobre o
valor total
registrado em ata.

Ensejar o retardamento
da execucdo da ata sem
motivo justificado.

Adverténcia, quando nao se
justificar imposigao de
penalidade mais grave,

cumulada ou nao com multa.

5% (cinco por
cento) sobre o
valor total
registrado em ata.

10% (dez por
cento) sobre o
valor total
registrado em
ata.

Nao atender ou nao se
manifestar sobre as
solicitacOes da
Administracao.

Adverténcia, quando nao se
justificar imposicao de
penalidade mais grave,

cumulada ou nao com multa.

5% (cinco por
cento) sobre o
valor total
registrado em ata.

10% (dez por
cento) sobre o
valor total
registrado em
ata.

As sancbes também se aplicam aos integrantes do cadastro de reserva no registro de
convocados, nao honrarem o compromisso assumido injustificadamente apds terem assinado a ata.

precos que,

E da competéncia do érgdo gerenciador, a Defensoria Publica do Estado do Rio Grande do Norte, a
aplicacao das penalidades decorrentes do descumprimento do pactuado nesta ata de registro de preco, exceto nas
hipoteses em que o descumprimento disser respeito as contratacées dos 6rgdaos ou entidade participante, caso no
qual cabera ao respectivo érgdo participante a aplicacao da penalidade.

O 6rgdo ou entidade participante devera comunicar ao d6rgao gerenciador qualquer das ocorréncias
passiveis de penalizacdo, dada a necessidade de instauracao de procedimento para cancelamento do registro do

No tocante as obrigacées decorrentes da execucdo em si do contrato/instrumento equivalente ao contrato

TERMO DE CONTRATO OU INSTRUMENTO EQUIVALENTE

Infracoes

Sancoes aplicaveis

Gradacao da penalidade de multa

Primeira
ocorréncia

Reincidéncias

Dar causa a inexecucao
parcial.

Adverténcia, quando nao se
justificar imposicao de
penalidade mais grave,

cumulada ou ndo com multa.

3% (trés por
cento) sobre o
valor da ordem
fornecimento.

5% (cinco por
cento) sobre o
valor da ordem
fornecimento.

Néao cumprir com as
obrigacdes previstas
neste Termo de
Referéncia e/ou no
instrumento equivalente
ao contrato.

Adverténcia, quando nao se
justificar imposicao de
penalidade mais grave,

cumulada ou nao com multa.

3% (trés por
cento) sobre o
valor da ordem
fornecimento.

5% (cinco por
cento) sobre o
valor da ordem
fornecimento.

Dar causa a inexecucao
parcial que cause grave
dano a Administracao, ao
funcionamento dos
servicos publicos ou ao
interesse coletivo.

Impedimento de licitar e
contratar ou, caso se justifique
a imposicao de penalidade mais

grave, declaracao de

inidoneidade, cumuladas ou ndo

com multa.

5% (cinco por
cento) sobre o
valor da ordem
fornecimento.

10% (dez por
cento) sobre o
valor da ordem
fornecimento.

Dar causa a inexecucao
total.

Impedimento de licitar e
contratar ou, caso se justifique
a imposicao de penalidade mais
grave, declaracao de

inidoneidade, cumuladas ou nao

com multa.

30% (trinta por cento) sobre o valor
da ordem fornecimento.

Ensejar o retardamento

Impedimento de licitar e

1% (um por

2% (dois por




da entrega do objeto.

contratar ou, caso se justifique
a imposicao de penalidade mais
grave, declaracao de
inidoneidade, cumuladas ou nao
com multa.

cento) por dia de
atraso, sobre o
valor da ordem
fornecimento.,
até o limite de

30% deste valor.

cento) por dia
de atraso, sobre
o valor da
ordem
fornecimento,
até o limite de
30% deste
valor.

Praticar ato fraudulento
na execucao do
instrumento contratual.

Declaracao de inidoneidade e
multa.

5% (cinco por
cento) sobre o
valor da ordem
fornecimento..

10% (dez por
cento) sobre o
valor da ordem
fornecimento..

Comportar-se de modo
inidéneo ou cometer
fraude de qualquer
natureza.

Declaracao de inidoneidade e
multa.

5% (cinco por
cento) sobre o
valor da ordem
fornecimento..

10% (dez por
cento) sobre o
valor da ordem
fornecimento..

Adverténcia
18.9.

nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave.

Multa
18.10.
18.11.

18.11.1.

A penalidade de adverténcia sera aplicada, exclusivamente, em razdo do cometimento de infragdes
relacionadas a dar causa a inexecucgdo parcial do contrato (art. 155, inciso I, da Lei Federal n? 14.133/2021), quando

Todas as sancgoes previstas neste instrumento poderao ser aplicadas cumulativamente com a multa.

Ainda, o atraso injustificado na execugao do contrato sujeitard o contratado a multa de mora, na forma
prevista em edital ou em contrato, conforme artigo 162, da Lei Federal n® 14.133/2021.

A aplicacao de multa de mora ndo impedira que a Administragdo a converta em compensatéria e promova

a extincao unilateral do contrato com a aplicacao cumulada de outras sangdes previstas nesta Lei.

Impedimento de licitar e contratar

18.12.

Grande do Norte.

Declaracao de inidoneidade
18.13.

6 (seis) anos.

Procedimento administrativo sancionador:

18.14.

uteis, contados da data de sua intimacéo.

18.15.

contado da data da intimacao.

18.16.
protelatorias ou intempestivas.

18.17.
18.18.

Na aplicacao das sangoes serao considerados:

a) a natureza e a gravidade da infracdao cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para a contratante;

e) a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientacoes dos

orgdos de controle.
18.19.

valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

18.20.

competente.

A aplicacdo da penalidade de impedimento de licitar e contratar impedird, pelo prazo maximo de 3 (trés)
anos, o responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administracao Publica direta e indireta do Estado do Rio

A penalidade de declaracao de inidoneidade impedird o responsavel de licitar ou contratar no ambito da
Administragdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de

Em observancia ao contraditério e a ampla defesa, antes da aplicagdao de sancoes devera ser facultada a
defesa por escrito do interessado, a qual devera conter as provas que pretende produzir, no prazo de 15 (quinze) dias

Na hipéotese de deferimento de pedido de producao de provas ou de juntada de provas julgadas
indispensaveis, o licitante ou o contratado poderd apresentar alegacées finais no prazo de 15 (quinze) dias tuteis,

Serdao indeferidas, mediante decisdao fundamentada, provas ilicitas, impertinentes, desnecessarias,

As sangébes serdo aplicadas pelo Defensor Publico Geral do Rio Grande do Norte.

Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente
devido pela Defensoria Publica do Rio Grande do Rio Grande do Norte a empresa contratada, além da perda desse

Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida administrativamente
no prazo maximo de 10 (dez) dias tuteis, a contar da data do recebimento da comunicagdo enviada pela autoridade




18.21. Da decisao administrativa decorrente do processo administrativo sancionador, o licitante interessado
podera interpor recurso administrativo, em atengdo ao disposto do artigo 70, da Lei Estadual n? 303/2005 - aplicada
de forma subsididria, apontado as razdes de legalidade ou mérito, bem como indicar:

a) Nome, qualificacao e endereco do recorrente;
b) exposicao clara e congruente das razoes de fato e de direito que justificam a interposicao.
18.21.1.  Terao legitimidade para interpor recurso administrativo, nos termos do artigo 70, incisos de I a IV:

I- os titulares de direitos e interesses que forem parte no processo;
IT - aqueles cujos direitos ou interesses forem indiretamente afetados pela decisao recorrida;
IIT - as organizacoOes e associacOes representativas, no tocante a direitos ou interesses coletivos;
IV-  os cidadaos ou associacdes quanto a direitos ou interesses difusos.
18.22. O recurso administrativo sera dirigido a autoridade que proferiu a decisdo no prazo de 10 (dez) dias,

contado a partir da ciéncia ou divulgacao oficial da decisdo recorrida, a qual podera reconsiderar ou manter o seu
posicionamento, conforme artigo 72, da Lei Estadual n® 303/2005.

18.23. Salvo exigéncia legal, o recurso administrativo independe de caugao.
18.24. Atos de mero expediente ou preparatorios de decisdes sao irrecorriveis.
18.25. Os débitos do contratado para com a Defensoria Publica do Rio Grande do Norte resultantes de multa

administrativa e/ou indenizagbes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com
os créditos devidos pelo referido érgao decorrentes desta mesma contratagao ou de outros contratos administrativos
que o contratado possua com o mesmo 6rgédo ora contratante.

18.26. As sancoes administrativas impostas serdao compulsoriamente registradas no Sistema de Cadastramento
Unificado de Fornecedores (SICAF), nos sistemas atrelados ao Tribunal de Contas do Rio Grande do Norte (TCE-RN),
no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas
(CNEP), devendo ocorrer, nestes dois cadastros, no prazo maximo de 15 (quinze) dia uteis a contar da data da
aplicacao, em atencao ao artigo 161, da Lei Federal n? 14.133/2021.

18.27. Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei Federal n°® 14.133/2021 ou em outras leis de
licitagbes e contratos da Administracdo Publica, que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n°
12.846/2013 (Lei Anticorrupgao), serdao apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observado o rito
procedimental definido neste instrumento.

18.28. A personalidade juridica podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para
facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste instrumento ou para provocar confusao
patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus
administradores e sécios com poderes de administracdao, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo
com relacao de coligacao ou controle, de fato ou de direito, com o sancionado, observados, em todos os casos, o
contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

18.29. Para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracao de idoneidade para licitar ou
contratar, a aplicacdo das sangodes realizar-se-4 nos moldes do procedimento previsto no art. 158 da Lei n°
14.133/2021.

18.30. Nesta hipdtese, a prescrigdo ocorrerda em 5 (cinco) anos, contados da ciéncia da infracdo pela
Administracdo, e sera interrompida pela instauracao do processo de responsabilizacdo de licitantes e contratados,
suspensa pela celebracdo de acordo de leniéncia previsto na Lei n® 12.846/2013 e por decisdo judicial que inviabilize
a conclusao da apuracao administrativa.

Da readmissao do licitante ou contratado perante a autoridade

18.31. Podera ser admitida a reabilitacdo do licitante ou contratado perante a propria autoridade que aplicou a
penalidade, exigidos, cumulativamente:
I- reparacgdo integral do dano causado a Administragédo Publica;
II - pagamento da multa;
III - transcurso do prazo minimo de 1 (um) ano da aplicacdo da penalidade, no caso de impedimento
de licitar e contratar, ou de 3 (trés) anos da aplicagdo da penalidade, no caso de declaracao de
inidoneidade;
IV-  cumprimento das condicoes de reabilitacdao definidas no ato punitivo;
V- andlise juridica prévia, com posicionamento conclusivo quanto ao cumprimento dos requisitos

definidos neste artigo.

18.31.1. A sancao pelas infracOes previstas nos incisos VIII e XII, do artigo 55 da Lei Federal n? 14.133/2021
exigira, como condicdo de reabilitacao do licitante ou contratado, a implantacdao ou aperfeicoamento de programa de
integridade pelo responsavel.

19. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

19.1. Executar esta contratagdo em conformidade com as normas estabelecidas na Lei Federal n. 14.133/2021,
e suas alteragdes, bem como em consonancia com o Termo de Referéncia, Ata de Registro de Precos e demais
documentos que vinculam a contratacao.

19.2. Manter, durante toda a execucdo do instrumento equivalente ao contrato/ata de registro de precos, em

compatibilidade com as obrigacdes por ele assumidas, todas as condicoes exigidas para a habilitacao na licitagao, no
termos do art. 92, incise XVI, da Lei Federal n. 14.133/2021,



19.3. Responsabilizar-se civil, penal e administrativamente pela reparacédo de todos os danos, perdas e prejuizos
que, direta ou indiretamente, decorram de sua acdo ou omissao, por culpa ou dolo sua, de seus empregados, de seus
prepostos ou de terceiros no exercicio de suas atividades, causados ou provocados a contratante e a terceiros, nao
excluindo nem reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagcao por parte da contratante (Lei Federal n. 14.133/2021,
art. 120).

19.4. Nao expor os materiais decorrentes da execugao dos servigos em seu portifélio, redes sociais ou, qualquer
outro meio, que implique em divulgacao.

19.5. Responsabilizar-se, em relacao aos seus profissionais, por todas as despesas decorrentes da execucao do
objeto do contrato, tais como saldrios, seguros de acidentes, taxas, impostos e contribui¢ées, indenizacoes, auxilio-
refeigdo, auxilio-transporte, uniforme completo, bem como todas os demais encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais resultantes da execucgao do contrato (Lei Federal n. 14.133/2021, art. 121, caput).

19.6. A inadimpléncia da contratada em relacdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais nédo transferira a
Administragdo a responsabilidade pelo seu pagamento e nao podera onerar o objeto do contrato (Lei Federal n.
14.133/2021, art. 121, §19).

19.7. Cumprir as exigéncias de reserva de cargos prevista em lei, bem como em outras normas especificas, para
pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social e para aprendiz, nos termos do art. 92, inciso XVII, da
Lei Federal n. 14.133/2021.

19.8. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas, no total ou em parte, o objeto do
contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes de sua execucdo ou de materiais nela
empregados (Lei Federal n. 14.133/2021, art. 119).

19.9. Indicar preposto a quem o Gestor e o Fiscal do Contrato se reportarao de forma agil.

19.10. Atender as convocagOes da contratante cumprindo os prazos estipulados por ela em cada convocacao, se
necessario.

19.11. Informar, em até 2 (dois) dias uteis, a contratante as alteracdes de dados, como, por exemplo, enderecos,
telefones, e-mail, nome de representantes, que possam influenciar na comunicagao das partes.

19.12. Solicitar, em tempo habil, todas as informaco6es necessarias para o cumprimento das obrigacgdes.

19.13. Fornecer o objeto contratado conforme especificagoes, prazos e precos indicados no Edital de Licitagao e
seus anexos, sob pena de sancao administrativa.

19.14. Assinar Termo de Sigilo e Confidencialidade emitido pela CONTRATANTE, se for o caso.

19.15. Providenciar a correcao das deficiéncias, falhas ou irregularidades, referentes a forma de execucao do

objeto contratado, bem como ao cumprimento das demais obrigagdes assumidas.

19.16. Substituir, no prazo maximo de até 05 (cinco) dias tuteis, qualquer material defeituoso por outro com as
mesmas especificagoes exigidas no Edital de Licitacao ou de qualidade superior.

19.17. Responder pelos danos de qualquer natureza que venham a sofrer seus empregados, terceiros ou a
CONTRATANTE, em razao de acidentes ou de acdao ou omissao dolosa ou culposa de seus empregados ou de quem
estiver credenciado a agir em seu nome

19.18. Observar, adotar, cumprir e fazer cumprir todas as normas de seguranca, prevencao de acidentes e
incéndios no desempenho de cada etapa das fungbes especificas.

19.19. Acatar todas as exigéncias da CONTRATANTE, sujeitando-se a ampla e irrestrita fiscalizagdo, prestando
todos os esclarecimentos solicitados e atendendo as reclamacgoes formuladas.

19.20. A responsabilidade da CONTRATADA pelo fornecimento dos produtos néo serad reduzida, ou alterada em
decorréncia da existéncia da fiscalizacdo da CONTRATANTE.

19.21. Entregar os materiais contratados acompanhados da Nota Fiscal correspondente, observando que o 6nus
decorrente desse procedimento devera ser por sua conta.

19.22. Dever de informar na Nota Fiscal a descricao do produto fornecido, de acordo com as especificacoes
descritas na Nota de Empenho, na Ordem de Fornecimento.

19.23. Manter sempre atualizado o seu endereco, telefone, e-mail e meios de contato junto a CONTRATANTE.
19.24. No ato da entrega dos materiais, a CONTRATADA deverd apresentar o Termo de Cessdao de Direitos do

Autor, constante como anexo deste Termo de Referéncia, devidamente assinado pela pessoa fisica autora das obras
audiovisuais, fotograficas, fonograficas e demais produgoes resultantes da execugdo contratual firmada com a
DPE/RN, bem como pelo representante legal da pessoa juridica contratada.

19.25. A cessdo de direitos patrimoniais observara as disposicoes da Lei Federal n® 9.610/1998 (Lei de Direitos
Autorais), garantindo a DPE/RN a titularidade plena para utilizagao, reproducdo, divulgacao e arquivamento das
obras produzidas no ambito da contratacdo, sem quaisquer 6nus adicionais.

Da protecao de dados pessoais
19.26. Objetivos e Tratamento de Dados Pessoais:

19.26.1. A CONTRATADA compromete-se a tratar todos os dados pessoais que venham a ser coletados, acessados,
processados ou armazenados em razao da execucao em tela, para futura e eventual contratacao de empresa
especializada na prestacao de servicos de producao audiovisual, fotografia, filmagem, sonorizacdo, edicdo e
transmissdo ao vivo, em estrita conformidade com os principios e normas da Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais
(LGPD - Lei n® 13.709/2018), suas alteragoes e demais regulamentagoes aplicaveis a matéria.

19.26.2. Para os fins deste instrumento, entende-se por "dados pessoais" toda informacado relacionada a pessoa
natural identificada ou identificavel, e por "tratamento" toda operacgdo realizada com esses dados, incluindo, mas nao
se limitando a, coleta, produgac, vecepgac; classificacao, utilizagao, acesso, repreducac,, transmissao, distribuicao,



processamento, arquivamento, armazenamento, eliminacao, avaliacao, controle, modificacdo, comunicacao,
transferéncia, difusdo ou extragdo.

Finalidade do tratamento:

19.27. A CONTRATADA devera tratar os dados pessoais estritamente para as finalidades especificas da prestagao
dos servicos contratados com a CONTRATANTE (Defensoria Publica do Estado do Rio Grande do Norte - DPE/RN),
conforme detalhado no Termo de Referéncia, e para o estrito cumprimento de obrigacoes legais e regulatérias.

19.27.1. E vedado & CONTRATADA utilizar os dados pessoais para qualquer outra finalidade que néo seja aquela
estritamente relacionada a execugdo do presente instrumento, salvo autorizacdo expressa e especifica da
CONTRATANTE ou determinacao legal ou judicial

Principios da LGPD:

19.28. A CONTRATADA obriga-se a observar, no tratamento dos dados pessoais, os seguintes principios da
LGPD:

a) Finalidade;

b) Adequacao;

c) Necessidade;

d) Livre acesso;

e) Qualidade dos dados;

f) Transpareéncia;

g) Seguranca e prevencgao;

h) Nao discriminacao;

i) Responsabilizacao e prestacao de contas (accountability).
Seguranca e confidencialidade:

19.29. A CONTRATADA devera adotar medidas de seguranca técnicas e administrativas aptas a proteger os
dados pessoais de acessos ndo autorizados, bem como de situagbes acidentais ou ilicitas de destruicao, alteracdo,
comunicacao, perda, ou qualquer outra forma inadequada de tratamento, em conformidade com o disposto no artigo
46 da LGPD e demais normativas de seguranca da informacao aplicaveis.

19.29.1. Todos os funcionérios, prepostos ou terceiros que tenham acesso aos dados pessoais em nome da
CONTRATADA deverao ser devidamente instruidos sobre as obrigacdes de confidencialidade e protecdo de dados,
firmando compromissos de sigilo e de observancia das normas aplicaveis.

Direitos dos titulares dos dados:

19.30. A CONTRATADA deverd cooperar ativamente com a CONTRATANTE para garantir o pleno exercicio dos
direitos dos titulares dos dados pessoais, previstos no artigo 18 da LGPD, incluindo, mas nao se limitando a:

a) Confirmacgao da existéncia de tratamento;
b) Acesso aos dados;
c) Correcao de dados incompletos, inexatos ou desatualizados;

d) Anonimizagao, bloqueio ou eliminagdo de dados desnecessarios, excessivos ou em desacordo com a
LGPD;

e) Portabilidade dos dados a outro fornecedor de servigo;
f) Eliminacgao dos dados pessoais tratados com o consentimento do titular;

g) Informacao das entidades publicas e privadas com as quais o controlador realizou uso compartilhado
de dados;

h) Informacdo sobre a possibilidade de nao fornecer consentimento e sobre as consequéncias da
negativa;
i) Revogacao do consentimento.

19.30.1. A CONTRATADA deverda comunicar imediatamente a CONTRATANTE qualquer solicitacdo recebida
diretamente de um titular de dados, e fornecer o suporte necessario para que a CONTRATANTE possa atender a tais
solicitagOes dentro dos prazos legais.

Compartilhamento e transferéncia de dados:

19.31. A CONTRATADA ndo podera compartilhar ou transferir dados pessoais a terceiros sem a prévia
autorizacao expressa e por escrito da CONTRATANTE, exceto nos casos previstos em lei ou em cumprimento de
ordem judicial ou de autoridade competente.

19.31.1. Caso haja necessidade de compartilhamento de dados pessoais com subcontratados, a CONTRATADA
deverd formalizar acordos de confidencialidade e protecao de dados com os mesmos, que garantam o cumprimento
das obrigacdes aqui estabelecidas e da LGPD, responsabilizando-se integralmente pelas acbes e omissoes de seus
subcontratados.

Encarregados de Dados (DPO):

19.32. A CONTRATADA devera informar a CONTRATANTE os dados de contato de seu Encarregado de Dados
(DPO), caso designado, para que a CONTRATANTE possa estabelecer o canal de comunicacao previsto na LGPD.

Cooperacao e auditoria:



19.33. A CONTRATADA compromete-se a cooperar integralmente com a CONTRATANTE em quaisquer
auditorias, inspegodes ou investigacbes relacionadas a protecao de dados pessoais, fornecendo todas as informacoes e
documentacodes solicitadas.

19.33.1. A CONTRATADA deverd manter registros detalhados das atividades de tratamento de dados pessoais
realizadas em nome da CONTRATANTE, conforme exigido pela LGPD.

Nao conformidade e sancoes:

19.34. O descumprimento de qualquer obrigacdo prevista nesta clausula, ou da LGPD, sujeitarda a CONTRATADA
as sancbes previstas na legislacdo vigente, bem como as penalidades contratuais aplicaveis, sem prejuizo da
possibilidade de rescisao imediata do presente instrumento e da responsabilizacao civil e administrativa.

Do repasse de dados:

19.35. Ao término do presente contrato, por qualquer motivo (inclusive por rescisado, resolucao ou extingao), a
CONTRATADA obriga-se a repassar integralmente a CONTRATANTE todos os dados pessoais e materiais que
contenham dados pessoais, em formato aberto e compativel, e em sua totalidade, que estejam em seu poder ou sob
sua responsabilidade, em decorréncia da execucgdo dos servigos objeto deste instrumento.

19.35.1. O repasse devera ocorrer em meio digital seguro e acordado entre as partes.

19.35.2.  Apos o efetivo repasse integral e verificado pela CONTRATANTE, a CONTRATADA deverd, a critério da
CONTRATANTE, excluir ou anonimizar de forma segura todos os dados pessoais que estejam em seu poder ou sob
sua responsabilidade, em decorréncia da execucgao dos servigos objeto deste instrumento, nao podendo reter cépia
alguma de tais dados, salvo quando a retencao for estritamente necessaria para o cumprimento de obrigagdo legal ou
regulatdria, ou para fins de auditoria interna, desde que devidamente justificada e com a devida seguranca e
confidencialidade garantida.

19.35.3. A CONTRATADA deverda apresentar a CONTRATANTE, no ato do repasse declaragdo escrita atestando o
cumprimento integral das obrigacdes de repasse e exclusdao/anonimizacdo de dados pessoais, conforme as
determinacgoes desta clausula.

20. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

20.1. Proporcionar a empresa contratada todas as condigdes necessarias para o regular cumprimento do objeto
contratado, em conformidade com as determinagoes da Lei Federal n. 14.133/2021.

20.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela empresa contratada, de acordo com os
termos de sua proposta, bem assim do que resta especificado no Termo de Referéncia, neste instrumento e na
legislagao aplicavel, solicitando a adocdo de medidas efetivas a correcao ou adequacdo do objeto, quando necessario.

20.3. Proporcionar todas as facilidades, bem como informacoes e esclarecimentos que venham a ser solicitado
para que a empresa fornecedora possa desempenhar suas funcgoes.

20.4. Permitir o acesso dos empregados da empresa fornecedora as dependéncias da Defensoria Publica do
Estado do Rio Grande do Norte, para execucao do objeto, quando solicitado e se for o caso.

20.5. Receber provisoriamente os bens, disponibilizando local, data e horario.

20.6. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade do material com as especificagcoes constantes
do TR e da proposta, para fins de aceitacao e recebimento definitivo.

20.7. Notificar, por escrito, a empresa fornecedora do objeto deste instrumento acerca da ocorréncia de
eventuais imperfeicoes no bem fornecido, dentro do prazo de garantia para a sua substituicao.

20.8. Rejeitar, no todo ou em parte, os materiais entregues em desacordo com as obrigacdes assumidas pelo
fornecedor.

20.9. Fiscalizar e acompanhar a execucao de entrega do objeto.

20.10. Atestar recebimento do objeto referente a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, bem como

efetuar o pagamento desta nas condigOes e precos pactuados.

20.11. A Contratante nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pela CONTRATADA com terceiros,
ainda que vinculados a execucgao do presente Termo de Contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros
em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

20.12. Convocar, se necessario, representante da empresa para adocdo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

20.13. Comunicar a empresa para emissao de Nota Fiscal no que atine a parcela incontroversa da execugdo do
objeto, para efeito de liquidacao e pagamento, quando houver controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a
dimensédo, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021.

20.14. Observar para que sejam mantidas, pela contratada, as condicoes de habilitacdo e qualificacao
inicialmente exigidas, bem como a sua compatibilidade com as obrigacdes assumidas.

20.15. Cientificar o érgao de representacdo judicial da Defensoria Publica do Rio Grande do Norte para adogao
das medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigacdes pelo contratado.

21. DA OBRIGATORIEDADE DE CUMPRIMENTO DAS DISPOSCOES DA LEI GERAL DE PROTECAO
DE DADOS (LEI N.2 13.709/2018) E DA LEI DE DIREITOS AUTORAIS (LEI N.2 9.610/1998).

21.1. O tratamento de dados pessoais realizado no ambito desta contratagéo terd como fundamento e finalidade

a execucgdo das competéncias legais e institucionais da Defensoria Publica do Estado do Rio Grande do Norte -
DPE/RN, em conformidade com os arts. 72, inciso III, e 23 da Lei n? 13.709/2018 (Lei Geral de Protecao de Dados -
LGPD). Incluem-se nesse tratamento a captacdo de imagens, filmagens e transmissdes de eventos institucionais,
destinadas a divulgacdo das atividades da Defensoria Publica, a ampliacao de sua visibilidade, bem como ao registro e



a preservacdo da memoria institucional, sempre em estrita observancia a LGPD, as normas correlatas e ao interesse
publico.

21.2. Para os fins desta contratacao, a Contratante configura-se como Controladora, nos termos do art. 52,
incisos VI e VII, da LGPD, sendo responsavel pelas decisdes referentes ao tratamento de dados pessoais. A Contratada
atuard como Operadora, realizando o tratamento de dados pessoais em nome da Controladora, exclusivamente
conforme instrucoes formais e legais.

21.3. E vedado aos licitantes e contraentes a utilizacdo de todo e qualquer dado pessoal repassado em
decorréncia do certame e execucdo contratual para finalidade distinta daquela do objeto da contratagdo, sob pena de
responsabilizacao administrativa, civil e criminal.

21.4. As partes se comprometem a manter sigilo e confidencialidade de todas as informacdes - em especial os
dados pessoais e os dados pessoais sensiveis - repassados em decorréncia da execucao contratual, em consonancia
com o disposto na Lei n. 13.709/2018 (Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais - LGPD), sendo vedado o repasse das
informacdes a outras empresas ou pessoas, salvo aquelas decorrentes de obrigacdes legais ou para viabilizar o
cumprimento do contrato/instrumento equivalente ao contrato firmado

21.5. A licitante/contratada responderd administrativa e judicialmente na hipdtese de causar danos
patrimoniais, morais, individuais ou coletivos, aos titulares de dados pessoais repassados em decorréncia da execugao
contratual, por inobservancia a Lei Geral de Protecdo de Dados.

21.6. Em atendimento ao disposto na Lei Geral de Protecao de Dados, a Defensoria Publica do Rio Grande do
Norte, para a execucao do servico objeto do contrato/instrumento equivalente ao contrato firmado, tem acesso a
dados pessoais dos representantes da contratada, tais como ntimero do CPF e do RG, enderecos eletronico e
residencial, e cépia do documento de identificagdo.

21.7. E dever dos licitantes e contraentes orientarem e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e
responsabilidades decorrentes da LGPD, sendo facultado a Administracao (PARECER n.
00004/2022/CNMLC/CGU/AGU).

21.8. A empresa contratada declara que tem ciéncia da existéncia da Lei Geral de Protecao de Dados e se
compromete a adequar todos os procedimentos internos ao disposto na legislacao com o intuito de proteger os dados
pessoais repassados pela Defensoria Publica do Rio Grande do Norte.

21.9. Faculta-se a Administracao realizar diligéncias para aferir o cumprimento da Lei Geral de Protecdo de
Dados Pessoais pela licitante ou contratada.

21.10. A empresa contratada fica obrigada a comunicar a Defensoria Publica do Rio Grande do Norte, em até 24h
da sua ocorréncia, qualquer incidente de acessos ndo autorizados aos dados pessoais, situagOes acidentais ou ilicitas
de destruicdo, perda, alteracao, comunicagdo ou qualquer forma de tratamento inadequado ou ilicito, bem como
adotar as providéncias dispostas no art. 48 da Lei Geral de Protecao de Dados.

21.11. A Contratada declara que detém todas as autorizagdes, cessdoes ou licengas necessarias para para
execucgao do objeto licitatdrio, nos termos da Lei n® 9.610/1998, sem violagdo de direitos autorais ou conexos.

21.12. Todos os contetudos produzidos no ambito deste contrato, tais como imagens, videos, trilhas sonoras,
locugoes, vinhetas e demais materiais correlatos, serao de propriedade da Administragdo, que podera utiliza-los, de
forma gratuita e definitiva, para fins institucionais, inclusive para adaptacao, edicdo, reproducdo parcial ou integral,
distribuigao e divulgacao em quaisquer meios ou formatos, fisicos ou digitais.

21.13. Para cumprimento do disposto no item anterior, a Contratada cederd a Defensoria Publica do Estado do
Rio Grande do Norte - DPE/RN os direitos patrimoniais de autor relativos as obras produzidas, nos termos do art. 49,
inciso I, da Lei n? 9.610/1998. A ciéncia e concordancia quanto a cessdo deverao constar em declaracao expressa
apresentada pela Contratada no momento da expedigdo do instrumento equivalente ao contrato.

22. DISPOSICOES GERALIS.

22.1. Qualquer tolerancia por parte da Defensoria Publica do Rio Grande do Norte, no que tange ao
cumprimento das obrigacées ora assumidas pela contratada, ndo importard, em hipétese alguma, em alteragdo
contratual, novacao, transacao ou perdao, permanecendo em pleno vigor todas as condigcoes do ajuste e podendo a
Defensoria Publica do Estado do Rio Grande do Norte exigir o seu cumprimento a qualquer tempo.

22.2. A contratacdo decorrente deste instrumento ndo estabelece qualquer vinculo de natureza empregaticia ou
de responsabilidade entre a Defensoria Publica do Rio Grande do Norte e os agentes, prepostos, empregados ou
demais pessoas designadas pela empresa contratada para a execucao do objeto contratual, sendo a empresa
contratada a Unica responsavel por todas as obrigacdes ou encargos decorrentes das relagoes de trabalho entre ela e
seus profissionais ou contratados, previstos na legislacdo patria vigente, seja trabalhista, previdenciaria, social, de
carater securitario ou qualquer outra.

22.3. Os casos omissos serao decididos pela Defensoria Publica do Rio Grande do Norte, segundo as disposicoes
contidas na Constituicao Federal, pela Lei Federal n? 14.133/2021, pela Lei Federal n° 8.078/1990, pela Lei Federal
n® 13.709/2018, Lei Federal n® 12.527/2011 e pelas Resolugdes do Conselho Superior da Defensoria Publica do
Estado do Rio Grande do Norte e normas e principios gerais dos contratos e instrumentos equivalentes.

22.4. Na forma apresentada alhures, a contratada guardard e farda com que seu pessoal guarde sigilo sobre
dados, informagbdes ou documentos fornecidos pela Defensoria Publica do Rio Grande do Norte ou obtidos em razao
da execucao do objeto contratual, sendo vedadas todas ou quaisquer reproducoes, durante a vigéncia do ajuste e
mesmo apos o seu término, aplicando-se as disposicoes da Lei Geral de Protecédo de Dados.

22.5. Serd considerada comunicacdo oficial todo contato realizado por correspondéncia (fisica ou eletronica,
incluindo-se aplicag6es de internet, como, por exemplo, whatsapp e publicagdo no Diario Oficial do Estado. As partes
deverao fornecer um numero telefonico véalido para contato, bem como conta de e-mail, para fins de estabelecimento
de correspondéncias.

22.6. Considerande, @ dispeste. ne art,37,inciso XXL; -da) Constituigao Federal, bem como os arts. 25, § 72, 80,



82, § 52 e 84 da Lei Federal n. 14.133/2021, e o art. 20 da Resolucao n. 324/2024-CSDP, a Ata de Registro de Precos
podera ser objeto de revisao e reajuste, conforme as seguintes disposicdes.

Reajuste dos precos registrados

22.6.1. O reajuste de preco observara o principio da anualidade, com data-base vinculada a data do orgcamento
estimado.
22.6.2. O pedido de reajuste dependera de formalizacao de requerimento escrito pelo fornecedor. Caso ocorra a

prorrogacao da vigéncia da ata de registro de precos sem a formalizagcao do pedido, este ficara precluso.

22.6.3. O reajuste observara o Indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo (IPCA), mantido pela Fundagéao
Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE), acumulado nos doze meses, a contar da data-base estabelecida
no item 22.6.1.

22.6.4. Caso ocorra atraso ou nao divulgacao do indice de reajustamento, o érgao gerenciador podera deferir a
prorrogacdo da vigéncia da ata de registro de precos, ressalvando a possibilidade de andlise posterior do pedido de
reajuste de precos.

22.6.5. A formalizacao de aditivo de prorrogacdao do prazo de vigéncia sem a concessao de reajuste ou sem
ressalva expressa de sua futura andlise serda interpretada como renuncia ou preclusdo légica do direito ao
reajuste.um.

22.6.6. No caso de extingao ou impossibilidade de utilizacao do indice estabelecido, sera adotado outro indice
oficial determinado pela legislacdo vigente. Caso nao haja previsdo legal, as partes definirdo um novo indice por meio
de termo aditivo.

22.6.7. O reajuste sera formalizado por meio de apostilamento, exceto quando coincidir com a prorrogacao da Ata
de Registro de Precos, ocasido em que sera formalizado por aditamento.

Revisao dos precos registrados

22.7. A revisao excepcional dos precos registrados podera ocorrer para estabelecer o equilibrio econémico
financeiro inicial da ata de registro de precos em caso de forca maior, caso fortuito, fato do principe ou em
decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execucao da ata
de registro de precos, respeitada, em qualquer caso, a reparticao objetiva de risco eventualmente estabelecida no
instrumento e a manutencao da vantajosidade para a Administracdo Publica.

22.7.1. Os precos registrados poderao ser alterados também em decorréncia de eventual reducao dos precos
praticados no mercado, o que podera ser verificado pela Administracdo Publica mediante realizagdo de pesquisa
mercadoldgica atualizada.

22.7.2. Na hipotese de o preco registrado tornar-se superior ao preco praticado no mercado, por motivo
superveniente, o 6rgdo ou a entidade gerenciadora convocard o fornecedor para negociar a reducao do preco
registrado.

22.7.3. Caso nao aceite reduzir seu preco aos valores praticados pelo mercado, o fornecedor serd liberado do
compromisso assumido quanto ao item registrado, sem aplicacao de penalidades administrativas.

22.7.4. Na hipotese prevista no item 22.7.2, o gerenciador convocara os fornecedores do cadastro de reserva, na
ordem de classificacdo, para verificar se aceitam reduzir seus precos aos valores de mercado.

22.7.5. Se nao obtiver éxito nas negociagoes, o érgao ou a entidade gerenciadora procedera ao cancelamento da
ata de registro de precos, e adotard as medidas cabiveis para a obtengédo de contratacdo mais vantajosa.

22.7.6. Poderdao ensejar a revisdo do preco, desde que se trate de fato superveniente a apresentacdo do
orcamento estimado e que restem comprovados os requisitos normativos previstos no art. 124, II, “d”, da Lei Federal
n? 14.133/2021, as seguintes situacdes, sem prejuizo de outras regularmente comprovadas:

a) Criacao, alteracdo ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou superveniéncia de
disposicoes legais, com comprovada repercussao sobre os precos registrados;

b) Elevacgdo dos custos incidentes sobre o objeto registrado, em decorréncia de situagoes de forga maior,
caso fortuito, fato do principe ou eventos imprevisiveis, ou previsiveis de consequéncias incalculaveis e
exorbitantes;

c) Superveniéncia de disposi¢ées normativas que impactem significativamente os valores registrados

22.7.7. O pedido de revisdo do preco devera, sob pena de indeferimento, ser instruido pelo fornecedor com
planilha de composi¢do de custos, demonstrando as alteragdes ocorridas entre a data da proposta aceita pela
Administracdo em sede de licitagdo e a data do pedido de reequilibrio formalizado, bem como com documentos que
comprovem, de forma efetiva, o fato alegado para alteracao do preco.

22.7.8. A Administracdo podera solicitar documentagdo complementar para subsidiar a andlise do pedido de
revisdo ou reajuste, visando garantir a transparéncia e economicidade na gestdo da Ata de Registro de Pregos,
incumbindo ao fornecedor apresenta-los no prazo maximo de 05 (cinco) dias corridos.

22.7.9. A simples variagao do preco do produto no mercado ou a variagdo cambial, por si s6, ndo caracterizam
alea extraordinaria.

22.7.10. Para instruir o procedimento, o érgao gerenciador podera realizar pesquisa mercadolégica com pregos
atuais, conforme os critérios estabelecidos no art. 23 da Lei Federal n. 14.133/2021 e na Resolugao n? 298/2023-
CSDPE/RN.

22.7.11. Na hipétese do pedido de revisdo de precos ndo se mostrar mais vantajoso para a Administragao Publica e
desde que comprovados os requisitos normativos do art. 124, inciso II, alinea “d”, da Lei Federal n® 14.133/2021, a
Defensoria Publica podera optar pela ndo concessao do aumento do preco registrado e pela liberacdo do fornecedor
do compromisso. Antes do cancelamento da ata de registro de precos, os fornecedores do cadastro de reserva



poderao ser consultados quanto ao interesse em assumir as obrigacoes da ata.
22.7.12. A revisao dos precos registrados sera formalizada por meio de termo aditivo a Ata de Registro de Precos.

22.7.13. O pedido de revisdao do preco formalizado apds o recebimento de ordem de compra ou ordem de servigo
nao exime o fornecedor do cumprimento da requisicao.

22.7.14. Na hipdtese de ndo comprovacao da existéncia de fato superveniente que inviabilize o prego registrado ou
de pedidos genéricos, o pleito sera indeferido pelo 6rgédo ou entidade gerenciadora, e o fornecedor devera cumprir as

obrigacoes estabelecidas na ata, sob pena de cancelamento do seu registro, nos termos do disposto no art. 23 da Lei
n? 14.133, de 2021, e da legislacao aplicavel.

22.7.15. Na hipoétese de cancelamento do registro do fornecedor, a Defensoria Piblica convocara os fornecedores

do cadastro de reserva, observada a ordem de classificagdo do procedimento licitatério, para verificar se aceitam
manter seus pregos registrados.

22.7.16.  Se ndo obtiver éxito nas negociagoes, a Defensoria Publica procedera ao cancelam.
23. ANEXOS.

23.1. ANEXO I - Minuta de Ata de Registro de Precos (ID 36767307);
23.2. ANEXO II - Modelo da proposta de precgos (ID 36298999);

23.3. ANEXO III - Minuta da ordem de fornecimento (ID 36767369);
23.4. ANEXO IV - Minuta do termo de cessao de direitos (ID 36299122).
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DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO
Rua Sérgio Severo, 2037, , Natal/RN, CEP 59063-380
Telefone: e Fax: @fax unidade@ - www.defensoria.rn.def.br/

MINUTA DE ATA DE REGISTRO DE PRECOS

Processo n? 06410002.003597/2024-64

ANEXO I

B ATA DE REGISTRO DE PRECOS N? XXX/2025 - DPE/RN
PREGAO ELETRONICO N2 XX/2025 - DEP/RN-SRP - (XXXXX/2025-Comprasnet)

PROCESSO SEI N2 XXXXXXXX/XXX - DPE/RN (SRP)

A DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE, criada pela Lei Complementar n? 251, de
07 de julho de 2003, com sede a Rua Sérgio Severo, 2037, Lagoa Nova, Natal/RN, CEP: 59.063-380, inscrita no
CNPJ/MF sob o n? 07.628.844/0001-20, neste ato representada pelo Defensor Publico-Geral do Estado do Rio Grande
do Norte, Clistenes Mikael de Lima Gadelha, inscrito no CPF/MF sob n? *** 389.014-**, residente e domiciliado em
Natal/RN, nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021, Resolugao n® 324/2024-CSDP, 12 de janeiro de 2024 e demais
normas legais aplicaveis a espécie, em face da classificagdo da proposta apresentada no PREGAO ELETRONICO N¢
XX/XXX-DPE/RN - SRP (XXXXX/2025-Comprasnet), para fins de REGISTRO DE PRECOS, Recibo junto ao TCE n?
XXXXXX, RESOLVE registrar os precos ofertados pela empresa relacionada de acordo com a classificagao alcancada,
conforme informacdes a seguir: XXXXXXXXXXXXXX, inscrita no CNPJ sob o0 n? XXXXXXXXXXXXXX, sediada na
KHKKKXKXKXKKKKXXK, e-mail: XXX XXKXKXKKKK, XKXXXXXXKXKXKKXKKXXXK, Telefone: XXXXXKXXXXXXXXX, representada
legalmente XXXXXXXXXXXXXX, inscrito no CPF/MF sob 0 n? *** xxx.xxx-**,

1. DO OBJETO

1.1. A presente Ata tem por objeto o registro de precos para futura e eventual contratacao de empresa
especializada para prestacdo de servicos de fotografia, filmagem (interna e externa, inclusive com uso de drones),
sonorizagao, producgao de videos institucionais (com roteiro, diregdo, edigao, finalizagao e arte videografica), gravagao
e edicdo de 4udio e video, transmissao ao vivo via internet de dudio e video, com servigos de acessibilidade (traducao
em Libras, legendagem, audiodescricdo e degravacdo), conforme especificagoes técnicas constantes neste Termo de
Referéncia, a fim de atender as demandas da Defensoria Publica do Estado do Rio Grande do Norte (DPE/RN).

1.2. Como anexo ao presente instrumento, consta o resultado da consulta realizada junto aos demais
participantes do pregdo eletronico para fins de formacdo de cadastro de reserva, nos termos do art. 13 da Resolucao
n® 324/20224-CSDP.

1.3. As disposigbes relacionadas a formalizagcdo de ata de registro de precos e cadastro de reserva estao
previstas no Anexo I - Termo de Referéncia do Edital.
2. DAS ESPECIFICACOES, QUANTIDADES E VALORES REGISTRADOS
2.1. Os precos registrados, as especificacoes do objeto, as quantidades de cada item e as demais condigoes
ofertadas na(s) proposta(s) sdao as que seguem:
GRUPO 1
ITEM DESCRICAO UNID. QUANT.

Cobertura fotografica
Servigos profissionais de
fotografia e edigdo de imagens,
com fornecimento de todo o
material, equipamentos e
profissionais necesséarios a
cobertura fotografica de eventos
1 institucionais que poderao Hora

ocorrer nas dependéncias da
Defensoria Publica ou em outros
locais externos dentro da area
territorial do Estado do Rio
Grande do Norte.

110hs



(Na cidade de Natal/RN ou
até 50km)
Cobertura fotografica
Servigos profissionais de
fotografia e edicdo de imagens,
com fornecimento de todo o
material, equipamentos e
profissionais necessarios a
cobertura fotografica de eventos
2 institucionais que poderao Hora 20hs
ocorrer nas dependéncias da
Defensoria Publica ou em outros
locais externos dentro da area
territorial do Estado do Rio
Grande do Norte.

(De 51 Km a 300 Km de
Natal/RN)
Cobertura fotografica
Servigos profissionais de
fotografia e edigdo de
imagens, com fornecimento de
todo o material, equipamentos
e profissionais necessarios a
cobertura fotogréafica de
eventos institucionais que

3 poderao ocorrer nas Hora

dependéncias da Defensoria
Publica ou em outros locais

externos dentro da area
territorial do Estado do Rio

Grande do Norte.
(Acima de 300 km de
Natal/RN.)

GRUPO 2
Cobertura em audio e video
Captacao e edigdo de dudio e
video de eventos institucionais,
sendo gravado com uma camera
padrao HD/4K (1920 x 1080),
com equipe técnica formada por
cinegrafista e editor de video
para eventos institucionais que
poderao ocorrer nas
dependéncias da Defensoria
Publica ou em outros locais Hora 30hs
externos dentro da area
territorial do Estado do Rio
Grande do Norte. O material
devera conter locugdo
profissional quando necessario,
além de videografismo.
OBS: A edicao devera prever a
inclusdo de legendas nos videos.
(Na cidade de Natal/RN ou
até 50km)
Cobertura em audio e video
Captacao e edigdo de dudio e
video de eventos institucionais,
sendo gravado com uma camera
padrao HD/4K (1920 x 1080),
com equipe técnica formada por
cinegrafista e editor de video
para eventos institucionais que
poderao ocorrer nas
dependéncias da Defensoria
Publica ou em outros locais
externos dentro da area
territorial do Estado do Rio
Grande do Norte. O material
devera conter locugdo
profissional quando necessdario,
além de videografismo.
OBS: A edigdo devera prever a
inclusdo de legendas nos videos.
(De 51 Km a 300 Km de
Natal/RN)
Cobertura em audio e video

25hs

Hora 6hs
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Captacao e edigdo de audio e
video de eventos institucionais,
sendo gravado com uma camera

padrao HD/4K (1920 x 1080),
com equipe técnica formada por

cinegrafista e editor de video
para eventos institucionais que

poderao ocorrer nas
dependéncias da Defensoria
Publica ou em outros locais
externos dentro da area
territorial do Estado do Rio
Grande do Norte. O material
devera conter locugdo
profissional quando necessario,
além de videografismo.
OBS: A edigdo devera prever a
inclusdo de legendas nos videos.
(Acima de 300 km de
Natal/RN)
Filmagem com drone

Captacao de imagens aéreas
com 4udio e video feitas a partir

do uso de equipamentos tipo

drone, por profissional
capacitado para operacao do
equipamento com duracao
minima de 30 minutos.
(Na cidade de Natal/RN ou
até 50km)

Filmagem com drone

Captacao de imagens aéreas
com 4udio e video feitas a partir

do uso de equipamentos tipo

drone, por profissional
capacitado para operacao do

equipamento com duragao

minima de 30 minutos.

(De 51 Km a 300 Km de
Natal/RN)
Filmagem com drone
Captacao de imagens aéreas
com audio e video feitas a partir
do uso de equipamentos tipo
drone, por profissional
capacitado para operacao do
equipamento com duragao
minima de 30 minutos.
(Acima de 300 km de
Natal/RN)

GRUPO 3
Producao de videos
institucionais
Criacao, roteirizacao, producao,
pos-producgédo e edigao final de
videos institucionais que podem
ser feitos com imagens e dudios
gravados na instituicdo ou ainda
a partir do uso de animacoes
digitais e/ou locucéo
profissional. Os videos terao
duracdo minima de 1 minuto e
no maximo 4 minutos. O
material deverda conter locugéo
profissional quando necessario,
além de videografismos.
OBS: A edicao devera prever a
inclusdo de legendas nos videos.
(Na cidade de Natal/RN ou
até 50km)
Producao de videos
institucionais
Criagao, roteirizacao, producao,
pés-producao e edicdo final de
videos institucionais que podem
ser feitos com imagens e dudios
gravados na instituicao ou ainda

Hora

Hora

Hora

Hora

UND

6hs

18hs

3hs

3hs

20
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12

13

14

15

16

a partir do uso de animacgoes
digitais e/ou locugéo
profissional. Os videos terao
duragdo minima de 1 minuto e
no maximo 4 minutos. O
material devera conter locugéo
profissional quando necessario,
além de videografismos.
OBS: A edigdo deverd prever a
inclusdo de legendas nos videos.
(De 51 Km a 300 Km de
Natal/RN)
Producao de videos
institucionais
Criagdo, roteirizagdo, producéo,
pos-producgédo e edigao final de
videos institucionais que podem
ser feitos com imagens e dudios
gravados na instituicdo ou ainda
a partir do uso de animagdes
digitais e/ou locucéo
profissional. Os videos terao
duracdo minima de 1 minuto e
no maximo 4 minutos. O
material deverda conter locugéo
profissional quando necessario,
além de videografismos.
OBS: A edigdo devera prever a
inclusao de legendas nos videos.
(Acima de 300 km de
Natal/RN)

GRUPO 4
Impressao, em papel
fotossensivel, Foto colorida,
tamanho 15 x 21 cm
Impressao, em papel
fotossensivel, Foto colorida,
tamanho 20 x 25 cm
Impressao, em papel
fotossensivel, Foto colorida,
tamanho 30 x 40 cm
Impressao, em papel
fotossensivel, Foto em preto e
branco, tamanho 50 x 60 cm
GRUPO 5
Servicos de transmissao e/ou
gravacao com som e imagem,
e vinhetas de abertura e
encerramento.
Na cidade de Natal/RN ou até
50km
Os servigos, prestados pela
contratada, deverao atender as
caracteristicas abaixo
discriminadas:

a) mesa transmissora com
capacidade de transmitir o sinal
de video no minimo em HD,
assim como a Captacao de
imagem com utilizacdo de até 06
(quatro) cameras digitais de alta
definicdo Full HD 1080p, sendo
2 (duas) cameras digitais PTZ,
controladas remotamente
(podendo ser substituidas por
cameras convencionais com
operador, a critério da empresa,
desde que mantida a qualidade
das imagens e dos cortes ao vivo
durante a transmissdo), 01
(uma) camera convencional fixa
em plano geral e 01 (uma)
dedicada exclusivamente para a
captacao de imagem para
traducdo de libras. O corte ao
vivo deve ser feito por um

UND

UND

Unidade

Unidade

Unidade

Unidade

04

05

60

20

15

05
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Switcher, controlado por
profissionais que garantam a
qualidade audiovisual. Esses

profissionais serdao responsaveis

pela direcdo de imagens e pela

coordenacédo técnica da
transmissao, assegurando a

qualidade profissional dos

cortes, a estabilidade do sinal e

a correta sincronia entre audio,
video e demais elementos

visuais.

b) providenciar a transmissao
via Streaming, em tempo real. A
empresa deve providenciar,
ainda, em tempo real, a juncao
das imagens captadas dos
eventos ou sessdes, com as
imagens captadas da traducao Hora

em libras; e disponibilizando
para a transmissao em
streaming o arquivo ja com as
duas imagens sincronizadas em
um unico arquivo;

c) captacao de som com
qualidade digital, para gravacgao
em alta resolucdo, com
utilizacdao de mesa de som
compativel com tal qualidade de
gravacdo e captacdo de som,
mais um back up com microfone
de captacao ambiente;

d) iluminacao;

e) producdo e insercgao de
caracteres e de vinhetas;

f) confeccao de vinhetas em 3D,
para abertura, encerramento e
chamadas dos eventos, sempre
que solicitadas pelo
Coordenador de Comunicacgao,
ou seu substituto legal;

g) em caso de evento em
ambientes externos, quando nao
for possivel utilizagao de
Cameras fixa, faz-se necesséario
a captacao com pelo menos 02
(duas) Cameras moveis de
qualidade;

h) entrega dos videos brutos no
formato do arquivo mp4 com
qualidade full HD, no minimo;

i) caso necessario,
principalmente nas filmagens de
cursos, providenciar a edigcao do

material de forma a serem
aproveitados em plataformas de
educacao a distancia, seguindo
orientacoOes para edicdao a serem
fornecidas pela contratada (tais
como fracionamento do mesmo

curso em varios videos ou

modulos, insercdo de artes ou
cartelas de informacdes, cortes
etc.);

Servicos de transmissao e/ou
gravacao com som e imagem,
e vinhetas de abertura e
encerramento.

De 51 Km a 300 Km de
Natal/RN

100hs



Os servigos, prestados pela
contratada, deverao atender as
caracteristicas abaixo
discriminadas:

a) mesa transmissora com
capacidade de transmitir o sinal
de video no minimo em HD,
assim como a Captacao de
imagem com utilizacdo de até 06
(quatro) cameras digitais de alta
defini¢cdo Full HD 1080p, sendo
2 (duas) cameras digitais PTZ,
controladas remotamente
(podendo ser substituidas por
cameras convencionais com
operador, a critério da empresa,
desde que mantida a qualidade
das imagens e dos cortes ao vivo
durante a transmissao), 01
(uma) camera convencional fixa
em plano geral e 01 (uma)
dedicada exclusivamente para a
captacao de imagem para
traducédo de libras. O corte ao
vivo deve ser feito por um
Switcher, controlado por
profissionais que garantam a
qualidade audiovisual. Esses
profissionais serdao responsaveis
pela direcdo de imagens e pela
coordenagdo técnica da
transmissao, assegurando a
qualidade profissional dos
cortes, a estabilidade do sinal e
a correta sincronia entre audio,
video e demais elementos
visuais.

b) providenciar a transmissao
via Streaming, em tempo real. A
empresa deve providenciar,
ainda, em tempo real, a jungao
das imagens captadas dos
eventos ou sessoes, com as
imagens captadas da traducgao

18 ; - e
em libras; e disponibilizando
para a transmissao em
streaming o arquivo ja com as
duas imagens sincronizadas em
um Unico arquivo;

c) captacao de som com
qualidade digital, para gravacgao
em alta resolugao, com
utilizacdo de mesa de som
compativel com tal qualidade de
gravacgao e captacao de som,
mais um back up com microfone
de captacao ambiente;

d) iluminagéo;

e) producao e insercao de
caracteres e de vinhetas;

f) confeccao de vinhetas em 3D,
para abertura, encerramento e
chamadas dos eventos, sempre
que solicitadas pelo
Coordenador de Comunicacao,
ou seu substituto legal;

g) em caso de evento em
ambientes externos, quando nao
for possivel utilizagdo de
Cameras fixa, faz-se necessario
a captacao com pelo menos 02
(duas) Cameras moveis de
qualidade;

Hora

12h



h) entrega dos videos brutos no
formato do arquivo mp4 com
qualidade full HD, no minimo;

i) caso necessario,
principalmente nas filmagens de
cursos, providenciar a edigcao do

material de forma a serem
aproveitados em plataformas de
educacao a distancia, seguindo
orientacoOes para edicdao a serem
fornecidas pela contratada (tais
como fracionamento do mesmo

curso em varios videos ou
modulos, insercdo de artes ou
cartelas de informacodes, cortes

etc.);

Servicos de transmissao e/ou
gravacao com som e imagem,
e vinhetas de abertura e
encerramento.

Acima de 300 km de
Natal/RN
Os servigos, prestados pela
contratada, deverdo atender as
caracteristicas abaixo
discriminadas:

a) mesa transmissora com
capacidade de transmitir o sinal
de video no minimo em HD,
assim como a Captacao de
imagem com utilizacdo de até 06
(quatro) cameras digitais de alta
definicdo Full HD 1080p, sendo
2 (duas) cameras digitais PTZ,
controladas remotamente
(podendo ser substituidas por
cameras convencionais com
operador, a critério da empresa,
desde que mantida a qualidade
das imagens e dos cortes ao vivo
durante a transmissao), 01
(uma) camera convencional fixa
em plano geral e 01 (uma)
dedicada exclusivamente para a
captacao de imagem para
traducdo de libras. O corte ao
vivo deve ser feito por um
Switcher, controlado por
profissionais que garantam a
qualidade audiovisual. Esses
profissionais serao responsaveis
pela direcdo de imagens e pela
coordenacao técnica da
transmissao, assegurando a
qualidade profissional dos
cortes, a estabilidade do sinal e
a correta sincronia entre audio,
video e demais elementos
visuais.

b) providenciar a transmissao
via Streaming, em tempo real. A
empresa deve providenciar,
ainda, em tempo real, a juncao
das imagens captadas dos
eventos ou sessdes, com as
imagens captadas da traducgao

19 em libras; e disponibilizando
para a transmissao em
streaming o arquivo ja com as
duas imagens sincronizadas em
um unico arquivo;

c) captacao de som com
qualidade digital, para gravacgao

Hora



em alta resolucao, com
utilizacdo de mesa de som
compativel com tal qualidade de
gravacgdo e captacao de som,
mais um back up com microfone
de captacao ambiente;

d) iluminacao;

e) producdo e insercao de
caracteres e de vinhetas;

f) confeccao de vinhetas em 3D,
para abertura, encerramento e
chamadas dos eventos, sempre
que solicitadas pelo
Coordenador de Comunicacao,
ou seu substituto legal;

g) em caso de evento em
ambientes externos, quando nao
for possivel utilizagdo de
Cameras fixa, faz-se necessario
a captacdo com pelo menos 02
(duas) Cameras moveis de
qualidade;

h) entrega dos videos brutos no
formato do arquivo mp4 com
qualidade full HD, no minimo;

i) caso necessario,
principalmente nas filmagens de
cursos, providenciar a edigao do

material de forma a serem
aproveitados em plataformas de
educacao a distancia, seguindo
orientacoOes para edicdo a serem
fornecidas pela contratada (tais
como fracionamento do mesmo

curso em varios videos ou

modulos, insercdo de artes ou

cartelas de informacgdes, cortes

etc.);
2.2.
2.3. Fica vedado efetuar acréscimos nos quantitativos estabelecidos nesta ata de registro de pregos, conforme
previsdo do artigo 18, da Resolugdo n2 324/2024-CSDP.
3. DA VIGENCIA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS
3.1. O prazo de vigéncia da presente ata de registro de precos serda de um ano, contado a partir do primeiro

dia util subsequente a data de divulgacdo no Portal Nacional de Contratacées Publicas - PNCP, podendo ser
prorrogada por igual periodo, mediante a anuéncia do fornecedor, e desde que comprovado o prego vantajoso.

4. DO ORGAO PARTICIPANTE (INTENCAO DE REGISTRO DE PRECOS N. XXXX)

4.1. XXXX

5. CONDICOES DE ENTREGA E RECEBIMENTO, INCLUINDO EVENTUAIS PEDIDOS DE
PRORROGACAO DE PRAZOS

5.1. A execucdo serd realizada de forma fracionada, de acordo com as solicitagcdbes de Ordem de
Fornecimento.

5.2. Apods o recebimento da Ordem de Fornecimento e Nota de Empenho, a contratada deverd estar apta a

iniciar a prestac¢ao dos servigos no prazo maximo de 03 (trés) dias corridos.

a) A solicitagdo para execucgdo dos servigos sera formalizada pela Administragdo e contera, no minimo,
as seguintes informacoes:

b) Endereco completo do local do evento;

c) Quantidade estimada de horas de execugao;

d) Numero previsto de participantes, quando se tratar de eventos presenciais;
e) Previsao do horario de inicio e término do evento, sempre que possivel.

DO LOCAL PARA REALIZACAO DA ENTREGA E/OU EXECUCAO:

5.3. O fornecimento do objeto contratado sera realizado de forma fracionada, conforme as solicitacdes da



Defensoria Publica do Estado do Rio Grande do Norte (DPE/RN).

5.4. Os materiais decorrentes da execucgao dos servicos referentes aos itens 1 a 3 da tabela constante no item
2.1 deverao ser entregues mediante disponibilizacdo em meio eletronico (Dropbox, Google Drive ou equivalente), ou
em midia fisica (CD, DVD ou pen drive), na Coordenadoria de Comunicagao Social, localizada na sede administrativa
da DPE/RN, situada na Rua Sérgio Severo, n? 2037, bairro Lagoa Nova, Natal/RN, no horario das 8h as 15h, de
segunda a sexta-feira.

5.5. Os materiais decorrentes dos itens 4 a 12 da tabela constante no item 2.1 deverao ser entregues pelos
mesmos meios, no mesmo local, endereco e horario previstos no inciso anterior.

5.6. Os materiais decorrentes dos itens 13 a 16 da tabela constante no item 2.1 deverao ser entregues
diretamente na Coordenadoria de Comunicagdo Social, no endereco e horario referidos no item 5.4.

5.7. A execucao dos servigos relativos aos itens 17 a 19, que tratam de transmissdes on-line e gravacoes
presenciais, devera ocorrer nos locais dos eventos promovidos pela DPE/RN, conforme comunicacao prévia expedida
a contratada.

5.8. Todas as despesas decorrentes da execucao dos servigos e da entrega do objeto contratado, incluindo
frete, transporte, seguro e demais encargos, correrao por conta exclusiva da CONTRATADA.

DO PRAZO E CONDICOES DE ENTREGA:

5.9. A CONTRATADA deverd observar rigorosamente os prazos para entrega dos materiais, conforme
discriminado no item 2.1:

I - Itens 1 a 3: até 24 (vinte e quatro) horas apos a execucgao do evento;

II - Itens 4 a 6: até 48 (quarenta e oito) horas apds a execugdo do evento;

III - Itens 7 a 9: até 48 (quarenta e oito) horas apds a execucdo do evento;

IV - Itens 10 a 12: até 5 (cinco) dias uteis, contados do envio da ordem de fornecimento e da respectiva nota de empenho;
V - Itens 13 a 16: até 5 (cinco) dias corridos apds a execucdo do evento;

VI - Itens 17 a 19: até 24 (vinte e quatro) horas apds a execugdo do evento.

5.10. Quando a execucdao dos itens 17 a 19 se referir a filmagem de cursos, a entrega devera ocorrer no prazo
maximo de 5 (cinco) dias uteis, contados do encerramento do curso.

5.11. Caberd a CONTRATANTE o controle do cumprimento do prazo de entrega (por parte da empresa
fornecedora), devendo informar ao setor competente os casos de descumprimento para fins de andlise de aplicacao de
sangoes administrativas.

5.12. Excepcionalmente, podera ser concedida prorrogacdo do prazo de entrega, exclusivamente em situacgées
imprevisiveis e inevitdveis que ndo configurem 4&lea contratual ou riscos ordindrios da atividade empresarial,
devidamente amparadas na legislacdo vigente, tais como forca maior, caso fortuito, fato do principe, ou em
decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis.

5.13. O pedido de prorrogacgao devera ser solicitado pela contratada, com a devida justificativa, observados os
seguintes critérios:

a) A contratada deverd encaminhar solicitagao formal de prorrogagao a Coordenadoria de Comunicagédo Social, Cerimonial,
e Eventos, por meio do endereco de e-mail comunicacao@dpe.rn.def.br, antes da finalizacao do prazo originalmente fixado
para a entrega, sob pena de preclusdo;

b) O pedido deverda estar devidamente instruido com documentagao idonea e conter, no minimo: descrigao detalhada da
ocorréncia e de sua imprevisibilidade; justificativa fatica, técnica e/ou juridica que demonstre a impossibilidade de
cumprimento do prazo inicialmente pactuado; documentos comprobatérios pertinentes; indicacdo dos esforgos
empreendidos pela contratada para mitigar os impactos do evento; e a nova previsdo de prazo necessaria para a entrega.

5.14. A comprovagdo acerca dos motivos para o ndao cumprimento do prazo estabelecido devera ser promovida
nao apenas pela alegacao da ocorréncia que ensejara o descumprimento do prazo da CONTRATADA, mas, sobretudo,
por meio de documento que o justifique/comprove, tais como: carta do fabricante/fornecedor, laudo técnico de
terceiros, boletim de ocorréncia ou outro equivalente.

5.15. A mera formalizacdo do pedido de prorrogacao ndo implica, em hipdtese alguma, na suspensdo automaética
do prazo de entrega originalmente estabelecido, devendo o FORNECEDOR dar continuidade as obrigacoes
contratuais até decisdo formal do CONTRATANTE.

5.16. A solicitagdo de prorrogacdo de prazo de entrega/execucao sera analisada pela Defensoria Publica do
Estado do Rio Grande do Norte, na forma da lei e de acordo com os principios da razoabilidade, proporcionalidade,
oportunidade e conveniéncia, informando-se a CONTRATADA a decisdo proferida

5.17. O descumprimento dos prazos estabelecidos sem a prévia e expressa concessdo de prorrogagao pela
Administracdo Publica sujeitarda o FORNECEDOR as penalidades previstas neste contrato e na legislacao aplicavel.

5.18. A critério da Coordenadoria de Comunicagdo Social, e em razdo da relevancia do evento, podera ser
exigido da CONTRATADA o envio de uma selegao prévia de registros fotograficos correspondentes aos itens 1, 2 e 3,
durante a propria realizacao do evento, sem prejuizo do prazo de entrega final do material editado

5.19. Para o cumprimento da obrigacao prevista no item 5.18, a CONTRATADA devera dispor de meios
tecnoldgicos adequados que possibilitem o envio imediato dos registros fotograficos, por meio de aplicativo de
mensagens instantaneas ou solucdo equivalente, garantindo a qualidade e a tempestividade das entregas,
independentemente do dispositivo utilizado.

5.20. Os prazos estabelecidos para a entrega dos materiais justificam-se pela necessidade de garantir a
atualidade e a tempestividade da comunicagao institucional da Defensoria Publica do Estado do Rio Grande do Norte
- DPE/RN, assegurando a efetiva divulgacdao das acOes e eventos promovidos, garantindo repercussao social e
transparéncia, sem perda de relevancia decorrente de eventual atraso na entrega.

5.21. A presente exigéncia. observa os principics darazoabilidade, proporcionalidade e selegdo da proposta mais



vantajosa, nos termos do art. 52 da Lei Federal n? 14.133/2021, sendo considerada tecnicamente exequivel para
empresas especializadas do setor, dado que, embora a execucao do objeto demande esforco especializado, a evolugao
tecnoldgica e a a disponibilidade de softwares avancados permitem que empresas do setor executem tais atividades
em prazos reduzidos. Nao configurando, portanto, restricdo a competitividade.

5.22. No ato da entrega dos materiais, a CONTRATADA devera apresentar o Termo de Cessdo de Direitos do
Autor, constante como anexo deste Termo de Referéncia, devidamente assinado pela pessoa fisica autora das obras
audiovisuais, fotograficas, fonograficas e demais produgoes resultantes da execucgdo contratual firmada com a DPE/RN,
bem como pelo representante legal da pessoa juridica contratada.

5.23. A cessdo de direitos patrimoniais observara as disposicoes da Lei Federal n® 9.610/1998 (Lei de Direitos
Autorais), garantindo a DPE/RN a titularidade plena para utilizagdo, reproducdo, divulgacdo e arquivamento das
obras produzidas no ambito da contratacao, sem quaisquer 6nus adicionais.

Mecanismos formais de comunicacao

5.24. As comunicagoes entre a Defensoria Publica e a empresa licitante/contratada devem ocorrer por escrito
sempre que o ato demandar tal formalidade

5.25. Comunicacdo prévia a Defensoria Publica do Rio Grande do Norte deve ser feita através da Coordenadoria
de Comunicacao Social, Cerimonial e Eventos, por meio do endereco de e-mail comunicacao@dpe.rn.def.br ou pelo
telefone (84) 99931-0590.

Do Recebimento do Objeto

5.26. Nos termos do art. 140 da Lei Federal n. 14.133/2021, inciso II, alineas "a" e "b", o objeto do contrato sera
recebido:

a) provisoriamente, de forma sumadria, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizagdo, com verificagdo posterior da
conformidade do material com as exigéncias contratuais;

b) definitivamente, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, mediante termo detalhado que comprove o
atendimento das exigéncias contratuais, no prazo de até 05 (cinco) dias uteis apds o recebimento provisorio.

5.27. O objeto poderd ser rejeitado, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagoes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta apresentada, devendo a CONTRATADA proceder a substituigdo
no prazo maximo de 2 (dois) dias uteis, contados da notificacdo formal, as suas expensas, sem prejuizo da aplicacao
das penalidades cabiveis.

5.28. Apéds o recebimento provisério dos servicos relativos a producdo de videos institucionais, filmagens e
gravagdes em audio e video, correspondentes aos itens 4, 5, 6, 7, 8, 9, 10, 11, 12, 17, 18 e 19, o material serd
encaminhado pelo fiscal do contrato a Coordenadoria de Comunicacgédo Social da DPE/RN, para andlise e aprovacao.

5.29. Em caso de rejeicdo, a CONTRATADA devera refazer os servigos, tantas vezes quantas forem necessarias,
no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, contados da notificacdo formal, sem Onus adicional para a
Administracao.

5.30. Apoés a aprovagao, o recebimento definitivo ficara condicionado a entrega da versao final.

5.31. Os prazos previstos nos itens 5.27 e 5.29 poderdo ser prorrogados em casos devidamente justificados,
desde que observado o procedimento estabelecido no item 5.13 desta secao.

5.32. Na hipdtese de controvérsia quanto a execugao do objeto — seja quanto a dimensdo, qualidade ou
quantidade — deverd ser observado o disposto no art. 143 da Lei n® 14.133/2021, assegurando-se a Contratada a
emissao de nota fiscal relativa a parcela incontroversa da execugao, para efeito de liquidacao e pagamento.

5.33. O prazo para o recebimento definitivo poderd ser, excepcionalmente, prorrogado por igual periodo,
mediante justificativa formal, quando houver necessidade de diligéncias destinadas a verificacao do cumprimento das
exigéncias editalicias.

5.34. O recebimento do objeto contratual, seja em carater provisoério ou definitivo, ndo eximird o contratado de
sua responsabilidade civil decorrente de vicios ocultos, bem como daquela relacionada a solidez e a seguranca do
objeto pactuado. Ademais, permanecerd inalterada a responsabilidade ético-profissional concernente a execucgdo
integral do instrumento equivalente ao termo de contrato, especialmente no que tange a nota de empenho de
despesas e a autorizagdao de compra.

5.35. A Defensoria Publica do Estado do Rio Grande do Norte, por meio do responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizacdao do instrumento equivalente a termo de contrato, supervisionard a entrega efetiva do objeto e fornecera
esclarecimentos para resolver quaisquer dividas que possam surgir relacionadas ao processo de recebimento dele.

5.36. Considerando a integracao do Ente Participante, faculta-se a referida instituicao efetuar o recebimento do
objeto conforme as disposi¢gOes supracitadas, devidamente adaptadas as especificidades funcionais do 6rgdo ou
mediante aplicacdo de regulamento préprio, condicionado a preservacao da compatibilidade com o instrumento
convocatério (em caso de haver 6rgao participante).

Da montagem e testes de equipamentos

5.37. Durante a execucao dos itens 17 a 19 da tabela constante do item 2.1 desta Ata de Registro de Precos,
correspondentes aos servicos de transmissdo e/ou gravacdo, a Contratada deverd proceder a montagem dos
equipamentos indispensaveis e a realizacao de todos os testes necessarios com antecedéncia minima de 2 (duas)
horas em relagao ao inicio do evento, salvo situagdes excepcionalmente justificadas pela Contratada e aceitas pela
DPE/RN.

5.38. A Contratada deverd informar previamente ao fiscal do contrato a relacdo nominal dos profissionais
designados para a montagem e testes, bem como o horario previsto para sua realizacao, observando o prazo minimo
estabelecido no item 5.29 desta Ata de Registro de Precos.

5.39. Os equipamentes que, eventualmente, apresentarem falhas deverdo ser substituidos pela contratada antes



do inicio do evento, sob pena de responsabilizagao.

5.40. A exigéncia de realizacao de testes prévios de montagem e configuracao dos equipamentos justifica-se
pelos seguintes fundamentos:
a) Eliminacdo de riscos operacionais: eventos transmitidos online envolvem a integracdo de multiplos sistemas e
equipamentos (dudio, video, rede e softwares), sujeitos a falhas que somente podem ser diagnosticadas com a montagem
antecipada. A deteccgdo tardia de panes comprometeria a transmissao e a credibilidade institucional.
b) Ajustes personalizados: o ambiente do evento e seu roteiro frequentemente exigem adaptacoes especificas na disposigao
e configuragdo dos equipamentos, demandando tempo hdabil para validagdo em conjunto com a equipe organizadora.

c) Testes de conectividade: a integragao com as plataformas de transmissdo requer validacdo prévia da internet e das redes
locais, evitando oscilagbes e travamentos. Eventuais falhas podem demandar suporte técnico externo, geralmente
disponivel apenas em horario comercial.

d) Minimizacdo de imprevistos logisticos: a montagem antecipada reduz o risco de atrasos decorrentes de transporte,
acessos restritos ao local, indisponibilidade de pessoal credenciado ou obstaculos fisicos imprevistos.

6. DO CONTROLE, GERENCIAMENTO E FISCALIZACAO

6.1. O controle e o gerenciamento da ata de registro de precos serao realizados, por servidor publico
designado pelo Defensor Publico-Geral do Estado, por meio da ferramenta de gestdo de atas quanto aos quantitativos
e os saldos, as solicitagdes de adesdo e ao eventual remanejamento de quantidades, consoante art. 19 da Resolugdo n®
324/2024-CSDP.

6.2. Ao gerenciador da ata de registro de precos caberd, entre outras, as seguintes atribuicées:
I- Analisar pedidos de adesdo a ata de registro, verificando a validade, o controle e a
disponibilidade dos quantitativos registrados, manifestando-se nos autos;
II - Efetuar, sempre que demandado, o controle das quantidades registradas, controlando o prazo de
vigéncia das atas de registro de precos para que a execugao seja tempestiva;
III - Providenciar a publicacao trimestral, no Didrio Oficial do Estado, do quadro geral de precos
registrados;
IV - Disponibilizar as atas de registro de precgos no sitio eletronico da Defensoria Publica do Estado

do Rio Grande do Norte e documentos licitatérios correlatos;

V - Sempre que necessario, convocar o fornecedor visando a negociacdo para redugdo dos pregos
registrados, adequando-os ao preco praticado no mercado;

VI- Comunicar, formalmente e com antecedéncia minima de 180 (cento e oitenta) dias, a
Coordenadoria de Administracdo Geral o fim da vigéncia da ata de registro de precgos, a fim de que seja
avaliada a necessidade de abertura de novo processo licitatéorio ou de prorrogacédo da vigéncia da ata.

6.3. Ao fiscal da ata de registro de precos caberd, entre outras, as seguintes atribuicoes:

I- Acompanhar e avaliar a execucao da ata de registro de precos, aferindo se a quantidade,
qualidade, prazo e modo da prestacao dos servigos estdo em conformidade com as previsdes contratuais
e de acordo com a ata;

II - Controlar o prazo de vigéncia da ata para que a execucgao seja tempestiva; e

III - Prestar aos 6rgaos de controle interno e externo todas as informacgdes necessarias relativas a ata
de registro de precos, cumprindo tempestivamente os prazos estabelecidos em lei e regulamentos.

6.4. Considerando a integragao do (nome do 6rgdo participante se houver) a presente contratagdo, conforme
procedimento de Intencao de Registro de Precos (IRP) n. xxxx, faculta-se a referida instituicdo efetuar o controle,
gerenciamento e fiscalizacao do objeto conforme as disposicdes supracitadas, devidamente adaptadas as
especificidades funcionais do 6rgdo ou mediante aplicacdo de regulamento proprio, condicionado a preservagao da
compatibilidade com o instrumento convocatorio.

7. DA ALTERACAO OU ATUALIZACAO DOS PRECOS REGISTRADOS

7.1. Considerando o disposto no art. 37, inciso XXI, da Constituicao Federal, bem como nos arts. 25, § 72, 80,
82, § 52 e 84 da Lei Federal n. 14.133/2021, e o art. 20 da Resolugao n. 324/2024-CSDP, a Ata de Registro de Precos
podera ser objeto de revisao e reajuste, conforme as seguintes disposicoes.

7.2. REAJUSTE DOS PRECOS REGISTRADOS:

7.2.1. O reajuste de preco observara o principio da anualidade, com data-base vinculada a data do orgcamento
estimado.

7.2.2. O pedido de reajuste dependerad de formalizacdo de requerimento escrito pelo fornecedor. Caso ocorra a

prorrogacao da vigéncia da ata de registro de precos sem a formalizagao do pedido, este ficard precluso.

7.2.3. O reajuste observara o Indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo (IPCA), mantido pela Fundacéao
Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE), acumulado nos 12 (doze) meses, a contar da data-base
estabelecida no item supra.

7.2.4. Caso ocorra atraso ou nao divulgacao do indice de reajustamento, o érgao gerenciador podera deferir a
prorrogacdo da vigéncia da ata de registro de precos, ressalvando a possibilidade de andlise posterior do pedido de
reajuste de precos.

7.2.5. A formalizacao de aditivo de prorrogacdo do prazo de vigéncia sem a concessdao de reajuste ou sem
ressalva expressa de sua futura andalise sera interpretada como rentncia ou preclusdo logica do direito ao reajuste.

7.2.6. No caso de extincao. ou impossibilidade de utilizacdo do indice estabelecido, serd adotado outro indice



oficial determinado pela legislacao vigente. Caso ndo haja previsdo legal, as partes definirdo um novo indice por meio
de termo aditivo.

7.2.7. O reajuste serd formalizado por meio de apostilamento, exceto quando coincidir com a prorrogacao da Ata
de Registro de Precgos, ocasido em que sera formalizado por aditamento.

7.3. REVISAO DOS PRECOS REGISTRADOS:

7.3.1. A revisdo excepcional dos precgos registrados podera ocorrer para estabelecer o equilibrio econémico-

financeiro inicial da ata de registro de precos em caso de forca maior, caso fortuito, fato do principe ou em
decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execugao da ata
de registro de precos, respeitada, em qualquer caso, a reparticao objetiva de risco eventualmente estabelecida no
instrumento e a manutencao da vantajosidade para a Administracao Publica.

7.3.2. Os precgos registrados poderao ser alterados também em decorréncia de eventual reducdo dos pregos
praticados no mercado, o que poderad ser verificado pela Administracdo Publica mediante realizagcdo de pesquisa
mercadoldgica atualizada.

7.3.2.1. Na hipdtese de o preco registrado tornar-se superior ao preco praticado no mercado, por motivo
superveniente, o 6rgdo ou a entidade gerenciadora convocard o fornecedor para negociar a redugao do prego
registrado.

7.3.2.2. Caso nao aceite reduzir seu prego aos valores praticados pelo mercado, o fornecedor sera liberado do
compromisso assumido quanto ao item registrado, sem aplicacdao de penalidades administrativas.

7.3.2.3. Na hipétese prevista no item 7.3.2.1., o gerenciador convocard os fornecedores do cadastro de reserva, na
ordem de classificacao, para verificar se aceitam reduzir seus precos aos valores de mercado.

7.3.2.4. Se ndo obtiver éxito nas negociagdes, o 6rgdo ou a entidade gerenciadora procedera ao cancelamento da
ata de registro de precos, e adotara as medidas cabiveis para a obtencao de contratagdo mais vantajosa.

7.3.3. Poderao ensejar a revisdo do preco, desde que se trate de fato superveniente a apresentacdo do
orcamento-estimado e que restem comprovados os requisitos normativos previstos no art. 124, II, “d”, da Lei Federal
n. 14.133/2021, as seguintes situacgoes, sem prejuizo de outras regularmente comprovadas:

a)Criacao, alteracdo ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou superveniéncia de
disposicoes legais, com comprovada repercussao sobre os precos registrados;

b) Elevacdo dos custos incidentes sobre o objeto registrado, em decorréncia de situacées de forca maior,
caso fortuito, fato do principe ou eventos imprevisiveis, ou previsiveis de consequéncias incalculaveis e
exorbitantes;

c) Superveniéncia de disposi¢6es normativas que impactem significativamente os valores registrados.

7.3.4. O pedido de revisdo do prego devera, sob pena de indeferimento, ser instruido pelo fornecedor com
planilha de composicdao de custos, demonstrando as alteracdes ocorridas entre a data da proposta aceita pela
Administracao em sede de licitagdo e a data do pedido de reequilibrio formalizado, bem como com documentos que
comprovem, de forma efetiva, o fato alegado para alteracao do preco.

7.3.5. A Administragao podera solicitar documentacdo complementar para subsidiar a andlise do pedido de
revisao ou reajuste, visando garantir a transparéncia e economicidade na gestdo da Ata de Registro de Precos,
incumbindo ao fornecedor apresenta-los no prazo maximo de cinco dias corridos.

7.3.6. A simples variagdo do preg¢o do produto no mercado ou a variagdo cambial, por si s, ndo caracterizam
alea extraordindria.

7.3.7. Para instruir o procedimento, o 6rgdao gerenciador podera realizar pesquisa mercadoldégica com precos
atuais, conforme os critérios estabelecidos no art. 23 da Lei Federal n. 14.133/2021 e na Resolugdo n. 298/2023-
CSDPE/RN.

7.3.8. Na hipétese do pedido de revisao de precos nao se mostrar mais vantajoso para a Administragdo Publica e
desde que comprovados os requisitos normativos do art. 124, inciso II, alinea “d”, da Lei Federal n. 14.133/2021, a
Defensoria Publica podera optar pela ndo concessdo do aumento do prego registrado e pela liberagao do fornecedor
do compromisso. Antes do cancelamento da ata de registro de precos, os fornecedores do cadastro de reserva
poderao ser consultados quanto ao interesse em assumir as obrigacoes da ata.

7.3.9. A revisdo dos precos registrados sera formalizada por meio de termo aditivo a Ata de Registro de Precos.

7.3.10. O pedido de revisdo do preco formalizado apods o recebimento de ordem de compra ou ordem de servigo
ndo exime o fornecedor do cumprimento da requisigao.

7.3.11. Na hipétese de ndo comprovacao da existéncia de fato superveniente que inviabilize o prego registrado ou
de pedidos genéricos, o pleito serd indeferido pelo 6rgédo ou entidade gerenciadora, e o fornecedor devera cumprir as
obrigacoes estabelecidas na ata, sob pena de cancelamento do seu registro, nos termos do disposto no art. 23 da Lei
n. 14.133, de 2021, e da legislagdo aplicavel.

7.3.12. Na hipotese de cancelamento do registro do fornecedor, a Defensoria Publica convocara os fornecedores
do cadastro de reserva, observada a ordem de classificacdo do procedimento licitatério, para verificar se aceitam
manter seus precos registrados.

7.3.13. Se nao obtiver éxito nas negociagdes, a Defensoria Publica procedera ao cancelamento da ata de registro
de precos e adotara as medidas cabiveis para a obtencao da contratacao mais vantajosa.

8. DA NEGOCIACAO DE PRECOS REGISTRADOS

8.1. Na hipdtese de o preco registrado tornar-se superior ao prego praticado no mercado por motivo

superveniente, o 6rgao ou entidade gerenciadora convocard o fornecedor para negociar a reducdo do preco
registrado.



8.2. Caso nao aceite reduzir seu preco aos valores praticados pelo mercado, o fornecedor serd liberado do
compromisso assumido quanto ao item registrado, sem aplicacao de penalidades administrativas.

8.3. Tendo em vista o disposto no item anterior, o gerenciador convocara os fornecedores do cadastro de
reserva, na ordem de classificacao, para verificar se aceitam reduzir seus precos aos valores de mercado e nao
convocara os licitantes ou fornecedores que tiveram seu registro cancelado.

8.4. Se nao obtiver éxito nas negociagdes, o 6rgao ou entidade gerenciadora procedera ao cancelamento da
ata de registro de precos, adotando as medidas cabiveis para obtencao de contratagdo mais vantajosa.

8.5. Havendo reducdo do preco registrado, o gerenciador comunicard aos 6rgdos e as entidades que tiverem
firmado instrumento equivalente a termo de contrato decorrente da ata de registro de precos para que avaliem a
conveniéncia e a oportunidade de diligenciarem negociagdo com vistas a alteragao contratual, observado o disposto
no art. 124 da Lei n. 14.133/2021.

8.6. Se o preco de mercado tornar-se superior ao preco registrado e o fornecedor nao poder cumprir as
obrigacdes estabelecidas na ata, sera facultado ao fornecedor requerer ao gerenciador a alteragcdo do preco
registrado, mediante comprovacao de fato superveniente que supostamente o impossibilite de cumprir o
compromisso.

8.7. Neste caso, o fornecedor encaminhard, juntamente com o pedido de alteracdo, a documentacao
comprobatéria ou a planilha de custos que demonstre a inviabilidade do prego registrado em relagdo as condigoes
inicialmente pactuadas.

8.8. A ndo comprovacao da existéncia de fato superveniente que inviabilize o prego registrado, implicara
no indeferimento do pedido pelo érgao ou entidade gerenciadora e o fornecedor devera cumprir as obrigacoes
estabelecidas na ata, sob pena de cancelamento do seu registro, sem prejuizo das sancOes previstas na Lei n.
14.133/2021 e no presente instrumento.

8.9. Nos casos de cancelamento do registro do fornecedor, nos termos do item anterior, o gerenciador
convocara os fornecedores do cadastro de reserva, na ordem de classificacao, para verificar se aceitam manter seus
precos registrados.

8.9.1. Se ndo obtiver éxito nas negociagdes, o 6rgao ou entidade gerenciadora procedera ao cancelamento da
ata de registro de precos, e adotara as medidas cabiveis para a obtencao da contratacdo mais vantajosa.

8.9.2. Na eventual comprovacao da majoracao do preco de mercado que inviabilize o prego registrado, o 6rgao
ou entidade gerenciadora atualizard o preco registrado, de acordo com a realidade dos valores praticados pelo
mercado.

8.9.3. O drgao ou entidade gerenciadora comunicard aos 6rgaos e as entidades que tiverem firmado instrumento
equivalente a termo de contrato decorrente da ata de registro de precos sobre a efetiva alteracao do precgo registrado,
para que avaliem a necessidade de alteracao contratual, observado o disposto no art. 124 da Lein. 14.133/2021.

9. DO CANCELAMENTO DO REGISTRO DO FORNECEDOR E DE PRECOS

9.1. O registro do fornecedor sera cancelado pela Defensoria Publica do Estado, nos termos do art. 23, caput,
Resolugao n. 324/2024-CSDP, quando o fornecedor:

a) Descumprir as condigOes da ata de registro de precos, sem motivo justificado;

b)Nao acusar o recebimento da nota de empenho, ou instrumento equivalente, no prazo estabelecido
pela Defensoria Publica sem justificativa razoavel;

c) Nao aceitar manter seu prego registrado, na hipétese prevista no art. 23, inciso III, da Resolucgéo n.
324/2024- CSDP; ou

d) Sofrer sancao de impedimento de licitar e contratar ou de declaracao de inidoneidade.

9.2. Na aplicacao de sancao citada no subitem 9.1."d", caso a penalidade aplicada ao fornecedor nao
ultrapasse o prazo de vigéncia da ata de registro de pregos, podera o 6rgdo ou a entidade gerenciadora poder3,
mediante decisao fundamentada, decidir pela manutencao do registro de precos, vedadas contratacoes derivadas da
ata enquanto perdurarem os efeitos da sancao.

9.3. O cancelamento de registros nas hipoteses acima sera formalizado por decisao da Defensoria Publica
Geral, garantidos os principios do contraditério e da ampla defesa.

9.4. Na hipotese de cancelamento do registro do fornecedor, o érgdo ou a entidade gerenciadora podera
convocar os licitantes que compdem o cadastro de reserva, observada a ordem de classificacao.

9.5. O cancelamento dos precos registrados podera ser realizado pelo gerenciador, total ou parcialmente, nas
seguintes hipoteses, desde que devidamente comprovadas e justificadas:

9.5.1. Por razdo de interesse publico;

9.5.2. A pedido do fornecedor, decorrente de caso fortuito ou forca maior; ou

9.5.3. Se nao houver éxito nas negociagoes, nas hipdoteses em que o pregco de mercado se tornar superior ou
inferior ao preco registrado.

10. DA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS

10.1. Durante a vigéncia da ata, os érgaos e as entidades da Administragdo Publica federal, estadual, distrital e

municipal que néo participaram do procedimento de intencdo de registro de precos poderdo aderir a ata de registro
de precos na condicdao de ndo participantes, nos termos do art. 25 da Resolucao n? 324/2024-CSDP, observados os
seguintes requisitos:

a) Apresentagdo de justificativa da vantagem da adesdo, inclusive em situagdes de provavel
desabastecimento ou descontinuidade de servigo publico;



b) Demonstracdao de que os valores registrados estdo compativeis com os valores praticados pelo
mercado na forma do art. 23 da Lei n? 14.133/2021; e

c) Consulta e aceitacdo prévias do 6rgao ou da Defensoria Publica do RN e do fornecedor.

10.2. A autorizacdo da Defensoria Publica do Rio Grande do Norte, enquanto 6rgdo ou entidade gerenciadora,
apenas sera realizada apds a aceitacao da adesao pelo fornecedor. Nesse sentido, a Defensoria Piblica do Rio Grande
do Norte podera rejeitar adesées caso elas possam acarretar prejuizo a execucao de seus proprios instrumentos
contratuais ou a sua capacidade de gerenciamento.

10.3. Apoés a autorizacdo do 6rgao ou da entidade gerenciadora, o érgao ou entidade ndo participante devera
efetivar a aquisicdo ou a contratacao solicitada no prazo méaximo de 90 (noventa) dias, respeitando a vigéncia
estabelecida na ata.

10.4. O prazo de que trata o subitem anterior, relativo a efetivagcdo da contratacdao, podera ser prorrogado
excepcionalmente, mediante solicitacdo do 6rgao ou da entidade ndo participante aceita pelo drgao ou pela entidade
gerenciadora, desde que respeitado o limite temporal de vigéncia da ata de registro de precgos.

10.5. As aquisigOes ou contratagbes adicionais ndo poderao exceder, por 6rgao ou entidade, a 50% (cinquenta
por cento) dos quantitativos dos itens do instrumento convocatorio registrados na ata de registro de precos para o
gerenciador e para os participantes, nos termos do art. 26, inciso I, da Resolucao n? 324/2024 - CSDP.

10.6. O quantitativo decorrente das adesées nao poderd exceder, na totalidade, ao dobro do quantitativo de
cada item registrado na ata de registro de precos para o gerenciador e os participantes, independentemente do
namero de 6rgaos ou entidades ndo participantes que aderirem a ata de registro de precgos, nos termos do art. 26,
inciso II, da Resolucao n® 324/2024 - CSDP.

11. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
11.1. O disposto neste topico estd em consonancia com os arts. 155 e seguintes da Lei Federal n? 14.133/2021.
11.2. A aplicacdo das sangOes previstas neste instrumento ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigacao de

reparacdo integral do dano causado a Defensoria Publica do Rio Grande do Norte ou terceiros.

11.3. De acordo com as obrigagOes assumidas no curso do procedimento licitatério, tem-se as seguintes
infracoes e respectivas penalidades:

LICITACAO
Infracées Sancoes aplicaveis Gradacao da penalidade
de multa
Deixar de entregar a Impedimento de licitar e contratar ou, | 3% (trés por cento) sobre o
documentacao exigida pelo caso se justifique a imposicao de valor da proposta de
edital. penalidade mais grave, declaracao de precos.
inidoneidade, cumuladas ou ndo com
multa.
Nao manter a proposta, Impedimento de licitar e contratar ou, 4% (quatro por cento)
salvo em decorréncia de caso se justifique a imposicao de sobre o valor da proposta.
fato superveniente penalidade mais grave, declaracao de
devidamente justificado. inidoneidade, cumuladas ou nao com
multa.
Apresentar declaracao ou Declaragao de inidoneidade e multa. 5% (cinco por cento) sobre
documentacao falsa. o valor da proposta.
Fraudar a licitacao, Declaracdo de inidoneidade e multa. 10% (dez por cento) sobre
comportar-se de modo o valor da proposta.
inidbneo ou cometer fraude
de qualquer natureza.
Praticar atos ilicitos com Declaracdo de inidoneidade e multa. 10% (dez por cento) sobre
vistas a frustrar os objetivos o valor da proposta.
da licitacao.
Praticar ato lesivo previsto Declaragao de inidoneidade e multa. 10% (dez por cento) sobre
no art. 52 da Lei n® o valor da proposta.
12.846/2013.
11.4. Quanto as obrigagOoes assumidas apos a adjudicacdo do objeto ao fornecedor beneficiario, temos as
seguintes infracoes e respectivas penalidades:
ATA DE REGISTRO DE PRECOS
Infracoes Sancoes aplicaveis Gradacao da penalidade de multa
Primeira Reincidéncias
, ocerréncia




Nao assinar a ata quando
convocado ou nao
entregar a documentagao
exigida para sua
celebracao, quando
convocado dentro do
prazo de validade de sua
proposta.

Impedimento de licitar e
contratar ou, caso se justifique
a imposicdo de penalidade mais

grave, declaragao de
inidoneidade, cumulada ou nao
com multa.

10% (dez por
cento) sobre o
valor total

registrado em ata.

Ensejar o retardamento
da execucdo da ata sem
motivo justificado.

Adverténcia, quando nao se
justificar imposicdo de
penalidade mais grave,

cumulada ou nao com multa.

5% (cinco por
cento) sobre o
valor total

registrado em ata.

10% (dez por
cento) sobre o
valor total
registrado em
ata.

Nao atender ou nao se
manifestar sobre as
solicitacOes da
Administracao.

Adverténcia, quando nao se
justificar imposicao de
penalidade mais grave,

cumulada ou ndo com multa.

5% (cinco por
cento) sobre o
valor total

registrado em ata.

10% (dez por
cento) sobre o
valor total
registrado em
ata.

11.5. As sangbes também se aplicam aos integrantes do cadastro de reserva no registro de
convocados, nao honrarem o compromisso assumido injustificadamente apds terem assinado a ata.

11.6. E da competéncia do érgao gerenciador, a Defensoria Publica do Estado do Rio Grande do Norte, a
aplicacao das penalidades decorrentes do descumprimento do pactuado nesta ata de registro de preco, exceto nas
hipoteses em que o descumprimento disser respeito as contratagées dos érgdos ou entidade participante, caso no
qual cabera ao respectivo drgao participante a aplicagdo da penalidade.

11.7. O 6rgao ou entidade participante devera comunicar ao d6rgao gerenciador qualquer das ocorréncias
passiveis de penalizacdo, dada a necessidade de instauragdo de procedimento para cancelamento do registro do
fornecedor.

11.8. No tocante as obrigacoes decorrentes da execucao em si do contrato/instrumento equivalente ao contrato
firmado entre as partes, seguem os possiveis descumprimentos e respectivas penalidades:

precos que,

TERMO DE CONTRATO OU INSTRUMENTO EQUIVALENTE

Infracoes Sancoes aplicaveis Gradacao da penalidade de multa

Primeira
ocorréncia

Reincidéncias

Dar causa a inexecugao
parcial.

Adverténcia, quando nao se
justificar imposicao de
penalidade mais grave,

cumulada ou nao com multa.

3% (trés por
cento) sobre o
valor da ordem
fornecimento.

5% (cinco por
cento) sobre o
valor da ordem
fornecimento.

Nao cumprir com as
obrigacdes previstas
neste Termo de
Referéncia e/ou no
instrumento equivalente
ao contrato.

Adverténcia, quando nao se
justificar imposicao de
penalidade mais grave,

cumulada ou nao com multa.

3% (trés por
cento) sobre o
valor da ordem
fornecimento.

5% (cinco por
cento) sobre o
valor da ordem
fornecimento.

Dar causa a inexecucao
parcial que cause grave
dano a Administracao, ao
funcionamento dos
servicos publicos ou ao
interesse coletivo.

Impedimento de licitar e
contratar ou, caso se justifique
a imposicao de penalidade mais

grave, declaracao de
inidoneidade, cumuladas ou ndo
com multa.

5% (cinco por
cento) sobre o
valor da ordem
fornecimento.

10% (dez por
cento) sobre o
valor da ordem
fornecimento.

Dar causa a inexecucao
total.

Impedimento de licitar e
contratar ou, caso se justifique
a imposicao de penalidade mais

grave, declaragao de
inidoneidade, cumuladas ou nao
com multa.

30% (trinta por cento) sobre o valor
da ordem fornecimento.

Ensejar o retardamento
da entrega do objeto.

Impedimento de licitar e
contratar ou, caso se justifique
a imposicao de penalidade mais

grave, declaracao de
inidoneidade, cumuladas ou ndo
com multa.

1% (um por
cento) por dia de
atraso, sobre o
valor da ordem
fornecimento.,
até o limite de
30% deste valor.

2% (dois por
cento) por dia
de atraso, sobre
o valor da
ordem
fornecimento,
até o limite de
30% deste




valor.

Praticar ato fraudulento
na execucao do
instrumento contratual.

Declaracao de inidoneidade e

multa.

5% (cinco por
cento) sobre o
valor da ordem
fornecimento..

10% (dez por
cento) sobre o
valor da ordem
fornecimento..

Comportar-se de modo

Declaragao de inidoneidade e

5% (cinco por

10% (dez por

inidéneo ou cometer multa. cento) sobre o cento) sobre o

fraude de qualquer valor da ordem valor da ordem

natureza. fornecimento.. fornecimento..
Adverténcia
11.9. A penalidade de adverténcia sera aplicada, exclusivamente, em razdao do cometimento de infracoes

relacionadas a dar causa a inexecucgao parcial do contrato (art. 155, inciso I, da Lei Federal n? 14.133/2021), quando
nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave.

Multa
11.10. Todas as sangobes previstas neste instrumento poderao ser aplicadas cumulativamente com a multa.
11.11. Ainda, o atraso injustificado na execucgao do contrato sujeitard o contratado a multa de mora, na forma

prevista em edital ou em contrato, conforme artigo 162, da Lei Federal n® 14.133/2021.

11.11.1. A aplicacao de multa de mora nao impedird que a Administracao a converta em compensatéria e promova
a extincao unilateral do contrato com a aplicagdao cumulada de outras sangoes previstas nesta Lei.

Impedimento de licitar e contratar

11.12. A aplicagdo da penalidade de impedimento de licitar e contratar impedird, pelo prazo maximo de 3 (trés)
anos, o responsavel de licitar ou contratar no dmbito da Administracdo Publica direta e indireta do Estado do Rio
Grande do Norte.

Declaracao de inidoneidade

11.13. A penalidade de declaracdo de inidoneidade impedira o responsavel de licitar ou contratar no ambito da
Administragdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de
6 (seis) anos.

Procedimento administrativo sancionador:

11.14. Em observancia ao contraditério e a ampla defesa, antes da aplicacdo de sangbes devera ser facultada a
defesa por escrito do interessado, a qual deverd conter as provas que pretende produzir, no prazo de 15 (quinze) dias
uteis, contados da data de sua intimacéo.

11.15. Na hipotese de deferimento de pedido de producao de provas ou de juntada de provas julgadas
indispensaveis, o licitante ou o contratado poderad apresentar alegacodes finais no prazo de 15 (quinze) dias uteis,
contado da data da intimacgao.

11.16. Serdo indeferidas, mediante decisdo fundamentada, provas ilicitas, impertinentes, desnecessarias,
protelatérias ou intempestivas.

11.17. As sancgoOes serao aplicadas pelo Defensor Publico Geral do Rio Grande do Norte.

11.18. Na aplicagao das sangoes serao considerados:

a) a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
b) as peculiaridades do caso concreto;

c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para a contratante;

e) a implantacao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos
6rgdos de controle.

11.19. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente
devido pela Defensoria Publica do Rio Grande do Rio Grande do Norte a empresa contratada, além da perda desse
valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

11.20. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa poderd ser recolhida administrativamente
no prazo maximo de 10 (dez) dias tuteis, a contar da data do recebimento da comunicacao enviada pela autoridade
competente.

11.21. Da decisao administrativa decorrente do processo administrativo sancionador, o licitante interessado
podera interpor recurso administrativo, em atencao ao disposto do artigo 70, da Lei Estadual n? 303/2005 - aplicada
de forma subsidiaria, apontado as razodes de legalidade ou mérito, bem como indicar:

a) Nome, qualificagdo e endereco do recorrente;
b) exposicao clara e congruente das razoes de fato e de direito que justificam a interposigao.



11.21.1. Terao legitimidade para interpor recurso administrativo, nos termos do artigo 70, incisos de I a IV:

I- os titulares de direitos e interesses que forem parte no processo;
I - aqueles cujos direitos ou interesses forem indiretamente afetados pela decisao recorrida;
IIT - as organizacdes e associagOes representativas, no tocante a direitos ou interesses coletivos;
IV -  os cidadaos ou associacOes quanto a direitos ou interesses difusos.
11.22. O recurso administrativo sera dirigido a autoridade que proferiu a decisdo no prazo de 10 (dez) dias,

contado a partir da ciéncia ou divulgacao oficial da decisao recorrida, a qual podera reconsiderar ou manter o seu
posicionamento, conforme artigo 72, da Lei Estadual n? 303/2005.

11.23. Salvo exigéncia legal, o recurso administrativo independe de caugao.
11.24. Atos de mero expediente ou preparatorios de decisdes sao irrecorriveis.
11.25. Os débitos do contratado para com a Defensoria Publica do Rio Grande do Norte resultantes de multa

administrativa e/ou indenizag6es, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com
os créditos devidos pelo referido érgao decorrentes desta mesma contratagao ou de outros contratos administrativos
que o contratado possua com o mesmo érgao ora contratante.

11.26. As sancgoes administrativas impostas serdao compulsoriamente registradas no Sistema de Cadastramento
Unificado de Fornecedores (SICAF), nos sistemas atrelados ao Tribunal de Contas do Rio Grande do Norte (TCE-RN),
no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas
(CNEP), devendo ocorrer, nestes dois cadastros, no prazo maximo de 15 (quinze) dia uteis a contar da data da
aplicacao, em atencao ao artigo 161, da Lei Federal n? 14.133/2021.

11.27. Os atos previstos como infragcoes administrativas na Lei Federal n°® 14.133/2021 ou em outras leis de
licitagbes e contratos da Administracdo Publica, que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n°
12.846/2013 (Lei Anticorrupcao), serdao apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observado o rito
procedimental definido neste instrumento.

11.28. A personalidade juridica podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para
facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste instrumento ou para provocar confusao
patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sancdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus
administradores e sdcios com poderes de administracao, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo
com relacao de coligacdao ou controle, de fato ou de direito, com o sancionado, observados, em todos os casos, o
contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia.

11.29. Para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragao de idoneidade para licitar ou
contratar, a aplicacdo das sangdes realizar-se-4 nos moldes do procedimento previsto no art. 158 da Lei n°
14.133/2021.

11.30. Nesta hipotese, a prescricdo ocorrerd em 5 (cinco) anos, contados da ciéncia da infragdo pela
Administragdo, e sera interrompida pela instauragao do processo de responsabilizacdo de licitantes e contratados,
suspensa pela celebragao de acordo de leniéncia previsto na Lei n? 12.846/2013 e por decisdo judicial que inviabilize
a conclusdo da apuracgao administrativa.

Da readmissao do licitante ou contratado perante a autoridade

11.31. Poderda ser admitida a reabilitagao do licitante ou contratado perante a prépria autoridade que aplicou a
penalidade, exigidos, cumulativamente:
I- reparacdo integral do dano causado a Administracao Publica;
IT - pagamento da multa;
III - transcurso do prazo minimo de 1 (um) ano da aplicacdo da penalidade, no caso de impedimento
de licitar e contratar, ou de 3 (trés) anos da aplicacdao da penalidade, no caso de declaragdo de
inidoneidade;
IV- cumprimento das condigcoes de reabilitacdao definidas no ato punitivo;
V- andlise juridica prévia, com posicionamento conclusivo quanto ao cumprimento dos requisitos

definidos neste artigo.

11.31.1. A sancao pelas infracdes previstas nos incisos VIII e XII, do artigo 55 da Lei Federal n® 14.133/2021
exigira, como condicdo de reabilitacdo do licitante ou contratado, a implantacdo ou aperfeicoamento de programa de
integridade pelo responsavel.

12. DAS DISPOSICOES GERAIS

12.1. A formalizacdao da contratacao, as condicoes de execucao do objeto, as obrigacées dos contraentes, as
penalidades e demais condi¢Oes do ajuste, encontram-se definidos no Termo de Referéncia - Anexo I do Edital.

12.2. No caso de adjudicagao por preco global de grupo de itens, s6 sera admitida a contratagao de parte de
itens do grupo se houver prévia pesquisa de mercado e demonstracao de sua vantagem para o érgao ou a entidade.

12.3. A contratacao com os fornecedores registrados na ata sera formalizada pelo 6rgdo ou pela entidade
interessada por intermédio de instrumento contratual, emissdao de nota de empenho de despesa, ordem de
fornecimento ou outro instrumento habil, conforme o art. 95 da Lei n° 14.133/2021.

12.4. Na formalizagdo do contrato ou do instrumento substituto devera haver a indicacdo da disponibilidade dos
créditos orcamentarios respectivos.



12.5. O instrumento equivalente ao contrato decorrente da ata de registro de precos tera sua vigéncia
estabelecida na prépria ordem de fornecimento e observard no momento da contratagdo e a cada exercicio financeiro

a disponibilidade de créditos orgamentarios, bem como a previsdao no plano plurianual, quando ultrapassar 1 (um)
exercicio financeiro.

12.6. O contratos decorrentes do sistema de registro de precos poderdo ser alterados, observado o art. 124 da
Lein® 14.133/2021.
12.7. A existéncia de precos registrados implicarda compromisso de fornecimento nas condigdes estabelecidas,

mas nao obrigard a Administracdo a contratar, facultada a realizacao de licitagdo especifica para a aquisicao
pretendida, desde que devidamente justificada.

Para firmeza e validade do pactuado, a presente ata foi lavrada e, depois de lida e achada em ordem, vai
assinada eletronicamente pelas partes e encaminhada cépia ao fornecedor registrado.

Natal/RN, XX de XXXXXXXXXXX de 2025.

Clistenes Mikael de Lima Gadelha
Defensoria Publica do Estado do Rio Grande do Norte
CNPJ n2 07.628.844/0001-2
Representante legal do 6rgao gerenciador

XXXXXXXXXXXX
XXXXXXXXXXX
CNPJ n? XXXXXXXXXXX
Representante(s) legal(is) do(s) fornecedor(s) registrado(s)
. ei| Documento assinado eletronicamente por Liza Priscilla de Melo Machado, Assistente Defensorial, em
SCHE

sl @ 07/10/2025, as 08:45, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 42 do Decreto n? 27.685, de 30
it de janeiro de 2018.

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site https://sei.rn.gov.br/sei/controlador externo.php?
acao=documento_conferir&id orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo verificador 36767307 e o cédigo
CRC C7793959.

Referéncia: Processo n? 06410002.003597/2024-64 SEIn® 36767307


https://portalsei.rn.gov.br/arquivos/Dec-n-27.685-2018-Institucionalizacao-do-SEI-RN.pdf
http://sei.rn.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0

DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO

MINUTA

Ao(a) Sr(a) Pregoeiro(a) da DPE/RN
PREGAO ELETRONICO N2, XX/XXXX/DPE/RN.

Proposta que faz a empresa , inscrita no CNPJ/CGC (MF) n? e
inscricao estadual n®¢ , estabelecida no(a) , Ppara
atendimento do objeto destinado a DPE/RN, em conformidade com o Edital de PREGAO ELETRONICO N©.
XXX/2025/DPE/RN. Para tanto, ofereco a esse 6rgao o preco para o item a seguir detalhado, observadas as
especificagbes de que trata o Termo de Referéncia e anexos:

ITENS EXCLUSIVOS ME E EPP (SE FOR O CASO)
GRUPO 1

ITEM DESCRICAO UNID. QUANTIDADE

VALOR VALOR

UNITARIO TOAL

(O licitante devera descrever o item que

deseja ofertar, especificando todas as

caracteristicas do produto que pretende

fornecer. Se possivel e necesséario, deve
1 encaminhar a pregoeira material

informativo descritivo do item para
andlise de adequacao das especificagoes
do produto aquelas contidas no termo de
referéncia)

W N

GRUPO 2

e 9 & U

GRUPO 3
10

11
12
GRUPO 4
13
14
15
16
GRUPO 5
17
18
19

Declaro, para os devidos fins, expressamente que:

I. Tenho conhecimento do Edital n xxxx e que o item ofertado atende todas as especificagbes técnicas e de garantia
previstos no termo de referéncia, tendo também ciéncia que declaragoes incorretas poderao ensejar a desclassificacao
do certame.

II. Os precos contidos nesta proposta incluem todos os custos diretos e indiretos, tributos incidentes, taxa de
administracdo, materiais, servigos, encargos sociais, trabalhistas, seguros, lucros e quaisquer outros necessarios ao
cumprimento integral do objeto desta licitacgao.

III. Estou ciente das obrigacdes a mim imputadas, por meio do Edital da referida licitacdao, bem como suas demais
pecas.

Local, ,de de 2025.




Nome da empresa e de seu representante legal/ n.2 do CPF

.)Eil Documento assinado eletronicamente por Liza Priscilla de Melo Machado, Assistente Defensorial, em
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DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO

MINUTA
MINUTA

ANEXO III - MINUTA DA ORDEM DE FORNECIMENTO

Numero:

Emissao:

DA CONTRATACAO
Inexigibilidade

de Licitacao: Homologacao:
Processo: Utilizacao do SRP: Ndo se aplica Numero da Nao se
Ata: aplica

DO CONTRATANTE

Razao
Social: CNPJ/MF:
Endereco: U@ Sérgio g e Lagoa CEP: 59063-380
: Severo, 2037 : Nova :
i . . (84) .. .
Cidade/UF: Natal/RN Telefone: 98132.9399 E-mail: administracaogeral@dpe.rn.def.br

*Os dados do CONTRATANTE devem ser utilizados para fins de faturamento da Nota Fiscal.

DO CONTRATADO

Razao Social:

Endereco:
Cidade/UF:
Telefone/FAX:

CNPJ/MF:

Representante:

Bairro:
CEP:
E-mail:

Inscricao
Estadual:

CPF/MF:

DO OBJETO

Item Descricao

Valor
Total:

Unidade Quantidade

Preco
Unitario

DA DOTACAO ORCAMENTARIA
Orgao/Unidade:

Funcgao/Sub-
Funcao/Programa:

Projeto/Atividade:
Natureza da Despesa:

Fonte de Recursos:

DAS CONDICOES GERAIS

1. Requisitos da Contratacao, Modelo de Execucao do Objeto, Modelo
de Gestao e Fiscalizacao do instrumento contratual:

DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

1.1. Conforme, item 4 do Termo de Referéncia, o,/ Termo,de Referéncia,



documento ao qual esta ordem de execucdo de servigo acha-se vinculada,
independente de transcrigao e sem prejuizo de suas demais disposicoes.

DO MODELO DE EXECUCAQ DO OBJETO

1.2 Apo6s o recebimento da Ordem de Fornecimento e Nota de
Empenho, a contratada devera estar apta a iniciar a prestacdo dos
servigos no prazo maximo de 03 (trés) dias corridos.

a) A solicitagdo para execucgao dos servigos sera formalizada pela
Administragédo e contera, no minimo, as seguintes informacdes:

b) Endereco completo do local do evento;
c) Quantidade estimada de horas de execucao;

d) Numero previsto de participantes, quando se tratar de eventos
presenciais;

e) Previsdao do hordrio de inicio e término do evento, sempre que
possivel.

DO LOCAL PARA REALIZACAO DA ENTREGA E/OU EXECUCAO:

1.3 O fornecimento do objeto contratado serad realizado de forma
fracionada, conforme as solicitagées da Defensoria Publica do Estado
do Rio Grande do Norte (DPE/RN).

1.4 Os materiais decorrentes da execucgao dos servigos referentes aos
itens 1 a 3 da tabela constante no item 1.3 do Termo de Referéncia
deverao ser entregues mediante disponibilizagcdo em meio eletrénico
(Dropbox, Google Drive ou equivalente), ou em midia fisica (CD, DVD
ou pen drive), na Coordenadoria de Comunicacgao Social, localizada na
sede administrativa da DPE/RN, situada na Rua Sérgio Severo, n¢
2037, bairro Lagoa Nova, Natal/RN, no horario das 8h as 15h, de
segunda a sexta-feira.

1.5 Os materiais decorrentes dos itens 4 a 12 da tabela constante no
item 1.3 do Termo de Referéncia deverao ser entregues pelos mesmos
meios, no mesmo local, enderego e horario previstos no item anterior.

1.6 Os materiais decorrentes dos itens 13 a 16 da tabela constante no
item 1.3 do Termo de Referéncia deverdo ser entregues diretamente
na Coordenadoria de Comunicacdo Social, no endereco e horario
referidos no item 1.4.

1.7 A execucgdo dos servicos relativos aos itens 17 a 19, que tratam de
transmissées on-line e gravacbes presenciais, devera ocorrer nos
locais dos eventos promovidos pela DPE/RN, conforme comunicagao
prévia expedida a contratada.

1.8 Todas as despesas decorrentes da execucao dos servigos e da
entrega do objeto contratado, incluindo frete, transporte, seguro e
demais encargos, correrao por conta exclusiva da CONTRATADA.

DO PRAZO E CONDICOES DE ENTREGA:

1.9 A CONTRATADA devera observar rigorosamente os prazos para
entrega dos materiais, conforme discriminado no item 1.3 do Termo de
Referéncia:

I - Itens 1 a 3: até 24 (vinte e quatro) horas apds a execugdo do
evento;

II - Ttens 4 a 6: até 48 (quarenta e oito) horas apds a execucgao do
evento;

III - Ttens 7 a 9: até 48 (quarenta e oito) horas apds a execugdo
do evento;

IV - Itens 10 a 12: até 5 (cinco) dias uteis, contados do envio da
ordem de fornecimento e da respectiva nota de empenho;

V - Ttens 13 a 16: até 5 (cinco) dias corridos apds a execugao do
evento;

VI - Itens 17 a 19: até 24 (vinte e quatro) horas apos a execugio
do evento.

1. 10 Quando a execucgdo dos itens 17 a 19 se referir a filmagem de
cursos, a entrega deverd ocorrer no prazo maximo de 5 (cinco) dias
Uteis, contados do encerramento do curso.

1.10.1 Caberd a CONTRATANTE o controle do cumprimento do prazo
de entrega (por parte da empresa fornecedora), devendo informar ao
setor competente os casos de descumprimento para fins de andlise de
aplicacao de sangoOes administrativas.




1.11 Excepcionalmente, podera ser concedida prorrogacdo do prazo
de entrega, exclusivamente em situacGes imprevisiveis e inevitaveis
que nao configurem dalea contratual ou riscos ordinarios da atividade
empresarial, devidamente amparadas na legislacao vigente, tais como
forga maior, caso fortuito, fato do principe, ou em decorréncia de fatos
imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis.

1.12 O pedido de prorrogacao deverd ser solicitado pela contratada,
com a devida justificativa, observados os seguintes critérios:

a) A contratada devera encaminhar solicitagdo formal de
prorrogacdo a Coordenadoria de Comunicagao Social,
Cerimonial, e Eventos, por meio do endereco de e-mail
comunicacao@dpe.rn.def.br, antes da finalizacdo do prazo
originalmente fixado para a entrega, sob pena de preclusao;

b) O pedido devera estar devidamente instruido com
documentacao idonea e conter, no minimo: descricdao detalhada
da ocorréncia e de sua imprevisibilidade; justificativa fatica,
técnica e/ou juridica que demonstre a impossibilidade de
cumprimento do prazo inicialmente pactuado; documentos
comprobatodrios pertinentes; indicacao dos esforcos
empreendidos pela contratada para mitigar os impactos do
evento; e a nova previsdo de prazo necessaria para a entrega.

1.13 A comprovacgao acerca dos motivos para o nao cumprimento do
prazo estabelecido devera ser promovida ndo apenas pela alegacdo da
ocorréncia que ensejara o descumprimento do prazo da
CONTRATADA, mas, sobretudo, por meio de documento que o
justifique/comprove, tais como: carta do fabricante/fornecedor, laudo
técnico de terceiros, boletim de ocorréncia ou outro equivalente.

1.14 A mera formalizacao do pedido de prorrogacao nao implica, em
hipotese alguma, na suspensdo automatica do prazo de entrega
originalmente estabelecido, devendo o FORNECEDOR dar
continuidade as obrigagbes contratuais até decisao formal do
CONTRATANTE.

1.15 A solicitacdo de prorrogacao de prazo de entrega/execucao sera
analisada pela Defensoria Publica do Estado do Rio Grande do Norte,
na forma da lei e de acordo com os principios da razoabilidade,
proporcionalidade, oportunidade e conveniéncia, informando-se a
CONTRATADA a decisao proferida

1.15 O descumprimento dos prazos estabelecidos sem a prévia e
expressa concessdo de prorrogacdao pela Administragdo Publica
sujeitard o FORNECEDOR as penalidades previstas neste contrato e
na legislagao aplicavel.

1.16 A critério da Coordenadoria de Comunicagdo Social, e em razao
da relevancia do evento, podera ser exigido da CONTRATADA o envio
de uma selecao prévia de registros fotograficos correspondentes aos
itens 1, 2 e 3, durante a propria realizacdo do evento, sem prejuizo do
prazo de entrega final do material editado

1.17 Para o cumprimento da obrigagcdao prevista no item 1.16, a
CONTRATADA devera dispor de meios tecnoldgicos adequados que
possibilitem o envio imediato dos registros fotograficos, por meio de
aplicativo de mensagens instantdaneas ou solugao equivalente,
garantindo a (qualidade e a tempestividade das entregas,
independentemente do dispositivo utilizado.

1.18 Os prazos estabelecidos para a entrega dos materiais justificam-
se pela necessidade de garantir a atualidade e a tempestividade da
comunicacdo institucional da Defensoria Publica do Estado do Rio
Grande do Norte - DPE/RN, assegurando a efetiva divulgacao das
acdes e eventos promovidos, garantindo repercussao social e
transparéncia, sem perda de relevancia decorrente de eventual atraso
na entrega.

1.19 A presente exigéncia observa os principios da razoabilidade,
proporcionalidade e selecao da proposta mais vantajosa, nos termos
do art. 59 da Lei Federal n? 14.133/2021, sendo considerada
tecnicamente exequivel para empresas especializadas do setor, dado
que, embora a execucao do objeto demande esforco especializado, a
evolucao tecnoldgica e a a disponibilidade de softwares avancados
permitem que empresas do setor executem tais atividades em prazos
reduzidos. Nao configurando, portanto, restricao a competitividade.

1.20 No ato da entrega dos materiais, a CONTRATADA devera




apresentar o Termo de Cessao de Direitos do Autor, constante como
anexo deste Termo de Referéncia, devidamente assinado pela pessoa
fisica autora das obras audiovisuais, fotograficas, fonograficas e demais
producoes resultantes da execucao contratual firmada com a DPE/RN,
bem como pelo representante legal da pessoa juridica contratada.

1.21 A cessdo de direitos patrimoniais observard as disposi¢gOes da Lei
Federal n? 9.610/1998 (Lei de Direitos Autorais), garantindo a DPE/RN a
titularidade plena para utilizacdo, reproducdo, divulgacao e
arquivamento das obras produzidas no ambito da contratacdo, sem
quaisquer Oonus adicionais.

DAS CONDICOES DE RECEBIMENTO DO OBJETO:

1.22 Nos termos do art. 140 da Lei Federal n. 14.133/2021, inciso II,
alineas "a" e "b", o objeto do contrato sera recebido:

a) provisoriamente, de forma sumadria, pelo responsavel por seu
acompanhamento e fiscalizacdo, com verificacdo posterior da
conformidade do material com as exigéncias contratuais;

b) definitivamente, por servidor ou comissao designada pela autoridade
competente, mediante termo detalhado que comprove o atendimento
das exigéncias contratuais, no prazo de até 05 (cinco) dias uteis apds o
recebimento provisorio.

1.23 O objeto podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificacoes constantes neste Termo de
Referéncia e na proposta apresentada, devendo a CONTRATADA
proceder a substituigdo no prazo maximo de 2 (dois) dias teis,
contados da notificacdo formal, as suas expensas, sem prejuizo da
aplicacao das penalidades cabiveis.

1.24 Apéds o recebimento provisorio dos servigos relativos a produgao
de videos institucionais, filmagens e gravacdoes em &udio e video,
correspondentes aos itens 4, 5, 6, 7, 8, 9, 10, 11, 12, 17, 18 e 19, o
material serd encaminhado pelo fiscal do contrato a Coordenadoria de
Comunicacgédo Social da DPE/RN, para andlise e aprovacao.

1.25 Em caso de rejeicao, a CONTRATADA deverd refazer os servicos,
tantas vezes quantas forem necessarias, no prazo maximo de 24 (vinte
e quatro) horas, contados da notificacdo formal, sem 6nus adicional
para a Administracao.

1.26 Apds a aprovacao, o recebimento definitivo ficara condicionado a
entrega da versao final.

1.27 Os prazos previstos nos itens 1.23 e 1.25 poderao ser
prorrogados em casos devidamente justificados, desde que observado
o procedimento estabelecido no item 1.12 desta segao.

1.28 Na hipotese de controvérsia quanto a execucao do objeto — seja
quanto a dimensdo, qualidade ou quantidade — devera ser observado
o disposto no art. 143 da Lei n® 14.133/2021, assegurando-se a
Contratada a emissdo de nota fiscal relativa a parcela incontroversa da
execucao, para efeito de liquidacao e pagamento.

1.29 O prazo para o recebimento definitivo podera ser,
excepcionalmente, prorrogado por igual periodo, mediante
justificativa formal, quando houver necessidade de diligéncias
destinadas a verificacao do cumprimento das exigéncias editalicias.

1.30 O recebimento do objeto contratual, seja em carater provisério ou
definitivo, ndo eximird o contratado de sua responsabilidade civil
decorrente de vicios ocultos, bem como daquela relacionada a solidez
e a seguranca do objeto pactuado. Ademais, permanecera inalterada a
responsabilidade ético-profissional concernente a execucgéao integral do
instrumento equivalente ao termo de contrato, especialmente no que
tange a nota de empenho de despesas e a autorizacao de compra.

1.31 A Defensoria Publica do Estado do Rio Grande do Norte, por meio
do responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do instrumento
equivalente a termo de contrato, supervisionara a entrega efetiva do
objeto e fornecerd esclarecimentos para resolver quaisquer duvidas
que possam surgir relacionadas ao processo de recebimento dele.

DA COMUNICACAO FORMAL ENTRE OS CONTRATANTES:

1.32 As comunicagbes entre a Defensoria Publica e a empresa
licitante/contratada devem ocorrer por escrito sempre que o ato
demandar tal formalidade

1.33 Comunicacao prévia a Defensoria Publica do Rio Grande do Norte




deve ser feita através da Coordenadoria de Comunicacao Social,
Cerimonial e Eventos, por meio do endereco de e-mail
comunicacao@dpe.rn.def.br ou pelo telefone (84) 99931-0590.

1.34 A contratada deverd disponibilizar canal de comunicagao, a
exemplo de e-mail, telefone de contato, whatsApp, para contato formal
entre as partes.

DA MONTAGEM E TESTES DE EQUIPAMENTOS:

1.35 Durante a execucgao dos itens 17 a 19 da tabela constante do item
1.3 do Termo de Referéncia, correspondentes aos servigos de
transmissao e/ou gravagdo, a Contratada devera proceder a montagem
dos equipamentos indispensaveis e a realizacao de todos os testes
necessarios com antecedéncia minima de 2 (duas) horas em relagdo ao
inicio do evento, salvo situagdes excepcionalmente justificadas pela
Contratada e aceitas pela DPE/RN.

1.36 A Contratada deverd informar previamente ao fiscal do contrato a
relacao nominal dos profissionais designados para a montagem e
testes, bem como o horario previsto para sua realizacao, observando o
prazo minimo estabelecido no item 6.30 deste Termo de Referéncia.

1.37 Os equipamentos que, eventualmente, apresentarem falhas
deverao ser substituidos pela contratada antes do inicio do evento, sob
pena de responsabilizagao.

1.38 A exigéncia de realizacdao de testes prévios de montagem e
configuracao dos equipamentos justifica-se pelos seguintes
fundamentos:

a) Eliminacao de riscos operacionais: eventos transmitidos online
envolvem a integragcdo de multiplos sistemas e equipamentos
(4dudio, video, rede e softwares), sujeitos a falhas que somente
podem ser diagnosticadas com a montagem antecipada. A
deteccao tardia de panes comprometeria a transmissdo e a
credibilidade institucional.

b) Ajustes personalizados: o ambiente do evento e seu roteiro
frequentemente exigem adaptacbes especificas na disposicdo e
configuracdo dos equipamentos, demandando tempo hébil para
validagao em conjunto com a equipe organizadora.

c) Testes de conectividade: a integracao com as plataformas de
transmissdo requer validagdo prévia da internet e das redes
locais, evitando oscilagbes e travamentos. Eventuais falhas
podem demandar suporte técnico externo, geralmente disponivel
apenas em horario comercial.

d) Minimizacdo de imprevistos logisticos: a montagem
antecipada reduz o risco de atrasos decorrentes de transporte,
acessos restritos ao local, indisponibilidade de pessoal
credenciado ou obstéculos fisicos imprevistos.

DO MODELO DE GESTAO E FISCALIZACAQO DO INSTRUMENTO
EQUIVALENTE AO CONTRATO

1.39 Conforme item 5 do Termo de Referéncia, documento ao qual esta
ordem de execucao de servigo acha-se vinculada, independente de
transcricdo e sem prejuizo de suas demais disposigées.

2. Vigeéncia, Critérios de Pagamento e de Reajustamento dos Precos

2.1. O prazo de vigéncia serd de 180 (cento e oitenta) dias, a contar da data
de sua assinatura.

2.2. Os critérios de pagamento, incluindo prazos e forma de liquidagdo,
estdo detalhadas no item 7 do Termo de Referéncia, documento ao qual esta
presente Ordem acha-se vinculada, independentemente de transcrigao e
sem prejuizo de suas disposigoes.

2.3. Quanto ao reajustamento dos precos, as disposicOes estao especificadas
no item 13 do Termo de Referéncia, bem como no item 7 da Ata de Registro
de Precos, independente de transcricdo e sem prejuizo de suas suas
disposicgées.

3. Entrega e Recebimento:




3.1. As diretrizes de entrega e recebimento estao detalhadas no item 6 do
Termo de Referéncia, documento ao qual esta ordem de fornecimento acha-
se vinculada, independente de transcrigdo e sem prejuizo de suas demais
disposigoes, bem como no item 1 desta Ordem de Fornecimento.

4. Obrigacoes das partes:

4.1. Conforme itens 19 e 20 do Termo de Referéncia, documento ao qual
esta ordem de fornecimento acha-se vinculada:

DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA:

4.2 Executar esta contratacdo em conformidade com as normas
estabelecidas na Lei Federal n. 14.133/2021, e suas alteragoes, bem
como em consonancia com o Termo de Referéncia, Ata de Registro de
Precos e demais documentos que vinculam a contratacao.

4.3 Manter, durante toda a execucao do instrumento equivalente ao
contrato/ata de registro de precos, em compatibilidade com as
obrigacdes por ele assumidas, todas as condicOes exigidas para a
habilitacdao na licitagcdo, no termos do art. 92, inciso XVI, da Lei
Federal n. 14.133/2021.

4.4 Responsabilizar-se civil, penal e administrativamente pela
reparacdo de todos os danos, perdas e prejuizos que, direta ou
indiretamente, decorram de sua agdo ou omissao, por culpa ou dolo
sua, de seus empregados, de seus prepostos ou de terceiros no
exercicio de suas atividades, causados ou provocados a contratante e a
terceiros, nao excluindo nem reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizacao por parte da contratante (Lei Federal n. 14.133/2021, art.
120).

4.5 Nao expor os materiais decorrentes da execucgao dos servicos em
seu portifélio, redes sociais ou, qualquer outro meio, que implique em
divulgacéo.

4.6 Responsabilizar-se, em relacao aos seus profissionais, por todas as
despesas decorrentes da execucao do objeto do contrato, tais como
saldrios, seguros de acidentes, taxas, impostos e contribuicoes,
indenizagdes, auxilio-refeicdo, auxilio-transporte, uniforme completo,
bem como todas os demais encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais resultantes da execucgdao do contrato (Lei Federal
n. 14.133/2021, art. 121, caput).

4.7 A inadimpléncia da contratada em relacdo aos encargos
trabalhistas, fiscais e comerciais ndo transferird a Administracao a
responsabilidade pelo seu pagamento e nao podera onerar o objeto do
contrato (Lei Federal n. 14.133/2021, art. 121, §19).

4.8 Cumprir as exigéncias de reserva de cargos prevista em lei, bem
como em outras normas especificas, para pessoa com deficiéncia, para
reabilitado da Previdéncia Social e para aprendiz, nos termos do art.
92, inciso XVII, da Lei Federal n. 14.133/2021.

4.9 Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas
expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorrecoes resultantes de sua execucgao
ou de materiais nela empregados (Lei Federal n. 14.133/2021, art.
119).

4.10 Indicar preposto a quem o Gestor e o Fiscal do Contrato se
reportarao de forma agil.

4.11 Atender as convocagbes da contratante cumprindo os prazos
estipulados por ela em cada convocagao, se necessario.

4.12 Informar, em até 2 (dois) dias uteis, a contratante as alteragoes
de dados, como, por exemplo, enderecos, telefones, e-mail, nome de
representantes, que possam influenciar na comunicacgao das partes.

4.13 Solicitar, em tempo habil, todas as informagoes necessarias para
o cumprimento das obrigacoes.

4.14 Fornecer o objeto contratado conforme especificagoes, prazos e
precos indicados no Edital de Licitacao e seus anexos, sob pena de
sancdo administrativa.

4.15 Assinar Termo de Sigilo e Confidencialidade emitido pela
CONTRATANTE, se for o caso.

4.16 Providenciar a correcao das deficiéncias, falhas ou
irregularidades, referentes a forma de execugao do objeto contratado,
bem como ao cumprimento das demais obrigacoes assumidas,




4.17 Substituir, no prazo méaximo de até 05 (cinco) dias uteis, qualquer
material defeituoso por outro com as mesmas especificacées exigidas
no Edital de Licitacao ou de qualidade superior.

4.18 Responder pelos danos de qualquer natureza que venham a
sofrer seus empregados, terceiros ou a CONTRATANTE, em razao de
acidentes ou de acao ou omissao dolosa ou culposa de seus
empregados ou de quem estiver credenciado a agir em seu nome

4.19 Observar, adotar, cumprir e fazer cumprir todas as normas de
segurancga, prevencao de acidentes e incéndios no desempenho de
cada etapa das fungdes especificas.

4.20 Acatar todas as exigéncias da CONTRATANTE, sujeitando-se a
ampla e irrestrita fiscalizacao, prestando todos os esclarecimentos
solicitados e atendendo as reclamacgoes formuladas.

4.21 A responsabilidade da CONTRATADA pelo fornecimento dos
produtos ndo sera reduzida, ou alterada em decorréncia da existéncia
da fiscalizagdo da CONTRATANTE.

4.22 Entregar os materiais contratados acompanhados da Nota Fiscal
correspondente, observando que o Onus decorrente desse
procedimento devera ser por sua conta.

4.23 Dever de informar na Nota Fiscal a descricao do produto
fornecido, de acordo com as especificacbes descritas na Nota de
Empenho, na Ordem de Fornecimento.

4.24 Manter sempre atualizado o seu endereco, telefone, e-mail e
meios de contato junto a CONTRATANTE.

4.25 No ato da entrega dos materiais, a CONTRATADA deverd
apresentar o Termo de Cessao de Direitos do Autor, constante como
anexo deste Termo de Referéncia, devidamente assinado pela pessoa
fisica autora das obras audiovisuais, fotograficas, fonograficas e
demais producdes resultantes da execucao contratual firmada com a
DPE/RN, bem como pelo representante legal da pessoa juridica
contratada.

4.26 A cessdo de direitos patrimoniais observara as disposigdes da Lei
Federal n? 9.610/1998 (Lei de Direitos Autorais), garantindo a DPE/RN
a titularidade plena para utilizacao, reproducdo, divulgacao e
arquivamento das obras produzidas no ambito da contratagdo, sem
quaisquer 6nus adicionais.

Da protecao de dados pessoais
4.27 Objetivos e Tratamento de Dados Pessoais:

4.28 A CONTRATADA compromete-se a tratar todos os dados pessoais
que venham a ser coletados, acessados, processados ou armazenados
em razao da execucgao em tela, para futura e eventual contratacao 4.29
de empresa especializada na prestacdao de servicos de producao
audiovisual, fotografia, filmagem, sonorizacao, edicao e transmissao
ao vivo, em estrita conformidade com os principios e normas da Lei
Geral de Protecao de Dados Pessoais (LGPD - Lei n? 13.709/2018),
suas alteragoes e demais regulamentagoes aplicaveis a matéria.

4.30 Para os fins deste instrumento, entende-se por "dados pessoais"
toda informacao relacionada a pessoa natural identificada ou
identificavel, e por "tratamento" toda operacdo realizada com esses
dados, incluindo, mas nao se limitando a, coleta, producao, recepcao,
classificacao, utilizacao, acesso, reproducao, transmissao, distribuicao,
processamento, arquivamento, armazenamento, eliminacao, avaliagao,
controle, modificacdo, comunicacdo, transferéncia, difusdo ou
extracgao.

Finalidade do tratamento:

4.31 A CONTRATADA devera tratar os dados pessoais estritamente
para as finalidades especificas da prestacdo dos servigos contratados
com a CONTRATANTE (Defensoria Publica do Estado do Rio Grande
do Norte - DPE/RN), conforme detalhado no Termo de Referéncia, e
para o estrito cumprimento de obrigacoes legais e regulatorias.

4.32 E vedado & CONTRATADA utilizar os dados pessoais para
qualquer outra finalidade que ndo seja aquela estritamente
relacionada a execucdo do presente instrumento, salvo autorizacdo
expressa e especifica da CONTRATANTE ou determinacdo legal ou
judicial

Principios da LGPD:

4.33 A CONTRATADA obriga-se a observar, no tratamento dos dados




pessoais, os seguintes principios da LGPD:
Finalidade;
Adequacgio;
Necessidade;
Livre acesso;
Qualidade dos dados;
Transparéncia;
Segurancga e prevengao;
Nao discriminacao;
Responsabilizagao e prestacao de contas
(accountability).

Seguranca e confidencialidade:

4.34 A CONTRATADA devera adotar medidas de seguranca técnicas e
administrativas aptas a proteger os dados pessoais de acessos nao
autorizados, bem como de situagdes acidentais ou ilicitas de
destruigdo, alteragdo, comunicagdo, perda, ou qualquer outra forma
inadequada de tratamento, em conformidade com o disposto no artigo
46 da LGPD e demais normativas de seguranca da informacao
aplicaveis.

4.35 Todos os funciondrios, prepostos ou terceiros que tenham acesso
aos dados pessoais em nome da CONTRATADA deverao ser
devidamente instruidos sobre as obrigacées de confidencialidade e
protecao de dados, firmando compromissos de sigilo e de observancia
das normas aplicaveis.

Direitos dos titulares dos dados:

4.36 A CONTRATADA devera cooperar ativamente com a
CONTRATANTE para garantir o pleno exercicio dos direitos dos
titulares dos dados pessoais, previstos no artigo 18 da LGPD,
incluindo, mas nao se limitando a:

Confirmacao da existéncia de tratamento;
Acesso aos dados;

Correcao de dados incompletos, inexatos ou
desatualizados;

Anonimizacgao, bloqueio ou eliminagcdo de dados
desnecessarios, excessivos ou em desacordo com a
LGPD;

Portabilidade dos dados a outro fornecedor de servigo;

Eliminacao dos dados pessoais tratados com o
consentimento do titular;

Informacdo das entidades publicas e privadas com as
quais o controlador realizou uso compartilhado de dados;

Informacao sobre a possibilidade de nao fornecer
consentimento e sobre as consequéncias da negativa;

Revogagao do consentimento.

4.37 A CONTRATADA devera comunicar imediatamente a
CONTRATANTE qualquer solicitacdo recebida diretamente de um
titular de dados, e fornecer o suporte necessdrio para que a
CONTRATANTE possa atender a tais solicitagcbes dentro dos prazos
legais.

Compartilhamento e transferéncia de dados:

4.38 A CONTRATADA néao poderd compartilhar ou transferir dados
pessoais a terceiros sem a prévia autorizagdo expressa e por escrito da
CONTRATANTE, exceto nos casos previstos em lei ou em
cumprimento de ordem judicial ou de autoridade competente.

4.39 Caso haja necessidade de compartilhamento de dados pessoais
com subcontratados, a CONTRATADA devera formalizar acordos de
confidencialidade e protecao de dados com os mesmos, que garantam
o cumprimento das obrigacdoes aqui estabelecidas e da LGPD,
responsabilizando-se integralmente pelas acOes e omissOes de seus
subcontratados.

Encarregados de Dados (DPO):
4.40 A CONTRATADA deverd informar a CONTRATANTE os dados de




contato de seu Encarregado de Dados (DPO), caso designado, para
que a CONTRATANTE possa estabelecer o canal de comunicagdo
previsto na LGPD.

Cooperacao e auditoria:

4.41 A CONTRATADA compromete-se a cooperar integralmente com a
CONTRATANTE em quaisquer auditorias, inspecoes ou investigacoes
relacionadas a protecdo de dados pessoais, fornecendo todas as
informacoes e documentagoes solicitadas.

4,42 A CONTRATADA deverd manter registros detalhados das
atividades de tratamento de dados pessoais realizadas em nome da
CONTRATANTE, conforme exigido pela LGPD.

Nao conformidade e sangoes:

4.43 O descumprimento de qualquer obrigagcdo prevista nesta
clausula, ou da LGPD, sujeitard a CONTRATADA as sangoOes previstas
na legislagao vigente, bem como as penalidades contratuais aplicaveis,
sem prejuizo da possibilidade de rescisdo imediata do presente
instrumento e da responsabilizacao civil e administrativa.

Do repasse de dados:

4.44 Ao término do presente contrato, por qualquer motivo (inclusive
por rescisdo, resolugcdo ou extincao), a CONTRATADA obriga-se a
repassar integralmente a CONTRATANTE todos os dados pessoais e
materiais que contenham dados pessoais, em formato aberto e
compativel, e em sua totalidade, que estejam em seu poder ou sob sua
responsabilidade, em decorréncia da execucao dos servicos objeto
deste instrumento.

4.45 O repasse devera ocorrer em meio digital seguro e acordado
entre as partes.

4.46 Apos o efetivo repasse integral e verificado pela CONTRATANTE,
a CONTRATADA deverd, a critério da CONTRATANTE, excluir ou
anonimizar de forma segura todos os dados pessoais que estejam em
seu poder ou sob sua responsabilidade, em decorréncia da execucgao
dos servigos objeto deste instrumento, nao podendo reter copia
alguma de tais dados, salvo quando a retencao for estritamente
necessaria para o cumprimento de obrigacao legal ou regulatéria, ou
para fins de auditoria interna, desde que devidamente justificada e
com a devida seguranca e confidencialidade garantida.

4.47 A CONTRATADA deverd apresentar a CONTRATANTE, no ato do
repasse declaracao escrita atestando o cumprimento integral das
obrigacdes de repasse e exclusdo/anonimizacao de dados pessoais,
conforme as determinacoées desta clausula.

DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

4.48 Proporcionar a empresa contratada todas as condigoes
necessarias para o regular cumprimento do objeto contratado, em
conformidade com as determinacoes da Lei Federal n. 14.133/2021.

4.49 Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela
empresa contratada, de acordo com os termos de sua proposta, bem
assim do que resta especificado no Termo de Referéncia, neste
instrumento e na legislacdo aplicavel, solicitando a adocdao de medidas
efetivas a correcdo ou adequacgéo do objeto, quando necessario.

4.50 Proporcionar todas as facilidades, bem como informacdes e
esclarecimentos que venham a ser solicitado para que a empresa
fornecedora possa desempenhar suas fungoes.

4.51 Permitir o acesso dos empregados da empresa fornecedora as
dependéncias da Defensoria Publica do Estado do Rio Grande do
Norte, para execucao do objeto, quando solicitado e se for o caso.

4.52 Receber provisoriamente os bens, disponibilizando local, data e
horério.

4.53 Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade do
material com as especificagdes constantes do TR e da proposta, para
fins de aceitacdao e recebimento definitivo.

4.54 Notificar, por escrito, a empresa fornecedora do objeto deste
instrumento acerca da ocorréncia de eventuais imperfeicoes no bem
fornecido, dentro do prazo de garantia para a sua substituicao.

4.55 Rejeitar, no todo ou em parte, os materiais entregues em
desacordo com as obrigacdes assumidas pelo fornecedor.

4.56 Fiscalizar e acompanhar a execugdo de entrega do objeto.




4.57 Atestar recebimento do objeto referente a Nota Fiscal ou
documento de cobranca equivalente, bem como efetuar o pagamento
desta nas condicoes e precos pactuados.

4.58 A Contratante ndo responderd por quaisquer compromissos
assumidos pela CONTRATADA com terceiros, ainda que vinculados a
execucao do presente Termo de Contrato, bem como por qualquer
dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de
seus empregados, prepostos ou subordinados.

4.59 Convocar, se necessario, representante da empresa para adogdo
de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

4.60 Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que atine a
parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidacao
e pagamento, quando houver controvérsia sobre a execugao do objeto,
quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da
Lein? 14.133, de 2021.

4.61 Observar para que sejam mantidas, pela contratada, as condigoes
de habilitacdo e qualificacao inicialmente exigidas, bem como a sua
compatibilidade com as obrigacdes assumidas.

4.62 Cientificar o 6rgdo de representagao judicial da Defensoria
Publica do Rio Grande do Norte para adocdo das medidas cabiveis
quando do descumprimento de obrigagoes pelo contratado.

DA OBRIGATORIEDADE DE CUMPRIMENTO DAS DISPOSICOES DA
LEI GERAL DE PROTECAO DE DADOS (LEI N.2 13.709/2018) E DA
LEI DE DIREITOS AUTORAIS (LLEIS N.© 9.610/1998)

4.63 O tratamento de dados pessoais realizado no ambito desta
contratacdo terda como fundamento e finalidade a execucdo das
competéncias legais e institucionais da Defensoria Publica do Estado
do Rio Grande do Norte - DPE/RN, em conformidade com os arts. 79,
inciso III, e 23 da Lei n? 13.709/2018 (Lei Geral de Protecao de Dados
- LGPD). Incluem-se nesse tratamento a captacao de imagens,
filmagens e transmissOes de eventos institucionais, destinadas a
divulgacao das atividades da Defensoria Publica, a ampliacdo de sua
visibilidade, bem como ao registro e a preservacdo da memoria
institucional, sempre em estrita observiancia a LGPD, as normas
correlatas e ao interesse publico.

4.64 Para os fins desta contratacao, a Contratante configura-se como
Controladora, nos termos do art. 59, incisos VI e VII, da LGPD, sendo
responsavel pelas decisoes referentes ao tratamento de dados
pessoais. A Contratada atuarda como Operadora, realizando o
tratamento de dados ©pessoais em nome da Controladora,
exclusivamente conforme instrucoes formais e legais.

4.65 E vedado aos licitantes e contraentes a utilizacdo de todo e
qualquer dado pessoal repassado em decorréncia do certame e
execucao contratual para finalidade distinta daquela do objeto da
contratacao, sob pena de responsabilizacdo administrativa, civil e
criminal.

4.66 As partes se comprometem a manter sigilo e confidencialidade de
todas as informacgdes - em especial os dados pessoais e os dados
pessoais sensiveis - repassados em decorréncia da execucdo
contratual, em consonancia com o disposto na Lei n. 13.709/2018 (Lei
Geral de Protecao de Dados Pessoais - LGPD), sendo vedado o repasse
das informacOes a outras empresas ou pessoas, salvo aquelas
decorrentes de obrigacoOes legais ou para viabilizar o cumprimento do
contrato/instrumento equivalente ao contrato firmado

4.67 A licitante/contratada responderd administrativa e judicialmente
na hipétese de causar danos patrimoniais, morais, individuais ou
coletivos, aos titulares de dados pessoais repassados em decorréncia
da execucao contratual, por inobservancia a Lei Geral de Protecao de
Dados.

4.68 Em atendimento ao disposto na Lei Geral de Protecao de Dados, a
Defensoria Publica do Rio Grande do Norte, para a execugao do
servico objeto do contrato/instrumento edquivalente ao contrato
firmado, tem acesso a dados pessoais dos representantes da
contratada, tais como nimero do CPF e do RG, enderecos eletronico e
residencial, e cépia do documento de identificagdo.

4.69 E dever dos licitantes e contraentes orientarem e treinar seus
empregados sobre os deveres, requisitos e responsabilidades
decorrentes da LGPD, sendo facultado a Administracao (PARECER n.
00004/2022/CNMLC/CGU/AGU).




4.70 A empresa contratada declara que tem ciéncia da existéncia da
Lei Geral de Protegdo de Dados e se compromete a adequar todos os
procedimentos internos ao disposto na legislacdo com o intuito de
proteger os dados pessoais repassados pela Defensoria Publica do Rio
Grande do Norte.

4.71 Faculta-se a Administracdo realizar diligéncias para aferir o
cumprimento da Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais pela
licitante ou contratada.

4.72 A empresa contratada fica obrigada a comunicar a Defensoria
Publica do Rio Grande do Norte, em até 24h da sua ocorréncia,
qualquer incidente de acessos nao autorizados aos dados pessoais,
situagdes acidentais ou ilicitas de destruigdo, perda, alteracao,
comunicacgao ou qualquer forma de tratamento inadequado ou ilicito,
bem como adotar as providéncias dispostas no art. 48 da Lei Geral de
Protecao de Dados.

4.73 A Contratada declara que detém todas as autorizagoes, cessoes
ou licencas necessarias para para execugdo do objeto licitatério, nos
termos da Lei n® 9.610/1998, sem violagdo de direitos autorais ou
conexos.

4.74 Todos os conteudos produzidos no ambito deste contrato, tais
como imagens, videos, trilhas sonoras, locugoes, vinhetas e demais
materiais correlatos, serao de propriedade da Administracao, que
podera utilizd-los, de forma gratuita e definitiva, para fins
institucionais, inclusive para adaptacao, edicao, reproducao parcial ou
integral, distribuicao e divulgacao em quaisquer meios ou formatos,
fisicos ou digitais.

4.75 Para cumprimento do disposto no item anterior, a Contratada
cederd a Defensoria Publica do Estado do Rio Grande do Norte -
DPE/RN os direitos patrimoniais de autor relativos as obras
produzidas, nos termos do art. 49, inciso I, da Lei n? 9.610/1998. A
ciéncia e concorddncia quanto a cessao deverdao constar em
declaracao expressa apresentada pela Contratada no momento da
expedicao do instrumento equivalente ao contrato.

5. Infracoes e Sancoes Administrativas:

5.1. Conforme item 18 do Termo de Referéncia, documento ao qual esta
ordem de fornecimento acha-se vinculada, independente de transcricao e
sem prejuizo de suas demais disposicoes.

6. Extincao:

6.1. O presente instrumento poderd ser extinto nas hipoteses previstas no
art. 137 e seguintes da Lei Federal n. 14.133/2021, com as consequéncias
indicadas no art. 139 do mesmo diploma legal, sem prejuizo das sangoes
administrativas cabiveis.

6.2. Ficam reconhecidos os direitos da Defensoria Publica do Estado do Rio
Grande do Norte no caso de extingdo determinada por ato unilateral da
Administracao e, de igual modo, o direito da empresa contratada a prévia e
ampla defesa, razao pela qual os casos de extingdo serao formalmente
motivados e comunicados por escrito.

7. Foro:

7.1. Fica eleito o foro da Comarca de Natal/RN para dirimir quaisquer
duvidas decorrentes deste instrumento com exclusao de qualquer outro.

8. Disposicoes Complementares:

8.1. O presente instrumento vincula-se ao Termo de Referéncia e seus
eventuais anexos, independentemente de transcricao e sem prejuizo de suas
disposicoes.

8.2. As questoes juridico-administrativas nao previstas neste instrumento
deverao ser dirimidas pela equipe de fiscalizacao, observados os limites de
suas atribuigées, e/ou pela alta administracao da Defensoria Publica do Rio
Grande do Norte, observados os principios juridicos aplicdveis, a legislacao




vigente, a doutrina especializada e a jurisprudéncia do Tribunal de Contas
da Uniao e Tribunal de Contas do Rio Grande do Norte.

8.3. O presente instrumento contratual fundamenta-se na forma do Art. 95,
da Lei 14.133/21, devendo o respectivo niimero e o da correspondente Nota

de Empenho constar, obrigatoriamente, de todos os documentos expedidos
pelo contratado.

8.4. Em caso de divergéncia entre as disposicdes da presente minuta e
aquelas contidas no Termo de Referéncia que originou esta contratacao,
prevalecerao as disposi¢coes do Termo de Referéncia, por refletirem com
maior precisdo as especificagdes técnicas, operacionais e funcionais do
objeto contratado.

Emissor da Ordem de

Execucao de Matricula: Cargo/Funcao:
Fornecimento:

DESPACHO DO RESPONSAVEL PELA ORDEM DE FORNECIMENTO:

Autorizo a contratagdo descrita no presente instrumento, de acordo com os
termos e fundamentos nele dispostos, em conformidade com o respectivo
processo licitatério, assim como nas normas da legislacdo aplicavel a
execucao da despesa publica orgamentdaria.

Natal/RN, data da assinatura eletronica.

Clistenes Mikael de Lima Gadelha
Defensoria Publica do Estado do Rio Grande do Norte
CNPJ n2 07.628.844/0001-2
Representante legal do 6rgao gerenciador

_ ei| Documento assinado eletronicamente por Liza Priscilla de Melo Machado, Assistente Defensorial, em
;gimm'; fﬂ 07/10/2025, as 08:46, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 42 do Decreto n® 27.685, de 30
eletrénica dﬁ janeiI‘Q de 21)18
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DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO

MINUTA

ANEXO IV: MINUTA DO TERMO DE CESSAO DE DIREITOS AUTORAIS

CESSIONARIA: Defensoria Publica do Estado do Rio Grande do Norte - DPE/RN, pessoa juridica de direito publico,

inscrita no CNPJ sob n? , com sede na Rua , Natal/RN, neste ato
representada por seu Defensor Publico-Geral, , inscrito(a) no CPF sob n®
CEDENTE: , (nacionalidade), (estado civil), (profissao), inscrito(a) no CPF sob
n® , portador(a) do RG n® , residente e domiciliado(a) a
, colaborador da empresa , inscrita no CNP]J sob n?
, com sede a , neste ato representada por
, inscrito(a) no CPF sob n®¢ , CONTRATADA pela Defensoria

Publica do Estado do Rio Grande do Norte, por forca do Contrato n2 XX/2025, cujo objeto é a prestacao de
servicos de .

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1 O presente Termo tem por objeto a cessdo, pela CEDENTE, em carater total, definitivo, irrevogavel e irretratavel,
dos direitos autorais patrimoniais relacionados as obras audiovisuais, fotograficas, fonograficas e demais producoes
entregues em decorréncia da execugao contratual firmada com a DPE/RN, passando tais direitos a titularidade
exclusiva da CESSIONARIA, ressalvados, nos termos do art. 49, inciso I, da Lei n? 9.610/1998, os direitos morais do
autor, desde que o exercicio destes observe o adequado tratamento de dados pessoais, em conformidade com a Lei
Geral de Protecdao de Dados - LGPD (Lei Federal n® 13.709/2018), especialmente quanto a exigéncia de
consentimento livre, informado e inequivoco dos respectivos titulares.

1.2 A CESSIONARIA poderé utilizar, reproduzir, adaptar, divulgar, transmitir, editar e veicular as obras, no Brasil e
no exterior, em qualquer meio fisico ou digital, atual ou futuro, nos termos do art. 29 da Lei n? 9.610/1998.

CLAUSULA SEGUNDA - DAS RESPONSABILIDADES

2.1 O CEDENTE declara ser titular dos direitos autorais das obras cedidas, responsabilizando-se integralmente por
eventuais reivindicacoes de terceiros.

2.2 O CEDENTE assume, ainda, responsabilidade civil e penal pelo contetido das obras, incluindo direitos de imagem,
voz, trilhas sonoras e demais elementos integrantes.

CLAUSULA TERCEIRA - DA GRATUIDADE

3.1 A cessdo de que trata o presente instrumento é realizada a titulo gratuito, ndo sendo devido qualquer valor
adicional ao CEDENTE além da remuneracgdo contratual ja pactuada no ajuste principal.

CLAUSULA QUARTA - DO PRAZO

4.1 A cessdo ora formalizada € valida pelo prazo integral de protecao legal conferido aos direitos autorais pela Lei n®
9.610/1998, ndo havendo limitagcao temporal de uso pela CESSIONARIA.

CLAUSULA QUINTA - DA RESCISAO

5.1 As disposicées deste Termo sao irrevogaveis e irretrataveis. Eventual descumprimento de obrigacdes podera
ensejar a rescisdao contratual e a aplicacdo das penalidades legais cabiveis.

CLAUSULA SEXTA - DO FORO

6.1 Fica eleito o foro da Justica Estadual da Comarca de Natal/RN para dirimir quaisquer controvérsias decorrentes
deste Termo, com renuncia expressa a qualquer outro.

Natal/RN, de de 2025.




CEDENTE

Nome da empresa
CNPJ N.¢

Defensor(a) Publico(a)-Geral )
Defensoria Publica do Estado do Rio Grande do Norte - CESSIONARIA

Testemunhas:
1.

Nome e CPF
2.

Nome e CPF

eil Documento assinado eletronicamente por Liza Priscilla de Melo Machado, Assistente Defensorial, em
;ginmg L‘?_l| 10/09/2025, as 08:47, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 42 do Decreto n® 27.685, de 30
eletrbnica de janeiro de 2018.

' '_;-_-'n A autenticidade deste documento pode ser conferida no site https://sei.rn.gov.br/sei/controlador_externo.php?
AL .;;__,_;l- acao=documento conferir&id orgao acesso_externo=0, informando o cédigo verificador 36299122 e o cédigo
£E:LLL CRC 10E2304A.
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ANEXO II - Modelo de Declaragao para fins de atendimento a receita bruta
maxima admitida para enquadramento de ME/EPP/EQUIPARADOS (Item
2.4.1e2.4.1.1. do Edital)

Pregdo Eletronico n? XXXX/2025 (Comprasnet)

DECLARACAO DE ATENDIMENTO A RECEITA BRUTA MAXIMA ADMITIDA
PARA FINS DE ENQUADRAMENTO COMO MICROEMPRESA OU EMPRESA DE
PEQUENO PORTE OU EQUIPARADOS

XXXXXXXXXXXXXX, inscrita no CNP] n? XXXXXXXXXXXXXX, estabelecida na Rua
XXXX, n? XXX, Bairro XXXX, XXXX/XX, CEP: XXXXXX, Celular (XX) XXXXXXX, e-mail:
XXXXXXXXXX, neste ato representada pelo seu Representante Legal, Sr.
XXXXXXXXXX, inscrito no CPF n? **XXXXXX-**, na condi¢cio de
ME/EPP/Equiparado, DECLARAMOS para fins do disposto no §22, do Art. 49, da
Lei n? 14.133/2021, bem como em atendimento ao Edital e Anexos da Licitacdo -
PREGAO ELETRONICO N2 900XX/2025, que no ano-calendario de realizacio da
referida licitacdo ainda nao celebramos contratos com a Administracao
Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta maxima admitida
para fins de enquadramento como microempresa ou empresa de pequeno
porte ou equiparado, de forma que fazemos jus a obtencao dos beneficios a que
se referem os arts. 42 a 49, da Lei Complementar n? 123, de 14 de dezembro de
2006.

Natal/RN, XX de XXXXXXX de 2025.

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
Representante Legal
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